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1. Wstep

1.1 Opis ogdélny programu

SoftMedica to idealne rozwigzanie dla jednostek medycyny pracy oraz jednostek
oferujacych lecznictwo komercyjne. Program sktada sie z wielu modutow i umozliwia
wykonywanie badan profilaktycznych, badan do celdéw sanitarno - epidemiologicznych,
kierowcow transportu drogowego, kierowcow, osob ubiegajacych sie o pozwolenie na bron oraz
licencje, kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, marynarzy, uczniow oraz studentow
oraz wiele innych badan zwigzanych z medycyna pracy. Ponadto oprogramowanie pozwala na
przeprowadzenie wizyty ogodlnolekarskiej (komercyjnej) wraz z mozliwoscig wystawienia
eRecepty, eZwolnienia czy eSkierowania. System daje mozliwos¢ zewidencjonowania
przedsiebiorstw oraz umow i przypisania do nich cennikdw. Mechanizmy wyszukiwania
pozwalaja szybko odnalez¢ przedsiebiorstwo, pracownika oraz jego dokumentacje medyczna.
Inteligentny filtr wyszukiwania zadziata po wprowadzeniu jakiejkolwiek frazy bez wzgledu na
wielkosc liter lub znaki specjalne. Dzieki programowi mozemy wygenerowac¢ dokumentacje
medyczng w postaci elektronicznej, badz wydrukowac wszystkie dokumenty jakie obowigzuja
(z mocy przepisdw) w medycynie pracy. Warto pamietac, iz raz wprowadzone dane do systemu
sg "przedrukowywane" na wszystkie zaswiadczenia, karty badania, skierowania, raporty,
rachunki itp. ldea jest prosta, wprowadzamy dane tylko jeden raz, potem tylko nimi
"zarzadzamy". Karty badania zaktadane sg w systemie w taki sposob, ze wartosci pdl ustawiaja
sie tak jakby pacjent byt zdrowy, a lekarz odnotowuje jedynie patologie i schorzenia.

1.2 Praca sieciowa

System w wersji wielostanowiskowej umozliwia prace wielu oséb w sieci. Pozwala to na
podziat obowigzkdw i szybsza obstuge badanych oséb. Zakres wykonywanych czynnosci mozna
dowolnie rozdziela¢ pomiedzy personel korzystajac z rozbudowanej funkcji uprawnien.

Przykitadowy podziat obowigzkéw moze prezentowac sie nastepujaco:
OBSLUGA UMOW

Osoba odpowiedzialna za obstuge umow wprowadza lub modyfikuje dane firm. Do
kazdej z firmm dodaje umowy. Do umowy definiuje ceny poszczegdlnych ustug swiadczonych w
ramach praktyki. Istnieje mozliwosc przypisania rabatu do poszczegdlnych umaow. System daje
mozliwos¢ wprowadzenia cennika szablonu, ktéry moze stac sie cennikiem nadrzednym.
Istnieje mozliwos¢ importowania cennikéw lub catych umow miedzy firmami. Odpowiednie
uprawnienia pozwalaja ograniczy¢ innym uzytkownikom systemu mozliwos¢é modyfikacji,
dopisywania czy wreszcie podejrzenia danych umowy.

REJESTRACIJA

Rejestracja pracuje na bazie firm i cennikach przygotowanych przez osobe
odpowiedzialng za obstuge umow. Jezeli zjakichs powoddéw dane o umowie nie s3
wprowadzone lub umowa wygasta, taka firma bedzie oznaczona na liscie kolorem czerwonym.
Dodatkowo podczas zaktadania karty badania system poinformuje o fakcie braku aktualnej
umowy. Jezeli ustawi sie odpowiednio uprawnienia, rejestracja bedzie miata wytacznie
mozliwosc podgladu danych umowy bez mozliwosci modyfikacji. W innej sytuacji mozna nadac
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uprawnienia dajace petne mozliwosci zarzadzania firmami. Rejestracja sprawdza, czy osoba
moze by¢ badana, tzn. czy firma ma wazng umowe na wykonywanie badan profilaktycznych.
Jezeli wszystko jest w porzadku zaktadana jest karta badania. Zatozona karta badania ma
automatycznie przepisane dane pracownika i firmy.

GABINET PRZEDLEKARSKI

Gabinet pielegniarki medycyny pracy jest miejscem gdzie jest kierowany pacjent przez
rejestracje. Pielegniarka odnajduje w systemie pacjenta. Na podstawie wprowadzonego
stanowiska zleca odpowiednie badania i konsultacje. SoftMedica daje mozliwos¢ wydruku
skierowan. Program oferuje wiele wzorow drukéw. Kierujgc na badania mozna wybrac
realizujgcego lub komorke organizacyjnag, do ktérej kierujemy. Pomoze nam to pdzniej rozliczac
koszty wewnetrzne badan. Specjalista przeprowadzi konsultacje, a pozniej taki wynik zostanie
dotgczony do dokumentacji. Przyktadem opracowanych szablondw badan jest np. karta badania
na wysokosci powyzej 3 metréw, konsultacja laryngologiczna lub karta badania okulistycznego.
W gabinecie pielegniarki dokonywany jest pomiar cisnienia, wagi, oraz inne czynnosci (zgodnie
Z przyjetym schematem pracy). SoftMedica sama oblicza BMI oraz wiek na podstawie
wprowadzonych danych. Jest to pomocne przy kwalifikacji pracownikéw do réznych
programow prozdrowotnych.

LEKARZ PROFILAKTYK

Po wykonaniu badan pacjent udaje sie do lekarza profilaktyka, ktory zapoznaje sie z
wynikami badan i konsultacji oraz orzeka o zdolnosci do pracy. SoftMedica jest zaprojektowana
w taki sposob, aby uktad okien izaktadek wynikat z naturalnego toku badania. Tak, aby
uzytkownik nie musiat szuka¢ odpowiedniej opcji, wszytko musi by¢ intuicyjne i ergonomiczne.
Program daje mozliwos¢ wydruku wszystkich przewidzianych ustawowo drukow. Lekarz ma
mozliwos¢ wydruku orzeczen, zaswiadczen oraz wygenerowania kart badan. Jezeli istnieje taka
potrzeba, system pozwoli wystawic fakture lub paragon do konkretnego badania. Na podstawie
cennikow przypisanych do umowy zostanie obliczona kwota. Na koniec dnia mozna sporzadzic
raport kasowy.

KSIEGOWOSC

Wszystkie dane dostepne sg dla osoby zajmujacej sie rozliczaniem badan. Dzieki
kilkudziesieciu raportom mozemy rozlicza¢ wykonane badania. Mechanizmy programu
SoftMedica dajg mozliwos¢ generowania raportow i zestawien dla danej firmy jak i catej bazy.
Mozemy np. na zakonczenie miesigca wydrukowac raport, szczegdotowo pokazujacy jakie
badania wykonali pracownicy z danej firmy, badz wygenerowac faktury wraz z zatgcznikami oraz
wystac zbiorczo do kontrahentow (kwoty faktur obliczone zostana na podstawie danych
wprowadzonych w umowach). Z Programu mozna wystawiac takze paragony i potwierdzenia
ksiegowe, a modut obstugi kasy pozwoli ha zarzagdzanie stanem gotowki w firmie.

1.3 Podstawowe funkcje usprawniajgce prace w systemie

Filtr - umozliwia szybkie zawezanie réznych list (takich jak przedsiebiorstwa, pracownicy,
badania) w programie:
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|Jacek |wrébel | | [Mokra 3, ...| [1788-03-04 |Mgzczyzna | | | | | | |nE
|pintr I le2111508g57 | neczo | [1e621118 lWezczvzng | | I I |Zatrudnion [ e

[Firtr| | l}:zba pozyci 29129 D

llustracja 1: Filtr utatwiajgcy przeszukiwanie duzych tabel.

a) Skréty na przyciskach - pozwalaja na szybkie wykonanie akcji podpietej pod wybranym
przyciskiem. Pod nazwa na przycisku jest podkreslona jedna z liter. Przycisniecie tej
litery z lewym przyciskiem alt spowoduje przycisniecie tego przycisku. Dzieki temu
rozwigzaniu nie trzeba odrywac rak od klawiatury aby klika¢ w przyciski myszka. Np.:

+ Dodaj ® Usun # Zmien

llustracja 2: Skroty klawiszowe dla przyciskow.

Na przycisku ,Dodaj” jest podkreslona litera ,D", zatem kombinacja klawiszy lewy ,alt” + ,d”
spowoduje wcisniecie przycisku ,Dodaj”.

Na przycisku ,Usun” jest podkreslona litera ,U", zatem kombinacja klawiszy lewy ,alt” + ,u”"
spowoduje wcisniecie przycisku ,Usun”.

Na przycisku ,Zmien” jest podkreslona litera ,m", zatem kombinacja klawiszy lewy ,alt” + ,m”
spowoduje wcisniecie przycisku ,Zmien”.

b) Stownik podpowiedzi - System pozwala na stworzenie stownika czesto uzywanych
zwrotow, wykorzystywanych w réznych polach tekstowych. Takie rozwigzanie pozwala
na szybsze wprowadzanie dtuzszych opisow. Ze stownika mozna skorzystac¢ w
momencie, gdy kursor jest ustawiony na wybranym polu tekstowym. Wyswietlenie listy
dostepnych podpowiedzi nastepuje poprzez przycisniecie klawisza funkcyjnego ,F2" na
klawiaturze. Doktadniejszy opis funkcji znajduje sie w dalszej czesci instrukcji.
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(& SoftMedica - Opis) x

Nazwa |Zalecana praca w szklach korekcyjnych

Opis [Zalecana praca w szkiach korekcyjnych el

-

Opis Zaznaczenig MNazwa
Wynik w zatgczeniu do karty : Wiynik w z...
Zalecana praca w ochrennikach stuchu | | Zalecana ...
Zalecana praca w szklach korekcyjnych | | Zalecana ...
Zdolny do pracy na wysokosci powyZej 3m : Zdolny do ...
O
Filtr | Liczba pozycii 44
| ' OK ‘ ‘ ) Anuluj

llustracja 3: Stownik podpowiedzi dostepny pod klawiszem ,,F2".

c) Szablony kart badan i wizyt - Pozwalaja na stworzenie szablondéw wstepnie
wypetnionych prawidtowymi wartosciami. Dzieki temu rozwigzaniu przeprowadzajac
badanie wprowadzamy tylko opisy patologii i odchytéw od normy.
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2. Uruchamianie programu i logowanie do systemu.

2.1 Uruchomienie programu.

W celu uruchomienia aplikacji nalezy odnalez¢ na pulpicie ikonke o nazwie "SoftMedica -
Medycyna pracy" i klikng¢ dwukrotnie lewym klawiszem myszki.

SoftMedica - Medycyna Pracy

2.2 Aktualizacja automatyczna.

Po uruchomieniu program automatycznie sprawdzi aktualizacje. W przypadku odnalezienia
aktualizacji zapyta sie czy chcemy je zainstalowac. Ukaze sie nastepujace okno:

®

s @'ﬂMEdl. ca Aktualizyj Sprawdz

¥ Aktualizacja

Pobieranie pliku: https://softmedica pl/updates fx/common/reklamy. xml.

========= Zprawdezanie dostgpnvch zktuzlizacji w repozytorium ogilnym ===========
Pobieranie pliku: https://sofcmedica pl/updates fx/common/serwer aktualizacii xml.
Dostgpne aktualizacie ogélne:

- BEELEME - pTS (5 SpftMedica - Aktualizator O *

— Rktuslizacjs |, kart
specjaliscéw, O

======== Sprawd Dostepne sa: =—=
Bobieranie plik 2 aktualizacje ogdlne, malizacyi =ml.
Brak nowych akt 9

======== Sprawd

Bobieranie plik Czy checesz pobrac i zainstalowac aktualizacje teraz 7 .

Brak nowych akt

Tak Nie

llustracja 4: Aktualizator FX 0.3.18 Remote.

Zaleca sie wykonywanie aktualizacji. Aktualizacje usuwajg usterki oraz dodaja nowe funkcje. Ich
instalacja pozwoli unikna¢ pracy na nieaktualnych wzorach drukow. Po wybraniu opcji "Tak"
program pobierze oraz zainstaluje wszystkie znalezione aktualizacje. Aktualizator informuje nas
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o liczbie dostepnych aktualizacji, w tym liczbie aktualizacji przy ktoérych zaleca sie wykonanie
kopii bazy danych. W przypadku aktualizacji, ktora powinna wykonac kopie bazy danych
program zapyta czy chcemy ja wykonac. W przypadku gdy uzytkownik ma wykonang witasna
kopie bazy danych nie musi tworzy¢ kolejnej. Dzieki temu aktualizacja moze zosta¢ wykonana
szybciej.

2.3 Logowanie do systemu.

Po zainstalowaniu aktualizacji ukaze sie okienko logowania:

rGE.‘"'..*..' ca

SCGFTMEDICA

Login | |

Hasio | |

W 0K ‘ ‘ ) Anuluj ‘

[ -

llustracja 5: Okno logowania.

Aby zalogowac sie po raz pierwszy nalezy wprowadzi¢ nastepujace dane:

Login: admin

Hasto: test

Kazdy uzytkownik powinien posiadac¢ wtasny login oraz hasto. W tym celu nalezy zatozy¢ nowe
konto w systemie. Po wpisaniu loginu i hasta klikamy przycisk "OK". Program sie uruchomi i
ukaze sie widok zaktadki Panelu startowego. llos¢ widocznych komponentdw jest uzalezniona
od zakresu modutdw posiadanych wramach licencji oraz uprawnien zalogowanego
uzytkownika.

[&]
Wik Znagt Rapoty Rapamywiesos WaYy Poradne SKeTOWNG.COM ZaSWWCZNA SKSTOWSNG OnVk Reesiy Ankety FRacseRomiczenn  Sorawoisene Narzedzs Pomoc samn €

Fanelstsriowy ¥ |

B8 Przedsigbiorstwa i pracownicy & Kierowey & Badania
Przedsigbiorstwa Kierowey Oczekujqce karty badari

Znajd? praedsigbiorstwo Znajds kierowce Oczekujqee karty badat - dia lekarza
Znaidt pracownika Dodaj kisrowes Orzecaone karty badat

& Skierowania Karty nieuwzgledniane w rozliczeniu
Wystaw recepte

& Wizyty W stomatologia & Poradnie

Wizyty Stomatologia Brof/Licencja

Wizyty lekarza profilakiyka Kierowcy

Wizyty dla lekarza Marynarze
POZ / Gabinet
Szczepienia

== Rachunki
Rachunki

Drukarka fiskalna

Rejestr raportéw dobowyeh
Karty badafi do rozliczenia

7] Pokazyj na starcie Liczba kart badai: 7011000 0.25.47.x4705 1.5.750 (2023-03-15

llustracja 6: Przyktadowy widok Panelu startowego.
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3. Personel
3.1 Woyswietlanie listy uzytkownikéw

Aby wyswietli¢ liste uzytkownikow systemu nalezy klikna¢ w opcje na gornej belce programu
.Narzedzia” i wybrac opcje ,Personel” [1].

se/Rozliczenia Sprawozdania | Narzed=zia | Pomoc

Ustawienia

Zmiana hasta
Ustawienia uzytkownika

b Pe |
B Badar——

Szablony uprawnien

Oczekujgce ki Licencia
Dczekujace L Autoryzacja zatacznikow

Orzeczone ka Cemtyikaty

] Faktury SoftMedi
Karty nieuwzg ARy oTiedea

Archiwizacja

Przegladarka logow

A Poradnie

llustracja 7: Otwieranie zaktadki personelu.

Otworzy sie zaktadka ,Personel” z listg uzytkownikow.
Przyciski widoczne na widoku:

Adres - przycisk "Adres” otwiera okno w ktérym mamy mozliwos¢ wprowadzenia nastepujacych
informacji: opis, adres, numer telefonu, adres e-mail, uwagi.

Uprawnienia - przycisk ,Uprawnienia” otwiera okno w ktérym mamy mozliwo$¢ nadania
odpowiednich uprawnienn dla wybranego uzytkownika. Funkcjonalnos¢ dotyczaca
pracownikdéw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Zmiana hasta - przycisk ,Zmiana hasta” — otwiera okno, w ktérym mamy mozliwos¢ zmiany
hasta konta wybranego uzytkownika.

Zalaczniki — przycisk ,Zataczniki” - otwiera okno zatgcznikéw przypisanych do wybranego
uzytkownika.

Ustawienia uzytkownika - przycisk ,Ustawienia uzytkownika” otwiera okno ustawien
uzytkownika. Okno zawiera osiem zaktadek:

Zaktadka ,Certyfikat ZUS"” — pozwala na dodanie certyfikatu ZUS (PKCS #12). Funkcjonalnosc¢
Zzawiera opcje uzycia podpisu do: kart badan, orzeczen i zaswiadczen, wizyt specjalistycznych.
Umozliwia rowniez wyeksportowanie wyzej wymienionych wydrukow
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Zaktadka ,Druki” - jest wykorzystywana w module dokumentacji elektronicznej. Mamy
mozliwos¢ zaznaczenia nastepujacych opcji:

- Generuj wydruki w formacie PDF w bazie danych

- Generuj wydruki w formacie PDF na dysku (globalnie, lokalnie)
- Zapisuj zataczniki w dokumentacji

- Mozemy rowniez wybrac¢ domysiny typ pliku zatacznika

W przypadku, gdy nie ustawimy generowania dokumentacji elektronicznej, zamiast
przycisku ,,Generuj dok. Elektroniczna” bedzie widoczna opcja ,,Wydruk karty ... ".

Zaznaczajac przynajmniej jedna opcje wiaczamy modut dokumentacji elektronicznej.
Wiecej o konfiguracji oraz uruchamianiu modutu dokumentacji elektronicznej zostanie opisane
w dalszej czesci instrukcji.

Zaktadka ,Komorki organizacyjne” — pozwala dodac¢ uzytkownikowi komodrke organizacyjna
wraz z kodem resortowym VIl oraz ustawi¢ wybrang komorke, jako domysina.

Zaktadka ,Numeracja”" - zawiera wybor rodzaju autonumeracji (miesiecznej, rocznej, bez
autonumeracji) orzeczen/zaswiadczen, oddzielnego rejestru orzeczen/zaswiadczen, ustawienia
nadawania liczby porzadkowej dla rejestrow i opcje podgladu plikow rejestrow po podpisie.

Zaktadka ,Opisy” — daje mozliwos¢ utworzenia opiséw, dostepnych tylko dla wybranego
uzytkownika. Doktadniejszy opis dziatania funkcji opisy znajduje sie w dalszej czesci instrukcji.

Zaktadka ,Rozliczenia” — mozemy w niej wiaczy¢ blokowanie zmiany stawki VAT w pozycjach
rachunku, blokowanie wyboru przedsiebiorstwa jako odbiorcy faktury za badania uczniow i
studentéw, ustawi¢ domysiny filtr typu ptatnosci na widoku ,Karty badan do rozliczenia” oraz
ustawi¢ prywatny cennik uzytkownika.

Zaktadka ,Szybki wydruk” — pozwala na wybranie szybkiego wydruku oraz ilos¢ kopii wydruku
dla wybranej karty badania.

Zaktadka ,Wyglad” — pozwala na powiekszenie pdl tekstowych, ukrycie przycisku ,zatgczniki” w
tabelach badan i konsultacji, witaczenie uproszczonego wyszukiwania przedsiebiorstw,
wiaczenie szablonu wizyt uzytkownika oraz wybranie koloru tta komponentow zaznaczonych i
komponentdow obowigzkowych.
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4. Ustawienia

Ustawienia sg dostepne w opcji ,Narzedzia” na goérnej belce. Opcje oznaczone na
poszczegdlnych zaktadkach kolorem niebieskim dotycza catego systemu, natomiast
zaznaczone kolorem czarnym detyeza tylko lokalnej kopii programu. Funkcja ta zawiera 12
zaktadek:

Zakladka Badanie Przedmiotowe - pozwala wybraé, ktére badania przedmiotowe beda
domyslinie wykonywane

Zaktadka Baza danych - daje mozliwos¢ ustawienia wykonywania archiwizacji przed
kazdorazowym zamknieciem aplikacji osobno na kazdym stanowisku oraz lokalizacji archiwum.
Zalecamy regularne wykonywanie kopii bazy danych, ktéra powinno sie przekopiowac na dysk
zewnetrzny. Ponadto mozna tutaj aktualizowac baze lekow Pharmindex, ktora umozliwia
sprawdzenie aktualnej dostepnosci leku czy poziomu refundacji leku.

Zaktadka E-mail - pozwala na skonfigurowanie poczty elektronicznej, dzieki ktérej mozemy
wysytac¢ wybrane orzeczenia oraz faktury w formie e-maili w aplikacji SoftMedica. Nalezy w niegj
uzupetni¢ odpowiednie pola oraz wybrac czy potaczenie z serwerem e-mail odbywac sie bedzie
przy pomocy protokotu SSL czy TLS. Mozemy rowniez zdefiniowac szablony wiadomosci, ktére
beda wysytane przy pomocy modutu. Wiecej informacji o szablonach znajduje sie w dalszej
czesci instrukcji.

Zaktadka Klauzula RODO - pozwala na dodawanie klauzul uzywanych przy drukowaniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych

Zakladka Konfiguracja eWUS - pozwala wprowadzi¢ dane jednego $wiadczeniodawcy lub
jednego lekarza. Nalezy wowczas uzupetni¢ pola takie jak: typ operatora — danymi lekarza lub
Swiadczeniodawcy, pole login uzupetniamy loginem do ustugi eWus, pole hasto - hastem do
ustugi eWus, pole identyfikator uzupetniamy kodem swiadczeniodawcy lub kodem personelu
w systemie eWUS.

Zaktadka Wyglad - pozwala na zmiane wygladu aplikacji SoftMedica. Dostepne opcje to :

- Nazwa okna aplikacji — ustawia nazwe okna aplikacji na wybrana
- Czcionka - pozwala na zmiane czcionki, jej stylu oraz rozmiaru

- Logo — pozwala na zmiane logo aplikacji

Zaktadka Rozliczenia - pozwala na zmiane ustawien rozliczeniowych miedzy innymi takich jak:
Domysiny widok w panelu rachunki (dzien, miesigc, kwartat itp.), domysiny dokument
sprzedazy, forma ptatnosci, rodzaj faktury, stawka VAT, automatyczne taczenie kart badan z
umowa, ostrzeganie o kilku aktywnych umowach, ograniczenie stownika badan do ustug
zdefiniowanych w umowie, domysine opcje wydruku rachunku, domysliny opis rachunku,
format numeru rachunku, termin wygasniecia rachunkow, konfiguracja eksportu do programu
ksiegowego Insert. Aby ustawi¢ oddzielng numeracje dla faktur przelewowych, faktur
gotowkowych badz faktur korygujacych nalezy skorzystac¢ z pomocy serwisu.

19



Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

G SoftMedica - Ustawienia X
Badanie przedmictows | Baza danych | E-mail r Kiauzuls RODO |  Konfiguracjs eWuS |~ Wyglad r | Kontots | inne r wydrusi | Platiorma P1_ | | wartatci domysine - pracownis
Comysliny widok w panelu Rachunki |M.ma_c |v ‘ Domysina forma platnosci ‘g:)i:'mrﬂ | - ‘
Domyilny dokument spzedazy ||mma |v‘ Rodzaj fakiury ‘Faﬂura VAT |v‘
Domyin ustugi |Es:lan|e medyoyny pracy |v‘
A [ % [ vress v |
Przedsicbionstwo nadrzedne. ‘ Zmien ‘ ‘ Ustaw dla wszystkich.. ‘
taczenie badafi ni z umowa [[] cgraniczenie stownika badan do ushug zdefiniowanych w umawie
matyczne taczenie kst badsh z umow Ostrzegsnie o brsku uméw dla przedsiebicrstws
umowach
[_] Blokadsa edycji i ych bad I
Ceny ustug na liscie badan i konsultacii karty badsnia
[] Data wptsty
Karta badania rozliczona/zapia
wybranym
=nie numeracji rachuniéw w kalejnym missiacu
[[] zakres JPK FA generowsny na podstawie daty wystawienia faitury
[[] Kopiowanie szablonu umowy dia nowege przedsigbiorstwa
[] Zastepowanie wybranych badan, bedaniami z pekietu
Nr umowy w panelu "Przedsisbiorstwa”
[] Automatyczne dodawanie dopisku o zwalnieniu z podatiu VAT
Domyéine opcje wydruku rachunku Oryginat [ ] Kopia [ ] Dupliat Drukuj zatacznik
Domysiny apis rachunku |Ustuga zwolniona na podstawie Ar. 43 ust. 1 pid 18 ustawy o VAT - PKWIL 88 |v‘
Stopka rachunku
Format numery rachuniu [inymmyyyy
Domyéins Dats od rozliczenia
Termin wygainigcia rachunkéw |14 ani od daty piatnaéci
Domyélny termin platncéci 14 dni od dat
Do dérego dnia miesiaca pytaé o uwzglednienie ryezaty w razliczeniu 15 =

Opcje aznaczone kolorem niebieskim dotyczs catege systemu, pozestate tylko Iokalnej kopi programu. ) Anulyj

llustracja 8: Zaktadka Rozliczenia.

Zaktadka Kontrola - pozwala na zmiane ustawien blokad systemowych i pdl obowigzkowych:

dane obowiazkowe dla kart badan, blokady badan stanowiskowych i pakietowych, blokada
orzeczonych kart dla oséb innych niz orzecznik, przypomnienie o numeracji orzeczenia,
nadawanie numerdw kartoteki med. prac. w czasie tworzenia karty badania, blokada edycji karty
po okreslonym czasie itp.

Zaktadka Inne - zawiera ustawienia pozostate kategorie takie jak:

aktualne przedsiebiorstwo w wywiadzie zawodowym, automatyczne aktualizowanie daty
orzeczenia, import pracownika na podstawie PESEL, przedsiebiorstwa zwigzane (nadrzedne i
podrzedne), wybodr orzecznika innego niz zalogowany uzytkownik, autouzupetnianie nazw
miejscowosci, jednostka macierzysta itp.

Zaktadka Wydruki - zawiera ustawienia powigzane z wydrukami kart i orzeczen:

numerowanie kart badan, podglad wydruku, raporty wtasne, katalog skanera, generuj wydruki
PDF do katalogu, ustawienia dziennych rejestrow wydanych zaswiadczen/orzeczen itp.

Zaktadka Platforma P1 - zakiadka konieczna do obstugi zdarzerh medycznych, aby uzupetnic
zawarte w niej pola musimy wejs¢ na strone Rejestru Podmiotdw Wykonujacych Dziatalnosc
Leczniczy, wyszukac swoj podmiot oraz uzupetni¢ niezbedne dane.
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(& SoftMedica - Ustawienia b

Badanie przedmistowe. rEIszs dsnych I’E-mail rK\suzu\s RODO I’Ksnfigmsqs eWUS rW\:g\s:l rﬂszh.:zsma rK:mu::Is r Inne "W\;:lru(i rPIatfmma P1 |’ i i rll'fsrmsci" iIne - pracownik

Autoryzacja

Certyfikat TLS | & Dodsj || formacje o ceryfikacie ‘

Hesto ceryfikaty TLS | |

Certyfikat WSS | + Dodaj || formacie o certyfikacie ‘

Hasto certyfikatu WSS | |

Automatyczne wysytenie Zdarzed medycznych

Ked resortowy coz. |

Ked resortowy cz. Il

Ked resortowy coz. IV

REGON 14 znakowy

[
[
[
[
Typ podmiotu |
[
[

7]
Izba raprezentujaca ‘ - |
OID w systemie HLT |
|dentyfikator migjsca pracy |
Opcie aznaczone kolorem niebieskim dotyczs cafega systemu, pozostate tylko lokalnej kopi programu. O zapis= | | ) Anuluyj

llustracja 9: Zaktadka Platforma PI.

Zakladka Potwierdzenia - odpowiada za potwierdzenia systemu majace zapobiec
przypadkowym btedom uzytkownika takich jak:

potwierdzenie zamkniecia aplikacji, potwierdzenie zamkniecia kart badan i karty skierowania,
potwierdzenie zapisu kart badan i karty skierowania, potwierdzenie usuniecia i zmiany danych
przedsiebiorstwa, potwierdzenie usuniecia i zmiany danych pracownika.

Zakladka Wartosci domyslne - pracownik - zawiera domysine dane nadawane nowym
pracownikom: oddziat NFZ, kraj, narodowos¢, obywatelstwo.
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Posiadajac odpowiednie uprawnienia mozemy sprawdzi¢ swojg licencje programu, aby
uruchomic¢ okno licencji klikamy ,Narzedzia” -» ,Licencja”. Zaktadka ,Licencjobiorca” zawiera
dane podmiotu leczniczego. Natomiast zaktadka ,Warunki Licencji” zawiera informacje na
temat: wersji licencji, liczby stanowisk, numeru licencji, daty rozpoczecia, wygasniecia i aktywacji
licencji, limitu oraz aktualnej liczby kart badan dla danej licencji.

Ponadto w zakfadce Licencja zawarte sg informacje na temat dostepnych modutéw. Jezeli
licencja zawiera dany modut jest on wyszczegdlniony na liscie kolorem czarnym, natomiast w
przeciwnym wypadku jest wyszarzony. Posiadane moduty maja podang liczbe stanowisk.

]

|[ Licencjobiorca | Warunki licencji |
Wersja ENTERFRISE Modut llog¢ stanowisk ]
Liczba stanowisk Badania kierowcdw 1
Nr licencji 0-873750-04 Badania kierowcdw transportu

Data rozpoczecia licencji  2022-09-29

Badania konsultacyjnefchoroba zawodowa

Data wygasniecia licencji Badania marynarzy 1
Data aktywacji 2022-09-29 Badania medycyny podrdzy 1 S
Limit liczby kart badan 1000 Badanie na bron 2
Liczba kart badari 620 Badanie na licencje 1
Badania profilaktyczne 1
Modut fiskalny Badania ogdlnolekarskie 1
Liczba drukarek fiskalnych 1 Badania sanit-epi ||
Terminarz Dodatkowe $wiadectwa marynarzy
Liczba stanowisk 1 Dokumentacja elektroniczna 1
efFaktura
Terminarz Klienta Export CGM
Liczba stanowisk 1 Export Enova
Export Insert EDI++
LAl Export Optima CDN
Liczba kolejek 1 Export Optima ERP
Export Prestiz
Export Wapro
Komisja lekarska
Ksiegowosc 1
Modut stomatologiczny 1
Modut szczepien 1 |
SO [__TM E D | C/\ D Wczytaj plik licencji | ‘ 0; Zapisz ‘ | ) Anulyj

llustracja 10: Zaktadka Warunki licencji.
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To narzedzie administratora dostepne w opcji ,Narzedzia” na gornej belce, pozwalajace
sprawdzi¢ aktywnos¢ wszystkich uzytkownikéw w programie. Poprzez uzupetnianie opcji w
gornej czesci ekranu oraz klikniecie przycisku ,Szukaj” mozemy odszukac wybrane operacje
wykonane przez uzytkownika w programie.

C SoftMedica - [l X
Widok Znajoz Raporty Raportywtasne Wizly Poradnie Skierowanie.com Zaéwiadczenia Skierowania Druki Rejesty Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Naredzia Pomoc admin
Panel starlowy % | Przegladarka logéw % |
Login |admm |v| Typ nparaq\‘ |v| Tabelanb\ek{u‘ ‘v‘
Pracownik | | Firma [ | Dovieku | |
Dataod  [2023.04-18 @] Dpatage  [2023-04-19 @]
| € Podglad wpisu

‘ Data operacji Czas operacji Typ operacji Login Opis Pracownik Firma Tabela ‘ Tabela obiekiu Tabela obiekiu nadrz..l 1D obiekiu 1D obiektu
2023-04-18 08:09:21 INSERT admin ", "id_perso. public.uruchomione_ |59 -
2023-04-18 08:24 58 INSERT admin ‘status™ "0, public.choroba_zawo. 11
2023-04-18 08:26:46 INSERT admin .|Czarny Natan Poradnia Chordb Za public.choroba_zawo...|public.pracownicy 1 117
2023-04-18 09:08:54 DELETE admin public.uruchomione_ 960
2023-04-18 09:08:54 INSERT admin " |Testowy Alfons 5554... |REHABILITACJA public.pracownicy 12 126
2023-04-18 09:08:54 INSERT admin [Testowy Alfons 5554, |REHABILITACJA, publicrh_ public.rh_karta_reha.. |2 2
\2023-04—13 09:08.54 INSERT admin ... Testowy Alfons 5554... |REHABILITACJA, . public.rh_rehabilitacj... |public.rh_karta_reha... |2 2
2023-04-18 09:15:25 DELETE admin public.uruchomione_ 961
2023-04-19 11:30:27 INSERT admin dokumentacja deskry. 544
2023-04-19 10:11:33 INSERT admin dokumentacja deskry. 536
2023-04-19 10:34:41 INSERT admin dokumentacja.deskry. 537
2023-04-19 10:36:37 INSERT admin dokumentacja.deskry. 538
2023-04-19 11:00:20 INSERT admin 539
2023-04-19 11:05:17 INSERT admin 540
2023-04-19 11:05.50 INSERT admin 541
2023-04-19 11:07:21 INSERT admin 542
2023-04-19 11:09:28 INSERT admin 543 ||
2023-04-19 11:10:02 UPDATE admin Kajak, Poznari 38
2023-04-19 11:32:50 UPDATE admin public klauzula_rodo 1
2023-04-19 [11:36:43 DELETE admin public.klauzula_rodo 2
2023-04-19 11:36:52 INSERT admin public klauzula_rodo 3
2023-04-19 [10:03:31 INSERT admin {id™ "1", "nazwa" nul public klauzula_rodo 1
2023-04-18 08:08.37 poprawne |admin logowanie paprawne
2023-04-18 09:55:01 (wylogowanie admin [wylogowanie
2023-04-18 09:55:56 logowanie poprawne _|admin logowanie poprawne L
2023-04-18 12:10:12 lwylogowanie admin wylogowanie 7
Ea—uua 12.16.01 logowanie poprawne |admin logowanie paprawne
2023-04-18 [12:16:22 (wylogowanie admin [wylogowanie

09:49:57 logowanie poprawne _|admin logowanie poprawne

09:50.41 lwylogowanie admin [wylogowanie

10:00:35 logowanie poprawne |admin logowanie poprawne

[10:08:44 (wylogowanie admin [wylogowanie

10:08:39 logowanie poprawne  |ad) logowanie poprawne

11:29:58 logawanie poprawne _|admin logowanie poprawne I~
Filtr | Liczba pozygji 67167

llustracja 11: Przeglgdarka logow.
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7. Przedsiebiorstwa

7.1 Widok ogéiny

Widok przedsiebiorstw prezentuje liste firm z ktdrych trafiajg pracownicy na badania. System
umozliwia ewidencje dowolnej listy firm, ich edycje oraz usuwanie.

Widok moze byc¢ dostosowany do preferencji uzytkownika. Aplikacja pozwala na zmiane
szerokosci poszczegolnych kolumn, zmiane kolejnosci oraz ich ukrywanie. Aby zmienic
szerokosc¢ kolumny "chwytamy" kursorem za prawa krawedz nagtowka kolumny i przesuwamy
kursor dostosowujgc szerokos¢ do wiasnych potrzeb. Aby zmieni¢ kolejnos¢ kolumn
"chwytamy" kursorem myszy za nagtowek kolumny i przeciggamy kolumne w zagdane miejsce.

Aby ukry¢ jedna z kolumn nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy na wiersz nagtowkowy
tabeli i odznaczy¢ ukrywana kolumne na rozwinietej liscie [1].

odrzedne

1

S \Izsnha kon..| Telefon E-mail WA

1] Mrlokalu | Kg E[ -
34 5 Branza

4l ¥ E-mail

¥ E-mail do faktur
¥ Jednostka

¥ KRS

¥ Kod kontrahenta
¥ Kod pocztowy
¥ Wiasto (poczta)
M NP

¥ Mazwa

¥ Nr domu

¥ Mrlokalu

¥ Mr umowy

¥ Osoba kontaktowa
¥ REGOM

¥ Telefon

¥ Ulica (wieg)

¥ Uwagi )

N d

|| Y |Liczbapoz

llustracja 12: Ukrywanie kolumn na widoku przedsiebiorstw.
Przyciski widoczne na widoku:
Pracownicy - przycisk "Pracownicy" otwiera zaktadke z lista pracownikéw przypisanych do

wskazanego na liscie przedsiebiorstwa. Funkcjonalnos¢ dotyczaca pracownikdw zostanie
opisana w dalszej czesci instrukcji.
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Zatrudnienie - przycisk "Zatrudnienie" otwiera zakiadke na ktérej mamy mozliwosé
wprowadzenia informacji o zatrudnieniu (ilos¢ oséb zatrudnionych w przedsiebiorstwie na dany
miesiac). Informacja taka jest potrzebna w przypadku umow ryczattowych, gdzie kwota jest
uzalezniona od ilosci zatrudnionych osoéb.

Umowy - przycisk "Umowy" otwiera zaktadke z listg umow przypisanych do wskazanego na
liscie przedsiebiorstwa. Funkcjonalnos¢ umow zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Przedsiebiorstwa podrzedne - przycisk "Przedsiebiorstwa podrzedne" otwiera zaktadke z lista
przedsiebiorstw, ktére sg przypisane do wskazanego na liscie przedsiebiorstwa. Funkcjonalnos¢
Przedsiebiorstw podrzednych pozwala na przeprowadzanie badan i wystawianie orzeczen na
dane firm podrzednych oraz rozliczanie zbiorcze tych badan wraz z wystawieniem faktur na
dane przedsiebiorstwa nadrzednego.

7.2 Wyszukiwanie przedsiebiorstwa

W celu szybkiego wyszukania przedsiebiorstwa mozna skorzystac z wyszukiwarki umieszczonej
na panelu startowym. W sekcji Przedsiebiorstwa i pracownicy nalezy wybrac¢ opcje ,Znajdz
przedsiebiorstwo”.

Po wybraniu opcji otworzy sie okno wyszukiwania:

& SoftMedica - Wyszukiwanie przedsiebiorstwa *

Nazwa

HIP

Branza Ulica [wies)

|
REGON KRS | |
|
|

Nr lokalu

Kod pocztowy

Osoba kontaktowa Telefon

|
|
|
Nr domu |
|
|
|

| |

| |

| Miasto (poczta) | | h |
| |

!

E-mail

Unwagi

Showa kluczowe | |

Kod kentrahenta | |

_ - zastepuje dowolny znak

% - zastgpuje grupe znakiw

‘ O\gzukaj H Ognuluj ‘

llustracja 13: Okno wyszukiwania przedsiebiorstwa.

W oknie nalezy poda¢ w odpowiednim polu fragment nazwy, numeru NIP, adresu. Podczas
wyszukiwania mozna uzyc¢ znakow specjalnych:
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- znak , %" - zastgpi dowolng grupe znakow,
- znak ,_" - zastgpi dowolny znak.

Po wypetnieniu wybranych pdl klikamy na przycisk ,Szukaj". Pojawi sie lista firm spetniajacych
kryteria wyszukiwania. Wskazujemy pozadana firme na liscie i klikamy przycisk ,OK". Otworzy
sie okno edycji danych przedsiebiorstwa.

Bedac na zaktadce przedsiebiorstwa, mozna skorzystac z pola ,Filtr” znajdujacego sie pod listg
przedsiebiorstw. Obok pola ,Filtr" znajduja sie jeszcze dwie opcje:

- opcja ,Dynamiczny” - zaznaczenie tej opcji powoduje, ze lista firm zaweza sie dynamicznie
podczas wpisywania tekstu.

- opcja ,2Archiwum” - zaznaczenie tej opcji powoduje, ze na liscie przedsiebiorstw pojawia sie
rowniez firmy archiwalne.

Dodatkowo mamy informacje ,Liczba pozycji” wskazujaca ilosci firm odfiltrowanych oraz
wszystkich.

7.3 Dodawanie przedsiebiorstwa

Aby dodac¢ nowa firme do listy nalezy klikna¢ przycisk ,Dodaj". Po kliknieciu otwiera sie okno z
mozliwoscia wprowadzenia firmy. Pola edycyjne oznaczone sg kolorami. Zielonym kolorem
wypetnione sg pola obowigzkowe. Kolorem biatym te ktére moga pozostac niewypetnione,
natomiast zotty kolor wskazuje nam w ktorym polu aktualnie znajduje sie kursor.

(& SoftMedica - Przedsiebiorstwo

Dane ogdlne ’/ Programy promocji zdrowia W Zataczniki |

Nazwa ‘ |

NIP [ | REGON | krs | |

Branza ‘ | Ulica (wie&) ‘ |

Nr domu ‘ | Nr lokalu ‘ |

Kod pocztowy ‘ | Miasto (poczta) ‘ ‘V‘

Osoba kontaktowa ‘ | Telefon ‘ |

E-mail ‘ | Okres m. bad. ‘ |

E-mail do faktur [ | Hasto eFaktura

Uwagi

Stowa kluczowe [ |

Kod kentrahenta [ |

Identyfikator PoNIP | |

| o *
[[] Przedsigbiorstwo zagraniczne

Jotnotka maciryet

[[] Dla padmiotu nie bedg generowane dokumenty rozliczeniowe

[[] Dla padmiotu nie bedg automatycznie generowane rachunki

nic H Zatrudnienie H Umo H Przedsiebiorstwa podrzedne

llustracja 14: Panel dodawania nowego przedsiebiorstwa.
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Okno dodawania nowego przedsiebiorstwa zawiera cztery zaktadki:

Zaktadka ,,Dane ogdlne” - Na tej zaktadce znajduje sie nazwa przedsiebiorstwa, jego adres,
osoba kontaktowa, telefon, adres e-mail, pole stuzace do okreslenia okresu miedzy badaniami
profilaktycznymi (po wypetnieniu tego okresu wartoscia w miesigcach program bedzie
podpowiadat date nastepnego badania w karcie badania), pole uwagi, stowa kluczowe (mozna
wprowadzi¢ stowa po ktorych bedziemy filtrowac liste firm), kod kontrahenta (pole uzywane w
module eksportu faktur do programu ksiegowego CDN OPTIMA).

Dodatkowo mamy mozliwos¢ zaznaczenia opcji:

- ,Przedsiebiorstwo zagraniczne” - (Opcja wykorzystywana jest w module rachunkdow, pozwala
na wystawianie faktury ustugobiorcy zagranicznemu z dodatkowymi oznaczeniami).

- ,Dla podmiotu nie beda generowane dokumenty rozliczeniowe" - wigczenie tej opcji powoduje
wykluczenie firmy z rozliczen. Po zaznaczeniu opcji system nie bedzie tworzyt kart badan do
rozliczenia dla tego przedsiebiorstwa.

- ,Dla podmiotu nie beda automatycznie generowane rachunki” - wigczenie tej opcji powoduje
pominiecie przedsiebiorstwa podczas automatycznego generowania rachunkdw z poziomu
kart badan do rozliczenia. System pozwoli na reczne wystawienie faktury dla przedsiebiorstwa z
kart badan do rozliczenia. Funkcjonalnosc kart badan do rozliczenia zostanie doktadniej opisana
w dalszej czesci instrukcji.

Mamy réwniez mozliwos¢ powigzania przedsiebiorstwa z jednostka macierzysta.
Funkcjonalnos¢ jednostek macierzystych zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Zaktadka ,Programy Promocji Zdrowia” - Na tej zakladce mamy mozliwosc
ewidencjonowania programow promocji zdrowia. Aby jednak byta mozliwosé przypisania
wybranych programdw, konieczne jest wprowadzenie ich listy w stowniku programow promogji
zdrowia. Aby dodac¢ odpowiedni program, wybieramy go z listy, nastepnie wprowadzamy date
rozpoczecia programu oraz opcjonalnie date jego zakonczenia i klikamy przycisk ,Dodaj”

Zaktadka ,,Opis” - Pozwala na zapisanie dodatkowych informacji o przedsiebiorstwie.

Zaktadka ,,Zataczniki” - Pozwala na zatgczenie dokumentdéw w formie skandéw oraz plikéw.

7.4 Edycja przedsiebiorstwa

Aby zmienic lub poprawi¢ dane przedsiebiorstwa nalezy wyszukac je na liscie. Po odnalezieniu
wyszukiwanej firmy klikamy ja na liscie i wybieramy przycisk ,Zmien”. Po wykonaniu tych
czynnosci otworzy sie okno z danymi ktére mozemy zmieni¢ lub poszerzy¢ o dodatkowe
informacje. Aby zmiany zostaty zapisane nalezy klikna¢ przycisk ,Zapisz”.

7.5 Usuwanie przedsiebiorstwa

Szczegoblng uwage nalezy zwrdéci€ na usuwanie przedsiebiorstw. Usuniecie przedsiebiorstwa
powoduje roéwniez usuniecie jej pracownikow oraz ich dokumentacji medycznej. Z tego
wzgledu, gdy konczymy wspdtprace z dang firma, powinnismy przenies¢ ja do archiwum.
Pozwoli to na zachowanie wytworzonej dokumentacji medycznej w systemie.
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Aby usunac przedsiebiorstwo nalezy zaznaczyc je na liscie i klikna¢ przycisk ,,Usun”.

System poprosi o potwierdzenie usuniecia przedsiebiorstwa:

Potwierdzenie pod

9 Czy na pewno chcesz usunac wskazane przedsiebiorstwo?
lIsunigte zostang wszystkie dane dotyczace przedsiebiorstwa i jego pracownikowe!

Tak Mie:

llustracja 15: Potwierdzenie usuniecia danych przedsiebiorstwa.

Po kliknieciu przycisku ,Tak” przedsiebiorstwo zostanie usuniete chyba ze, w systemie jest
aktywne dodatkowe zabezpieczenie podczas usuwania przedsiebiorstwa.

Jest to prosba o wpisanie powodu usuniecia przedsiebiorstwa. Po jej wiaczeniu przed
usunieciem przedsiebiorstwa zostanie wyswietlony monit z prosba o wpisanie powodu
usuniecia przedsiebiorstwa:

O SoftMedica *

Prosze wprowadzic powod usunigcia przedsiebiorstwa

Ui;apisz || ) Anuluj

llustracja 16: Prosba o wprowadzenie powodu usuniecia przedsiebiorstwa.

Po wpisaniu przyczyny usuniecia klikamy przycisk ,Zapisz”". Powdd usuniecia zostaje zapisany,
a przedsiebiorstwo usuniete.
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7.6 Funkcje dodatkowe w menu kontekstowym

Klikajac na przedsiebiorstwo prawym klawiszem myszki rozwija sie menu kontekstowe [1] w
ktorym w zaleznosci od posiadanych uprawnien, mamy dostep do nastepujacych funkgji:

#a Pracownicy -'.I. Zatrudnienie I_U Umowy < Przedsigbiorstwa podrzedne
) Odéwies
Mazwa MIP REGOM KRS Branza = Ulica (wies) I
Kajak 1234567880 | Poznan 4
Soft Te - Odry
Zmien
Usun

Ptatne za badanie - szablon, od 2023-03-20, gotdwka
Testowy typ umowy, od 2023-03-31

Pracownicy

Fatrudnienie

Przedsiebiorstwa podrzedne

Przenies do przedsiebiorstw podrzednych

Przenies do archiwurm

llustracja 17: Menu kontekstowe przedsiebiorstw.

- opcja ,Zmien” - otwiera okno edycji danych przedsiebiorstwa, pozwalajace na zmiane danych.
- opcja ,,Usun” - usuwa wskazane przedsiebiorstwo,

- opcja ,Umowa..." - wyswietla podstawowe informacje odnosnie umowy takie jak typ, data
rozpoczecia i typ ptatnosci w przypadku umow terminowych,

- opcja ,Pracownicy” - otwiera zaktadke pracownikdéw danego przedsiebiorstwa, funkcjonalnos¢
pracownikdéw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

- opcja ,Zatrudnienie” - otwiera zaktadke na ktérej mamy mozliwos¢ wprowadzenia informacji
o zatrudnieniu (ilos¢ oséb zatrudnionych w przedsiebiorstwie na dany miesigc). Informacja taka
jest potrzebna w przypadku umow ryczattowych, gdzie kwota jest uzalezniona od ilosci
zatrudnionych osob.

- opcja ,Dostep do lecznictwa” - otwiera okno z tabelg w ktdrej odnotowane sg informacje o
dostepie do lecznictwa:
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G

Przedsiebiorstwo Badanie na wniosek wtasny Badanie na wniosek wtasny Badanie na wniosek wlasny

Imie |Nazwi.. | PESEL| | I i \Y Vv Vi v | vl IX X X xi |
Stani_. |Aniot 46070 | O ‘ . » | = ~ R | |
IPaulina |Godle... 58030...] [ | | W | & | W | & | W W & N | -
Tomasz/Kot  |78101 3 | | O » O | & | | O

Rok | 2023i' Filtr | Liczba pozyciji 33

v OK ) Anuluj |
llustracja 18: Tabela z informacjq o dostepie pracownikow do lecznictwa.

- opcja ,Przedsiebiorstwa podrzedne” - otwiera zaktadke z lista przedsiebiorstw, ktore sa
przypisane do wskazanego na liscie przedsiebiorstwa. Funkcjonalnos¢ Przedsiebiorstw
podrzednych pozwala na przeprowadzanie badan i wystawianie orzeczen na dane firm
podrzednych oraz rozliczanie zbiorcze tych badan wraz z wystawieniem faktur na dane
przedsiebiorstwa nadrzednego.

- opcja ,Przenies do przedsiebiorstw podrzednych” - przenosi wskazane przedsiebiorstwo do
przedsiebiorstw podrzednych. Po wybraniu opcji otwiera sie lista przedsiebiorstw na ktorej
nalezy wyszukac i wybrac przedsiebiorstwo nadrzedne.

- opcja ,Przenies do archiwum” - przenosi wskazane na liscie przedsiebiorstwo do archiwum.
Funkcja pozwala na ukrycie firmy na widoku, przy jednoczesnym zachowaniu catej
dotychczasowej dokumentacji medycznej. Aby na widoku przedsiebiorstw byty widoczne
przedsiebiorstwa archiwalne, nalezy zaznaczy¢ opcje ,Archiwum” przy polu filtra.
Przedsiebiorstwo mozna przywrdcic z archiwum. Opcja dostepna pod prawym klawiszem
myszki ,Przywrd¢ z archiwum” jest dostepna tylko w przypadku zaznaczenia na liscie firmy
archiwalnej.
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8. Pracownicy

8.1 Widok ogéiny

Widok pracownikdéw prezentuje liste pracownikow wybranej firmy. System umozliwia
ewidencje dowolnej listy pracownikoéw, ich edycje oraz usuwanie.

Widok moze byc¢ dostosowany do preferencji uzytkownika. Aplikacja pozwala na zmiane
szerokosci poszczegolnych kolumn, zmiane kolejnosci oraz ich ukrywanie. Aby zmienic
szerokosc¢ kolumny "chwytamy" kursorem za prawa krawedz nagtowka kolumny i przesuwamy
kursor dostosowujgc szerokos¢ do wiasnych potrzeb. Aby zmieni¢ kolejnos¢ kolumn
"chwytamy" kursorem myszy za nagtowek kolumny i przeciggamy kolumne w zadane miejsce.

Aby ukry¢ jedna z kolumn nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy na wiersz nagtdwkowy
tabeli i odznaczy¢ ukrywana kolumne na rozwinietej liscie [1].

= Skierowanie.com Zaswiadczenia Skierowania Druki Rejestry  Ankiety Fir

nel eredsiebiorstwa o rPracnwnicy—Kajak » |

celdow sanit-epidem. || ID Karty badari marynarza || ID Badanie ogdlnoleks

;
Adres Telefon | Data urndzenia| Pled Email W

Podrdzni... ?ﬁwb Kol
Grove St.,.. ¥ Data urodzenia \ Le!

cs slscs, .|sC

V. 53-256__ ¥ Email

sc, 5cCs ¥ Imig
Rozowa ... ¥ NIP
Gdanska... W MNazwisko
Stoneczn..

sclcs, ¢S ¥ Mr kart. med.

¥ Mr kart. med. pracy

¥ PESEL/dok. toz.

¥ Ptec

¥ Status

¥ Telefon

¥ Uwagi

¥ Wyksztatcenie

¥ Zgoda na przetwarzanie danych

llustracja 19: Ukrywanie kolumn na widoku pracownikow.

Przyciski widoczne na widoku:

Karty badan profilaktycznych - przycisk "Karty badan profilaktycznych" otwiera okno z lista kart
badan profilaktycznych przypisanych do wskazanego na liscie pracownika. Funkcjonalnosc
dotyczaca kart badan profilaktycznych zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.
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Karty badan do celéw sanit. - epidem. - przycisk "Karty badan do celdw sanit. - epidem." otwiera
okno zlistg kart badan sanitarnych przypisanych do wskazanego na liscie pracownika.
Funkcjonalnos¢ dotyczaca kart badan profilaktycznych zostanie opisana w dalsze] czesci

instrukcii.

Karty badan marynarza - przycisk "Karty badan marynarza" otwiera okno z listg kart badan
marynarza przypisanych do wskazanego na liscie pracownika. Funkcjonalnos¢ dotyczaca kart
badan marynarza zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Badanie ogdlnolekarskie - przycisk "Badania ogdlnolekarskie" otwiera okno z lista badan
ogdlnolekarskich przypisanych do wskazanego na liscie pracownika. Funkcjonalnos¢ dotyczaca
badan ogolnolekarskich zostanie opisana w dalszej czesci instrukgcji.

Pakiety/Badania niezwigzane - przycisk ,Pakiety/Badania niezwigzane” otwiera zaktadke z listg
badan niezwigzanych zleconych pracownikowi wskazanemu na liscie. Funkcjonalnosc
dotyczaca badan niezwigzanych zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Zalaczniki - otwiera okno z listg zatacznikdw przypisanych do wskazanego kierowcy.
Funkcjonalnosc zatgcznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Import - przycisk stuzy do importu pracownika z innej firmy. W przypadku gdy pracownik byt
juz wczesniej wprowadzony w innym przedsiebiorstwie i chcemy go zbadac¢ w nowej firmie, to
klikamy w przycisk, w nowym oknie wybieramy firme z ktorej chcemy zaimportowac dane
osobowe, nastepnie klikamy przycisk ,OK". Nastepnie wskazujemy pracownika ktéry ma zostac
skopiowany do nowej firmy i ponownie klikamy przycisk ,,OK". Pracownik pojawi sie w nowej
firmie.

Istnieje szybszy sposdb importu danych pracownika. Podczas dodawania pracownika nalezy
rozpocza¢ wprowadzanie danych od pola pesel. Po przejsciu do kolejnego pola program
wyswietli komunikat:

Potwierdzenie pod

9 Zarejestrowano juZ osobe o numerze PESEL 62111529926.
Czy chcesz importowad dane personalne?

Tak Mig

//u_strocjo 20: Potwierdzenie importu danych ,oracovvnil}a.

Po kliknieciu , Tak” program otworzy okno z listg pracownikéw ze wszystkich firm w ktérych
znajduje sie osoba o danym numerze PESEL. Wskazujemy osobe, ktorej dane chcemy
zaimportowac i klikamy przycisk ,,OK". Osoba pojawi sie na liscie.

8.2 Wyszukiwanie pracownika

W celu szybkiego wyszukania pracownika mozna skorzystac¢ z wyszukiwarki umieszczonej na
panelu startowym. W sekcji Przedsiebiorstwa i pracownicy nalezy wybra¢ opcje ,Znajdz
pracownika”.
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Po wybraniu opcji otworzy sie okno wyszukiwania:

G SoftMedica - Wysz

Przedsigbiorstwo

Status | A | Wyksztatcenie

] |
1 mie | | Namwisko | I
" PESEL | | wiP | |
- Data urodzenia | |@ Piec | |v|
1 Uica wies) | |
7 Nrdomu | | Nriokalu | |
] Kod pocztowy | | Miasto (poczta) | |v|
1 Telefon | | Email |
:| Mr kart. med. pracy | | Nr kart. med. |

| |

| |

Typ dok. tozsamosci |V| Seriar dok. | I |

Uwagi

_ -zastepuje dowolny znak
% -zastepuje grupe znakdw

| Q, Szukaj || ) Anuluj

llustracja 21: Okno wyszukiwania pracownika.

W oknie nalezy wypetnic¢ przynajmniej jedno z pol wpisujac w nie fragment imienia, nazwiska,
PESEL-u, adresu lub inne dane po ktorych bedziemy wyszukiwac pracownika. Podczas
wyszukiwania mozna uzy¢ znakdéw specjalnych:

- znak , %" - zastgpi dowolna grupe znakdw,

- znak,, " - zastgpi dowolny znak.

Po wypetnieniu wybranych pdl klikamy na przycisk ,Szukaj”. Pojawi sie lista firm spetniajacych
kryteria wyszukiwania. Wskazujemy pozadana firme na liscie i klikamy przycisk ,OK". Otworzy

sie okno edycji danych przedsiebiorstwa.

Bedac na zaktadce przedsiebiorstwa, mozna skorzystac z pola ,Filtr” znajdujgcego sie pod listg
przedsiebiorstw. Obok pola ,Filtr" znajduja sie jeszcze dwie opcje:

- opcja ,Dynamiczny” - zaznaczenie tej opcji powoduje, ze lista firm zaweza sie dynamicznie
podczas wpisywania tekstu.

- opcja ,Archiwum” - zaznaczenie tej opcji powoduje, ze na liscie przedsiebiorstw pojawia sie
rowniez firmy archiwalne.

Dodatkowo mamy informacje ,Liczba pozycji" wskazujaca ilosci firm odfiltrowanych oraz
wszystkich.
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8.3 Dodawanie pracownika

Aby dodac¢ nowego pracownika do listy nalezy klikna¢ przycisk ,Dodaj”. Po kliknieciu otwiera sie
okno z mozliwoscig wprowadzenia danych pracownika. Pola edycyjne oznaczone sg kolorami.
Zielonym kolorem wypetnione sg pola obowigzkowe. Kolorem biatym te ktére moga pozostac
niewypetnione, natomiast zotty kolor wskazuje nam w ktorym polu aktualnie znajduje sie

kursor.
(6]
Przedsiebiorstwo SoftMedica Op ie Medyczne
Wydziat [ V} Kom. orgnizac
Imig > ‘ Nazwisko |Testowy
PESEL/dok. toz Ptec Mezczyzna ‘VE Grupa krwi ‘ "
Data urodzenia 1988-01-19 3| Wiek 35 Miejsce ur.
Ulica Diuga | Nr domu 7 | Nriokalu |
Kod pocztowy 89-650 \ Miejscowosc ICzersk l.v
Telefon ‘ Email |
Status [ v | Wyksztaicenie/Zawod |
Nr kart. med. pracy ‘ l Nadanie numeru 3 Nr kart. med —‘ Nr kart. rehabilitacji —‘ [ Nadanie numeru
NIP | Kiasyfikacja ® brak © pracownik cywilny O Zotnierz zawodowy O funkcjonariusz ~ Nr stuzbowy SW ‘
Typ dok. tozsamosci ‘ »" Seria/Nr dok. ‘ / ‘
Oddziat NFZ ‘ ;v Nazwisko lekarza rodzinnego | | Kraj }'
Narodowos¢ ‘ Obywatelstwo \
Uwagi
[_] Wyrazono zgode narprzetwarzaaany; osobowaraz m;yczny;
10 Karty badan profilaktycznych ‘l 10 Karty badari sanit -epi ‘ 10 Pakiety/Badania niezwiazane ‘i & Zataczniki H 10 Recepty l 10 Abonamenty “ # Lokalizacje ‘
O; Zapisz 9 Anuluj

llustracja 22: Panel dodawania howego pracownika.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia takich danych jak: wydziat (liste wydziatow
definiujemy klikajac w ,Widok” » ,Quasi przedsiebiorstwa”), imie, nazwisko, PESEL, ptec
(automatycznie wypetniana na podstawie peselu), data urodzenia (automatycznie wypetniana
na podstawie peselu), miejsce urodzenia, adres, telefon, e-mail, status (lista wyboru, domysinie
wypetnia sie opcja puste), wyksztatcenie/zawdd, numer kartoteki medycyny pracy (unikalny
numer przypisany do pracownika - istnieje mozliwos¢ prowadzenia auto-numeracji korzystajac
z przycisku ,Nadanie numeru”), numer kartoteki medycznej (dodatkowe pole na numer
kartoteki, wykorzystywane w przypadku posiadania dokumentacji w formie papierowej), numer
karty rehabilitacji, nip, dodatkowa klasyfikacja (wykorzystywana m. in. w jednostkach MSWiIA,
gdzie istnieje potrzeba stosowania odrebnej numeracji wydawanych orzeczen dla
funkcjonariuszy i cywildéw), typ seria i numer dokumentu tozsamosci, Oddziat NFZ, nazwisko
lekarza rodzinnego, kraj, narodowosc¢, obywatelstwo, uwagi.

Przyciski widoczne pod polem uwag zostaty powielone z zaktadki pracownikéw danego
przedsiebiorstwa istuzg do szybszego zatozenia karty badania, badania niezwigzanego lub
dodania zatgcznikow. Funkcjonalnosc zatgcznikow zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.
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Po wprowadzeniu danych klikamy na przycisk ,Zapisz”. Pracownik zostanie zapisany, pojawi sie
na liscie, a w gornym prawym rogu pojawi sie komunikat z informacja, ze dane pracownika
zostatly zapisane.

- o ES

Tomasz Testowy

Drane pracownika zostaty zapisane!

llustracja 23: Komunikat informujgcy o zapisie pracownika.

8.4 Edycja pracownika

Aby zmieni¢ lub poprawi¢ dane pracownika nalezy wyszukac¢ go na liscie. Po odnalezieniu
wyszukiwanej osoby zaznaczamy ja na liscie i wybieramy przycisk ,Zmien”. Po wykonaniu tych
czynnosci otworzy sie okno z danymi ktére mozemy zmienic lub uzupetnic. Aby zmiany zostaty
zapisane nalezy klikna¢ przycisk ,Zapisz”.

8.5 Usuwanie pracownika

Usuniecie pracownika powoduje réwniez usuniecie jego dokumentacji medycznej (W
przypadku gdy mamy wiaczony modut dokumentacji elektronicznej, dokumentacja w formie
plikdw pdf nie zostanie usunieta).

n

Aby usunac¢ pracownika nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikna¢ przycisk ,Usun”. System poprosi
o potwierdzenie usuniecia wskazanego pracownika:

Potwierdzenie =

9 Czy na pewno chcesz usunac dane wskazanego pracownika?

Tak Mie

llustracja 24: Potwierdzenie usuniecia pracownika.

Po kliknieciu przycisku , Tak” pracownik zostanie usuniety.
8.6 Funkcje dodatkowe w menu kontekstowym

Klikajac na pracownika prawym klawiszem myszki rozwija sie menu kontekstowe [1] w ktérym
w zaleznosci od posiadanych uprawnien, mamy dostep do nastepujacych funkgcji:
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) SoftMedica

Widok ZnajdZz Raporty Raportywiasne Wizyly Poradnie Skierowanie.com Zaswiadczenia Skierowania Druki Rejestry  Anki
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Sebastian Kowalski Karty badari bror b Ortowa 9, 55-..[20;
Carmen Zeromska Karly badar marynarza » Dituga 4/2, 55..20
Felicjg Ko!.nralsll(a G » Jgna Pawta Il._[20:
Cezariusz. Rajdowiec Miska 9, 55-5..|20.
Abraham Lisowski FUELE T e L Kasztanowa ... |20
Piotr Kwiatkowski Karty rehabilitacyjne Stoneczna 2, .19
Tobiasz Felix . Czynne poradnictwo Karciana 4/4,...|20.
Beata Kepa-ZdZbto Patologia zawodowa Zielona 23, 5. 191

Badanie konsultacyjne/choroba zawodowa

Pakiety/Badania niezwiazane

Szablony/Druki »

MNiepetnosprawnosci

Cztonkowie rodziny

Informacja o wypoZyczeniu dokumentacji

Opis

MNadruk »

Historia choroby

Zmien

Usun

Eksport

Przenies

Potacz

Zlecenia lekdw

Kartoteka medyczna

Ankieta kierowcy

Odwiadczenie o upowaznieniu do uzyskania dokumentacji medycznej
Filtr Zgoda na przetwarzanie danych osobowych i medycznych

Wniosek o objecie profilaktyczna opieka zdrowotng

Wpis do ksiggi odwotan od tresci wydawanych orzeczen b

Zataczniki &

llustracja 25: Menu kontekstowe pracownikow.

- opcja ,Karty badan profilaktycznych” - posiada dwie opcje:

»Karty badan profilaktycznych - przedsiebiorstwo” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w
nowym oknie listy kart badan profilaktycznych pracownika, ktére zostaty zatozone w obrebie
aktualnie wybranego przedsiebiorstwa.

.Karty badan profilaktycznych - wszystkie” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym
oknie listy kart badan profilaktycznych pracownika, ktore zostaty zatozone w obrebie wszystkich
przedsiebiorstw, w ktorych pracownik miat zatozone karty badan.

36



Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

- opcja ,Podejrzenie choroby zawodowej” - posiada opcje ,Postepowania”, ktéra
otwiera nowa zaktadke z modutem chordb zawodowych. Ta opcja nie pojawia sie, gdy
posiadamy poradnie choréb zawodowych, w tym wypadku wszystkie opcje postepowan zostaja
przeniesione do poradni na panelu startowym.

- opcja ,Karty badan do celéw sanit. - epidem.” - posiada dwie opcje:

.Karty badan do celdéw sanit. - epidem. - przedsiebiorstwo” - wybranie tej opcji powoduje
wyswietlenie w nowym oknie listy kart badan sanitarnych pracownika, ktére zostaty zatozone w
obrebie aktualnie wybranego przedsiebiorstwa.

.Karty badan do celdw sanit. - epidem. - wszystkie” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie
w nowym oknie listy kart badan sanitarnych pracownika, ktore zostaty zatozone w obrebie
wszystkich przedsiebiorstw w ktorych pracownik miat zatozone karty badan.

- opcja ,,Karty badan kierowcow” - posiada dwie opcje:

.Karty badan kierowcow" - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym oknie listy kart
badan kierowcy, ktore zostaty zatozone w obrebie aktualnie wybranego przedsiebiorstwa.

.Karty badan kierowcéw - wszystkie” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym
oknie listy kart badan kierowcy, ktére zostaty zatozone w obrebie wszystkich przedsiebiorstw
w ktorych pracownik miat zatozone karty badan (w tym rowniez karty zatozone z widoku
kierowcy).

- opcja ,Karty badan licencja” - posiada dwie opcje:

,Karty badan licencja - przedsiebiorstwo” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym
oknie listy kart badan, ktore zostaty zatozone w obrebie aktualnie wybranego przedsiebiorstwa.

.Karty badan licencja - wszystkie” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym oknie

listy kart badan, ktore zostaty zatozone w obrebie wszystkich przedsiebiorstw w ktdrych
pracownik miat zatozone karty badan (w tym réwniez karty zatozone z widoku Bror/licencja).

- opcja ,Karty badan bron"” - posiada dwie opcje:

,Karty badan bron - przedsiebiorstwo” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym
oknie listy kart badan, ktore zostaty zatozone w obrebie aktualnie wybranego przedsiebiorstwa.

.Karty badan bron - wszystkie" - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym oknie listy
kart badan, ktore zostaty zatozone w obrebie wszystkich przedsiebiorstw, w ktérych pracownik
miat zatozone karty badan (w tym rowniez karty zatozone z widoku Bron/licencja).

- opcja ,,Karty badan marynarza” - posiada dwie opcje:
.Karty badan marynarza - przedsiebiorstwo” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie

w nowym oknie listy kart badan, ktdre zostaty zatozone w obrebie aktualhie wybranego
przedsiebiorstwa.
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.Karty badan marynarza - wszystkie” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym
oknie listy kart badan, ktdre zostaty zatozone w obrebie wszystkich przedsiebiorstw w ktorych
pracownik miat zatozone karty badan (w tym réwniez karty zatozone z widoku Marynarze).

- opcja ,,Karty skierowan” - posiada dwie opcje:

.Karty skierowan - przedsiebiorstwo” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym
oknie listy kart skierowan, ktére zostaty zatozone w obrebie aktualnie wybranego
przedsiebiorstwa.

.Karty skierowan - wszystkie" - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym oknie listy
kart skierowan, ktore zostaty zatozone w obrebie wszystkich przedsiebiorstw w ktorych
pracownik miat zatozone karty skierowan. Funkcjonalnos¢ dotyczaca kart skierowan zostanie
opisana w dalszej czesci instrukcji.

-opcja ,Karty medycyny podrézy” - posiada dwie opcje:

.Karty medycyny podrézy — przedsiebiorstwo” — wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w
nowym oknie listy kart medycyny podrozy, ktdre zostaty zatozone w obrebie aktualnie
wybranego przedsiebiorstwa.

LKarty medycyny podrdézy — wszystkie” — wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym
oknie listy kart medycyny podrozy, ktore zostaty zatozone w obrebie wszystkich przedsiebiorstw,
w ktdrych pracownik miat zatozone karty medycyny podrozy.

- opcja mKarty Iaboratoryjne” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym oknie
listy kart laboratoryjnych, ktdére zostaty zatozone w obrebie wskazanego przedsiebiorstwa.
Funkcjonalnos¢ dotyczaca kart laboratoryjnych zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

- opcja ,,Karty rehabilitacyjne” - wybranie tej opcji powoduje wyséwietlenie w nowym
oknie listy kart rehabilitacyjnych, ktdére zostaty zatozone w obrebie wskazanego
przedsiebiorstwa. Funkcjonalnos¢ dotyczaca kart rehabilitacyjnych zostanie opisana w dalszej
czesci instrukgji.

- opcja ,Czynne poradnictwo” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie zaktadki na
ktorej mozemy ewidencjonowac¢ dane dotyczace czynnego poradnictwa. Funkcjonalnosc
dotyczaca czynnego poradnictwa zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

- opcja ,,Patologia zawodowa” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie zaktadki na
ktoérej mozemy ewidencjonowac dane dotyczace patologii zawodowej. Funkcjonalnosc
dotyczaca patologii zawodowej zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

- opcja ,Badanie konsultacyjne/choroba zawodowa” - wybranie tej opcji powoduje
otwarcie modutu badanie konsultacyjne/choroba zawodowa.

- opcja ,Pakiety/Badania niezwigzane” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie
zaktadki na ktorej mozemy zlecac¢ badania niezwigzane z kartami badan, np. badanie
spirometryczne lub konsultacja okulisty. Funkcjonalno$é¢ dotyczaca pakietow/badan
niezwigzanych zostanie opisana w dalsze] czesci instrukcji.
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- opcja ,Szablony/druki” - posiada dwie opcje:
.Druki (wersja starsza) - " wybranie tej opcji powoduje otwarcie starej wersji modutu druki

.Druki (wersja nowsza) - "wybranie tej opcji powoduje otwarcie nowej wersji modutu druki

- opcja ,,Niepelnosprawnosci” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie zaktadki na
ktorej mozemy wprowadzi¢ szczegotowe informacje dotyczace stopni niepetnosprawnosci, ich
przyczyny oraz daty wystawienia orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci.

Panel startowy 3 eredsleblurstwa ® I’Pramwmw%amk ® rN.epetnusprawnuémﬁmsam ® ‘

Imig i nazwisko Tytus Bomba

Przedsigbiorstwo  Kajak

2021-02-03

Data zatrudnienia

Orzeczenie ZUS

Stopien niepetnosprawnosci

Data

orzeczenia o ni

|
)

(]

Data fi b 3 ia orzeczenia o ni

Orzeczenie PZON

e [5]
(]
=]

Stopiefi niepetnosprawnosci

Data orzeczenia o

Data fi b 3 ia orzeczenia o ni

Przyczyna nieper ‘

[ Ement ZUS

Data zatrudnienia ‘ Stopien niepetnospr. ZUS Data orzeczenia ZUS Data korica ZUs Stopien niepetnospr. PZON Data orzeczenia PZON Data korica orzeczenia PZON | Przyczyna meuemasurawnascl‘ Emenyt

llustracja 26: Zaktadka z informacjami o niepetnosprawnosci pracownika.

- opcja ,,Cztonkowie rodziny” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie zaktadki na ktérej
mozemy wprowadzi¢ informacje dotyczace cztonkdéw rodziny pracownika, ktérzy moga miec
dostep do lecznictwa.

- opcja ,Informacja o wypozyczeniu dokumentacji” - wybranie tej opcji powoduje
otworzenie zaktadki, na ktérej mozemy wprowadzi¢ informacje dotyczace wypozyczenia
papierowej wersji dokumentacji medycznej pacjenta. Mamy mozliwos¢ wprowadzenia m. in.
takich informacji jak data wypozyczenia, data zwrotu, osoba wypozyczajaca, osoba zwracajaca
dokumentacje, oraz pole opis. Informacje mozna wydrukowac w formie raportu.

- opcja ,,Opis” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie nowego okna w ktérym mozemy
wprowadzi¢ dodatkowe informacje dotyczace pracownika. Informacje nie beda sie drukowaty
na dokumentacji medycznej.

- opcja ,,Nadruk” - stuzy do wykonywania nadrukéw na dokumentach takich jak rozliczenie
finansowe, karta obiegowa Ilub kopertach do przechowywania dokumentacji w wersji
papierowej.
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Opis |
Nadruk
Historia choroby

-

Rozliczenie finansowe ustugi medycznej
Karta obiegowa

Karta badania profilaktycznego

Usun Ankieta

Koperta

Zmien

Dodaj do ksiegi gtownej |

llustracja 27: Opcja nadruku kopert na dokumentacje medycznag.

- opcja ,Historia choroby” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie nowego okna w

ktérym mozemy prowadzi¢ historie zdrowia i choroby pacjenta. Istnieje mozliwos¢ wydruku
catej historii za pomoca przycisku ,Drukuj”.

. Podglad wydruku

DIEr] &[& [0 |~]

| »

HISTORIA ZDROWIA | CHOROBY

WERZJA DEMOINSTRACT JNA i
SoftMe dica O prog @mowan B Medyczie Nr ks. zdrowia:

PESEL: 62111529926

Prec W 2 %)
Adres: Zielona 23, 55-523 Zielewice
Wywiad: objawy, rozpoznanie, le czenie, M statystyczny
Data i .
uwagi i podpis lelarza choroby

04.03.23 00: | Testowa tresé wywiadu
oo

04.03.23 00: | Testowa tresé wywiadu nr. 2
oo

1

[4]

Page 1z 1

llustracja 28 : Wydruk historii zdrowia i choroby.

- opcja ,,Zmien” - powoduje otworzenie nowego okna w ktérym mozemy zmienié¢ dane
pracownika.

- opcja ,Usun” - powoduje usuniecie pracownika wraz z jego dokumentacja.

- opcja ,Zatwierdz” - opcja pozwala na zatwierdzenie pracownikéw ktérzy zostali dodani
przez modut zewnetrzny.
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- opcja ,,Dodaj do ksiegi gtéwnej” - dokonuje wpisu pracownika do ksiegi gtéwne;j.

- opcja ,Eksport” - powoduje skopiowanie pracownika do nowego przedsiebiorstwa. Pojawi
sie okno wyboru firmy, w ktérym nalezy wskazac¢ firme do ktdrej chcemy eksportowac
pracownika. Skopiowane zostaja tylko dane osobowe pracownika. Karty badan zostajg w starej
firmie.

- opcja ,,Przenies” - powoduje przeniesienie pracownika wraz z kartami badan do innej
firmy. Z funkcji mozna skorzystac¢ w przypadku, gdy pracownik zostat wprowadzony i zbadany
w innej firmie niz powinien. Po przeniesieniu w kartach badan i na orzeczeniach pojawig sie
dane nowej firmy. Po wyborze opcji przenies pojawi sie okno wyboru firmy, w ktérym nalezy
wskazac firme do ktérej chcemy przeniesc¢ pracownika.

- opcja »Potacz” - powoduje scalenie pracownika z dwéch przedsiebiorstw do jednego wraz
Z potaczeniem kart badan zatozonych w obrebie obu przedsiebiorstw. Aby potaczy¢ pracownika
nalezy wyszukac pracownika docelowego, kliknac¢ na niego prawym przyciskiem myszy i wybrac
opcje ,Potacz”. Pojawi sie komunikat z prosba o wskazanie pracownika zrédtowego:

Pracownik docelowy:

Kwiatkowski Piotr,

PESEL 62111520057,

Kajak.

Wyszukaj pracownika Zrodiowego.

OK

llustracja 29: Komunikat z prosbg o wskazanie pracownika Zrodtowego.

po zaakceptowaniu komunikatu przyciskiem ,OK” system przejdzie do okna wyszukiwania
pracownika. Po kliknieciu opcji,Szukaj” wyswietli sie lista pracownikéw na ktdrej nalezy wskazac
pracownika zrodtowego:
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| & SoftMedica - Pracownicy X
MNazwisko i imig Kwiatkowski Piotr
PESEL 62111529957 Data urodzenia |1962-11-15

: Adres zamieszkania Sloneczna 2, 85-500 Gostycyn

Przedsiebiorstwo STOMATOLOGLA

Nazwisko Imieg: PESEL | Nrkart. m...| Data urod...| Ulica (... =| Nrdomu Nrlokalu |Ked poczt. |Miasto (po..| Przedsiebi. | Firma pod...
Kwiatkow... |Piotr 62111529... 1962-11-15 [Stoneczna |2 B89-500 Gostycyn [STOMAT... |NE
Kwiatkow ... |Piotr 62111529 1962-11-15 [Sfoneczna |2 89-500 Gostycyn |Kajak NIE
Kwiatkow... |Piotr 62111529... 1962-11-15 [Sdoneczna |2 89-500 Gostycyn |BRON NIE
Kwiatkow... |Piotr 62111520, 1962-11-15 [Sloneczna |2 89-500 Gostycyn  |Soft NIE
Fittr | Liczba pozyci 44

‘ v 0K | | £) Anulj

llustracja 30: Lista pracownikow.

Po kliknieciu ,OK" system poprosi o potwierdzenie scalenia danych oraz poinformuje nas o tym,
ze pracownik zrodtowy po operacji scalania zostanie usuniety, a wszystkie dane wraz z kartami
badan zostang zapisane przy pracowniku docelowym:

Potwierdzenie oo

Uwaga! Po scaleniu pracownik Zrodiowy zostanie usuniety.
Czy cheesz scalic dane pracownika?

9 Dane medyczne pracownika Zrodiowego zostang dofaczone do danych pracownika docelowego.

Tak Mie

llustracja 31: Potwierdzenie scalania danych pracownika.

Po wybraniu opcji , Tak” dane osobowe oraz karty badan pracownika zostang scalone.

- opcja ,Zlecenia lekow” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie modutu zalecen lekéw,
w ktorym mozemy dodawac oraz drukowac zlecenia lekow.
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fpanel startowy % rPrzeds\gbmrstwa ® rPra:nwnicnyaJak ® rZIecenia lekow - Cezariusz V%

cownik Cezariusz V

Przedsigbiorstwo  Kajak

) Qdéwiez H & Drukyj ‘ # Dodgj H ® Usun H # Zmiei

12023-03-24

llustracja 32: Zlecenia lekow.

- opcja ,Kartoteka medyczna” - powoduje wyswietlenie w formie raportu zleconych
badan z kart profilaktycznych, sanitarno-epidemiologicznych i badan niezwigzanych.

- opcja ,Ankieta kierowcy"” - powoduje wydruk oéwiadczenia dotyczacego stanu zdrowia
kierowcy z wypetnionymi danymi osobowymi kierowcy.

- opcja ,0Oswiadczenie o upowaznieniu do uzyskania dokumentacji

medycznej" - powoduje wydruk oswiadczenia pracownika o upowaznieniu do uzyskania
dokumentacji medycznej.

- opcja ,Zgoda na przetwarzanie danych osobowych i medycznych” - powoduje
wydruk oswiadczenia pracownika o upowaznieniu do przetwarzania danych osobowych i
medycznych. Aby funkcja dziatata poprawnie nalezy ustawic¢ klauzule RODO, znajduje sie ona w
.Narzedzia” » ,Ustawienia” » ,Klauzula RODQ". Klauzula bez wskazanej lokalizacji stanie sie
klauzula domysina. Wiecej informacji o lokalizacjach znajduje sie w dalszej czesci instrukcji.

- opcja ,Whniosek o objecie profilaktyczna opieka zdrowotna” - powoduje wydruk
whiosku o objecie profilaktyczna opieka zdrowotna.
- opcja ,,Wpis do ksiegi od tresci orzeczen” - posiada dwie opcje :

.Dla pracownika” - powoduje otwarcie okna dodania wpisu do ksiegi odwotan od orzeczen dla
pracownika

,Dla ucznia” - powoduje otwarcie okna dodania wpisu do ksiegi odwotan od orzeczen dla ucznia
Rejestr wpisdw znajduje sie w ,Rejestry” » ,Ksiega odwotan od tresci wydanych orzeczen”

- opcja ,,Zataczniki” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie nowego okna w ktérym
mozemy przegladac oraz dodawac zatgczniki pod pracownika.
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9. Karty badan profilaktycznych

9.1 Widok ogéiny

Karta badania profilaktycznego w systemie podzielona jest na zaktadki odpowiadajgce stronom
papierowej wersji karty badania (poza zaktadka powigzania). Miedzy zaktadkami przetgczamy
sie klikajac myszka w interesujaca nas zaktadke. W przypadku gdy wszystkie zaktadki nie
mieszcza sie na ekranie, pojawia sie strzatki [1] pozwalajace na przejscie do dalszych zaktadek:

- o =
ef G0

nta ¥ rOEeczenie stra7aka wracajacego z misji % rDEeczenie nurka ¥ l}i

Mumer orzeczenia | |‘ Madanie numeru ‘

Orzecznik | v

llustracja 33: Przewijanie zaktadek karty badania profilaktycznego.

Domyslnie podczas zaktadania nowej karty badania wszystkie pola ustawiaja sie tak jakby
pracownik byt zdrowy. Pola obowigzkowe oznaczone sg kolorem zielonym. Dane osobowe
pacjenta oraz zaktadu pracy zostajg automatycznie przeniesione do karty. Aby wyswietlic liste
kart badania profilaktycznego dla pracownika nalezy wskazac¢ go na liscie, a nastepnie kliknac

przycisk ,Karty badan profilaktycznych”. Otworzy sie nowe okno z listg kart badan pracownika
zatozonych w obrebie przedsiebiorstwa:

{ (& SoftMedica - Karty badan profilaktycznych dla przedsiebiorstwa X

| Imig i nazwisko badanege  Piotr Mwiatkowski

] Przedsiebiorstwo Kajak
dk Dodaj ‘ ‘ ® Usun ‘ ‘ A Zmied/Przegladsj ‘ ‘ M Zaminij
Przedsigbiorst. .| Rodzaj badanis Pozostata dzi...|Objety opi... & | Data zatozeni...| Deta badania | Data nastepn...| Mrorzeczenia Orzecznik Mr kzlejny ba...
Kajak Badanie wste. .. Pracownik 2023-03-15 20230315 1
Filtr | Liczba pozycii 101

llustracja 34: Karty badan profilaktycznych pracownika.

Przyciski widoczne na widoku:
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Dodaj -przycisk ,Dodaj” stuzy do dodawania nowej karty badania.
Usun - przycisk ,Usun” usuwa wskazana na liscie karte badania.

Zmien/przegladaj - przycisk ,Zmien/przegladaj” otwiera do edycji/podgladu wskazang na liscie
karte badania.

Zamknij - przycisk ,Zamknij” zamyka okno z lista kart badan.

9.2 Dodawanie karty badania profilaktycznego

Aby dodac karte badania zaznaczamy pracownika na widoku pracownikow i klikamy w przycisk
.Karty badan profilaktycznych”. Nastepnie klikamy w przycisk ,Dodaj”. W przypadku gdy
dodajemy pierwsza karte badania dla pracownika, w programie otworzy sie nowa zaktadka z
karta badania profilaktycznego. Natomiast w momencie dodawania kolejnej karty badania po
przycisnieciu przycisku pojawig sie opcje:

|£,a|| A Lo || ri A

Utworz nowg karte

e,

astat._| Ol Utworz nowa karte na podstawie ostatnie]
P Utwérz kopie karty

=T

llustracja 35: Opcje dodawania karty badania profilaktycznego.

-opcja ,Utworz nowa karte” - tworzy nowa czysta karte badania.

-opcja ,Utwdrz nowa karte na podstawie ostatniej” - tworzy nowa karte badania, w ktdrej kopiuje
dane z wywiadu zawodowego, badania podmiotowego oraz badania przedmiotowego.

- opcja ,Utworz kopie karty” - tworzy nowa karte badania w ktérej kopiuje dane z wywiadu
zawodowego, badania podmiotowego, badania przedmiotowego oraz zlecone badania
pomocnicze, konsultacje specjalistyczne i badania poszerzone.

W przypadku gdy chcemy zatozy¢ karte badania na podstawie ostatniej karty ktdora byta
zatozona winnej firmie nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszki na pracownika i wybrac opcje
.Karty badan profilaktycznych” » ,Karty badan profilaktycznych - wszystkie”. W tym momencie
wyswietli sie lista kart badan ze wszystkich przedsiebiorstw i bedzie mozna skorzysta¢ z opcji
tworzenia karty na podstawie ostatniej lub kopii karty (najnowszej).
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9.3 Dane ogdlne

G
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@) zgodnie z informacjami zawartymi w skierowaniu od jednostki kierujacej na badania
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llustracja 36: Karta badania profilaktycznego - zaktadka dane ogdine.

Na tej zaktadce wybieramy rodzaj badania profilaktycznego(np. wstepne, okresowe lub
kontrolne), pozostata dziatalnosc profilaktycznag oraz opcje ,objety opieka jako”. W przypadku
badania ucznia zmieniamy wartos¢ tego pola z ,pracownik” na odpowiednia opcje dotyczaca
badan ucznia (np. ,praktyczna nauka zawodu”, ,studia”, ,kwalifikacyjny kurs zawodowy” lub
.Sstudia doktoranckie”). Za pomoca przycisku ,Edycja danych pracownika” mamy mozliwosc¢
szybkiego przejscia do edycji danych pracownika.

Nastepnie wprowadzamy nazwe stanowiska pracy. Stownik stanowisk pracy buduje sie
automatycznie, co oznacza, ze raz wprowadzone stanowisko pracy program bedzie
podpowiadat w kolejnych kartach badania. W przypadku gdy chcemy usunac stanowisko z listy
podpowiedzi (np. btednie wprowadzona nazwa stanowiska) klikamy w czerwony krzyzyk
znajdujacy sie po prawej stronie pola z podpowiedzig [1]. Lista zapisanych stanowisk pracy
mozna zarzadzac z poziomu stownika stanowisk. Funkcjonalnosc stownikow zostanie opisana w
dalszej czesci instrukcji. Mamy réwniez mozliwos¢é wprowadzenia daty skierowania. Data
zatozenia karty oraz data badania zostaja wypetnione automatycznie aktualna datg, jednak
mozna je zmieni¢. Mamy rowniez mozliwos¢ wyboru lekarza ktory bedzie przeprowadzat
badanie. Wyboru dokonujemy wskazujac odpowiednig osobe z listy ,Lekarz". Pole kategoria
pozwala na prowadzenie dodatkowej kategoryzacji badan w celach statystycznych.
Funkcjonalnosc zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Po wypetnieniu informacji przechodzimy do kolejnej zaktadki.
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9.4 Zakladka powiagzania

Dane ogdlne Powiazania r Wywiad zawodowy r Badanie podmiotowe rBadame przedmiotowe r Badania pomocnicze r Konsultacje specjalistyczne r Zakres badan poszerzonych rOI’LE[ZEI‘HE rOmeczeme lekarz/dentysta % *

[] Karta badania rozliczonalzaptacono gotdwka

[[] Pakiet rozliczonoizaptacono gotdwka

4

AR

Poziom poufnosci ‘Nnrmalmf

Sposébwydawania orzeczenia ‘

4

Badanie uwzglednione w rejestrze przyjec dla ‘admm

Zmieri Zmier

Skierowanie Karta badania niezwiazana z skierowaniem.
Umowa Karta badania zwiazana zumowa: Ptatne za badanie - szablon, od 2023-03-15.
Stanowisko Karta badania niezwiazana z stanowiskiem.
Pakiet Karta badania niezwiazana z pakietem
Informacje dodatkowe Powiazane z karta informacje dodatkowe.

|_|:| Recepty Wystaw recepte dla badanego pracownika.

=
=
3
a
2
5]
=]
]

# Zataczniki

llustracja 37: Karta badania profilaktycznego - zaktadka powigzania.

- zaktadka stuzy gtdwnie do rozliczen. Na tej zaktadce mamy mozliwos¢ powigzania karty z
umowa, stanowiskiem lub pakietem wedtug ktdrego bedzie rozliczana. Mozemy réwniez
oznaczy¢ karte i pakiet jako rozliczone/ zaptacone gotdwka, tak aby karta lub pakiet nie byt brany
pod uwage podczas wystawiania faktury dla firmy. Na zaktadce znajduja sie rowniez informacje
o trybie badania, zwigzanym skierowaniu, zatacznikach do karty badania oraz powigzanych z
kartg informacjach dodatkowych. Przycisniecie przycisku ,Informacje dodatkowe” powoduje
otworzenie nowego okna:

& Informacje dodatkowe X

Zapisane dodatkowe informacie zwiazane z karta badania:

« 0K ) Anuluj

llustracja 38: Okno informacji dodatkowych zwigzanych z kartg badania.

Po wprowadzeniu informacji mamy mozliwosc¢ ich wydruku i zatgczenia do wydrukowanej karty
badania. Przycisk ,Zataczniki” otwiera okno z listg zatagcznikdw przypisanych do karty badania.
Funkcjonalnosc zatgcznikéw zostanie opisana w dalszej czesci instrukciji.
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9.5 Wywiad zawodowy
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llustracja 39: Karta badania profilaktycznego - Wywiad zawodowy.

W tym miegjscu wprowadzamy informacje dotyczace historii zatrudnienia w poprzednich
zaktadach pracy. Wprowadzamy takie dane jak nazwa i adres pracodawcy lub placowki
dydaktycznej w przypadku badan ucznia, nazwe stanowiska pracy/nauki, okres
zatrudnienia/nauki oraz w przypadku wystgpienia nazwy czynnikéw szkodliwych/uciagzliwych i
okres zatrudnienia/nauki w narazeniu. Po wprowadzeniu danych dotyczacych pierwszego
zaktadu klikamy przycisk ,dodaj” w celu dodania zaktadu do listy. Aby doda¢ kolejny zaktad
nalezy klikna¢ przycisk ,Wyczys¢” i wprowadzi¢ kolejny zaktad pracy. W przypadku pomytki
mMozna zaznaczy¢ na liscie wybrany zaktad pracy, spowoduje to wyswietlenie wartosci w polach
edycyjnych. Nastepnie poprawiamy dane i klikamy przycisk ,Zmien”. Program wyswietli
komunikat z prosba o potwierdzenie zmiany. Po kliknieciu ,Tak” dane zostang zmienione. W
celu usuniecia wybranego zaktadu pracy nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikna¢ przycisk ,Usun”.
Program poprosi o potwierdzenie usuniecia wskazanego zaktadu pracy, po kliknieciu ,Tak”
przedsiebiorstwo zostanie usuniete z wywiadu zawodowego.

Z lewej strony przycisku ,Dodaj” mamy przyciski ze strzatkami za pomoca ktérych mamy
mozliwosc¢ przesuniecia zaktadu pracy wyzej lub nizej w celu utozenia zaktadow chronologicznie.

Pod tabela znajduje sie dalsza czes¢ wywiadu zawodowego, zawierajaca informacje o
stwierdzonych chorobach zawodowych, wnioskach lekarzy o zmiane stanowiska pracy,
wypadkach ~w  pracy, $wiadczeniach rentowych oraz orzeczonych  stopniach
niepetnosprawnosci. Po wypetnieniu zaktadki mozna kliknac¢ przycisk ,Zapisz” w celu zapisania
karty badania.
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9.6 Badanie podmiotowe
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llustracja 40: Karta Badania Profilaktycznego - Badanie podmiotowe.

Na tej zaktadce wprowadzamy informacje dotyczace badania podmiotowego. W przypadku
stwierdzenia patologii zaznaczamy odpowiednia opcje i wprowadzamy opis patologii.
Analogicznie postepujemy w przypadku checi wypetnienia informacji o wywiadzie rodzinnym,
innych problemach zdrowotnych, paleniu tytoniu, innych uzywkach, przebytych zabiegach
operacyjnych, opiece poradni specjalistycznej i przyjmowanych lekach. Jezeli nie stwierdzimy
patologii, to nic nie zaznaczamy. Na utworzonej karcie badania zostanie zaznaczona opcja ,Nie”

9.7 Badanie przedmiotowe
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llustracja 41: Karta badania profilaktycznego - Badanie Przedmiotowe.

Na tej zaktadce wypetniamy pola wzrost, masa ciata, tetno, cisnienie (zostato rozbite na 2 pola,
skurczowe i rozkurczowe). Informacyjnie program wyswietla rowniez obliczong wartos¢ BMI
oraz wiek pacjenta. Pola oko prawe, oko lewe, rozpoznawanie barw, orientacyjne pole widzenia,
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szept UP, szept UL oraz Romberg mozna ustawi¢ w systemie tak aby podczas zaktadania karty
wypetniaty sie wartosciami prawidtowymi. W tym celu nalezy wybrac opcje z belki programu
~Widok” » ,Stowniki” » ,Wartosci domysine” [1].
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llustracja 42: Ustawianie wartosci domysinych dla badania przedmiotowego.

Otworzy sie nowa zaktadka na ktdrej bedziemy mieli mozliwos¢ ustawienia wartosci
domysinych dla wyzej wymienionych pol. Aby ustawic¢ lub zmieni¢ wartos¢ domysing nalezy
wskazac pole na liscie, nastepnie wprowadzi¢ wartosc¢ i klikng¢ przycisk ,Zmien”. Program
wyswietli komunikat ,Czy na pewno zaktualizowa¢ wskazang wartos¢ domysling?”. Zmiane
zatwierdzamy wybierajac ,Tak”. Dodatkowo uzytkownik moze ustawic¢ opcje ,Nie badano” dla
wybranych pozycji badania przedmiotowego (np. uktad moczowo-ptciowy). W tym celu nalezy
Wybrac¢ z belki programu opcje ,Ustawienia” i w nowo otwartym oknie na zaktadce ,Badanie
przedmiotowe"” zaznaczyc¢ opcje ,Nie badano”.
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llustracja 43: Karta badania profilaktycznego - Badania pomocnicze.

W tym miejscu zlecamy badania pomocnicze. Aby zleci¢ badanie nalezy wybrac je z listy
» Rodzaj badania”, wprowadzi¢ date skierowania oraz opcjonalnie date wykonania i lekarza
wykonujgcego badanie, nastepnie kliknac¢ przycisk ,Dodaj”. W celu zlecenia kolejnego badania
nalezy klikna¢ przycisk ,Wyczys¢” i wybrac kolejne badanie postepujac tak jak w przypadku

pierwszego badania.

Obok listy wyboru badania znajduje sie przycisk z lupa [1] ktory stuzy do szybkiego zlecenia wielu
badan na raz. Po kliknieciu w przycisk pojawi sie lista badan dostepnych do zlecenia:

() Dodawanie wielu badan

Szukaj

| Liczba pozycji 22

Zaznaczenie

Rodzaj badania

Filtruj po

ALAU)

ALAT

Badanie kalu z posiswu

Badanie ogdlne moczu

Badanie psychiatryczne

Badanie ptatne (grupa badar)

Bilirubina

Cholesterol

EKG

GGT

Glukoza

HBS

Kreatynina

Morfologia krwi

Pb(B)

RTG KL P

RTG dtoni i fokei

Spirometria

USG jamy brzuszne

ZPP (B}

wizyta chirurgiczna

wizyta promocja zdrowia

llustracja 44: Zlecanie wielu badan na raz.

+" Dodaj ) Anuluj

Korzystajac z pola ,Szukaj” wyszukujemy badanie do zlecenia i zaznaczamy badanie w kolumnie

,Zaznaczenie”,

nastepnie czyscimy pole szukaj

i wyszukujemy kolejne badanie. Kiedy
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zaznaczymy juz wszystkie badania, ktére chcemy zleci¢ klikamy na przycisk ,Dodaj”. Badania
zostang dodane w karcie. Pod przyciskiem ,Wydruk karty obiegowej” mozna wydrukowac dla
pacjenta karte z listg zleconych badan i konsultacji. Pod przyciskiem ,Skierowania” mamy
mozliwos¢ wydruku wybranych skierowan. Przycisk ,Zatgczniki” otwiera okno z listg zatacznikow
przypisanych do wskazanego na liscie badania. Przycisniecie klawisza F3 powoduje wywotanie
podgladu wszystkich zatgcznikdw ktdre zostaty podtgczone pod badania i konsultacje w jednym
ciggu. Funkcjonalnosc¢ zatgcznikow zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

9.9 Konsultacje specjalistyczne
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llustracja 45: Karta badania profilaktycznego - Konsultacje specjalistyczne.

W tym miejscu zlecamy konsultacje specjalistyczne. Aby zleci¢ konsultacje nalezy wybrac ja z
listy ,Rodzaj badania”, wprowadzi¢ date skierowania oraz opcjonalnie date wykonania i lekarza
wykonujacego konsultacje, nastepnie klikna¢ przycisk ,Dodaj”. W celu zlecenia kolejnej
konsultacji nalezy kliknac¢ przycisk ,,Wyczysc” i wybrac kolejng konsultacje postepujac tak jak w
przypadku pierwszej.

Obok listy wyboru konsultacji znajduje sie przycisk z lupa, ktéry tak jak w przypadku badan
pomocniczych stuzy do szybkiego zlecenia wielu konsultacji na raz.

Pod przyciskiem ,Wydruk karty obiegowej” mozna wydrukowac dla pacjenta karte z lista
zleconych badan ikonsultacji. Pod przyciskiem ,Skierowania” mamy mozliwos¢ wydruku
wybranych skierowan.

Przycisk ,Zataczniki” otwiera okno z listg zatacznikdw przypisanych do wskazanej na liscie
konsultacji. Przycisniecie klawisza F3 powoduje wywotanie podgladu wszystkich zatgcznikdow
ktore zostaty podigczone pod badania i konsultacje w jednym ciggu. Funkcjonalnosc
zatacznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.
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9.10 Zakres badan poszerzonych
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llustracja 46: Karta badania profilaktycznego - Zakres badan poszerzonych.

Na tej zaktadce mamy mozliwos¢ zlecenia badan niewynikajacych ze wskazdowek
metodycznych. Aby zleci¢ badanie nalezy ustawi¢ opcje ,Zakres badan poszerzony poza
wskazowki metodyczne” na ,Tak”. Nastepnie wybrac¢ badanie z listy ,Rodzaj badania”,
opcjonalnie podac uzasadnienie zlecenia oraz wybrac lekarza wykonujgcego i kliknga¢ przycisk
.Dodaj". Aby zleci¢ nastepne badanie nalezy klikng¢ przycisk ,Wyczys¢” i wybrac¢ kolejne
badanie postepujac tak jak w przypadku pierwszego badania.

Istnieje mozliwosc¢ zlecenia kilku badan na raz. W tym celu nalezy skorzystac z przycisku z lupa.
Po kliknieciu w przycisk pojawi sie lista konsultacji dostepnych do zlecenia. Korzystajac z pola
.5zUkaj” wyszukujemy badanie do zlecenia i zaznaczamy badanie w kolumnie ,Zaznaczenie”,
nastepnie czyscimy pole szukaj i wyszukujemy kolejne badanie. Kiedy zaznaczymy juz wszystkie
badania ktére chcemy zleci¢ klikamy na przycisk ,Dodaj”. Badania zostang dodane w karcie.

Dodatkowo mozemy zmienic¢ czestotliwos¢ wykonywania badan okresowych. Po zaznaczeniu
opcji ,Tak” aktywuje sie pole w ktére mozna wpisa¢ uzasadnienie zmiany czestotliwosci.
Mozemy rowniez wprowadzi¢ rozpoznanie, zalecenia, dane adresowe jednostki podstawowe]
opieki zdrowotnej oraz informacje dla lekarza podstawowej opieki zdrowotnej. Przycisk drukuj
stuzy do wydruku tych informacji.
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9.11 Orzeczenie
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Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

- (=] x

Widok Znajdz Raporty Raporty wiasne Wizyly Poradnie Skierowani nia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Roziczenia Sprawozdania Narzedzia Pomoc et
fPanelslarmwy ® rPrzedslqurstwa ® ’/Pracnwmcy—Ka]ak ® ’/Kana badania - Cezarusz V. % ‘

Dane ogéne | Powigzania | Wywiad zawodowy | Badanie podmiotows | Badanie przedmiotowe | Badana pomocnicze | 3 Zakres badari Orzeczenie | # | =]

WWYDANO ORZECZENE O

() braku przeciwwskazan zdrowstnych do pracy na stanowisku testowe stanowisko

 braku pr ia nauki, studibw lub studiaw doktoranckich

() przeciwwskazaniach zdrowotnych do pracy na stanowisku testowe stanowisko

O p nauki, studiow lub studiow doktoranckich

) utracie zdolnosci do wykonywania dotychczasowej pracy

® i pracy i koniecznosc przeniesienia na inne stanowisko, na okres , ze wzgledu na

Q

(®) szkodiiwy wplyw wykonywanej pracy na zdrowie
() zagrozenie, jakie stwarza wykonywana praca dia zdrowia miodecianego

) podejrzenie powstania choroby zawodowej

[Jinne

j pracy ze wzgledu na stwierdzona chorobe zawodowa lub skutki wypadku przy pracy

L] potrzebie stosowania okularow krygujacych wzrok podczas pracy przy obsiuidze monitora ekranowego

Uwagi

Data wydania

Data badania |2023-03-30 = Orzecznik ‘admm |v|
oo
m}
] nie g w rozliczeniu
Generuj dok. eleklroniczna - karta badania H Wydruk zaswiadczenia/orzeczenia H Wydruk karty rejestru | ‘ Rachunek

Uwagal Wydanie polecenia wydruku powoduje automatyczny zapis w bazie danych

[[] Karta bad. rozliczonaizapiacono gotéwka

O zapisz £ zaminipanuisi | LY)

llustracja 47: Karta badania profilaktycznego — Orzeczenie.

Na tej zakitadce orzekamy o zdolnosci do pracy (lub nauki w przypadku badan uczniow).
Domyslnie zaznaczona opcja to zdolnos¢ do pracy na stanowisku. Informacje opisane w polu
,Uwagi” zostang wyswietlone na orzeczeniu pod stanowiskiem pracy. Dzieki temu uzytkownik
ma mozliwosc¢ stosowania dopiskodw na orzeczeniu(np. zalecana praca w ochronnikach stuchu).
W przypadku gdy nie chcemy stosowac dopiskdw, zostawiamy pole puste. Sprawdzamy czy jest
prawidtowo wprowadzona data wydania (w ustawieniach mamy mozliwos¢ wiaczenia opcji aby
data wydania byta réwna dacie badania). Wprowadzamy date nastepnego badania w formacie
rok-miesigc-dzien (np. 2024-01-01). Date mozna wpisac recznie lub wybrac jg z kalendarza. Aby
wybrac date z kalendarza nalezy kliknac¢ przycisk kalendarza znajdujacy sie z prawej strony pola
daty [1] nastepnie wybrac rok (mozna wpisac rok z klawiatury lub uzyc¢ strzatek w gore i w dot
[2]), miesiac (wybrac z listy rozwijanej [3] lub skorzystac ze strzatek w gore i w dot [4]) i kliknaé w

wybrany dzier miesigca.
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llustracja 48: Wybdr daty z kalendarza.

W celu nadania numeru orzeczenia nalezy klikna¢ przycisk ,Nadanie numeru”. Program nada
kolejny wolny numer orzeczenia dla osoby aktualnie zalogowanej. W przypadku gdy chcemy
kontynuowac numeracje od wyzszego numeru pierwszy numer wpisujemy recznie w pole
.Numer orzeczenia”. Licznik wydanych orzeczen ustawi sie na dang wartos¢. Nalezy zwrdcic
uwage podczas recznego wprowadzenia numeru, poniewaz uzytkownik nie ma mozliwosci
cofniecia licznika w przypadku pomytkowego wprowadzenia zbyt wysokiego numeru. Usuniecie
numeru orzeczenia rowniez nie powoduje cofniecia licznika. W celu cofniecia licznika nalezy

skorzystac z pomocy serwisu.
9.12 Zaktadka z symbolem ,,+"
Ta zaktadka stuzy do dania dodatkowego orzeczenia do karty badania.

Po kliknieciu w plus na zaktadce pojawi sie okno z mozliwoscia wyboru dodatkowego
orzeczenia:
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r Wybér typu dodatkowego orzeczenia >
i®) Orzeczenie i) Orzeczenie strazaka/kandydata na strazaka OSP

i) Orzeczenie funkcjonarivsza stuzby wieziennej i) Orzeczenie strazaka wracajgcego Z misji

i_) Orzeczenie funkcjonariusza strazy granicznej i) Zaswiadczenie o przeciwwskazaniu do uZywania pasow bezpieczenstwa
i) Orzeczenie lekarz/dentysta i) Zadwiadczenie strazaka zawodowego

i_) Orzeczenie nauczyciela o Opinia o potrzebie udzielenia urlopu od zajecé dia studenta

i) Orzeczenie niepeinosprawnego
() Orzeczenie nurka
i) Orzeczenie pelicjanta
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W 0K ) Anuluj

llustracja 49: Wybdr dodatkowego orzeczenia w karcie badania profilaktycznego.

Mamy mozliwos¢ wyboru nastepujacych orzeczen:
- Orzeczenie - opcja dodaje kolejne orzeczenie profilaktyczne (Kodeks Pracy —26 czerwca 1974 r.)

- Orzeczenie funkcjonariusza stuzby wieziennej - opcja dodaje orzeczenie o zdolnosci do
petnienia stuzby funkcjonariusza stuzby wieziennej (Ustawa z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Stuzbie
Wieziennej.)

- Orzeczenie lekarza/dentysty — opcja dodaje orzeczenie lekarza/dentysty (Ustawa o zawodach
lekarza i dentysty 5 grudnia 1996 r.)

- orzeczenie nurka — opcja dodaje orzeczenie o przeciwwskazaniach do wykonywania prac
podwodnych (Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2003 r, o wykonywaniu prac podwodnych)

- Orzeczenie policjanta - opcja dodaje orzeczenie (Ustawa o Policji — 6 kwietnia 1990 r.)

- Orzeczenie policjanta powracajacego ze stuzby za granicg —opcja dodaje orzeczenie policjanta
powracajacego ze stuzby za granica (Ustawa o Policji — 6 kwietnia 1990 r.)

- Orzeczenie strazaka/kandydata na strazaka OSP - opcja dodaje orzeczenie o
przeciwwskazaniach do udzialu w dziataniach ratowniczych/szkoleniu podstawowym
przygotowujacym do bezposredniego udziatu w dziataniach ratowniczych (Ustawa z dnia 17
grudnia 2021 r. o ochotniczych strazach pozarnych.)

- Orzeczenie strazaka wracajgcego z misji —opcja dodaje orzeczenie strazaka wracajacego z misji
(Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej)

- Zaswiadczenie o przeciwwskazaniu do uzywania pasow bezpieczenstwa — opcja dodaje
zaswiadczenie o przeciwwskazaniu do uzywania pasow bezpieczenstwa na zadany okres
(Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym)

- Zaswiadczenie strazaka zawodowego — opcja dodaje zaswiadczenie o przeciwwskazaniu do
wykonywania obowigzkow stuzbowych strazaka zawodowego (Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o Panstwowej Strazy Pozarnej)
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- Opinia o potrzebie udzielenia urlopu od zajec dla studenta — opcja dodaje opinie o potrzebie
udzielenia urlopu od zaje¢ dla studenta (ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce)

- Orzeczenie funkcjonariusza strazy granicznej (Ustawa z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy
Granicznej

- Orzeczenie nauczyciela o stosowaniu urlopu dla poratowania zdrowia (Ustawa z dnia 26
stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela)

- Orzeczenie niepetnosprawnego (Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu osdéb niepetnosprawnych)

Zaznaczamy wybrane orzeczenie i klikamy przycisk ,OK". W karcie badania pojawi sie kolejna
zaktadka z nazwa orzeczenia.

Na dodatkowej zaktadce znajduje sie krzyzyk ktérym mozna usunac¢ zaktadke orzeczenia z karty
badania.

9.13 Modyfikacja karty badania

Aby zmodyfikowac karte badania zaznaczamy pracownika na widoku pracownikéw i klikamy w
przycisk ,Karty badan profilaktycznych”. W programie otworzy sie nowe okno z listg kart badan
profilaktycznych. Zaznaczamy wybrang karte badania i klikamy przycisk ,Zmier\/Przegladaj” [1].

| { SoftMedica - Karty badan profilaktycznych dla przedsigbiorstwa it

| Imig i nazwisko badanego  |Pictr Kwiatkowski

| Przedsiebiorstwo Kajak
sk Dodsj | | M Usun f Zmien/Przegladaj ® Zamknij
Przedsiebiorst.. | Rodzaj badanis Pozostata dzi...|Objety opi... | Data zetozeni...| Data badania | Data nastepn...| MNr orzeczenis Orzecznik Nr kolejny ba. ..
Kajak Badanie wste... Pracownik 2023-03-15 2023-03-15 1
Filtr | Liczba pozycji 1/

llustracja 50: Edycja karty badania profilaktycznego.

W programie otworzy sie nowa zaktadka z kartg badania profilaktycznego. Wprowadzamy
zmiany i zapisujemy karte badania. Po zakonczeniu pracy z kartg zamykamy ja za pomoca
krzyzyka znajdujacego sie na zaktadce karty badania [1]. Po najechaniu kursorem na krzyzyk po
chwili pojawi sie informacja ,Zamknij karte” oraz podpowiedz skrotu klawiaturowego
zamykajacego karte (Ctrl-W):
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llustracja 51: Zamykanie zaktadki z kartg badania.

Przy zamykaniu karty program zapyta sie, czy zapisa¢ zmiany w karcie badania profilaktycznego
przed zamknieciem. Daje to uzytkownikowi ostatnig szanse na zapis wprowadzonych zmian.

SoftMedica =

9 Czy zapisac zmiany w karcie badania profilaktycznego?

Tak Mie Anuluj

llustracja 52: Potwierdzenie zapisu zmian w karcie badania profilaktycznego.

Po kliknieciu przycisku ,Tak” program zapisze zmiany oraz zamknie zaktadke z karta badania.

Potwierdzenie zamkniecia oraz zapisu karty badania mozna wytaczy¢ na wybranych stacjach
roboczych korzystajac z opcji ,Ustawienia” zaktadka ,Potwierdzenia”

9.14 Usuwanie karty badania

W przypadku gdy chcemy usunac zatozong karte badania zaznaczamy pracownika na widoku
pracownikow i klikamy w przycisk ,Karty badan profilaktycznych”. W programie otworzy sie
nowe okno z listg kart badan profilaktycznych. Zaznaczamy wybrang karte badania i klikamy
przycisk ,Usun” [1].

| {0 SoftMedica - Karty badan profilaktycznych dla przedsigbiorstwa *

Imie i nazwisko badanego  Piotr Kwiatkowski

Przedsiebiorstwo Kajak 1

& Dodsj || ® Usun A ZmieniFrzegladsj ‘ | ® Zaminij
Przedsiebiorst...| Rodzaj badanis Pozostats dzi...|Objety opi... 4| Data zetozeni...| Data badania | Data nastepn...| MNr orzeczenis Orzecznik Nr kolejny ba...
Kajak Badanie wste... Pracownik 2023-03-15 2023-03-15 1
Filtr | Liczba pozycii 141

llustracja 53: Usuwanie karty badania profilaktycznego.
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Po kliknieciu przycisku ,Usun” program poprosi o potwierdzenie usuwania karty badania:

Potwierdzenie

9 Czy na pewno cheesz usunac wskazana karte badania profiaktycznego?

Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

Tak

i

llustracja 54:Potwierdzenie usuniecia karty badania profilaktycznego.

Potwierdzamy usuniecie karty przyciskiem ,Tak”. Po potwierdzeniu karta badania zostaje

usunieta
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10. Karty badan do celéw sanit. - epidem.

10.1 Widok ogédlny

Karta badania do celdéw sanitarno - epidemiologicznych w systemie podzielona jest na zaktadki.
Miedzy poszczegdlnymi zaktadkami przetaczamy sie klikajac myszka w interesujaca nas

zaktadke.

Domyslnie podczas zaktadania nowej karty badania wszystkie pola ustawiaja sie tak jakby
pracownik byt zdrowy. Pola obowigzkowe oznaczone sg kolorem zielonym. Dane osobowe
pacjenta oraz zaktadu pracy zostajg automatycznie przeniesione do karty. Aby wyswietlic¢ liste
kart badan do celdéw sanitarno-epidemiologicznych dla pracownika nalezy wskazac¢ go na liscie,
a nastepnie kliknac¢ przycisk ,Karty badan do celdéw sanit. - epidem.”. Otworzy sie nowe okno z
listg kart badan pracownika zatozonych w obrebie przedsiebiorstwa:

( SoftMedica - Karty badan do celéw sanitarno-epidemiclogicznych dla przedsiebiorstwa

Imie | nazwisko badanege |Piotr Kwiathowski

Przedsiebiorstwo

Kajak

ok Dodaj ‘ ‘ ® Usun | | A Zmief/Frzegladsj | | M Faminij

Przedsiebiorstwo

Rodzaj badania

Cata badania

[Cata nastepnego badanis

Mr orzeczenia &

Orzecznik

Kajak

Badanie do celdw sanita...

2023-03-27

Filtr

llustracja 55: Karty badan do celdw sanit. - epidem. dla pracownika.

Przyciski widoczne na widoku:

Dodaj -przycisk ,Dodaj" stuzy do dodawania nowej karty badania.

Usun - przycisk ,Usun” usuwa wskazang na liscie karte badania.

| Liczha pozycji

1M1

Zmien/przegladaj - przycisk ,Zmien/przegladaj” otwiera do edycji/podgladu wskazana na liscie

karte badania.

Zamknij - przycisk ,Zamknij” zamyka okno z listg kart badan.

10.2 Dodawanie karty badania do celéw sanitarno - epidemiologicznych

Aby dodac karte badania zaznaczamy pracownika na widoku pracownikow i klikamy w przycisk
.Karty badan do celéw sanit. - epidem.”. Nastepnie klikamy w przycisk ,Dodaj". W przypadku gdy
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dodajemy pierwsza karte badania dla pracownika, w programie otworzy sie nowa zaktadka z
kartg badania profilaktycznego. Natomiast w momencie dodawania kolejnej karty badania po
przycisnieciu przycisku pojawia sie opcje:

+E,¢-|| 1 2 || ] ik i L

Utworz nowa Karte
astat._.| Ol ytworz nowa karte na podstawie ostatnie]
Pl Utwérz kopie karty

== 112

llustracja 56: Opcje dodawania karty do celdw sanitarno - epidemiologicznych.

-opcja ,Utworz nowa karte” - tworzy nowa czysta karte badania.

-opcja ,Utworz nowa karte na podstawie ostatniej” - tworzy nowa karte badania, w ktorej kopiuje
dane z wywiadu zawodowego, wywiadu lekarskiego oraz badania przedmiotowego.

- opcja ,Utwodrz kopie karty” - tworzy nowa karte badania w ktorej kopiuje dane z wywiadu
zawodowego, badan laboratoryjnych, wywiadu lekarskiego, badania przedmiotowego oraz
zlecone badania pomocnicze i konsultacje specjalistyczne.

W przypadku gdy chcemy zatozy¢ karte badania na podstawie ostatniej karty ktéra byta
zatozona w innegj firmie nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszki na pracownika i wybrac opcje
.Karty badan do celéw sanit. - epidem.” » ,Karty badan do celdw sanit. - epidem. - wszystkie”. W
tym momencie wyswietli sie lista kart badan sanitarnych ze wszystkich przedsiebiorstw i bedzie
mozna skorzystac z opcji tworzenia karty na podstawie ostatniej lub kopi karty (do utworzenia
kopii program wybierze najnowsza karte sposréd kart zatozonych we wszystkich zaktadach

pracy).

10.3 Dane ogdlne
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llustracja 57: Karta badania do celéw sanitarno- epidemiologicznych - dane ogdlne.
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Na tej zaktadce wybieramy rodzaj badania (domyslnie ,Badanie do celéw sanitarno-
epidemiologicznych). Za pomoca przycisku ,Edycja danych pracownika” mamy mozliwos¢
szybkiego przejscia do edycji danych pracownika.

Nastepnie wprowadzamy nazwe stanowiska pracy. Stownik stanowisk pracy buduje sie
automatycznie, co oznacza, ze raz wprowadzone stanowisko pracy program bedzie
podpowiadat w kolejnych kartach badania.

W przypadku gdy chcemy usunac stanowisko z listy podpowiedzi (np. btednie wprowadzona
nazwa stanowiska), wybieramy jego nazwe z listy i klikamy w czerwony krzyzyk znajdujacy sie
po prawej stronie pola z listg stanowisk [1]. Listg zapisanych stanowisk pracy mozna zarzadzac z
poziomu stownika stanowisk. Funkcjonalnos¢ stownikéw zostanie opisana w dalszej czesci
instrukcji. Data badania zostanie wypetniona automatycznie aktualng datg, jednak mozna ja
zmieni¢. Mamy rowniez mozliwos¢ wprowadzenia daty nastepnego badania oraz wyboru
lekarza ktory bedzie przeprowadzat badanie. Wyboru lekarza dokonujemy wskazujac
odpowiedniag osobe z listy ,Lekarz”. Pole kategoria pozwala na prowadzenie dodatkowej
kategoryzacji badan w celach statystycznych. Funkcjonalnos¢ zostanie opisana w dalszej czesci

instrukcji.

Po wypetnieniu informacji przechodzimy do kolejnej zaktadki.

10.4 Zaktadka powigzania
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llustracja 58: Karta do celéw sanitarno - epidemiologicznych - zaktadka powigzania.

Zaktadka stuzy gtdwnie do rozliczen. Na tej zaktadce mamy mozliwosc¢ powigzania karty z
umowa, wedtug ktorej bedzie rozliczana. Mozemy réwniez oznaczy¢ karte jako rozliczona/
zaptacona gotdwka, tak aby karta nie byta brana pod uwage podczas wystawiania faktury dla
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firmy. Na zaktadce znajduja sie rowniez przycisk ,Obserwacje”. Po jego kliknieciu otwiera sie
nowe okno pozwalajace na wprowadzanie danych z obserwacji:

| & Obserwacje *

| Obserwacje

Data badania |2023-03-27
i

Data badania Obserwacje

Fittr Liczba pozycji 0/0

v 0K

llustracja 59: Karta do celéw sanitarno - epidemiologicznych - dane z obserwacji.

Wypetniamy pole ,Obserwacje”, wybieramy odpowiedniag date (domysinie program proponuje
date aktualna) i klikamy na przycisk ,Dodaj".

Analogicznie mamy mozliwos¢ wprowadzenia tresci wydawanych orzeczen oraz powigzanych z
karta informacji dodatkowych. Przycisniecie przycisku ,Informacje dodatkowe” powoduje
otworzenie nowego okna:

& Informacje dodatkowe *
Zapisane dodatkowe informacje zwiazane z karta badania
v

llustracja 60: Okno informacji dodatkowych zwigzanych z kartqg badania.
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Przycisk ,Zataczniki” otwiera okno z listg zatacznikow przypisanych do karty badania.
Funkcjonalnosc zatacznikow zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji. Po wprowadzeniu
informacji mamy mozliwosc ich wydruku i zatgczenia do wydrukowanej karty badania.

10.5 Wywiad zawodowy

O SoftMedica - o X
Widok ZnajdZ Raporty Raporiywiasne Wizyly Poradnie St m i io Duki Rejesty Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Fomoo admin

rF’an\ dariowy % rF’uE:lswgb\:nshn * rpmm.q.m,g( ") rKsr\s badania - Piokr Kaiatio... % rK.na <anitama - Piok Kwiat.. %

. e e e
T ——

Nazwa zsktadu pracy |Kajak |
Stanowisko pracy [ |
Onres. [ |

€ wycay: # Dodaj
Lp. Nazwa zaktadu pracy Stanowisko pracy
Fite | Liczba posyeii a0

llustracja 61: Karta badania do celéw sanitarno- epidemiologicznych - zaktadka wywiad zawodowy.

Na tej zaktadce wprowadzamy informacje dotyczace historii zatrudnienia w poprzednich
zaktadach pracy. Wprowadzamy takie dane jak nazwa i adres zaktadu pracy, nazwe stanowiska
pracy, okres zatrudnienia. Po wprowadzeniu danych dotyczacych pierwszego zaktadu klikamy
przycisk ,dodaj” w celu dodania zaktadu do listy. Aby dodac kolejny zaktad nalezy klikngc¢
przycisk ,Wyczysc” i wprowadzi¢ kolejny zaktad pracy. W przypadku pomytki mozna zaznaczyc¢
na liscie wybrany zaktad pracy, spowoduje to wysSwietlenie wartosci w polach edycyjnych.
Nastepnie poprawiamy dane i klikamy przycisk ,Zmien”. Program wyswietli komunikat z prosba
o potwierdzenie zmiany. Po kliknieciu ,Tak” dane zostang zmienione. W celu usuniecia
wybranego zaktadu pracy nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ przycisk ,Usun”. Program
poprosi o potwierdzenie usuniecia wskazanego zaktadu pracy, po kliknieciu ,Tak”
przedsiebiorstwo zostanie usuniete z wywiadu zawodowego. Z lewej strony przycisku ,Dodaj”
mamy przyciski ze strzatkami za pomoca ktérych mamy mozliwos¢ przesuniecia zaktadu pracy

wyzej lub nizej w celu utozenia zaktaddw chronologicznie.
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10.6 Badania Laboratoryjne
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llustracja 62: Karta badania do celdw sanitarno- epidemiologicznych - zaktadka badania laboratoryjne.

W tym miejscu dodajemy opisy probek materiatu do badan. Nalezy podac¢ Nr probki, Stacje
sanitarng oraz opis probki. Po wprowadzeniu tych informacji klikamy przycisk ,Dodaj". Aby
zmienic¢ opis zaznaczamy na liscie wybrang pozycje, wprowadzamy zmiany w polach edycyjnych
nad tabelka i klikamy przycisk ,Zmien”. Program poprosi o potwierdzenie wprowadzanych
zmian. Po kliknieciu , Tak” rekord tabeli zostanie zmieniony. W przypadku, gdy chcemy usunac
WpIs, zaznaczamy go na liscie i wybieramy przycisk ,Usun”. Pojawi sie komunikat z pytaniem,
czy na pewno chcemy usunac wpis. Akceptujemy usuniecie poprzez klikniecie opcji ,, Tak”.

10.7 Wywiad lekarski

e @
[ inne abacne dolegiiwaic Iub schorzenia (opisac)

llustracja 63: Karta badania do celdw sanitarno- epidemiologicznych - wywiad lekarski.
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W tym miejscu mamy mozliwos¢ zebrania wywiadu lekarskiego. W przypadku stwierdzenia
odpowiedzi twierdzacej, zaznaczamy odpowiednig opcje. Na koncu wywiadu mamy mozliwosc
opisu innych nie wymienionych powyzej dolegliwosci lub schorzen zgtaszanych przez pacjenta.

10.8 Badanie przedmiotowe

.....

O zwpe | [ aamangana

llustracja 64: Karta badania do celéw sanitarno- epidemiologicznych - badanie przedmiotowe.

Na tej zakiadce przeprowadzamy badanie przedmiotowe. W przypadku stwierdzenia zmian
patologicznych zaznaczamy odpowiednig opcje i wprowadzamy opis zmian patologicznych.
Ponizej mamy mozliwos¢ wpisania wynikéw badan i konsultacji specjalistycznych oraz pole
przeznaczone do wpisania dodatkowych uwag.

10.9 Badania pomocnicze i konsultacje specjalistyczne
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llustracja 65: Karta badania do celdw sanitarno- epidemiologicznych - badania

pomocnicze i konsultacje specjalistyczne.

W tym miejscu zlecamy badania pomocnicze i konsultacje specjalistyczne. Aby zleci¢ badanie
nalezy wybrac je z listy ,"Rodzaj badania”, wprowadzi¢ date skierowania oraz opcjonalnie date
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wykonania i lekarza wykonujacego badanie, nastepnie klikna¢ przycisk ,,Dodaj". W celu zlecenia
kolejnego badania nalezy kliknac przycisk ,Wyczysc” i wybrac kolejne badanie postepujac tak
jak w przypadku pierwszego badania.

Obok listy wyboru badania znajduje sie przycisk z lupa [1] ktory stuzy do szybkiego zlecenia wielu
badan na raz. Po kliknieciu w przycisk pojawi sie lista badan dostepnych do zlecenia:
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Badanie logopedyczne

Badanie neurologiczne

Badanie ogdlne moczu
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Chaolesterol
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llustracja 66: Zlecanie wielu badan i konsultagji.

Korzystajac z pola ,Szukaj” wyszukujemy badanie do zlecenia i zaznaczamy badanie w kolumnie
.Zaznaczenie”, nastepnie czyscimy pole szukaj i wyszukujemy kolejne badanie. Kiedy
zaznaczymy juz wszystkie badania i konsultacje ktére chcemy zlecic¢ klikamy na przycisk ,Dodaj".
Badania zostang dodane w karcie. Pod przyciskiemm ,Wydruk karty obiegowej” mozna
wydrukowac¢ dla pacjenta karte z listg zleconych badan ikonsultacji. Przycisk ,Zatgczniki”
otwiera okno z listg zatgcznikdw przypisanych do wskazanego badania lub konsultacji.
Przycisniecie klawisza F3 powoduje wywotanie podgladu wszystkich zatacznikow ktdre zostaty
podtgczone pod badania i konsultacje w jednym ciggu. Funkcjonalnosc¢ zatgcznikéw zostanie
opisana w dalszej czesci instrukcji.
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10.10 Orzeczenie

sssss

llustracja 67: Karta badania do celdw sanitarno- epidemiologicznych - orzeczenie.

Na tej zaktadce orzekamy o zdolnosci do pracy. Domyslnie zaznaczona opcja to zdolnos¢ do
pracy na stanowisku. Wprowadzamy date nastepnego badania, mozna wpisa¢ konkretng date
lub wpisa¢ dowolny tekst zamiast daty w polu obok daty oraz nadajemy numer orzeczenia.
Ponizej znajduja sie przyciski pozwalajace na wydruk karty badania do celéw sanitarno -
epidemiologicznej, orzeczenia w wersji a5 lub podwadjne a5 na kartce a4 oraz karty rejestru (w
przypadku kiedy zdecydujemy sie na prowadzenie rejestru wydanych orzeczen w formie
segregatora z kartami). Za pomoca przycisku rachunek mozna wystawi¢ rachunek za
zakonczone badanie sanitarne. Wiecej na temat wystawiania rachunkoéw zostanie opisane w
dalszej czesci instrukgciji.

10.11Modyfikacja karty badania
Aby zmodyfikowac karte badania zaznaczamy pracownika na widoku pracownikow i klikamy w

przycisk ,Karty badan do celéw sanit. - epidem.”. W programie otworzy sie nowe okno z listg kart
badan. Zaznaczamy wybrang karte i klikamy przycisk ,Zmien/Przegladaj” [1].
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{ SoftMedica - Karty badan do celéw sanitarno-epidemiclogicznych dla przedsigbiorstwa *
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llustracja 68: Edycja karty badania do celdw sanitarno-epidemiologicznych.

W programie otworzy sie nowa zaktadka z kartga badania do celdw sanitarno-
epidemiologicznych. Wprowadzamy zmiany i zapisujemy karte badania. Po zakonczeniu pracy
z karta zamykamy ja za pomoca krzyzyka znajdujgcego sie na zaktadce karty badania [1]. Po
najechaniu kursorem na krzyzyk po chwili pojawi sie informacja ,Zamknij karte” oraz
podpowiedz skrotu klawiaturowego zamykajacego karte (Ctrl-W):

anie.com Zaswiadczenia Skierowania Druki
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] Karta sanitarna - Fiotr Kwiat.] ¥
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llustracja 69: Zamykanie zaktadki z kartg badania.

Przy zamykaniu karty program zapyta sie, czy zapisa¢ zmiany w karcie badania do celow
sanitarno-epidemiologicznych przed zamknieciem. Daje to uzytkownikowi ostatnig szanse na
zapis wprowadzonych zmian.

SoftMedica hod

9 Czy zapisac zmiany w karcie epidemiologiczno-sanitarnej?

Tak Mie Anuluj

_llustrclcja 70: Potwierdzenie zapisu zmian

w karcie badania do celdw sanitarno-epidemiologicznych.

Po kliknieciu przycisku ,Tak” program zapisze zmiany oraz zamknie zaktadke z kartg badania.

Potwierdzenie zamkniecia oraz zapisu karty badania mozna wytaczy¢ na wybranych stacjach
roboczych korzystajac z opcji ,Ustawienia” zaktadka ,Potwierdzenia”
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10.12 Usuwanie karty badania
W przypadku gdy chcemy usunac zatozong karte badania zaznaczamy pracownika na widoku

pracownikow i klikamy w przycisk ,Karty badan do celdéw sanit. - epidem.”. W programie otworzy

sie nowe okno z listg kart badan sanitarnych. Zaznaczamy wybrang karte badania i klikamy
przycisk ,,Usun” [1].

(& SoftMedica - Karty badan do celéw sanitarno-epidemiologicznych dla przedsiebiorstwa *
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llustracja 71: Usuwanie karty badania do celéw sanitarno-epidemiologicznych.
Po kliknieciu przycisku ,Usun” program poprosi o potwierdzenie usuwania karty badania:

| Potwierdzenie pod

| 9 Czy na pewno chcesz usungc wskazana karte epidemiologiczno-sanitarng?

Tak Mig

llustracja 72: Potwierdzenie usuniecia karty badania profilaktycznego. )

Potwierdzamy usuniecie karty przyciskiem ,Tak”. Po potwierdzeniu karta badania zostaje
usunieta.
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11. Oczekujace karty badan

Widok oczekujacych kart badan przedstawia liste wszystkich kart badan ktdre nie zostaty
zakonczone (nie posiadajg numeru orzeczenia). W przypadku gdy chcemy edytowac wybrang
karte badania w celu uzupetnienia wywiadu, badania, dolecenia badan i konsultacji lub wydania
orzeczenia, mozemy skorzystac z opcji ,Oczekujace karty badan” dostepnej z poziomu panelu
startowego. Opcja pozwala na szybki dostep do nieorzeczonych kart badan. Na zakfadce
oczekujacych kart badan pojawiaja sie wszystkie nieorzeczone karty badan (domysinie karty z
dzisiejsza data badania. Po zmianie ,daty od” pojawia sie rowniez nieorzeczone karty badania z
wczesniejszg datg badania). Wpisanie w polu filtr fragmentu numeru PESEL lub nazwiska
powoduje zawezenie listy kart badan do wskazanego pracownika.
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llustracja 73: Widok oczekujgcych kart badan.

Klikniecie przycisku ,Pokaz karte rozliczeniowa” powoduje otwarcie nowego okna w ktorym
mozemy podejrze¢ karte rozliczeniowa. Zawiera ona informacje o wszystkich badaniach
zleconych z karty, daje tez mozliwosc¢ wystawienia rachunku dla wybranej karty. Przycisk ,Pokaz
karte badania” otwiera do edycji karte badania. Karte badania mozna otworzy¢ réwniez poprzez
dwukrotne klikniecie w wiersz z wybrang karta badania.
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12. Kierowcy

12.1 Widok ogélny

Aby wyswietli¢ liste kierowcow nalezy na panelu startowym klikng¢ w opcje kierowcy. System
umozliwia ewidencje dowolnej listy kierowcow, ich edycje oraz usuwanie. Widok moze byc¢
dostosowany do preferencji uzytkownika. Aplikacja pozwala na zmiane szerokosci
poszczegolnych kolumn, zmiane kolejnosci oraz ich ukrywanie. Aby zmienic szerokosc¢ kolumny
"chwytamy" kursorem za prawa krawedz nagtowka kolumny i przesuwamy kursor dostosowujac
szerokosc¢ do wiasnych potrzeb. Aby zmieni¢ kolejnos¢ kolumn "chwytamy" kursorem myszy za
nagtdwek kolumny i przeciggamy kolumne w zagdane miejsce.

Aby ukry¢ jedna z kolumn nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy na wiersz nagtowkowy
tabeli i odznaczy¢ ukrywana kolumne na rozwinietej liscie [1].

Tem/ﬁl.&dres \ec Em

™ Data urodzenia

¥ Email

™ Imie

¥ NIP

™ MNazwisko

¥ Nr kart. med.

™ Nr kart. med. pracy
M PESEL/dok. toz.

¥ Pec

M Status

¥ Telefon

M Uwagi

¥ Wyksztatcenie

\E Zgoda na przetwarzanie dan\,rch/

T T T o T

llustracja 74: Ukrywanie kolumn na widoku kierowcow.

Przyciski widoczne na widoku:

Karty badan kierowcow - przycisk "Karty badan kierowcoéw" otwiera okno z listg kart badan
kierowcow przypisanych do wskazanego na liscie kierowcy.

Umowy - przycisk otwiera okno zumowami dla badan kierowcdw. W umowie istnieje mozliwos¢
wyceny badan i konsultacji wykonywanych w ramach badania kierowcy. Funkcjonalnos¢ umow
zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Zalaczniki - otwiera okno z lista zatacznikdw przypisanych do wskazanego kierowcy.
Funkcjonalnosc¢ zatgcznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Import - przycisk stuzy do importu kierowcy z innej firmy. W przypadku gdy kierowca byt juz
wczesnie] wprowadzony w innym przedsiebiorstwie i chcemy go zbadac jako kierowce, to
klikamy w przycisk ,Import” w nowym oknie, wybieramy firme z ktérej chcemy zaimportowac
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dane osobowe, nastepnie klikamy przycisk ,OK". Otworzy sie kolejne okno w ktdorym
wskazujemy pracownika, ktéry ma zostac¢ skopiowany do nowej firmy i ponownie klikamy
przycisk ,,OK". Pracownik pojawi sie w nowej firmie.

Istnieje szybszy sposéb importu danych kierowcy. Podczas dodawania kierowcy nalezy
rozpocza¢ wprowadzanie danych od pola pesel. Po przejsciu do kolejnego pola program
wyswietli komunikat:

Potwierdzenie pod

9 Zarejestrowano juz osobe o numerze PESEL 62111529926,
Czy chcesz importowad dane personalne?

Tak Mig

llustracja 75: Potwierdzenie importu danych kierowcy.

Po kliknieciu ,Tak” program otworzy okno z listg pracownikow ze wszystkich firm w ktdrych
znajduje sie osoba o danym numerze PESEL. Wskazujemy osobe, ktdérej dane chcemy
zaimportowac i klikamy przycisk ,,OK". Osoba pojawi sie na liscie.

12.2 Dodawanie kierowcy

Aby dodac¢ nowego kierowce do listy nalezy kliknac¢ przycisk ,Dodaj”. Po kliknieciu otwiera sie
okno z mozliwoscig wprowadzenia danych kierowcy. Pola edycyjne oznaczone s3 kolorami.
Zielonym kolorem wypetnione sg pola obowigzkowe. Kolorem biatym te, ktére moga pozostac
niewypetnione, natomiast zo6tty kolor wskazuje nam, w ktérym polu aktualnie znajduje sie
kursor.

O SoftMedica x

Imie

[+] Hazwisko

PESELidok. toz. ‘ Piec Mezczyzna |'| Grupa krwi | "|
(3] wiek Migjsce ur.

I
I
Nr domu | | Nr Iokalu ‘ \
I
I

Data urodzenia

Ulica

Kod pocztowy Miejscowosé

Email

Status. |'| Wiyksztalcenie/Zawod

Nr kart. med. pracy

I
I
I
I
Telefon |
I
I

NIP \ Klasyfikacja @ brak pracownik cywilny 1 zoinierz zawodowy Q funkcjonariusz  Nr stuzbowy SW
Typ dok. tozsamosci |v| Seria/Nr dok. | ‘ i ‘ ‘
Oddziat NFZ l:IZI Nazwisko lek. rodz. Kraj | ‘v|
Narodowosé [ | Obywatelstwo [ |
Uwagi
D ‘WyrazZono zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz medycznych

I_U Karty badan kierow cow || @ Zalgczniki ‘

llustracja 76: Dodawanie kierowcy.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia takich danych jak: imie, nazwisko, PESEL, ptec

(automatycznie wypetniana na podstawie peselu), data urodzenia (automatycznie wypetniana
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na podstawie peselu), miejsce urodzenia, adres, telefon, e-mail, status (lista wyboru, domysinie
wypetnia sie opcja puste), wyksztatcenie/zawdd, numer kartoteki medycyny pracy (unikalny
numer przypisany do pracownika - istnieje mozliwosc¢ prowadzenia auto-numeracji korzystajac
Zz przycisku ,Nadanie numeru”), numer kartoteki medycznej (dodatkowe pole na numer
kartoteki, wykorzystywane w przypadku posiadania dokumentacji w formie papierowej), nip,
dodatkowa klasyfikacja (wykorzystywana m. in. w jednostkach MSWiA, gdzie istnieje potrzeba
stosowania odrebnej numeracji wydawanych orzeczen dla funkcjonariuszy i cywilow), Oddziat
NFZ, Kraj, Narodowos¢, Obywatelstwo, typ seria i numer dokumentu tozsamosci, uwagi. Mozna
rowniez zaznaczy¢ czy pacjent wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz
medycznych.

Przyciski widoczne pod polem uwag zostaty powielone z zaktadki kierowcow istuza
do szybszego zatozenia karty badania lub dodania zatgcznikdw. Funkcjonalnosc¢ zatgcznikow
zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

12.3 Edycja kierowcy

Aby zmieni¢ lub poprawi¢ dane kierowcy nalezy wyszuka¢ go na liscie. Po odnalezieniu
wyszukiwanej osoby zaznaczamy ja na liscie i wybieramy przycisk ,Zmien”. Po wykonaniu tych
czynnosci otworzy sie okno z danymi ktére mozemy zmienic lub uzupetnic. Aby zmiany zostaty
zapisane nalezy klikna¢ przycisk ,Zapisz”.

12.4 Usuwanie kierowcy

Usuniecie kierowcy powoduje rowniez usuniecie jego dokumentacji medycznej (W przypadku
gdy mamy wiaczony modut dokumentacji elektronicznej, dokumentacja w formie plikow pdf
nie zostanie usunieta).

Zn

Aby usunac kierowce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikna¢ przycisk ,Usun’”. System poprosi o
potwierdzenie usuniecia:

Potwierdzenie pod

9 Czy na pewno chcesz usungc dane wskazanego pracownika?

Tak Mie

llustracja 77: Potwierdzenie usuniecia kierowcy.

Po kliknieciu przycisku ,Tak” kierowca zostanie usuniety.
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12.5 Funkcje dodatkowe w menu kontekstowym

Klikajac na kierowce prawym klawiszem myszki rozwija sie menu kontekstowe [1] w ktérym
w zaleznosci od posiadanych uprawnien, mamy dostep do nastepujacych funkgcji:

2] Import i1 & Dot

Telefon Data uredzenia Plec Email Wyksztatcenie| Nr kart. med. p..| MNr kart. med.

1
|GREnd on Wabiot o

20| Podejrzenie choroby zawodowej
20| Karty badan kierowcow

200 Karty badan licencia

20 Karty badan bron

1 Karty skierowan

Karty medycyny podrozy
Czynne poradnictwo

Prak

- T v v v v

Patologia zawodowa

Szablony/Druki k
Informacja o wypoZyczeniu dokumentacji

Opis

Madruk ]

Hiztoria choroby

Zmien

Uzun

Eksport
Zlecenia lekow

Kartoteka medyczna
Ankieta kierowcy
Oswiadczenie o upowaznieniu do uzyskania dokumentacji medycznej

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych i medycznych

Whniosek o objecie profilaktyczna opieka zdrowotng Y

Liczba pozy

Zatgczniki
llustracja 78: Menu kontekstowe kierowcow.

- opcja ,Podejrzenie choroby zawodowej ” - posiada jedna opcje ,Postepowania”, ktéra
powoduje otwarcie modutu choréb zawodowych

- opcja ,Karty badan kierowcéw"” - posiada dwie opcje:

.Karty badan kierowcow"” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym oknie listy kart
badan kierowcy, ktdre zostaty zatozone w obrebie poradni kierowcow.

.Karty badan kierowcdéw - wszystkie” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym
oknie listy kart badan kierowcy, ktore zostaty zatozone w obrebie wszystkich przedsiebiorstw,
w ktérych pracownik miat zatozone karty badan (w tym réwniez karty zatozone z widoku
kierowcy).

- opcja ,Karty badan licencja” - posiada dwie opcje:
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.Karty badan licencja - przedsiebiorstwo” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym
oknie listy kart badan, ktore zostaty zatozone w obrebie poradni kierowcow.

.Karty badan licencja - wszystkie” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym oknie
listy kart badan, ktdére zostaty zatozone w obrebie wszystkich przedsiebiorstw w ktérych
pracownik miat zatozone karty badan (w tym réwniez karty zatozone z widoku Bror/licencja).

- opcja ,Karty badan bron” - posiada dwie opcje:

.Karty badan bron - przedsiebiorstwo” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym
oknie listy kart badan, ktdre zostaty zatozone w obrebie poradni kierowcow.

.Karty badan bron - wszystkie" - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym oknie listy
kart badan, ktdre zostaty zatozone w obrebie wszystkich przedsiebiorstw, w ktérych pracownik
miat zatozone karty badan (w tym rowniez karty zatozone z widoku Bron/licencja).

- opcja ,,Karty skierowan” - posiada dwie opcje:

.Karty skierowan - przedsiebiorstwo” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym
oknie listy kart skierowan, ktdre zostaty zatozone w obrebie poradni kierowcow.

.Karty skierowan - wszystkie" - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym oknie listy
kart skierowan, ktoére zostaty zatozone w obrebie wszystkich przedsiebiorstw w ktérych
pracownik miat zatozone karty skierowan. Funkcjonalnos¢ dotyczaca kart skierowan zostanie
opisana w dalszej czesci instrukgcji.

-opcja ,,Karty medycyny podrézy” - posiada dwie opcje:

.Karty medycyny podrdzy — przedsiebiorstwo” — wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w
nowym oknie listy kart medycyny podrdzy, ktdre zostaty zatozone w obrebie aktualnie
wybranego przedsiebiorstwa.

~Karty medycyny podrdzy — wszystkie” — wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym
oknie listy kart medycyny podrdzy, ktore zostaty zatozone w obrebie wszystkich przedsiebiorstw,
w ktorych pracownik miat zatozone karty medycyny podrozy.

- opcja ,,Czynne poradnictwo” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie zaktadki na ktoérej
mozemy ewidencjonowac dane dotyczace czynnego poradnictwa. Funkcjonalnos¢ dotyczaca
czynnego poradnictwa zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

- opcja ,,Patologia zawodowa” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie zaktadki na ktorej
mozemy ewidencjonowac¢ dane dotyczace patologii zawodowej. Funkcjonalnos¢ dotyczaca
patologii zawodowej zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

- opcja nInformacja o wypozyczeniu dokumentacji” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie
zaktadki na ktorej mozemy wprowadzi¢ informacje dotyczace wypozyczenia papierowej wersji
dokumentacji medycznej pacjenta. Mamy mozliwos¢ wprowadzenia m. in. takich informacji jak
data wypozyczenia, data zwrotu, osoba wypozyczajaca, osoba zwracajgca dokumentacje, oraz
pole opis. Informacje mozna wydrukowac w formie raportu.
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- opcja ,,0Opis” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie nowego okna w ktérym mozemy
wprowadzi¢ dodatkowe informacje dotyczace kierowcy. Informacje nie beda sie drukowaty na
dokumentacji medycznej.

- opcja ,,Nadruk” - stuzy do wykonywania nadrukéw na dokumentach takich jak rozliczenie
finansowe, karta obiegowa lub kopertach do przechowywania dokumentacji w wersji
papierowej.

— O x
a Skierowania Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania MNarzedzia Pomoc ef ﬂ
i ® | Kerowcy 2
#1 import [0 ] % Dodaj ® Usun # Zmien

la urodzenia Plec Email Wyksztatcenie| Nr kart. med. p..| Nr kart. med. Status Uweagi Zgoda na ...
e Kut?ieta Podejrzenie choroby zawodowe| b NE
3-03-23 Mezczy MIE
3-03-01 Mezczy| Karty badan kierowcow ¥ ktycznana... TAK
3-03-11 Mezczy) Karty badan licencja 2 MIE
30311 MeZczy] Karty badan brod ] NIE
0-08-24 Kobieta Karty skierowar » HIE

Karty medycyny podrozy b

Czynne poradnictwo

Patologia zawodowa

Szablony/Druki b

Informacja o wypoZyczeniu dokumentacii

Opis

Madruk P FRozliczenie finansowe ustugi medycznej

Historia choroby Karta obiegowa

Zmien Karta badania profiaktycznego

Usunf Ankieta

Eksport Koperta

Zlecenia lekiw

Kartoteka medyczna

Ankieta kierow cy

Oswiadczenie o upowaznieniu do uzyskania dokumentacji medycznej

Zgoda na przetwarzanie danych o=sobowych i medycznych

Whiosek o objecie profilaktyczna opieka zdrowotng ci - Dynamiczny

Zatgczniki

llustracja 79: Opcja nadruku kopert na dokumentacje medyczna.
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- opcja ,Historia choroby” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie nowego okna w ktérym
mozemy prowadzic¢ historie zdrowia i choroby pacjenta. Istnieje mozliwos¢ wydruku catej historii
Za pomoca przycisku ,Drukuj”.

. Podglad wydruku - O X

CIE] DB [R&&[wx ||

| »

HISTORIA ZDROWIA | CHOROBY  |nriaty:

Data zarej.

WERSJA DEMONSTRACY.JNA

SioftMe dica O prog @mowai b Mectyczie Nr ks, zdrowia:
Nazwisko: Kepa-Zdiblo Imig (imiona): B eata
Data urodzenia: _19.11.62 00:00 PESEL: 62111529926 Plec M, £ %)

Adres. Zielona 23, 55-523 Zielewice

Whywiad: objawy, rozpoznanie, leczenie, Nr statystyezny
Data A .
uwagi i podpislelarza choroby

040323 00: | Testowa tregé wywiadu
oo

040323 00: | Testowa tregé wywiadu nr, 2
oo

[4]

14 [ »
Page 1z1

llustracja 80: Wydruk historii zdrowia i choroby.

- opcja ,Zmien” - powoduje otworzenie nowego okna w ktérym mozemy zmieni¢ dane
kierowcy.

- opcja ,,Usun” - powoduje usuniecie kierowcy wraz z jego dokumentacja.
- opcja ,,Dodaj do ksiegi gtéwnej” - dokonuje wpisu kierowcy do ksiegi gtdéwnej.

- opcja ,Eksport” - powoduje skopiowanie kierowcy do nowego przedsiebiorstwa. Pojawi sie
okno wyboru firmy, w ktérym nalezy wskazac¢ firme do ktdrej chcemy eksportowac kierowecy.
Skopiowane zostaja tylko dane osobowe kierowcy. Karty badan zostaja w poradni kierowcow.

- opcja ,Zlecenia lekéw” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie nowego okna w ktérym
mozemy dodawac oraz drukowac zlecenia lekow.

- opcja ,,Kartoteka medyczna” - powoduje wyswietlenie w formie raportu zleconych badan z
kart profilaktycznych, sanitarno-epidemiologicznych i badan niezwigzanych.
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- opcja ,Ankieta kierowcy” - powoduje wydruk o$wiadczenia dotyczacego stanu zdrowia
kierowcy z wypetnionymi danymi osobowymi kierowcy.

- opcja ,,Oswiadczenie o upowaznieniu do uzyskania dokumentacji medycznej” - powoduje

wydruk oswiadczenia kierowcy o upowaznieniu do uzyskania dokumentacji medyczne;.

- opcja ,Zgoda na przetwarzanie danych osobowych i medycznych” - powoduje wydruk
osSwiadczenia pracownika o upowaznieniu do przetwarzania danych osobowych i medycznych.

- opcja ,Whniosek o objecie profilaktyczng opieka zdrowotna” - powoduje wydruk wniosku o
objecie profilaktyczng opieka zdrowotna.

- opcja ,Zataczniki” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie nowego okna w ktérym mozemy
przegladac oraz dodawac zataczniki pod kierowce.

12.6 Ankieta kierowcy

Aby wydrukowac ankiete ,Oswiadczenie dotyczace stanu zdrowia kierowcy"” nalezy zaznaczyc¢
kierowce na liscie, klikng¢ na niego prawym przyciskiem myszy i wybra¢ z menu kontekstowego

opcje ,Ankieta kierowcy" [1]:
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| 3] impert | | (0] | | & Dodaj ||

® Usun |

=

ata urodzenia Ped

Email | ‘a'u'yksztabenie| Nr kart. med. |::-| Nr kart. med. | Status

Uwagi

65-04-30 Kobieta

[ | |

23-03-23 Mezczyzna

Podejrzenie choroby zawodowej

23-03-01 Mezczyzna

Karty badan kierowcow

23-03-11 Mezczyzna

Karty badan licencja
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Zatgczniki

llustracja 81: Wydruk ankiety kierowcy.

‘ A
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13. Karty badania kierowcéw

13.1 Widok ogédlny

Karta badania kierowcy w systemie podzielona jest na zaktadki odpowiadajgce stronom
papierowej wersji karty badania (poza zaktadka powigzania). Miedzy zaktadkami przetgczamy
sie klikajac myszka w interesujaca nas zaktadke. W przypadku gdy wszystkie zaktadki nie
mieszcza sie na ekranie, pojawia sie strzatki [1] pozwalajace na przejscie do dalszych zaktadek:

ia Pomoc admin

pecjalistyczne .

llustracja 82: Przewijanie zaktadek karty kierowcy.

Domyslnie podczas zaktadania nowej karty badania wszystkie pola ustawiaja sie tak jakby
kierowca byt zdrowy. Pola obowigzkowe oznaczone s3 kolorem zielonym. Dane osobowe
pacjenta zostajg automatycznie przeniesione do karty. Aby wyswietli¢ liste kart badania
wybranej osoby nalezy wskaza¢ ja na liscie, a nastepnie klikna¢ przycisk ,Karty badan
kierowcow". Otworzy sie nowe okno z listg kart badan zatozonych badanemu:

{ SoftMedica - Karty badan kierowcaw x

Imie i nazwisko badanege  Piotr Kwiathowski

Przedsiebiorstwo KIEROWCY
dk Dodaj | | ® Usun | | # Zmien/Przegladaj ‘ | ® Zambnij
Przedsigbiorstwo Data badania & Mr orzeczenia COrzecznik
KIEROWCY 2023-04-25
Filtr Liczba pozycji 1M

llustracja 83: Karty badania kierowcy.

Przyciski widoczne na widoku:
Dodaj -przycisk ,Dodaj” stuzy do dodawania nowej karty badania.
Usun - przycisk ,Usun” usuwa wskazana na liscie karte badania.

Zmien/przegladaj - przycisk ,Zmien/przegladaj” otwiera do edycji/podgladu wskazang na liscie
karte badania.
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Zamknij - przycisk ,Zamknij” zamyka okno z lista kart badan.
13.2 Dodawanie karty kierowcy

Aby dodac karte badania zaznaczamy osobe na widoku kierowcow i klikamy w przycisk ,Karty
badan kierowcdow”. Nastepnie klikamy w przycisk ,Dodaj”. W przypadku gdy dodajemy pierwsza
karte badania dla kierowcy, w programie otworzy sie nowa zaktadka z kartg badania kierowcy.
Natomiast w momencie dodawania kolejnej karty badania po przycisnieciu przycisku pojawia
sie opcje:

+E...||| a1 5 || ] Gt A, Lend

Utworz nowg karte

astat_| Ol Utworz nowa karte na podstawie ostatniej
P Utworz kopie karty

=l =152

llustracja 84: Opcje dodawania karty badania kierowcy.

-opcja ,Utworz nowa karte” - tworzy nowa czysta karte badania.

-opcja ,Utwdrz nowa karte na podstawie ostatniej” - tworzy nowa karte badania, w ktdrej kopiuje
dane 0gdlne, badanie podmiotowe, badanie przedmiotowe, badanie narzadu wzroku, badanie
narzadu stuchu i rownowagi.

- opcja ,Utworz kopie karty” - tworzy nowa karte badania w ktorej kopiuje dane ogdlne, badanie
podmiotowe, badanie przedmiotowe, badanie narzadu wzroku, badanie narzadu stuchu i
rownowagi oraz zlecone badania pomocnicze i konsultacje specjalistyczne oraz orzeczenie.

13.3 Zaktadka dane ogdlne

Widok Znajdz Raporty Raporty wlasne Wizyty Poradnie om Zas Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Spranozdania Nerzedzia Pomoc Marian Wisniewski
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Nt

Rodzaj badania kierowcy ‘Eaﬂamek\ernw:y ‘vH T ‘
Kategoria [ [+] ata baania 20230619 =]

DANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY BADANEJ

# Edycja danych pracownika

Nazwisko i imig Czartoryski Mycielski Anderson Scimone Data urodzenia  1952-02-21
PESEL/dok. toz Prec Kobieta
Adres zamieszkania  Siemieniakowszczyzna, Organizacji Miodziezy Towarzystwa Uniwersytetow Robotniczych 123/260 Kod pocztowy 17-220

Rok uzyskania uprawnienia do kierowania pojazdem ]

Organ whasciwy do wydania dokumentu upranniajacego do kierowania pojazdem (nazwai adres)

| Kod pocztowy

Uwagi dodatkowe dotyczace badania lekarskiego

I

PODLEGA BADANIU LEKARSKIEMU Z TYTUEU / KATEGORIA PRAWA JAZDY LUB POZWOLENIE DO KIEROWANIA TRAMWAJAMI

Ubiegania sie o uzyskanie uprawnier do Kierowania motorowerem, pojazdami silnikowymi lub 5 ] [ wybiorz kategoris
uprawnienia do kierowania tramwajem

[ Przediuzenia waznosci prawa jazdy okreslone; kategori lub pozwolenia na kierowanie tramwajem

Ubiega sig o przywrocenie uprawnienia do kierowania pojazdem, cofnistego ze wzgledu na stan
zdrowia

Kierowania moterowerem, pojazdem silnikowym lub tramwajem w stanie nietrzezwosci, w stanie po
uzyciu alkoholu lub Srodka dziatajacego podobnie do alkoholu

Uzasadnionych i powaznych zastrzezefi co do stanu zdrowia osoby posiadajacej prawo jazdy lub
pozwolenie na kierowanie tramwajem

Wystepowania o zezwolenie na kisrowanie pojazdem uprzywilejowanym lub przewozacym wartosci
pieniezne albo o przediuzenie waznosci tego dokumentu

[ Kandydat do szkoly lub uczeri szkoly

[ Kandydat na kwalifikacyjny kurs zawodowy lub shichacz kwalifkacyjnego kursu zawodowego

Zakfadajacy karte: Marian Wisniewski Lekarz

© Zamknij/Anulyj

llustracja 85: Karta kierowcy - zaktadka dane ogdlne.
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Na tej zaktadce wprowadzamy informacje odnosnie Rodzaju badania kierowcy i kategorii prawa
jazdy o jaka ubiega sie pacjent/tytutu z ktorego podlega badaniu lekarskiemu. Za pomoca
przycisku ,Edycja danych pracownika” mamy mozliwosc¢ szybkiego przejscia do edycji danych
kierowcy. Mamy réwniez mozliwos¢ przypisania lekarza przeprowadzajacego badanie. Pole
kategoria pozwala na prowadzenie dodatkowej kategoryzacji badan w celach statystycznych.
Funkcjonalnos¢ zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Po wypetnieniu informacji przechodzimy do kolejnej zaktadki.

13.4 Zaktadka powigzania

G SoftMedica - o X
Widok Znajdi Raporty Raportywtasne Wizty Poradnie .com i lia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc admin
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[r]

[l |Karta badania rozliczonaizaptacono gotéwkal

[] Pakiet roziiczono/zaptacono gotéwka

Sposb wydawania orzeczenia ‘ |v|

Badanie uwzglednione w rejestize przyjeé dia ‘admln

Skisrowanie Karta badania niezwiazana z skisrowaniam
Umowa Karta badania zwiazana z umowa: Ptatne za badanie - szablon, od 2023-03-15.
Karta badania niezwiazana z pakietem

Informacje dodatkowe Powiazane  kartg informacje dodatkowe.

ID Recepty Wystaw recepte dla badanego pracownika.

& Zataczniki

Ryczatt ‘ "H Zastosuj

[4]

llustracja 86: Karta kierowcy - zaktadka powigzania.

Zaktadka stuzy gtéwnie do rozliczen. Na tej zaktadce mamy mozliwos¢ oznaczenia-karty lub
pakietu jako rozliczono/ zaptacono gotowka, tak aby karta lub badania z pakietu nie byty brane
pod uwage podczas wystawiania faktury dla kierowcy. Mozemy rowniez powigzac karte badania
Z umowa i pakietem, wedtug ktérych bedzie rozliczana. Na zaktadce znajduje sie tez przycisk
JInformacje dodatkowe”, ktéry otwiera okno, w ktérym mamy mozliwos¢é wpisania
dodatkowych informacji na temat badania, wywiadu itp. Informacje mozna wydrukowac i
zatgczy¢ do wydruku karty badania. Przycisk ,Zataczniki” otwiera okno z listg zatacznikow
przypisanych do karty kierowcy. Funkcjonalnos¢ zatgcznikéw zostanie opisana w dalszej czesci
instrukcji. Dodatkowo mozemy wybrac sposob wydania orzeczenia i osobe, dla ktdrej badanie
zostanie uwzglednione w rejestrze przyjec. W polu ,Ryczatt” mamy mozliwos¢ wybrania ryczatty
za badanie kierowcy. Po wyborze zleca sie przypisane do danego ryczattu badania pomocnicze
i konsultacje specjalistyczne, a do rachunku zostanie doliczona kwota ryczattu.
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13.5 Badanie podmiotowe
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Badanie podmiotowe
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[] Urazy czaszki

[ Urazy ukdadu ruchu

[C] omdieniafincydenty nag. utra. éwiad
[]Padaczka

[TInne ch. ukt nerwowego

[] Choroby psychiczne

[ Cukrzyea

[ Choroby narzadu stuchu/glosu
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[ Charoby narzadu waroku

[] Korekcja okul isoczewki konta

[[] Choraby ukd. knwiotwércz
Zaananayé w praypadku zmian patologicanysh

[_] Choroby ukt. krazenia

[[] Choroby ukk. oddechowego

[ Choroby ukt. pokarmowego

[C] Choroby uki. mocz -piciowego
[[] Choroby ul ruchu
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[_] Choroby endokrynologiczne
[[] Przebyte hosp., w tym zab. oper.
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[ Wywiad ginekolog -potozn

[C] Wywiad rodzinny

[[]Inne problemy zdrowotne
] Przyimowane leki

[ Palenie tytoniu obecnie lle sztuk dziennie?
[C] Palenie tytoniu w przesziosci  lle lat?

[l nne uzywi

[[] Niepainosprawnosc

llustracja 87: Karta kierowcy - badanie podmiotowe.

Na tej zaktadce wprowadzamy informacje dotyczace badania podmiotowego. W przypadku
stwierdzenia patologii zaznaczamy odpowiednig opcje i wprowadzamy opis patologii. Jezeli nie
stwierdzimy patologii, to nic nie zaznaczamy. Na utworzonej karcie badania zostanie zaznaczona
opcja ,Nie”.

13.6 Badanie przedmiotowe

G SoftMedica - a9 X
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BADANIE PRZEDMIOTOWE
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[] Skéra (] [ Puca (]

[[] Gtowa f czaszka ] [] UKL serc-naczyn. (]

[_] wezty chtonne ] [] Jama brzuszna O

[CINos O [[] Uktad moczowo-piciowy (]

[]Jama ustno-gardt =] [ Uktad ruchu [m]

[1szja ] [] Uktad nerwowy O

[ Kiatka piersiowa [m] [] stan psychiczny [m]

llustracja 88: Karta kierowcy - badanie przedmiotowe.

Na tej zaktadce wypetniamy pola dotyczace budowy ciata, skory, gtowy/czaszki, weztach
chtonnych, uktadzie oddechowym, uktadzie krwionosnym, jamie brzusznej, uktadzie moczowo-
ptciowym, uktadzie ruchu, uktadzie nerwowym i stanie psychicznym.
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13.7 Badanie narzadu wzroku

G SoftMedica - a x
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Obuoczna ostrosé waroku po korekcii | 1]

Ostrosé weroku do blizy bez korekei | i I[
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[
[
[
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[
[
[
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llustracja 89: Karta kierowcy - Badanie narzqgdu wzroku.

W tym miejscu wprowadzamy informacje dotyczace narzadu wzroku. Pola badania
przedmiotowego mozna ustawi¢ w systemie tak aby podczas zaktadania karty wypetniaty sie
wartosciami prawidtowymi. W tym celu nalezy wybra¢ opcje z belki programu ,Widok" -
Stowniki” »  \Wartosci domysine - karta kierowcy” [1]
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Panel startowy

Przedsigbiorstwa

Rachunki

Kierowcy

BrofiLicencia

Marynarze

Wizyty F5
Wizyty dla lekarza

Szablony wizyt

Szablony wizyt komercyjnych
Oczekujace karty badan F4

Przegladanie historycznych e-Recept
e-Zwolnienia
Zdarzenia Medyczne

Rejestry kart vodpornienia

UmowylKaza
Stowniki
Szablony dokumentow
® Famknij karte Ctri-wy
® Zamknij pozostate karty Ctrl-P
¥ Zamknij wszystkie karty Ctri+Shift-W

) Uruchom ponownie

M zakoficz Ctr-Q

llustracja 90: Ustawianie wartosci domysinych dla badania narzgdu wzroku.

Cele badan psychologicznych
Charakter pracy

Czynnki szkodliwe

Domysiny zestaw badan i konsultacii
Formy patnosci

Grupy badan

Jednostki macierzyste

Kody ICD &

Kody ICD 10

Kody ICF

Kody ograniczen

Komdrki organizacyjne

Kursy

Imiona

Odplatnogc leku

Opisy

Opisy drukdw

Opisy rachunkow

Pakiety

Podanie leku

Pozostata dziafainosc profiaktyczna
Proby statyczno-dynamiczne
Rodzaje badan

Rodzaje badan profilaktycznych
Rodzaje zabiegow rehabilitacyjnych
Ryczalty

Specjalizacje

Stacje =anitarno-epidemiclogiczne
Stanowiska pracy

Stanowiska pracy - zaswiadczenie unijne
Stanowiska stuzbowe
Substancje farmaceutyczne
Symbole Swiadczen

Szablony lekow recepturowych
Szczepienia

Szczepionki

Swiadczone ustugi

Typy dokumentdw

Typy dokumentdw tozsamosci
Typy drukdw

Typy objetych opieka

Typy umow

Typy wiadomosci

Wartosci domysine

Skierowania

Rejestry Ankiety Finanze/Rozliczenia

Spr

x ’/Kieruwcy o |/Karta kierowecy - Alfons Polski %

wzroku ’/ Badanie narzgdu stuchu ’/ Badania pomocnicze Kons

|1|'|I'ar10§.c.i domyzine - Karta kisrowcy

Wykaz chorob zawodowych
Zakres badania RTG

Otworzy sie nowa zaktadka na ktéorej bedziemy mieli mozliwos¢ ustawienia wartosci
domysinych dla pdl badania przedmiotowego wzroku. Aby ustawi¢ lub zmieni¢ wartosc¢
domysing nalezy wskazac¢ pole na liscie, nastepnie wprowadzi¢ wartosc¢ i klikna¢ przycisk
Zmien”. Program wyswietli komunikat ,Czy na pewno zaktualizowa¢ wskazang wartosc
domysing?”. Zmiane zatwierdzamy wybierajac ,Tak”.

85



Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika
13.8 Badanie narzadu stuchu i rownowagi

G SoftMedic - a
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llustracja 91: Karta kierowcy - badanie narzgdu stuchu i rownowagi.

W tym migjscu przeprowadzamy badanie narzadu stuchu i réwnowagi. Wprowadzamy
informacje odnosnie badania akumetrycznego stuchu oraz préby statyczno-dynamicznej. W
systemie istnieje stownik prob. Aby wprowadzi¢ dane dotyczace wybranej proby klikamy w
przycisk ,Dodaj". Otworzy sie nowe okno w ktérym wybieramy probe z listy [1], zaznaczamy
wartosc proby [2] i klikamy na przycisk ,,OK".

(0 SoftMedica - Préby statyczno-dynamiczne - Kwiatkowski Piotr *
1
Mazwa proby - Zapadoal
Wynik proby | ® Prawidtowa © Nieprawidtowa &
2
o 0K £ Anuluj

llustracja 92: Dodawanie proby statyczno-dynamiczney.

W przypadku gdy chcemy doda¢ nowa prébe do stownika klikamy przycisk ,Zarzadzaj” [3].
Otworzy sie nowe okno ze stownikiem prob:
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Nazwa proby |hu"|anewr Dix - Hallpike'a |

€1 Wyczysé % Doda || *® Usud H A Imier |

Mazwa préby

Manewr Dix - Hallpike'a

Praba dynamiczne] ostrosci wzroku
Prdba Flecka

Proba Romberga

Praba Romberga uczulona

Praba Unterbergera

Filtr | Liczba pozycj B/6

‘ W Ok H £ Anuluj

llustracja 93: Stownik prob statyczno-dynamicznych.

Klikamy przycisk ,,Wyczysc”, wpisujemy nazwe proby i klikamy przycisk ,Dodaj”. W przypadku
gdy chcemy poprawic lub zmieni¢ nazwe, zaznaczamy wybrang probe na liscie i modyfikujemy
nazwe, nastepnie klikamy przycisk ,Zmien”. Program zapyta sie czy na pewno chcemy zmienic
wskazany rodzaj proby. Klikajac , Tak” akceptujemy wprowadzenie zmiany. Przycisk ,Usun” stuzy
do usuwania aktualnie wskazanej na liscie proby ze stownika. Po wprowadzeniu prob statyczno-
dynamicznych dodajemy informacje o wynikach badan dodatkowych oraz wprowadzamy tres¢
rozpoznania i wnioskow.

13.9 Badania pomocnhnicze

5 SoftMedica - a X
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llustracja 94: Karta kierowcy - badania pomocnicze.

W tym miejscu zlecamy badania pomocnicze. Aby zleci¢ badanie nalezy wybrac je z listy "Rodzaj
badania”, wprowadzi¢ date skierowania oraz opcjonalnie date wykonania i lekarza
wykonujgcego badanie, nastepnie kliknac¢ przycisk ,Dodaj”. W celu zlecenia kolejnego badania
nalezy klikna¢ przycisk ,Wyczysc” i wybrac kolejne badanie postepujac tak jak w przypadku
pierwszego badania.
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Obok listy wyboru badania znajduje sie przycisk z lupa [1] ktoéry stuzy do szybkiego zlecenia wielu
badan na raz. Po kliknieciu w przycisk pojawi sie lista badan dostepnych do zlecenia:

() Dodawanie wielu badan

Szukaj

Liczba pozycji 24

Zaznaczenie

Rodzaj badania

Filtruj po

ALA)Y

ALAT

Badanie alergologiczne

Badanie katu z posiewu

Badanie ogdlne moczu

Badanie psychiatryczne

Badanie psychologiczne

Badanie ptatne (grupa badar)

Bilirubina

Cholesteral

EKG

GGT

Glukoza

HBS

Kreatynina

Morfologia krwi

PoiE)

RTGKL P

RTG dtoni i tokei

Spirometria

USG jamy brzusznej

(ZPP (B}

wizyta chirurgiczna

wizyta promocja zdrowia

llustracja 95: Zlecanie wielu badan na raz.

Korzystajac z pola ,Szukaj” wyszukujemy badanie do zlecenia i zaznaczamy badanie w kolumnie
.Zaznaczenie”, nastepnie czyscimy pole szukaj i wyszukujemy kolejne badanie. Kiedy
zaznaczymy juz wszystkie badania, ktére chcemy zleci¢ klikamy na przycisk ,Dodaj”. Badania
zostang dodane w karcie. Pod przyciskiem ,Wydruk karty obiegowej” mozna wydrukowac dla
pacjenta karte z listg zleconych badan i konsultacji. Pod przyciskiem ,Skierowania” mamy
mozliwos¢ wydruku wybranych skierowan. Przycisk ,Zatgczniki” otwiera okno z listg zatgcznikow
przypisanych do wskazanego na liscie badania. Przycisniecie klawisza F3 powoduje wywotanie
podgladu wszystkich zatgcznikow, ktore zostaty podtaczone pod badania i konsultacje wjednym
ciggu. Funkcjonalnos¢ zatacznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

13.10 Konsultacje specjalistyczne
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llustracja 96: Karta kierowcy - konsultacje specjalistyczne.

W tym miejscu zlecamy konsultacje specjalistyczne. Aby zleci¢ konsultacje nalezy wybrac jg z
listy ,Rodzaj badania”, wprowadzi¢ date skierowania oraz opcjonalnie date wykonania i lekarza
wykonujgcego konsultacje, nastepnie klikna¢ przycisk ,Dodaj”. W celu zlecenia kolejnej
konsultacji nalezy klikng¢ przycisk ,Wyczysc¢” i wybrac kolejng konsultacje postepujac tak jak w

przypadku pierwszej.
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Pod przyciskiem ,Wydruk karty obiegowej” mozna wydrukowac dla pacjenta karte z lista
zleconych badan ikonsultacji. Pod przyciskiem ,Skierowania” mamy mozliwos¢ wydruku
wybranych skierowan. Przycisk ,Zataczniki” otwiera okno z listg zatacznikow przypisanych do
wskazanej konsultacji. Przycisniecie klawisza F3 powoduje wywotanie podgladu wszystkich
zatacznikodw  ktdre zostaty podigczone pod badania i konsultacje wjednym ciggu.
Funkcjonalnosc zatgcznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

13.11 Orzeczenie

5 SoftMedica - a X
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2) specjalnych wymagan wobec osoby kierujacej pojazdem****).
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[[] Karta bad. rozliczonalzaptacone gotdwka

[e]

llustracja 97: Karta kierowcy — orzeczenie.

Na tej zaktadce orzekamy o zdolnosci do kierowania pojazdami. Domyslnie zaznaczony jest brak
przeciwwskazan do kierowania pojazdami, w przypadku orzeczenia negatywnego nalezy
zaznaczyC opcje istnienie przeciwwskazan. Mamy rowniez mozliwos¢ wprowadzenia kodow
ograniczen wpisujac je recznie lub wybierajac z listy po przycisnieciu przycisku ,Kody
ograniczen”. Mozliwos¢ edycji stownika koddéw ograniczen zostanie opisana w dalszej czesci
instrukcji. Mozemy rowniez dodac¢ uwagi, ktéorych tres¢ nie znajdzie sie na wydruku . Po
wprowadzeniu daty wystawienia i opcjonalnie daty nastepnego badania (date mozna wybrac
z kalendarza lub wpisac tekst alternatywny dla daty nastepnego badania w polu tekstowym
obok pola zdatag) mozemy nada¢ numer orzeczenia. W celu nadania tego numeru nalezy klikng¢
przycisk ,Nadanie numeru”. Program nada kolejny wolny numer orzeczenia dla osoby aktualnie
zalogowanej. W przypadku gdy chcemy kontynuowac numeracje od wyzszego numeru,
pierwszy numer wpisujemy recznie w pole ,Numer orzeczenia”. Licznik wydanych orzeczen
ustawi sie na dana wartos¢. Nalezy zwrdoci¢ uwage podczas recznego wprowadzenia numeru,
poniewaz uzytkownik nie ma mozliwosci cofniecia licznika w przypadku pomytkowego
wprowadzenia zbyt wysokiego humeru. Usuniecie humeru orzeczenia rowniez nie powoduje
cofniecia licznika. W celu cofniecia licznika nalezy skorzystac¢ z pomocy serwisu. Numeracja jest
prowadzona odrebnie dla kazdego lekarza i jest osobna od numeracji orzeczen profilaktycznych.
Do dyspozycji mamy rowniez pole uwagi, ktére nie zostaje wydrukowane w dokumentacji
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medycznej. Stuzy ono do wprowadzenia indywidualnych uwag. Ponizej mamy mozliwosc
dodania informacji o odwotaniu poprzez wybranie odpowiedniej opcji, podanie w polu obiektu
do ktorego jest kierowanie odwotania, data ztozenia odwotania. Nastepnie nalezy zaznaczyc¢ czy
Dokumentacje wydano osobie badanej/przestano do jednostki odwotawczej wraz z data.
Przycisk ,Generuj dok. Elektroniczna z badania” stuzy do wydruku karty badania. Posiada 3 opcje:

- ,Karta kierowcy” - pozwala na wydruk catej karty badania w petni wypetnionej z programu.

- ,Karta kierowcy - profilaktyk” - pozwala na wydruk karty kierowcy z pominieciem stron
.,Badanie narzadu wzroku” oraz ,Badanie narzadu stuchu i rownowagi” (w przypadku gdy
specjalisci wypetnili te strony na wizytach w softmedice)

- ,Karta kierowcy - szablon” - pozwala na wydruk czesciowo wypetnionego szablonu karty
badania (wypetnione sg dane osobowe i adresowe kierowcy).

Przycisk ,Wydruk orzeczenia” stuzy do wydruku orzeczenia.

Zaktadka z symbolem ,+" pozwala dodac¢ kolejne orzeczenie w sytuacji gdy podczas jednego
badania chcemy wydac dwa orzeczenia, pozytywne na czes¢ kategorii i negatywne dla drugiegj
czesci kategorii. Orzeczenia otrzymaja dwa rézne numery.

Za pomoca przycisku rachunek mozna wystawic¢ rachunek za zakonczone badanie. Wiecej na
temat wystawiania rachunkow zostanie opisane w dalszej czesci instrukcji. Dodatkowo na karcie
mamy mozliwosc¢ zaznaczenia opcji ,Nie uwzgledniaj w rozliczeniu” w przypadku gdy chcemy,
aby dana karta nie zostata wzieta pod uwage podczas wykonywania rozliczenia oraz opcji ,Karta
bad. rozliczona/zaptacona gotéwka". Opcja zaznacza sie automatycznie po wystawieniu faktury
za karte kierowcy.

13.12 Modyfikacja karty kierowcy

Aby zmodyfikowac karte kierowcy zaznaczamy osobe na widoku kierowcow i klikamy w przycisk
.Karty badan kierowcow”. W programie otworzy sie nowe okno z listg kart badan. Zaznaczamy
wybrana karte i klikamy przycisk ,Zmier/Przegladaj” [1]. Alternatywnym sposobem na otwarcie
karty jest dwukrotne klikniecie myszka w wybrang pozycje na liscie.

( SoftMedica - Karty badan kierowcdw x

Imie i nazwisko badanego  Piotr Kwiatkowski

Przedsiebiorstwo KIEROWCY 1
& Dodaj || ® Usun # ZmieriPrzegladaj ® Zamknij
Przedsiebiorstwo Data badania = Mr orzeczenia Orzecznik
KIEROWCY 2023-04-25
Filtr Liczba pozycii M

llustracja 98: Edycja karty badania kierowcy.
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W programie otworzy sie nowa zaktadka z karta badania kierowcy. Wprowadzamy zmiany i
zapisujemy karte badania. Po zakonczeniu pracy z kartg zamykamy ja za pomoca krzyzyka
znajdujacego sie na zaktadce karty kierowcy [1]. Po najechaniu kursorem na krzyzyk po chwili
pojawi sie informacja ,Zamknij karte” oraz podpowiedz skrotu klawiaturowego zamykajacego
karte (Ctrl-W):

laporty wtasne Wizyty Poradnie Skierowanie.com Zaswiadczenia Sk

wcy % | Karta kierowcy - Piotr Kwiatk.| 3 (|1

oHE Zamknij karte Cirl-\y

kierowania framwajem

llustracja 99: Zamykanie zaktadki z kartg kierowcy.

Przy zamykaniu karty program zapyta sie, czy zapisa¢ zmiany w karcie badania kierowcy przed
zamknieciem. Daje to uzytkownikowi ostatnig szanse na zapis wprowadzonych zmian. Po
kliknieciu przycisku ,Tak” program zapisze zmiany oraz zamknie zaktadke z kartg badania.

Potwierdzenie zamkniecia oraz zapisu karty badania mozna wytaczy¢ na wybranych stacjach
roboczych korzystajac z opcji ,Narzedzia" » ,Ustawienia” zaktadka ,Potwierdzenia”.

13.13 Usuwanie karty kierowcy

W przypadku gdy chcemy usunac¢ zatozong karte badania zaznaczamy kierowce na widoku
kierowcow i klikamy w przycisk ,Karty badan kierowcdw”. W programie otworzy sie nowe okno

z listg kart badan kierowcdw. Zaznaczamy wybrang karte i klikamy przycisk ,,Usun” [1].

& SoftMedica - Karty badan kierowcaw x

Imie i nazwisko badanego  Piotr Kwiatkowski

Przedsiebiorstwo KIEROWCY
1
¥ Dodaj |l ® Usun I # ZmieriPrzegladaj H ® Zamknij
Przedsiebiorstwo Data badania = Mr orzeczenia Orzecznik
KIEROWCY 2023-04-25
Filtr | | Liczba pozycii 1"

llustracja 100: Usuwanie karty kierowcy.

Po kliknieciu przycisku ,Usun” program poprosi o potwierdzenie usuwania karty kierowcy:
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9 Czy na pewno choesz usunac wskazang karte kierowcy?
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Tak

Mig

llustracja 101: Potwierdzenie usuniecia karty badania kierowcow.

Potwierdzamy usuniecie karty przyciskiem ,Tak”. Po potwierdzeniu karta badania zostaje

usunieta.
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14. POZ/Gabinet

14.1 Widok ogélny

Widok prezentuje liste pacjentdw, ich badan ogdlnolekarskich, Pakietéw/badan niezwigzanych
oraz powigzanych umaow. W tym miejscu znajduja sie badania, ktére pracownik chce wykonac
poza badaniami profilaktycznymi (we wiasnym zakresie).

 SoftMedica - [} X

Widok Znajd? Raporty Raporty wiasne Wizyty Poradnie Skierowanie.com Zaswiadczenia Skierowania Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzedzia Pomoc ef
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| I_U Badanie ogdinolekarskie H @ Zatgczniki H I_El Umowy H I_EI Pakiety/Badania niezwigzane |

(] (8] [t ][ 2w ][ 2o
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llustracja 102: POZ/Gabinet.

Przyciski widoczne na widoku:

Badania ogdlnolekarskie - przycisk otwiera okno badan ogdlnolekarskich przypisanych do
wybranego pracownika.

Zalaczniki - otwiera okno z listg zatacznikéw przypisanych do wskazanego pracownika.
Funkcjonalnosc zatgcznikéw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Umowy - przycisk otwiera okno z umowami powigzanymi z wybranym pracownikiem. W
umowie istnieje mozliwos¢ wyceny badan i konsultacji wykonywanych w ramach badania
kierowcy. Funkcjonalnos¢ umow zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Pakiety/Badania niezwigzane - przycisk otwiera modut Pakietéw/Badan niezwigzanych dla
wybranego pracownika. Wiecej na temat tworzenia pakietow zostanie opisane w dalszej czesci
instrukcji.

Import - pozwala na zaimportowanie pracownika

Przycisk z ikong aparatu - pozwala wydrukowac¢ widok tabeli ze zleconymi badaniami.
Dodaj - otwiera okno dodawania nowego pracownika.

Usun - usuwa wskazanego pracownika.

Zmien - otwiera okno edycji w ktérym mamy mozliwosé dokonania danych zmian.
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14.2 Funkcje dodatkowe w menu kontekstowym

N WWIZWTY HFOradnie SKierowanie.col £aswiadcZenl SKIerowanie Urukl Hejesiry ANKETYy rinanserHoZICZen! Lprawozaa

stwa M |/Pracuwnicy—Kajak ® |/Oczekuja_cekartybada|‘| » |/Kieruwcy » |/Badania ogdinolekarskie 3 [

‘ & Zataczniki H I_U Umowy ‘ ‘ |_U Pakiety/Badania niezwigzane ‘
'E Import |:
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Zatgczniki

llustracja 103: Menu kontekstowe POZ/ Gabinet.

- opcja ,Podejrzenie choroby zawodowej"” - posiada opcje ,Postepowania”, ktdéra przenosi nas
do modutu chorob zawodowych.

- opcja ,,Karty badan licencja” - posiada dwie opcje:

.Karty badan licencja - przedsiebiorstwo” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym
oknie listy kart badan, ktore zostaty zatozone w obrebie aktualnie wybranego przedsiebiorstwa.

.Karty badan licencja - wszystkie” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym oknie
listy kart badan, ktore zostaty zatozone w obrebie wszystkich przedsiebiorstw w ktérych
pracownik miat zatozone karty badan (w tym réwniez karty zatozone z widoku Bror/licencja).

- opcja ,Karty badan bron” - posiada dwie opcje:

.Karty badan bron - przedsiebiorstwo” - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym
oknie listy kart badan, ktére zostaty zatozone w obrebie aktualnie wybranego przedsiebiorstwa.

.Karty badan bron - wszystkie" - wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym oknie listy
kart badan, ktore zostaty zatozone w obrebie wszystkich przedsiebiorstw, w ktérych pracownik
miat zatozone karty badan (w tym réwniez karty zatozone z widoku Bror/licencja).

-opcja ,,Karty medycyny podrézy” - posiada dwie opcje:
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LKarty medycyny podrdzy — przedsiebiorstwo” — wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w
nowym oknie listy kart medycyny podrozy, ktdre zostaty zatozone w obrebie aktualnie
wybranego przedsiebiorstwa.

LKarty medycyny podrozy — wszystkie” — wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie w nowym
oknie listy kart medycyny podroézy, ktdre zostaty zatozone w obrebie wszystkich przedsiebiorstw,
w ktorych pracownik miat zatozone karty medycyny podrozy.

- opcja ,,Czynne poradnictwo” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie zaktadki, na ktoérej
mozemy ewidencjonowac¢ dane dotyczace czynnego poradnictwa. Funkcjonalnos¢ dotyczaca
czynnego poradnictwa zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

- opcja ,,Patologia zawodowa” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie zaktadki na ktérej
mozemy ewidencjonowac¢ dane dotyczace patologii zawodowej. Funkcjonalnos¢ dotyczaca
patologii zawodowej zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

- opcja ,Informacja o wypozyczeniu dokumentacji” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie
zaktadki, na ktorej mozemy wprowadzi¢ informacje dotyczace wypozyczenia papierowej wersji
dokumentacji medycznej pacjenta. Mamy mozliwosé wprowadzenia m. in. takich informacji jak
data wypozyczenia, data zwrotu, osoba wypozyczajaca, osoba zwracajgca dokumentacje, oraz
pole opis. Informacje mozna wydrukowac w formie raportu.

opcja ,Nadruk” - stuzy do wykonywania nadrukéw na dokumentach takich jak rozliczenie
finansowe, karta obiegowa lub kopertach do przechowywania dokumentacji w wersji
papierowe;.

Opis |
Madruk } Rozliczenie finansowe ustugi medycznej
Historia choroby Karta obiegowa
Zmien Karta badania profilaktycznego
Usun Ankieta
Koperta
Dodaj do ksiegi gtownej |

llustracja 104: Opcja nadruku kopert na dokumentacje medyczng.

- opcja ,Historia choroby” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie nowego okna, w ktérym
mozemy prowadzi¢ historie zdrowia i choroby pacjenta. Istnieje mozliwos¢ wydruku catej historii
Za pomoca przycisku ,Drukuj”.
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llustracja 105 : Wydruk historii zdrowia i choroby.

- opcja ,Zmien"” - powoduje otworzenie nowego okna w ktérym mozemy zmieni¢ dane
pracownika.

- opcja ,,Usun” - powoduje usuniecie pracownika wraz z jego dokumentacja.

- opcja ,Eksport” - powoduje skopiowanie pracownika do nowego przedsiebiorstwa. Pojawi sie
okno wyboru firmy, w ktérym nalezy wskazac firme do ktérej chcemy eksportowac pracownika.
Skopiowane zostaja tylko dane osobowe pracownika. Karty badan zostajg w starej firmie.

- opcja ,Zlecenia lekéw” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie modutu zalecen lekow w
ktorym mozemy dodawac oraz drukowac zlecenia lekow. Aby dodac nowe zlecenie leku klikamy
przycisk ,Dodaj" i wypetniamy pola ,Nr zlecenia”, ,Data Zlecenia” oraz wybieramy zalecany lek.
Opcjonalnie mozemy wypetnic pola ,Dawkowanie” i ,opis”, a nastepnie klikamy przycisk ,Dodaj",
aby dodac lek do listy wybranego zlecenia.
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llustracja 106: Zlecenia lekow.

- opcja ,,Oswiadczenie o upowaznieniu do uzyskania dokumentacji medycznej” - powoduje
wydruk oswiadczenia pracownika o upowaznieniu do uzyskania dokumentacji medyczne;.

- opcja ,Zgoda na przetwarzanie danych osobowych i medycznych” - powoduje wydruk
osSwiadczenia pracownika o upowaznieniu do przetwarzania danych osobowych i medycznych.

- opcja ,Zataczniki” - wybranie tej opcji powoduje otworzenie nowego okna w ktérym mozemy
przegladac oraz dodawac zataczniki pod pracownika.

14.3 Dodawanie karty badania ogélnolekarskiego

Aby dodac karte badania zaznaczamy pracownika na widoku pracownikow i klikamy w przycisk
.Karty badan ogodlnolekarskich”. Nastepnie klikamy w przycisk ,Dodaj”. W przypadku gdy
dodajemy pierwsza karte badania dla pracownika, w programie otworzy sie nowa zaktadka z
karta badania profilaktycznego. Natomiast w momencie dodawania kolejnej karty badania po
przycisnieciu przycisku pojawia sie opcje:

+ _..-...-l i | | L B W PR || A o i iNenn EI_I:IEJ E
Utwarz nowa karte

Adres| Utwarz nowa karte na podstawie ostatniej Status wi
a,ahA [2UZFUST17 Otwarta

llustracja 107: Opcje dodawania karty badania ogdlnolekarskiego.

-opcja ,Utworz nowa karte” - tworzy nowa czysta karte badania.

97



Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

-opcja ,Utwdrz nowa karte na podstawie ostatniej” - tworzy nowa karte badania, w ktdrej kopiuje
wszystkie dane z zaktadki pacjent, recepty oraz Wizyta z wyjatkiem Wzrostu, Masy ciata, Tetna,
cisnienia, Temperatury, Glikemii, metodzie badania glikemii.

14.4 Szablony wizyt komercyjnych

Mozemy rowniez utworzy¢ szablon wizyt za pomoca opcji ,Widok"(z gornej belki) » ,Szablony
wizyt komercyjnych”. Dane z szablonu beda automatycznie wpisywane do nowych wizyt.

Aby dodac szablon klikamy przycisk ,,Dodaj", otworzy sie okno tworzenia szablonu.

G

Specjalizacja |Internista |v‘

Kod ICD 10 Wybdr
Wywiad

Badanie

Zalecenia

| O zapisz || £ Anuluj ‘

llustracja 108: Dodawanie szablonu wizyt komercyjnych.

Na poczatku wybieramy specjalizacje, podczas tworzenia karty badania ogolnolekarskiego dane
Z szablonu zostanag wczytane do zaktadki Wizyta dopiero po wybraniu rodzaju wizyty. Domysinie
tworzy sie wizyta dla internisty.

Nastepnie mozemy wybrac Kod ICD 10, ktory tworzy domysine rozpoznanie w wizycie.

Mozemy rowniez wpisa¢ domysline wartosci dla pol Wywiad, Badanie i Zalecenia.
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14.5 Zaktadka Pacjent
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llustracja 109: Karta badania ogdlnolekarskiego - zaktadka Pacjent.

Na tej zaktadce wybieramy status wizyty, poziom poufnosci oraz rodzaj wizyty. Ponizej widzimy
dane pracownika, ktére mozemy zmienic¢ za pomoca przycisku ,Edycja Danych"[1].

Nastepnie wprowadzamy informacje o uczuleniach oraz notatki. W przypadku gdy nie chcemy
stosowac dopiskdw, zostawiamy pole puste.

Nizej znajduja sie informacje o ostatnich wizytach, chorobach przewlektych oraz czynnikach
ryzyka i wywiady.

Daty rozpoczecia i zakonczenia badania wprowadzaja sie automatycznie w chwili otwarcia i
zamykania karty. Ale mozemy je tez wprowadzi¢ lub zmieni¢ samodzielnie. Mozemy to zrobic
poprzez reczne wpisanie daty lub wybrac jg z kalendarza. Aby wybrac date z kalendarza nalezy
klikna¢ przycisk kalendarza znajdujacy sie z prawej strony pola daty [1] hastepnie wybrac rok
(mozna wpisac rok z klawiatury lub uzyc¢ strzatek w gore i w dot [2]), miesiac (wybrac z listy
rozwijanej [3] lub skorzystac ze strzatek w gore i w dot [4]) i kliknac w wybrany dzien miesigca.
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llustracja 110: Wybdr daty z kalendarza.

Przycisk ,Zataczniki” otwiera okno z listg zatacznikdw przypisanych do karty badania.
Funkcjonalnosc zatgcznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Po wypetnieniu informacji przechodzimy do kolejnej zaktadki.

14.6 Zaktadka Wizyta

W tym miejscu wprowadzamy informacje dotyczace wizyty. Wprowadzamy takie dane jak
Wywiad, Badanie, Wzrost, Masa ciata, BMI zostaje obliczone automatycznie przez program.
Nastepnie podajemy informacje o Tetnie, cisnieniu, Temperaturze, Glikemii, metodzie badania
glikemii.
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W tabeli Rozpoznanie mozemy dodac rozpoznang chorobe. Aby dodac¢ kolejna chorobe nalezy
kliknac¢ przycisk ,Dodaj” i podac¢ date oraz wyszukac jej kod ICD 10. Aby zapobiec ditugiemu
tadowaniu lista pojawia sie po wpisaniu w filtrze 3 znakéw. W przypadku pomytki mozna
zaznaczy¢ na liscie wybrang chorobe, spowoduje to wyswietlenie wartosci w polach edycyjnych.
Nastepnie poprawiamy dane i klikamy przycisk ,Zmien”. Program wyswietli komunikat z prosba
o potwierdzenie zmiany. Po kliknieciu ,Tak” dane zostang zmienione. W celu usuniecia wybranej
choroby nalezy zaznaczyc¢ ja na liscie i klikna¢ przycisk ,Usun”. Program poprosi o potwierdzenie
usuniecia wskazanej choroby, po kliknieciu ,Tak” choroba zostanie usunieta z listy rozpoznania.

W tabeli Procedura mozemy dodac¢ procedure postepowania. Aby dodac¢ kolejna procedure
nalezy klikna¢ przycisk ,Dodaj” i podac date rozpoczecia i zakonczenia oraz wyszukac jej kod
ICD9. Aby zapobiec ditugiemu tadowaniu lista pojawia sie po wpisaniu w filtrze 3 znakéw. W
przypadku pomytki mozna zaznaczy¢ na liscie wybrang procedure, spowoduje to wyswietlenie
wartosci w polach edycyjnych. Nastepnie poprawiamy dane i klikamy przycisk ,Zmien”. Program
wyswietli komunikat z prosba o potwierdzenie zmiany. Po kliknieciu ,Tak” dane zostana
zmienione. W celu usuniecia wybranej procedury nalezy zaznaczyc¢ jg na liscie i kliknac¢ przycisk
»,Usun”. Program poprosi o potwierdzenie usuniecia wskazanej procedury, po kliknieciu ,Tak”
procedura zostanie usunieta z listy procedur.
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llustracja 112: Zaktadka wizyta - zalecenia dla pacjenta oraz generowanie dokumentacji z badania.

W dolnej czesci zaktadki wizyty mozna wydrukowac zalecenia dla pacjenta, ktére generowane
s3 na podstawie wystawionej recepty. Mozna réwniez wygenerowac¢ dokumentacje
elektroniczna z wizyty poprzez klikniecie na przycisk ,Generuj dok. elektronicznag z badania”.

14.7 Zakiadka Badania

W tej zaktadce mamy mozliwosc zlecenia dodatkowych badan.

G SoftMedica - o X
Widok Znajdz Raporty Raportywiasne Wizty Poradnie com i lia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc admin &9

["Panelstatowy % | Badania oglnolekarskie % | Wizyta - Piotr Kwdatiowski % |
Pacjent | Wiza | Badania | [ Recepty | zwainienia

Piotr Kwiatkowski

| * Dodaj H * Usuri H # zmied

Kategoria Rodzaj badania \ Data \ Data wykonania badania Osoba kierujaca Dodatkowe infor. Status wizyty Osoba wykonujaca & Grupa badari

Badanie audiometryczne 2023-04-25 2023-04-25 Otwarta
Badanie okulistyczne 12023-04-25 2023-04-25 Otwarta

llustracja 113: Badania ogdlnolekarskie — Zaktadka badania.

W tej zaktadce za pomoca przycisku ,Dodaj” tworzymy nowe badanie. Najpierw opcjonalnie
wybieramy kategorie badania, nastepnie wybieramy rodzaj badania z listy, wprowadzamy date
skierowania, opcjonalnie mozna wprowadzi¢ date wykonania, wybra¢ osobe kierujaca na
badanie, lekarza wykonujacego (na listach wyboru dostepny jest personel posiadajacy konto w
systemie) oraz wybrac kategorie badania. Wiecej o tworzeniu stownika kategorii zostanie
opisane w dalszej czesci instrukcji.
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Nastepnie przechodzimy na zaktadke ,Dane dodatkowe”:
() SoftMedica - Pakiet/Badanie niezwiazane ®

Dane podstawowe | Dane dodatkowe | Zataczniki

Informacja dla specjalisty

Informacja od specjalisty

Informacje dodatkowe

Lokalizacja Zmier lokalizacje

llustracja 114: Badania ogdlnolekarskie — Zaktadka badania — Dane dodatkowe.

Na tej zakladce mamy mozliwos¢é w polu informacja dla specjalisty mozemy wprowadzi¢
dodatkowe informacje dla specjalistow (funkcjonalnos¢ dotyczy tylko badan i konsultacji, ktére
s3 wykonywane w programie na module wizyt specjalistycznych). W polu informacja od
specjalisty pojawia sie zwrotnie uwagi, ktore specjalista zapisze podczas edycji wizyty w
systemie. W informacjach dodatkowych mamy mozliwosé¢ wprowadzenia dowolnych informacji
(niewidocznych u specjalisty ani na zadnych drukach). W celu zlecenia badania klikamy w
przycisk ,Zapisz". W przypadku zamkniecia okienka krzyzykiem program nie zapisze
wprowadzonych zmian i tym samym nie zleci badania.

W zaktadce zataczniki mozna dodawac zatgczniki do wskazanej wizyty. Funkcjonalnosc
zatacznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Obok listy wyboru badania znajduje sie przycisk z lupa [1] ktory stuzy do szybkiego zlecenia wielu
badan na raz:

(& SoftMedica - Pakiet/Badanie niezwiazane

Dane pod

stawowe r Dane dodatkowe rZata_uzniki

Imie i nazwisko Abdon A

Kategoria

Rodzaj badania ALALYY

Data skie
Wyniki ba

rowania [AEAL)

) ALAT

dania Badanie alergologiczne

Badanie audiometryczne

Badanie dermatologiczne
Badanie diabetologiczne

Badanie elekironystagmoaraficzne
Badanie foniatryczne

Tl e o

[«]

llustracja 115: Zlecanie wielu badan na raz.
Po kliknieciu w przycisk pojawi sie lista badan dostepnych do zlecenia:
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llustracja 116: Zlecanie wielu badan na raz.

Korzystajac z pola ,Szukaj” wyszukujemy badanie do zlecenia i zaznaczamy badanie w kolumnie
.Zaznaczenie", nastepnie czyscimy pole szukaj i wyszukujemy kolejne badanie. Kiedy
zaznaczymy juz wszystkie badania i konsultacje ktére chcemy zleci¢ klikamy na przycisk ,Dodaj".
Badania zostang dodane.

W celu zmiany lub dodania informacji do badania, nalezy zaznaczyc je na liscie i kliknac¢ przycisk
Zmien”. Otworzy sie okno w ktorym mamy mozliwos¢ dokonania zmian. Po wprowadzeniu
zmian nalezy klikna¢ na przycisk ,Zapisz" w celu zapisania zmian.

Aby usunac badanie nalezy zaznaczyc¢ je na liscie i klikna¢ przycisk ,Usun”. System poprosi o
potwierdzenie usuniecia:

Potwierdzenie ol

9 Czy na pewno chcesz usunad wskazane badanie niezwiazane?

Tak Mg

llustracja 117: Potwierdzenie usuniecia badania niezwigzanego z okna badan ogdlnolekarskich.

Po kliknieciu ,Tak” badanie zostanie usuniete.
14.8 Zaktadka Skierowania

Zaktadka ta stuzy do zlecania i edycji skierowan dla pacjenta. Aby dodac¢ kolejne skierowanie
nalezy klikna¢ przycisk ,Dodaj” i wybrac skierowanie lub e-skierowanie.
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llustracja 118: Zaktadka Skierowania.

Pojawi sie okno tworzenia wybranego skierowania. Widzimy tam dane pracownika, ktdre
mozemy zmieni¢ za pomoca przycisku ,Edycja danych pacjenta”. Nalezy wybra¢ date
wystawienia, domyslinie jest to aktualny dzien oraz typ dokumentu.
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Dane pacjenta # Edycia danych pacienta | [
Nazwisko i imig Kwiatkowski Piotr
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llustracja 119: Tworzenie skierowania

Mozna réwniez dodac rozpoznania, zalecenia i opis. W przypadku e-skierowania réowniez nalezy
wybrac jednostke organizacyjna do ktorej pacjent jest skierowywany.

W przypadku pomytki mozna zaznaczy¢ na liscie wybrane skierowanie, spowoduje to
wyswietlenie wartosci w polach edycyjnych. Nastepnie poprawiamy dane i klikamy przycisk
Zmien”. Program wyswietli komunikat z prosba o potwierdzenie zmiany. Po kliknieciu ,Tak”
dane zostang zmienione.

W celu usuniecia wybranego skierowania nalezy zaznaczy¢ jg na liscie i klikna¢ przycisk ,Usun”.
Program poprosi o potwierdzenie usuniecia wskazanego skierowania, po kliknieciu ,Tak”
skierowanie zostanie usuniete z listy.
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14.9 Zaktadka Recepty

Pozwala na wystawianie eRecept dla pacjenta oraz sprawdzanie jego historii recept [1]. Na
widoku widzimy przyciski:

- Sprawdz status pakietu recept — sprawdza status wybranego pakietu recept

- Duplikuj recepte — pozwala na stworzenie kopii recepty

- Wydruk e-Recepty — pozwala na wydrukowanie elektronicznej recepty

- Przycisk z aparatem — drukuje liste recept pacjenta w formie tabeli

- Dodaj nowa recepte — otwiera okno tworzenia nowej recepty

- Usun — usuwa wybrang recepte

- Zmien — Otwiera okno edycji recepty
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llustracja 120: Zaktadka Recepty.

Dodawanie nowej Recepty

Aby dodac¢ nowa recepte klikamy przycisk ,Dodaj nowa recepte”. Otworzy sie okno tworzenia
recepty. Dodajac nowa recepte mamy mozliwos¢ weryfikacji uprawnien pacjenta w systemie
eWus. Elektroniczna Weryfikacja Uprawnien Swiadczeniobiorcéw mozliwa jest po
wczesniejszym wprowadzeniu danych w systemie (na gérnej belce pod opcjg Ustawienia/
Konfiguracja eWUS). Wéwczas przy wystawieniu recepty pod opcja ,Weryfikacja eWUS" pojawi
sie informacja oznaczona kolorem zielonym informujaca o uprawnieniu do Swiadczen, badz
kolorem czerwonym o braku uprawnien.
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Weryfikacja eWUS Kod autoryzach eWUS L1619W01205420369

Nazwisko | imig

PESEL

Adres zamieszkania Oadziat NFZ 11 - Pomorski

Przepisany lek logc cpakowan Dawkowanie Podanie leky | Status

Ilustracja 121: Weryfikacja eWUS przy wystawianiu e-recepty.

Przy tworzeniu recepty wymagane jest podanie przynajmniej jednego leku oraz opcjonalnie
wypetnienie pozostatych informacji:

- Oznaczenie (Rp, Rpw)

- Adnotacja (brak, pro auctore, pro familia)
- Data realizacji

- Edycja danych pacjenta

- Dodatkowe oznaczenie pacjenta

- Numer dokumentu

Podczas dodawania leku musimy podac¢ jego nazwe, cene (Odptatnosc), Pojemnosc
opakowania oraz dawkowanie. Za pomoca przycisku ,Baza lekow” [1] mozemy wyszukac podany
lek w bazie lekdw Pharmindex, dzieki czemu uzupetnia sie informacje o nazwie, cenie. Podczas
wyszukiwania w bazie lekow mozemy skorzystac z pola filtrujacego ,Wpisz nazwe leku” [2] oraz
sprawdzi¢ szczegotowe informacje na temat leku [3] takie jak sktad, dziatanie, dawkowanie,
przeciwwskazania itp.
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llos¢ 1= 0,9% Sodium chloride - Braun roztw. do inf. 9 ma/ml, 10 pajem )
llosé stownie | 0,9% Sodium chloride - Braun roztw. do inf. @ ma/ml, 10 pejem... )] | &
10% Dekstran 40 000 Fresenius roziw. do inf. 100 ma/ml, but. L4 )
3 Dawkowanie 10% Dekstran 40 000 Fresenius roziw. do inf. 100 maiml, but. [
| 100% Vit&Min tabl., 30 szt. (Odp. 100%) C b
| xpo | Dirano O Hog% vitsain aol. 80 sz (Odp. 100%) 0
Spedjalne | AWW plynna glukoza zel doustny o smaku pomararficzowym, 1... ) ‘ =
AWW piynna glukoza Zel doustny o smaku truskawkowym, 10 s... )
4 Podanie leku | 2 KCdr.mk piyn doustny, 250 mi [(?]d'p. 100%) wl‘ )‘
2Be Slim tabl., 60 szt (30 tabl. dzien + 30 tabl. noc) (Odp. 100%) L )
Zalecenia 2Be Slim Forte tabl., 60 szt. (Odp. 100%)
2KC tabl, 3 57t (Odp. 100%)
2KC tabl., 6 s7t. (Odp. 100%)
2KC tabl., 12 szt. (Odp. 100%)
2KC after tabl. musujace, 10 szi. (Odp. 100%) +
2KC Xtreme tabl,, 6 szi. (Odp. 100%) 2 .
2K ireme tah] etRsme Ot A %4
Wpisz nazwe lekg | | Yiczha pozyeji 200/200
5. Infarmacja dla wydajacege lek
| o Wybar | | ) Anuluj
=

llustracja 122: Dodawanie lekéw z bazy lekéw Pharmindex

Warto rowniez zwrdéci€ uwage na dostepnos¢ leku oraz aktualne dane w bazie lekdw
PHARMINDEX. Aby zaktualizowac baze lekdw nalezy za pomoca opcji ,Ustawienia”(z gornej
belki) » Baza danych wybrac opcje ,Aktualizuj baze lekdw Pharmlindex”.

14.10 Leki recepturowe

Istnieje rowniez mozliwos¢ dodawania lekow recepturowych poprzez zaznaczenie opcji ,Lek
recepturowy” w lewym goérnym rogu okna dodawania leku [1]. Aby dodac lek musimy kliknac¢
przycisk ,Sktadniki leku recepturowego” [2]. Otworzy sie okno tworzenia leku, w ktérym musimy
podac¢ nazwe leku [3] oraz za pomoca przyciskéw ,Dodaj”, ,Usun” i ,Zmien” utworzyc¢ liste
sktadnikow leku. Po czym uzupetniamy pozostate informacje o recepcie:

- Doktadne informacje o opakowaniu (llos¢, Rodzaj opakowania, Wielkos¢ opakowania, Wielkos¢
opakowania jednostka, llos¢ stownie, llos¢ substancji czynnej, Jednostka substancji czynnej)

- Dawkowanie
- Opcjonalnie podanie leku
- Informacje dla wydajacego lek

Istnieje rowniez mozliwosc skorzystania z szablonu lekdw recepturowych [4], wiecej informacji
o stowniku szablondw lekéw recepturowych znajduje sie w dalszej czesci instrukcji.
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(& SoftMedica - Dodaj no
1.Lek 1
Lek recepturowy
Nazwa 2
Testowy lek recepturowy | # Sktadniki leku recepturowego I
) Dodaj lek recepturowy xX
Uprawnienia dodatkowe 4 [ Cito [LINZ
r 4
Odptatnosc 100% Nazwa leku receptumwegnlhesmwy Iekreceptumwy{ \ I I czytaj z szablonu |
L L
Skiadniki receptury
2. Opakowanie
. | [C] | ‘ * Dodaj H ® Usun || # Zmien
llosé 15
Rodzaj opakowania Nazwa sktadnika lloéé skiadnika Jednostka skiadnika Opis dodatkowy |
Alkohol etylowy 4 5
lloS ¢ stownie Aminofilina dwuwodna 4 4 | *
llosE substancji czynnej Jedn
3. Dawkowanie
| xpo | | [rano
Specjalne \ *
4 Podanie leku
Zalecenia
[ I [T 7
= *
« 0K ) Anuluj =
5. Informacja dla wydajacego lek
-
= *
|
« 0K ) Anuluj

llustracja 123: Tworzenie leku recepturowego.

14.11Zakiadka Zwolnienia

Daje mozliwosc¢ wystawiania elektronicznych recept. Przycisk ,Pobierz liste ZLA z PUE"” pobiera
liste wystawionych zwolnien z platformy elektronicznej ZUS.

Przycisk ,Zarezerwowane numery ZLA" otwiera okno numerdw, ktére mozemy wykorzystac¢ w
przypadku gdy strona ZUS jest niedostepna.

Przycisk ,Uniewaznij” powoduje uniewaznienie wybranej pozycji na liscie. Uniewaznienie wy-
maga podania hasta do certyfikatu lekarza oraz przyczyny uniewaznienia.

F softMedica - Uniewaznienie e-ZLA ,

Data uniewazniznia zedwiadczenia | 2020-11-14

Przyczyna umisweznienia anulowanie |m|

| ' Unizwazni] zwolnienia 3 Anuluj |

llustracja 124: Uniewaznienie e-ZLA.

Za pomoca Przycisku ,Anuluj” mozemy anulowac¢ wybrane zwolnienie.

Przycisk ,Podglad” pozwala na podejrzenie doktadnych informacji na temat wybranego
zwolnienia oraz wydrukowania go.

Za pomoca przycisku ,Dodaj” mozemy dodac¢ nowe zwolnienie. Otworzy sie okno dodawania
zwolnienia w ktorym nalezy uzupetnic¢ zaktadki na temat :

- Danych podstawowych pacjenta (posiadane dane powinny przeniesc sie automatycznie) —
okno daje rowniez mozliwos¢ wydruku zwolnienia
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@ SoltMedica - ¢-ZLA X
[ Dane podstavowe Lo%’;atrik ubezpieczonage | Niezdolnosé do pracy |

Dane podstawows

Diata wystamena zasvaxdczenia

Misjsce ubezpieczenia ® Z2US 0 KRUS O mne w Polsce  winaym panstwie

| | Zadwiadczenie wystawione na opieks

Dane ubezpiwczonego

1 ldantyfikator ubezpeczonego @ PESEL 1?91030187(9 J 2 Sena | nurmer paszpodu

2. Dans ubezpieczonego

Imig |Stanislaw | Mazwisko lAm} Data urodzenia |1975-1D—30 E]

3. Adres pobylu ubezpieczonego w okresie trwania niezdolnosc: do pracy

Misjscowosé |Czersk J Kod pocztowy [85—650 | Ulica Azematywy

Nr domu Id J Nr fokat [ |

I 8 Wydiuk zwalnienia |

l 0; Lapisz ) Anuky)

llustracja 125: Dodawanie zwolnienia — Dane podstawowe.

- Ptatnika ubezpieczonego — nalezy podac Nazwe i numer NIP ptatnika

@ SoftMedica - e ZLA X
" Dane podstavows | Pratnik ubezpieczonago | NiezdolnoSé do pracy

MNazwa péatnika skiadek

Identykatar — Zwolmsenie po ustana zalradnsenis

[0} * Dodaj
, (= |
Wipbsir Nazva plalaikas skiadek RJG)'fnl wentylikatora Identyfikator
Fatr [ | Liczba pazye)
| 8 Wydiuk zwalnicaia l | 0; Zapsz l € Anubuj I

llustracja 126: Dodawanie zwolnienia — Ptatnik ubezpieczony.

- Niezdolnosci do pracy — doktadne informacje na temat czasu niezdolnosci do pracy, pobytu w

szpitalu i chorobie.
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o
Dane podstavwows r Peatnik ubezpieczonago r Miezdalnogd do pracy
Migzdosnais |?D:ZI:I-'I1-|4| ||3 da  2020-11-20 IE]]
Pobyt w szpitalu od |

[l Zagwiadezenie za akmes pelylu w mnygm nid srptal, slaceaamym 207

= (=]

>

Humer statystycany | | | Q, Szu |
chonaky

Ko lilercomy EaA LB OC D EE

Wakarama lekarskee

i Chary possien leded O Chery mode chodzic

n W:,u'drul: Fadlrgnia

O; Lapise £ Anuki|

llustracja 127: Dodawanie zwolnienia — Niezdolnos¢ do pracy.
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15. Badania niezwigzane

15.1 Dodawanie badania niezwigzanego

Aby doda¢ badania klikamy przycisk Pakiety/Badania niezwigzane lub zaznaczamy pracownika

na widoku pracownikoéw i klikamy w przycisk ,Pakiety/badania niezwigzane”. Otworzy sie nowa
zaktadka, na ktérej klikamy w przycisk ,Dodaj".

() SoftMedica - Pakiet/Badanie niezwiazane

Dane podstawowe r/ Dane dodatkowe rZala[zmkl

Imig i nazwisko Piotr Kwiatkowski

Kategoria |

=]
Rodzaj badania |Badanie psychologiczne |v|
Data skierowania |2(]2.’H]4rzﬁ \@ Data wykonania badania |2023-04-26 \@
Wyniki badania
Osoba kierujaca | |v|
Osoba wykonuja_ca| |v|

llustracja 128: Dodawanie pakietu/badania niezwigzanego.

W nowo otwartym module za pomoca przycisku ,Dodaj” tworzymy nowe badanie. Najpierw
opcjonalnie wybieramy kategorie badania, nastepnie wybieramy rodzaj badania z listy,
wprowadzamy date skierowania, opcjonalnie mozna wprowadzi¢ date wykonania, wybrac
osobe kierujaca na badanie, lekarza wykonujacego (ha listach wyboru dostepny jest personel

posiadajacy konto w systemie) oraz wybrac¢ kategorie badania. Wiecej o tworzeniu stownika
kategorii zostanie opisane w dalszej czesci instrukcji.

Nastepnie przechodzimy na zaktadke ,Dane dodatkowe™:
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7 SoftMedica - Pakiet/Badanie niezwizzane X
Dane podstawowe | Dane dodatkowe rZaia_c:LmKi

Informacja dla specjalisty

Informacja od specjalisty

Informacje dodatkowe

Lokalizacja Zmien lokalizacje

DO zapisz ) Anuluj

llustracja 129: Badania niezwigzane - zaktadka dane dodatkowe.

Na tej zakladce mamy mozliwos¢é w polu informacja dla specjalisty mozemy wprowadzi¢
dodatkowe informacje dla specjalistow (funkcjonalnos¢ dotyczy tylko badan i konsultacji, ktore
s3 wykonywane w programie na module wizyt specjalistycznych). W polu informacja od
specjalisty pojawig sie zwrotnie uwagi, ktore specjalista zapisze podczas edycji wizyty w
systemie. W informacjach dodatkowych mamy mozliwos¢  wprowadzenia dowolnych
informacji (niewidocznych u specjalisty ani na zadnych drukach). W celu zlecenia badania
klikamy w przycisk ,Zapisz”". W przypadku zamkniecia okienka krzyzykiem program nie zapisze
wprowadzonych zmian i tym samym nie zleci badania.

W zaktadce zataczniki mozna dodawac zataczniki do wskazanej wizyty. Funkcjonalnosc
zatacznikdow zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Obok listy wyboru badania znajduje sie przycisk z lupa [1] ktory stuzy do szybkiego zlecenia wielu
badan na raz:

X

() SoftMedica - Pakiet/Badanie niezwiazane

Dane podstawowe r Dane dodatkowe rZaiaamki

Imig inazwiske  Piofr Kwiatkowski

]

Kategoria ‘

[« |
o]

Rodzaj badania Badanie psychologiczne
Badanie okulistyczne
Badanie ortopedyczne

Wyniki badania Badanie palestezjometryczne
Badanie psychiatryczne
Badanie psychologiczne
Badanie ptatne (grupa badan)
Bilirubina

Cholesterol

-
]

Data skierowania

|

4

llustracja 130: Zlecanie wielu badan na raz.

Po kliknieciu w przycisk pojawi sie lista badan dostepnych do zlecenia:
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s Wyszukaj badanie lub konsultacje X
Szukaj| \ Liczba pozycji 38
Zarnaczenie Rodzaj badania Filtruj po
L IALA(U) =
ALAT

Badanie alergologiczne

Badanie audiometryczne

Badanie dermatologiczne
Badanie diabetologiczne

Badanie elektronystagmograficzne
Badanie foniatryczne

Badanie kardiologiczne

Badanie katu z posiewu

Badanie laryngaologiczne

Badanie lekarza medycyny pracy
Badanie logopedyczne

Badanie neurologiczne

Badanie ogdine moczu

Badanie okulistyczne

Badanie ortopedyczne L
Badanie palestezjometryczne
Badanie psychiatryczne
Badanie psychologiczne
Bilirubina

Cholesterol

EKG

GGT

Glukoza

HBS

Kreatynina

Iorfologia krwi

Pb{B)

RTGKL. P

RTG dtoni i tokei

Spirometria

USG jamy brzusznej | |
IZFP (B}

badanie poza stownika_onkolog
lwizvta chirurniczna hd

+ Wybierz H £ Anuluj

llustracja 131: Zlecanie wielu badan na raz.

Korzystajac z pola ,Szukaj” wyszukujemy badanie do zlecenia i zaznaczamy badanie w kolumnie
.Zaznaczenie", nastepnie czyscimy pole szukaj i wyszukujemy kolejne badanie. Kiedy
zaznaczymy juz wszystkie badania i konsultacje, ktére chcemy zleci¢ klikamy na przycisk
,Dodaj". Badania zostang dodane.

15.2 Edycja badania niezwigzanego

W celu zmiany lub dodania informacji do badania, nalezy zaznaczyc¢ je na liscie i kliknac¢ przycisk
Zmien”. Otworzy sie okno w ktorym mamy mozliwos¢ dokonania zmian. Po wprowadzeniu
zmian nalezy klikna¢ na przycisk ,Zapisz" w celu zapisania zmian.

15.3 Usuwanie badania niezwigzanego

Aby usunac badanie nalezy zaznaczyc¢ je na liscie i klikna¢ przycisk ,Usun”. System poprosi o
potwierdzenie usuniecia:

Potwierdzenie pod

9 Czy na pewno choesz usunac wskazane badanie niezwiazane?

Tak Mig

llustracja 132: Potwierdzenie usuniecia badania niezwigzanego.

Po kliknieciu , Tak” badanie zostanie usuniete.
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16. Stomatologia
16.1 Widok ogédlny

Aby wyswietli¢ liste osdb znajdujacych sie w module Stomatologia nalezy uzy¢ opcji
Stomatologia na panelu startowym.
Przyciski widoczne na widoku:

Karta badania stomatologicznego - wyswietla karte badania stomatologicznego dla
wybranego pracownika.

Zalaczniki - wyswietla liste Zatacznikéw dla wybranego pracownika.

Import - pozwala na zaimportowanie pracownika z firmy/pliku CSV.

Przycisk z aparatem - pozwala na wydrukowanie listy z danymi wszystkich pracownikdw.
Dodaj -przycisk ,Dodaj” stuzy do dodawania nowego pracownika.

Usun - przycisk ,Usun” usuwa wskazanego na liscie Pracownika.

Zmien - przycisk ,Zmien” otwiera do edycji/podgladu danych wskazanego pracownika.

Odswiez - odswieza dane w module.

16.2 Diagram zebowy

Diagram zebowy przedstawia stan zebow pacjenta.

G SoftMedica - a X

Widok ZnajdZ Raporty Raportywtasne Wizyty Poradnie .com Za$ i3 Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzgdzia Pomoc ef

["Panelstatowy % | Stomatologia % | Karta bagania i x|

Diagram zgbowy - Abdon A | Zaswiadczenia lekarskie - ocena wieku zgbowego | Recepty - Abdon A |

D @ 0 B 0O B 0 0 0 @ B @ @ @ @

[v]

lF‘ukaZ: [] zebystate [] Zzh!mlecznel-]

Legenda: Zdrowy - Ubytek niepréchni Wh ienie stal

© O @ O X Wl [O (s

Korena Przgsto mostu Proteza Implant Brakzeba Dousunigcia  Kamieri nazebny

Opis

llustracja 133: Potwierdzenie usuniecia badania niezwigzanego.
Mozemy wiaczyc¢ i wytaczy¢ widok Zebow statych i mlecznych [1].
Klikajac na numer wybranego zeba [2] mozemy zmienic jego stan zgodnie z legenda [3], aby

wybrac przesto mostu, proteze lub implant klikamy numer zeba do zmiany na stan ,Korona”, a
nastepnie klikamy na zab zamiast na numer.

Poprzez klikanie na poszczegodlne czesci zeba [4] mozemy rowniez zmieniac ich stan na:
15
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Zdrowy (biaty), Prochnica (czerwony), Wypetnienie state (niebieski) itd.

Mozemy rowniez przypisac zabiegi dla wybranego zeba klikajac zabieg [5] lub dla catosci
uzebienia w tabeli ponizej.

(5 SoftMedica - a3 x
Widok Znajdi Raporly Raporywiasne Wizdly Poradnie com Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc ef @
Panel startowy % | Stomaologia % | Karta badania stomatologiczne... % |
Diagram zebowy - Abdon A |~ Iekarskie - 0cena wieku zebowego | Recepty- Abdon A |
Legenda: zdrowy ([PRGGNMIGA) Ubytek nieprachnicowy jienie state i E
Korona Przesto mostu Proteza Implant Brakzgba Dousuniecia  Kamiefi nazebny
Opis
+*
| #podai || *usui || # zmen
Symbol zeba [ Data zabiegu [ Objawy | Rozpoznanie | Zabieg [ Opis [ | ekarz badajacy
|2023-03-30 [ | |23.02 - Badanie Zywotnosci zeba | lef
Filtr | | Liczba pozycii 11
& Drukuj historie wizyt 1
‘ 0; zapisz H £ ZamknijAnuluj

llustracja 134: Tabela zabiegow dla catosci uzebienia.

Zaktadka diagramu pozwala rowniez na dodanie opisu oraz wydrukowanie historii wizyt.

16.3 Zaswiadczenia lekarskie - ocena wieku zebowego

Ta zaktadka daje nam mozliwos¢ utworzenia i wydruku zaswiadczenia lekarskiego dla
stomatologa.

fPaneI startowy % ’/Stnmatolog\a b rKana badania stomatologiczne... ¥ ‘

Diagram zebowy - Abdon A | Zaé ia lekarski - ocena wieku zebowega | Recepty - Abdon A

Data badania 2023-03-23

Data wydania zaswiadczenia

STWIERDZAM:

W badaniu podmiotowym

\ |+
W badaniu przedmiotowym

\ |+
W badaniu dodatkowym (RTG)

\ |+
Wniosek

\ |+

& Wydruk zaswiadczenia

llustracja 135: Tabela zabiegdw dla catosci uzebienia.

W widocznych polach data badania jest automatycznie uzupetniona o biezaca date, pozostate
pola tj. Data wydania zaswiadczenia, wynik badania podmiotowego, przedmiotowego czy
wynik badania dodatkowego tj RTG i wnioski nalezy wypetnic.

Dostepna opcja ,Wydruk zaswiadczenia” pozwala na wygenerowanie zaswiadczenia
lekarskiego oceniajacego wiek zebowy.
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16.4 Zaktadka Recepty

Pozwala na wystawianie eRecept dla pacjenta oraz sprawdzanie jego historii recept [1]. Na
widoku widzimy przyciski:

- Sprawdz status pakietu recept — sprawdza status wybranego pakietu recept

- Duplikuj recepte — pozwala na stworzenie kopii recepty

- Wydruk e-Recepty — pozwala na wydrukowanie elektronicznej recepty

- Przycisk z aparatem — drukuje liste recept pacjenta w formie tabeli

- Dodaj nowa recepte — otwiera okno tworzenia nowej recepty

- Usun — usuwa wybrang recepte

- Zmien — Otwiera okno edycji recepty

) SoftMedica - a X
Widok Znajdz Raporty Raporty wiasne Wizyly Poradnie Skierowanie.com Zs$wiadczenia Skierowania Druki Rejestry Ankiety Finanse/Roziczena Sprawozdania Narzedzia Pomoc ef 6
fpanelsmrmwy x rPrzedsighinrstwa x ’/Pracnwmcy—Kajak x ’/Dczekujqcekaﬂyhadan x rK\emwcy x ’/Badania e % ’/ igzane-.. % ’/Wizyla—AhdunA x

Pacient | Wizyta | Skierowania | Recepty | Zwolniena

Podglad recepty

Recepta z dnia: 2023-03-17
Zapisane leki:

1. Lek: IWW plynna glukoza zel doustny o smaku pomaraniczowym, 10 saszetek x 12 ml
® Odplatnosc: 100%
® Dawkowanie: 2 x po 3, 0-0-1
& Podanie lelou:
@ Informacje dla wydajacego lek:
@ Tloé¢ opakowai: 1
2. Lek: 4Flex proszek do sporz. zaw. doustnej 10 g+20 mg, 30 saszetek 10,02 g
® Odplatnosc: 100%
® Dawkowanie: 4 x po 2, 1-0-0
@ Podanie leku:
» Informacje dia wydajacego lek:
@ Tloi¢ opakowat: 1

T 10 Duplikuj recepte ‘ | & Wydruk e-Recepty | (o] ‘ # Dodaj nowa recepts H *® Usuii H # Zmien
Kod dostepu | Klucz pakietu recept [ Imiz i nazwisko [ PESEL | Adres | Data wystawienia [ Rpw [ Osoba wystawiajaca
| |abden A | la.aa [2023-03-17 | ] |admin
Filtr | Liczba pozycii 1n

llustracja 136: Zaktadka Recepty.

Dodawanie nowej Recepty

Aby dodac¢ nowa recepte klikamy przycisk ,Dodaj nowa recepte”. Otworzy sie okno tworzenia
recepty. Dodajac nowa recepte mamy mozliwos¢ weryfikacji uprawnien pacjenta w systemie
eWus. Elektroniczna Weryfikacja Uprawnien Swiadczeniobiorcow mozliwa jest po
wczesniejszym wprowadzeniu danych w systemie (na gornej belce pod opcjg Ustawienia/
Konfiguracja eWUS). Wéwczas przy wystawieniu recepty pod opcja ,Weryfikacja eWUS” pojawi
sie informacja oznaczona kolorem zielonym informujaca o uprawnieniu do swiadczen, badz
kolorem czerwonym o braku uprawnien.
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Oznsczenie ® Ap O Rpw

Adnolacia :

Dane identyfikacyjne osoby badanej
Weryfiacis eWUS
Nazwisko | imig

PESEL 70032818854

Adres zamieszhania

Lewandowshl Bazyl

Diuga, 88-650 Czersk

Dznaczenie dodalkowe

Data urodzenia

Oadziat NFZ

| v| Nr dokumenty

Kod autoryzach eWUS L1619W01205420369
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Data resizac od

]

| (o] & Dodaj ek do receply E U

Przepisany lek

lodé opakowan

Fodanie keku

[ Status.

Przy tworzeniu recepty wymagane jest podanie przynajmniej jednego leku

llustracja 137:Weryfikacja eWUS przy wystawianiu e-recepty.

wypetnienie pozostatych informacji:

- Oznaczenie (Rp, Rpw)

- Adnotacja (brak, pro auctore, pro familia)

- Data realizacji

- Edycja danych pacjenta

- Dodatkowe oznaczenie pacjenta

- Numer dokumentu

Podczas dodawania

leku musimy podac¢ jego nazwe,

cene

(Odptatnosg),

oraz opcjonalnie

Pojemnosc

opakowania oraz dawkowanie. Za pomoca przycisku ,Baza lekow” [1] mozemy wyszukac podany
lek w bazie lekdw Pharmindex, dzieki czemu uzupetnia sie informacje o nazwie, cenie. Podczas
wyszukiwania w bazie lekow mozemy skorzystac z pola filtrujacego ,Wpisz nazwe leku” [2] oraz
sprawdzi¢ szczegotowe informacje na temat leku [3] takie jak sktad, dziatanie, dawkowanie,
przeciwwskazania itp.

(& SoftMedica - Dodaj nowy lek do recept X
1. Lek
[] Lek recepturowy 1
MNazwa PHARMINDEX"
[28e Slim tabl., 60 szt (30 tabl. dzieri + 30 tabl. NOC)  gotipedics - Bara lekbw 3 [~ | Q, Baza lekow l
Sprawdz iloéc recept z lekiem
Zamienniki |I| € informacie o leku |I 0 5o L.
IEEIETRERELETE I: Lek Dostepnodd lal it [l N2
Odptatnosé 100% 0,9% Sodium chloride - Braun roztw. do inf. @ mg/ml, 10 but 10... [a— o
0,9% Sodium chloride - Braun roziw. do inf. 9 mg/ml, 10 but. 50... [ L
2. Opakowanie 0,9% Sodium chloride - Braun roziw. de inf. 9 mg/ml, & but. 100..., C )] | 4
. 0,9% Sodium chloride - Braun roztw. do inf. 9 mg/ml, 10 pojem... )]
llose ,:E 0,9% Sodium chloride - Braun roztw. do inf. @ mg/ml, 10 pojem )
llodé stownie | 0,9% Sodium chioride - Braun roztw. do inf. 9 ma/ml, 10 pajem ) | &
10% Dekstran 40 000 Fresenius roziw. do inf. 100 mg/ml, but { )
3. Dawkowanie 10% Dekstran 40 000 Fresenius roztw. do inf. 100 ma/ml, but [a—
100% Vit&Min tabl., 30 szt. (Odp. 100%) i i)
| xpo | | Elrane & Fogs vitsin tabl.. 20 szt (0dp. 100%) 0
Specjalne [ 1WW plynna glukoza Zel doustny o smaku pomaraniczowym, 1... )] |+
IWW plynna glukoza Zel doustny o smaku truskawkowym, 10 ... )]
4 Podanie leku | 2 KCdr.mk ptyn doustny, 250 mi ((?]d'p. 100%) L ‘)
2Be Slim tabl., 60 szt. (30 tabl. dzien + 30 tabl. noc) (Odp. 100%) [T ]
Zalecenia 2Be Slim Forte tabl., 60 szt. (Odp. 100%) a_
2KC tabl., 3 szt. (Qdp. 100%) | ]
2KC tabl., 6 szt (Odp. 100%) [T )
2KC tabl, 12 szt (Odp. 100%) LT [ ]
2KC after tabl. musujace, 10 szt (Odp. 100%) [ *
2KC Xtreme tabl., 6 szt (Odp. 100%) [T ] |
2KCWremetabl 125 (Odo q00%y | il hd
i Wpisz nazwe IekJ I Liczba pozydji 200/200
5. Infarmacja dla wydajacego lek
| ~ Wybdr || £ Anulyj
*

llustracja 138: Zaktadka Recepty — wybdr leku z bazy

v 0K ) Anuluj
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Leki recepturowe

Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

Istnieje rowniez mozliwos¢ dodawania lekdw recepturowych poprzez zaznaczenie opcji ,Lek
recepturowy” w lewym goérnym rogu okna dodawania leku [1]. Aby dodac lek musimy kliknac
przycisk ,Sktadniki leku recepturowego”. Otworzy sie okno tworzenia leku, w ktéorym musimy
podac¢ nazwe leku [3] oraz za pomoca przyciskdéw ,Dodaj”, ,Usun” i ,Zmien” utworzyc¢ liste
sktadnikow leku. Po czym uzupetniamy pozostate informacje o recepcie:

- Doktadne informacje o opakowaniu (llos¢, Rodzaj opakowania, Wielkos¢ opakowania, Wielkos¢
opakowania jednostka, llos¢ stownie, llos¢ substancji czynnej, Jednostka substancji czynnej)

- Dawkowanie

- Opcjonalnie podanie leku

- Informacje dla wydajacego lek

& SoftMedica - Dodaj no

1. Lek
Lek recepturowy
Nazwa

2

Testowy lek recepturowy

(7 Dodaj lek recepturawy
Uprawnienia dodatkowe

Odptatnosc

2. Opakowanie

llogé O H

Rodzaj opakowania ’7
llos¢ stownie ,7
llo&€ substancji czynnej ’7 Jedn

3. Dawkowanie

| xpo | | Clrano

=

Specjaline

4. Podanie leku ‘

Zalecenia

Skiadniki receptury

3

|| # Skadniki leku recepturowego ||

100% MNazwa leku receptumwegollTssmwy lek receptumwy{

[ cito [INZ

| o] ‘ ‘ * Dodaj || ® Usui || # Zmieri

MNazwa sktadnika

lloéé sktadnika

Jednostka skiadnika

Opis dodatkowy

Alkahol etylowy

Aminofilina dwuwodna

|

5. Informacja dla wydajacego lek

« OK ) Anuluj

A e
L

AL
L ]

llustracja 139: Zaktadka Recepty — tworzenie leku recepturowego

« OK ) Anuluj

Istnieje rowniez mozliwos¢ skorzystania z szablonu lekdw recepturowych, wiecej informacji o
stowniku szablondw lekéw recepturowych znajduje sie w dalszej czesci instrukcji.
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17. Bror/Licencja

17.1 Widok ogédlny

Aby wyswietli¢ liste osOb ubiegajacych sie lub posiadajacych pozwolenie na bron,
kwalifikowanych pracownikéw  ochrony  fizycznej, kwalifikowanych pracownikow
zabezpieczenia technicznego lub detektywow nalezy na panelu startowym klikna¢ w opcje
,Bror/Licencja”. System umozliwia ewidencje dowolnej listy wyzej wymienionych osdb, ich
edycje oraz usuwanie. Widok moze by¢ dostosowany do preferencji uzytkownika. Aplikacja
pozwala na zmiane szerokosci poszczegolnych kolumn, zmiane kolejnosci oraz ich ukrywanie.
Aby zmieni¢ szerokos¢ kolumny "chwytamy" kursorem za prawa krawedz nagtowka kolumny
i przesuwamy kursor dostosowujac szerokos¢ do wiasnych potrzeb. Aby zmieni¢ kolejnosc
kolumn "chwytamy" kursorem myszy za nagtdéwek kolumny i przeciggamy kolumne w zadane
miejsce.

Aby ukry¢ jedna z kolumn nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy na wiersz nagtowkowy
tabeli i odznaczy¢ ukrywana kolumne na rozwinietej liscie [1].
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&/Rozliczenia Sprawczdania Marzedzia Pomoc

® | Bron/Licencja %

] [

Plec Email ! bz madosal +—kart. med. pracy Nr kart. med.
eZczyzna /lz Adres N
E_E_Ctzyzna ¥ Data urodzenia
:2Izzﬂyzna “ Enl'|ail
gZczyzna ¥ imie;
¥ NP
¥ Nazwiskno
¥ Nr kart. med.

¥ Nr kart. med. pracy

¥ PESEL/dok. toz.

[Ca=rors

¥ Status

¥ Telefon

¥ Uwagi

¥ Wyksztatcenie
\QZgUda na przetwarzanie danycy

llustracja 140: Dostosowanie widoku 0séb na panelu Brori/Licencja.

Przyciski widoczne na widoku:

Karta badania - licencja - przycisk "Karta badania - licencja" otwiera okno z listg kart badan
kwalifikowanych  pracownikéw  ochrony  fizycznej, kwalifikowanych  pracownikéw
zabezpieczenia technicznego lub detektywdéw wskazanej na liscie osoby.

Karta badania - bron - przycisk "Karta badania - bron" otwiera okno z listg kart badan osoby
ubiegajacej sie lub posiadajacej pozwolenie na bron wskazanej na liscie.

Umowy - przycisk otwiera okno z umowami dla badan na bron i licencje. W umowie istnieje
mozliwos¢é wyceny badan i konsultacji wykonywanych w ramach badania. Funkcjonalnosé
umow zostanie opisana w dalszej czesci instrukgcji.

Zalaczniki - otwiera okno z listg zatacznikdéw przypisanych do wskazanej osoby. Funkcjonalnosé
zatacznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Import - przycisk stuzy do importu osoby z innej firmy. W przypadku gdy osoba byta juz
wczesniej wprowadzona w innym przedsiebiorstwie i chcemy ja zbadad, to klikamy w przycisk
LImport” w nowym oknie, wybieramy firme z ktoérej chcemy zaimportowac dane osobowe,
nastepnie klikamy przycisk ,OK". Otworzy sie kolejne okno w ktérym wskazujemy pracownika,
ktory ma zostac skopiowany i ponownie klikamy przycisk ,OK". Pracownik pojawi sie w poradni
bron/licencja.
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Istnieje szybszy sposdb importu danych osobowych. Podczas dodawania osoby nalezy
rozpoczaC wprowadzanie danych od pola pesel. Po przejsciu do kolejnego pola program
wyswietli komunikat:

Potwierdzenie oo

9 Zarejestrowano juZ osobe o numerze PESEL 62111529926.
Czy chcesz importowad dane personalne?

Tak Mig

l/ustrocja 141: Potwierdzenie importu danych do poradni bror’77/icencjo.

Po kliknieciu ,Tak” program otworzy okno z listg pracownikow ze wszystkich firm w ktérych
znajduje sie osoba o danym numerze PESEL. Wskazujemy osobe, ktdrej dane chcemy
zaimportowac i klikamy przycisk ,,OK". Osoba pojawi sie na liscie.

18. Karta badania na bron
18.1 Widok ogédlny

Karta badania osob ubiegajacych sie lub posiadajacych pozwolenie na bron w systemie
podzielona jest na zaktadki odpowiadajgce stronom papierowej wersji karty badania (poza

zaktadka powiazania). Miedzy zaktadkami przetaczamy sie klikajac myszka w interesujaca nas
zaktadke.

Domyslinie podczas zaktadania nowej karty badania wszystkie pola ustawiaja sie tak jakby osoba
badana byta zdrowa. Pola obowigzkowe oznaczone sg kolorem zielonym. Dane osobowe
pacjenta zostajg automatycznie przeniesione do karty. Aby wyswietli¢ liste kart badania
wybranej osoby nalezy wskazac ja na liscie, a nastepnie kliknac¢ przycisk ,Karty badania - bron".
Otworzy sie howe okno z listg kart badan zatozonych badanemu:
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( SoftMedica - Karty badar - bron *

Imie i nazwisko badanego  |Piotr Kwiatkowski

# Dodaj || ® Usuni || # ZmierPrzegladai || ® Zamknij
Data badania = Data nastepnego badania Mr orzeczenia Orzecznik
2023-04-26
Filtr | | Liczba pozycii 11

llustracja 142: Karty badania na bron.

Przyciski widoczne na widoku:
Dodaj -przycisk ,Dodaj"” stuzy do dodawania nowej karty badania.
Usun - przycisk ,Usun” usuwa wskazana na liscie karte badania.

Zmien/przegladaj - przycisk ,Zmien/przegladaj” otwiera do edycji/podgladu wskazang na liscie
karte badania.

Zamknij - przycisk ,Zamknij” zamyka okno z lista kart badan.
18.2 Dodawanie karty badania na bron

Aby dodac karte badania na bron, klikamy na panelu startowym w opcje ,Bron/Licencja”
nastepnie zaznaczamy osobe i klikamy w przycisk ,Karty badan kierowcow”. Otworzy sie nowe
okno w ktorym klikamy w przycisk ,Dodaj”. W programie otworzy sie nowa zaktadka z karta
badania na bron.

18.3 Zaktadka dane ogdlne

O SoftMedica - a X
Widok Znajdi Raporty Raportywiasne Wizdly Poradnie com Tia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Naredza Pomoc admin €
Panel statowy ¥ | Karta badania - Brori - Piotr .. %
Dane ogélne | Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) | Badanie przedmiotowe | Badanie uklad6w ruchu i nerwowego | Badanie narzadu stuchu i 16 | Badania | Orzeczenie |
Dane identyfikacyjne osoby objetej badaniami
Mazwisko iimig Kwiatkowski Piotr Dataurodzenia  1962-11-15
PESEL 62111520057 Plet Mezczyzna
Adres zamieszkania  Gostycyn, Stoneczna 2 Kod pocztowy ~ 89-500

Podlega badaniu lekarskiemu  tytutu

® ublegania sie o pozwolenie na brorilzgtoszenia sie do rejestru broni pneumatycznej

) abowiazku przedstawienia wiasciwemu organowi Policj na art. 15 ust 4 ustawy z dnia 21 maja 1999 1. a broni | amunicji
() zobowiazania przez whaéciwy organ Policji do poddania sig badaniom lekarskim i p wydanego na art 15 ust. 5 ustawy z dnia 21 maja 1999 1. © broni i amunicji
) wniesienia od orzeczenia iego w rybie, o kidrym mowa w art. 15h ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji

Data badania [2023-04-26

llustracja 143: Karta badania na brort - dane ogdline.

Na tej zaktadce wprowadzamy informacje o paragrafie na podstawie ktérego odbywa sie
badanie oraz dacie badania. Za pomoca przycisku ,Edycja danych pracownika” mamy
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mozliwosc¢ szybkiego przejscia do edycji danych osobowych pacjenta. Mamy rowniez mozliwosc
przypisania lekarza przeprowadzajgcego badanie.

18.4 Zaktadka powigzania

G SoftMedica - o X
Widok Znajdi Raporty Raportywtasne Wizty Poradnie .CoMm i lia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc admin
Panel startowy 8 | Karta badania - Brofi - Piotr . %
Dane agdine | Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) | Badanie pzedmiotowe | Badanie ukladow ruchu i nerwowego | Badanie naradu stuchu i 16 | Badania | orzeczenie

[[]|Karta badania rezliczonaizaptacono gotdwka

[] Pakiet rozliczonolzaptacono gotowka

Umowa Karta badania zwigzana z umowa: Pfatne za badanie - szablon, od 2023-03-16.
Karta badania niezwiazana z pakietem.
Informacje dodatkowe | Powiazane z karta informacje dodatkowe.

10 Recepty Wystaw receptg dia badanego pracownika

& Zataczniki

llustracja 144: Karta badania na bron - zaktadka powigzania.

Zaktadka stuzy gtéwnie do rozliczen. Na tej zaktadce mamy mozliwos¢ oznaczenia karty lub
pakietu jako rozliczono/ zaptacono gotowka, tak aby karta lub badania z pakietu nie byty brane
pod uwage podczas wystawiania faktury. Mozemy rowniez powigzac karte badania z umowa i
pakietem, wedtug ktérych bedzie rozliczana. Na zaktadce znajduje sie tez przycisk ,Informacje
dodatkowe”, ktéry otwiera okno w ktérym mamy mozliwosé wpisania dodatkowych informacji
na temat badania, wywiadu itp. Informacje mozna wydrukowac i zatgczy¢ do wydruku karty
badania. Przycisk ,Zataczniki” otwiera okno z listg zatacznikdéw przypisanych do karty badania.
Funkcjonalnosc zatgcznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

18.5 Badanie podmiotowe (wywiad lekarski)

O SoftMedica
Widok Znajdz Raporly Raporlywtasne Wizly Poradnie .com i lia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc admin

Panel startowy % | Karta badania - Brori - Piotr .. %

[[] 1. Dolegliwosci zgiaszane spontanicznie
[] 2. Urazy czaszki
[[]3. Urazy k_gdrnych, k dolnych, krggostupa
[[] 4. Incydenty nagie] utraty $wiadomosci
[] 5. Zaburzenia dotyczace wzroku
[] 6. Zaburzenia dotyczace stuchu
[[] 7. Choroby uktadu nerwowego
[ 8. Choroby psychiczne
[ 17. Pryjmowane leki

]

]

| Orzeczenie

Dane ogélne | Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) ’/ Badanie przedmiotowe r Badanie uktadéw ruchu i nerwowego ’/ Badanie narzadu stuchu i ré ’/ Badania

[] 9. Choroby ukadu ruchu

[]10. Choroby ukiadu krazenia

[ 11. Cukrzyca

[] 12. choroby ukiadu oddechowego
[[] 13. Choroby ukiadu pokarmawego
[] 14. Choroby endokrynologiczne
[] 15. Choroby ukiadu moczowega
[] 16. Przebyte hospitalizacje

[]18) Inne problemy zdrowotne

[m| 0d kiedy lle sztuk
O
O
[]19) Leczenie w poradni specjalistyczne] W jakiej 0d kiedy
[] 20) Czy jest rencista Z jakiego powodu

llustracja 145: Karta badania na bron - Badanie podmiotowe.

Na tej zaktadce wprowadzamy informacje dotyczace badania podmiotowego. W przypadku
stwierdzenia patologii zaznaczamy odpowiednig opcje i wprowadzamy opis patologii. Jezeli nic
nie zaznaczamy, to na utworzonej karcie badania zostanie zaznaczona opcja ,Nie".
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18.6 Badanie przedmiotowe

G SoftMedica - (=] x
admin

Widok Znajoi Raporty Raportywiasne Wizyty Poradnie Skisrowanie.com Zaswiadczenia Skierowania Druki
Panel startowy ¥ | Karta bagania-Broi-Piotr... % |

Dane agdlne | Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) | Badanie pzedmiotowe | Badanie ukladw ruchu i nerwowego | Badanie narzadu stuchu i ré

Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzgdzia Pomoc

| Badania | Orzeczeni

Wazrost | | waga | | 8w

[] 1) Budowa ciata
[]2) Skéra: blizny, tatuaze
L] 3) Ksztatt i reakgje Zrenic
[[] 4) Asymetria twarzy, zbaczanie jezyka
[ 5) Tarczyca
[ 6) Uktad oddechowy
[]1) odgtos opukowy
[C] 2) szmer addechawy
[13) liczba oddechdwimin ]
[] 7) Ukiad krazenia
[C]1) miarowosé
[]2)tony serca: szmery
[[] 3)tetno na tetnicach obwod

C4tetno

] RR(w spocz ) | | o[

[]8) Brauch
[[11) balesnoéé: apany patalogiczne
] 2) przepukiiny
[]3)watroba, nerki

llustracja 146: Karta badania na bron - badanie przedmiotowe.

Na tej zaktadce wypetniamy pola dotyczace budowy ciata, tarczycy, uktadu oddechowego,
uktadu krazenia, oraz brzucha.

18.7 Badanie uktadéw ruchu i nerwowego

O SoftMedica
Widok Znajdi Raporty Raportywiasne Wizdly Poradnie com

Panel startowy ® | Karta badania - Brori - Piotr .. %

Dane ogélne | Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) | Badanie przedmictowe | Badanie uktadéw ruchu i nerwowego | Badanie narzadu stuchu i 16

tia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Namedzia Pomoc

admin €

| Badania | orzeczenie

Badanie ukiadu ruchu

[[]11. Badanie sprawnoéci koriczyn gérnych

[ 1) sita migéniowa
[]2) chwytnosé rak
[ 3) ograniczenie ruchomoéci stawdw:
[] a) palcéw i nadgarstkéw
] b) tokciowych
[[] ¢) barkowych

[] 2. Badanie sprawnoéci koficzyn dolnych

[ 1) ograniczenie ruchomosci stawéw
[ a) stopy i skokowego
[ b) kolanowego
[] ¢) biodrowego

[[]3. Ruchomoé¢ kregostupa
[C] 1) odcinka szyinego
] 2) odcinka lgdiwiowego

[] 4. Badanie chodu

[[] 5. Anomalie wrodzone lub pourazowe

Badanie Ukiadu Newowego

[ Ruchomos¢ gatek ocznych
] Objawy mézdzkowe - koordynacja ruchowa
[ Niedowtady, porazenia kkg
[ Niedowtady, porazenia kkd

[] Zaniki miesniowe

| 0; Zapisz H £ Zamknij/Anuluj

llustracja 147: Karta badania na bron - badanie uktadow ruchu i nerwowego.

125



Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

Na tej zaktadce wypethiamy pola dotyczace sprawnosci konczyn gérnych i dolnych, ruchomosci
kregostupa, badania chodu, anomalii wrodzonych Ilub powypadkowych oraz uktadu

nerwowego.

18.8 Badanie narzadéw stuchu i rwnowagi

G SoftMedica

admin &9

Druki Rejesiry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzgdzia Pomoc

Widok Znajdi Raporty Raportywtasne Wizty Poradnie .com

Panel startowy ¥ | Karta badania - Brofi - Piotr .. %

Dane agdine | Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) | Badanie pzedmiotowe | Badanie ukladow ruchu i nerwowego | Badanie narzadu stuchu i 16

| Badania | orzeczenie

Przebyte choroby

[ Zawroty glowy, zaburzenia rownawagi
przebyte zapalenie btednika, choroba Meniere’a

O Przebyte urazy glowy: z utrata Swiadomosci,
bez utraty Swiadomosci, Zamania koSci czaszki

Choroby narzadu stuchu: zapalenie uszu,
przebyte operacje uszu, uposledzenie stuchu

ubytek stuchu jednostronny, ubytek stuchu obustronny,
postugiwanie si¢ aparatem stuchowym

Badanie akumetryczne stuchu
Mowa potoczna

Odlegtodé UP: []6m []3m []2m []<2m OdlegtoséUL: []6m []3m []2m []<2m
Szept

Odiegtoé¢ UP: []gm []3m []2m [J<2m Odlegto$¢UL [Jgm []3m [J2m []<2m

Badanie narzadu réwnowagi

Oczoplas samoistny: O obecny ® nigobecny
Préby statyczne:
Romberg ® Prawigtowa () Nieprawidtowa

Romberg "uczulony” ® Prawidiowa () Nieprawidtowa

Préba Flecka ® Prawidiowa () Nieprawidtowa

llustracja 148: Karta badania na bron - badanie narzqgdu stuchu i rownowagi.

Na tej zaktadce wypetniamy pola dotyczace przebytych chordb, badania akumetrycznego
stuchu oraz badania narzadu réwnowagi.

18.9 Badania pomocnicze/konsultacje specjalistyczne

C SoftMedica - a X
Widok Znajdi Raporty Raportywiasne Wizdly Poradnie com Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Naredza Pomoc admin €
Panel statowy ¥ | Karta badania - Brori- Piotr .. %
Dane ogélne |  Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) | Badanie przedmiotowe | Badanie uklad6w ruchu i nerwowego | Badanie narzadu stuchu i 16 |"Badania | Orzeczenie o
1
Rodzajbadenia  |Badanie psychologiczne \v\l\ql Zzaradzaj
Data skierowania  [2023-04-26 [@] pata badania [2023-0426 [=]
Wynik badania |~
Osobawykenujaca ‘ ‘V‘
‘ & Wydruk karty obiegowej H & Skierowania ‘
Uwags! Wydanie polesenia wydruku powoduje sutomatyceny zapis w bazie danysh
| @ammemn | %o || %o |[ 2 2mer |
[ Rodzaj badania | Status wizyty | Data | Data wykonania badania | Wynik badania | Osobawykonujaca | Grupa badari | Cena | Zalaczniki
Badanie okulistyczne | 2023-04-25 2023-04-25 | | | |0,00 |
Badanie psychologiczne 2023-04-26 12023-04-26 | | [0,00 &

llustracja 149: Karta badania na bron - badania pomocnicze.

W tym miegjscu zlecamy badania pomocnicze i konsultacje specjalistyczne. Aby zleci¢ badanie
nalezy wybrac je z listy ,"Rodzaj badania”, wprowadzi¢ date skierowania oraz opcjonalnie date
wykonania i lekarza wykonujgcego badanie, nastepnie klikng¢ przycisk ,Dodaj". W celu zlecenia
kolejnego badania nalezy kliknac¢ przycisk ,Wyczysc" i wybrac¢ kolejne badanie postepujac tak
jak w przypadku pierwszego badania.

Obok listy wyboru badania znajduje sie przycisk z lupa [1] ktory stuzy do szybkiego zlecenia wielu
badan na raz. Po kliknieciu w przycisk pojawi sie lista badan dostepnych do zlecenia:
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(& Dodawanie wielu badan X
Szukaj | Liczba pozycji 38
Zaznaczenie Rodzaj badania Filtruj po
[l ALA(U) -
IALAT

Badanie alergologiczne

Badanie audiometryczne

Badanie dermatologiczne
Badanie diabetologiczne

Badanie elektronystagmograficzne
Badanie foniatryczne

Badanie kardiologiczne

Badanie katu z posiewu

Badanie layngolegiczne

Badanie |ekarza medycyny pracy
Badanie logopedyczne

Badanie neurologiczne

Badanie ogdlne moczu

Badanie okulistyczne

Badanie ortopedyczne L
Badanie palestezjometryczne
Badanie psychiatryczne
Badanie psychologiczne
Bilirubina

Cholesterol

EKG

GGT

Glukoza

HBS

Kreatynina

Morfologia krwi

PbiB)

RTGKL.P

RTG dionii tokci

Spirometria

USG jamy brzusznej -
ZPP (B}

badanie poza stownika_onkolog
lwizvta chimrniczna i

+ Dodaj ) Anuluj

llustracja 150: Zlecanie wielu badan.

Korzystajac z pola ,Szukaj” wyszukujemy badanie do zlecenia i zaznaczamy badanie w kolumnie
.Zaznaczenie”, nastepnie czyscimy pole szukaj i wyszukujemy kolejne badanie. Kiedy
zaznaczymy juz wszystkie badania ikonsultacje, ktore chcemy zleci¢ klikamy na przycisk
.Dodaj". Badania zostang dodane w karcie. Pod przyciskiem ,Wydruk karty obiegowej” mozna
wydrukowac¢ dla pacjenta karte z listg zleconych badan ikonsultacji. Przycisk ,Zatgczniki”
otwiera okno z listg zatgcznikdw przypisanych do wskazanego badania lub konsultacji.
Przycisniecie klawisza F3 powoduje wywotanie podgladu wszystkich zatgcznikow ktére zostaty
podtaczone pod badania i konsultacje w jednym ciggu. Funkcjonalnosc¢ zatgcznikéw zostanie
opisana w dalszej czesci instrukcji.
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18.10 Orzeczenie

G SoftMedica - g X
Widok Zna]di Raporty Raportywtasne Wizyty Poradnie Skierowanie.com Zadwiadczenia  Skierowania  Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzgdzia Pomoc admin
fF’aneIstarva » ﬂKana badania - Brori - Piotr ... % |
Dane agdlne | Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) | Badanie pzedmiotowe | Badanie ukladw ruchu i nerwowego | Badanie narzadu shuchu i ré | Badania | orzeczenie
@ nie nalezy do 0s6b wymienionych w art. 15 st 1 pkt 2 4 ustawy z dnia 21 maja 1999 1. o broni | amunicji | moze dysponowaé bronia,
> nalezy do 0s6b wymienionych w art 15 ust. 1 pkt2 i 4 ustawy z dnia 21 maja 1998 r. o broni i amunicji i nie moze dysponowac bronia,
Rozpoznanie Kkoricowe:
Numer || Madanie numeru
Orzecanik ‘ [~] Data wystawienia [2023-04-26
Opis
Usga! Wysnis poissenis wydni poucduj SHemstycany zspis w bass dsnych
[ nie w
Generuj dok. elekdroniczna - karta badania H Wydruk orzeczenia H Rachunek R
[] Karta bad. rozliczonalzapiacono gotéwka
0; Zapisz | ‘ € Zamknij/Anuluj

llustracja 151: Karta badania na bron - orzeczenie.

Na tej zaktadce orzekamy o zdolnosci do dysponowania bronig. Domyslnie zaznaczony jest brak
przeciwwskazan, w przypadku orzeczenia negatywnego nalezy zaznaczyC opcje istnienie
przeciwwskazan. Mozemy rowniez wprowadzi¢ tres¢ rozpoznania koncowego. Nastepnie
mozemy nada¢ numer orzeczenia. W celu nadania tego numeru nalezy klikna¢ przycisk
.Nadanie numeru”. Program nada kolejny wolny numer orzeczenia dla osoby aktualnie
zalogowanej. W przypadku, gdy chcemy kontynuowa¢ numeracje od wyzszego numeru
pierwszy numer wpisujemy recznie w pole ,Numer orzeczenia”. Licznik wydanych orzeczen
ustawi sie na dang wartosc. Nalezy zwrdci¢ uwage podczas recznego wprowadzenia humeru,
poniewaz uzytkownik nie ma mozliwosci cofniecia licznika w przypadku pomytkowego
wprowadzenia zbyt wysokiego numeru. Usuniecie hnumeru orzeczenia rowniez nie powoduje
cofniecia licznika. W celu cofniecia licznika nalezy skorzystac¢ z pomocy serwisu. Numeracja jest
prowadzona odrebnie dla kazdego lekarza. Do dyspozycji mamy rowniez pole opis, ktdre nie
zostaje wydrukowane w dokumentacji medycznej. Stuzy ono do wprowadzenia indywidualnych
uwag.

Przycisk ,Wydruk karty” stuzy do wydruku karty badania.

W przypadku, gdy w Ustawieniach uzytkownika ustawimy generowani dokumentacji
elektronicznej, woéwczas widoczny bedzie przycisk ,Generuj dok. Elektroniczna- karta
badania”.

Przycisk ,Wydruk orzeczenia” stuzy do wydruku orzeczenia.

Za pomoca przycisku rachunek mozna wystawic¢ rachunek za zakonczone badanie. Wiecej na
temat wystawiania rachunkow zostanie opisane w dalszej czesci instrukcji. Dodatkowo na karcie
mamy mozliwos¢ zaznaczenia opcji ,Nie uwzgledniaj w rozliczeniu” w przypadku gdy chcemy,
aby dana karta nie zostata wzieta pod uwage podczas wykonywania rozliczenia oraz opcji ,Karta
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bad. rozliczona/zaptacona gotéwka". Opcja zaznacza sie automatycznie po wystawieniu faktury
za karte badania.

18.11 Modyfikacja karty badania na bron

Aby zmodyfikowaé karte badania na bron zaznaczamy osobe na widoku bron/licencja i klikamy
w przycisk ,Karta badania - bron”. W programie otworzy sie nowe okno z listg kart badan.
Zaznaczamy wybrang karte i klikamy przycisk ,Zmien/Przegladaj” [1]. Alternatywnym sposobem
na otwarcie karty jest dwukrotne klikniecie myszka w wybrang pozycje na liscie.

(& SoftMedica - Karty badan - brori x
Imie i nazwisko badanego  |Piotr Kwiatkowski 1
+ Dodaj || ® Usun || # Zmieri/Przegladaj ® Zamknij
Data badania = Data nastepnego badania Mr orzeczenia Orzecznik
2023-04-26
Filtr | | Liczba pozycji 11

llustracja 152: Edycja karty badania na bron.

W programie otworzy sie nowa zaktadka z karta badania kierowcy. Wprowadzamy zmiany i
zapisujemy karte badania. Po zakonczeniu pracy z karta zamykamy ja za pomoca krzyzyka
znajdujacego sie na zaktadce karty kierowcy [1]. Po najechaniu kursorem na krzyzyk po chwili
pojawi sie informacja ,Zamknij karte" oraz podpowiedz skrétu klawiaturowego zamykajacego
karte (Ctrl-W):

aporty Raportywtasne Wizyly Poradnie Skierowanie.com Zaswiadczeni;

:I Karta hadania—Elrnﬁ—F'intr...El !

‘owiazania |/ Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) |/ Badanie przedmiotow

osdb wymienionych w art. 15 ust. 1 pkt 21 4 ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o bror
bwymienionych w art. 15 ust. 1 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni i 2

cowe:

llustracja 153: Zamykanie zaktadki z kartg badania na bron.

Przy zamykaniu karty program zapyta sie, czy zapisa¢ zmiany w karcie badania przed
zamknieciem. Daje to uzytkownikowi ostatnig szanse na zapis wprowadzonych zmian. Po
kliknieciu przycisku ,Tak” program zapisze zmiany oraz zamknie zaktadke z kartg badania.

Potwierdzenie zamkniecia oraz zapisu karty badania mozna wytaczy¢ na wybranych stacjach
roboczych korzystajac z opcji ,Narzedzia" » ,Ustawienia” zaktadka ,Potwierdzenia”.
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18.12 Usuwanie karty badania na bron
W przypadku gdy chcemy usungc zatozong karte badania zaznaczamy osobe badang na widoku

bror/licencja i klikamy w przycisk ,Karta badania - bron”. W programie otworzy sie nowe okno z
listg kart badan. Zaznaczamy wybrang karte badania i klikamy przycisk ,,Usun” [1].

(& SoftMedica - Karty badar - bros

Imie i nazwisko badanego  |Piotr Kwiatkowski 1

& Dodaj ® Usun # Zmieri/Przegladaj || ® Zamknij
Data badania = Data nastepnego badania Mr orzeczenia Orzecznik
2023-04-26
Filtr | | Liczba pozycii 1"

llustracja 154: Usuwanie karty badania na bron.

Po kliknieciu przycisku ,Usun” program poprosi o potwierdzenie usuwania karty badania:

Potwierdzenie o

9 Czy na pewno cheesz usunac wskazang karte badania? |

Tak Mie

llustracja 155: Potwierdzenie usuniecia karty badania na bron.

Potwierdzamy usuniecie karty przyciskiem ,Tak”. Po potwierdzeniu karta badania zostaje
usunieta.
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19. Karta badania kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej,
zabezpieczenia technicznego i detektywoéw

19.1 Widok ogdlny

Karta badania kwalifikowanych pracownikdéw ochrony fizycznej, zabezpieczenia technicznego i
detektywow w systemie podzielona jest na zaktadki. Miedzy zaktadkami przetgczamy sie klikajac
myszka w interesujaca nas zaktadke. W przypadku gdy wszystkie zaktadki nie mieszcza sie na
ekranie, pojawia sie strzatki [1] pozwalajace na przejscie do dalszych zaktadek:

I Sprawozdania Narzedzia Pomoc ef g

® | Karta badania - Licencja - Ca... %

chu i réwnowagi |/ Badania pomocnicze |/ K... | 4
| E—

b

f Edycja danych pracownika

Data urodzenia |[2023-03-01

Plec Mezczvzna
llustracja 156: Przewijanie zaktadek karty badania kwalifikowanych pracownikéow

ochrony fizycznej, zabezpieczenia technicznego i detektywow.

Domyslnie podczas zaktadania nowej karty badania wszystkie pola ustawiaja sie tak jakby osoba
badana byta zdrowa. Pola obowigzkowe oznaczone sg kolorem zielonym. Dane osobowe
pacjenta zostajg automatycznie przeniesione do karty. Aby wyswietli¢ liste kart badania
wybranej osoby nalezy wskazac ja na liscie, a nastepnie kliknac¢ przycisk ,Karty badania -
licencja”. Otworzy sie nowe okno z listg kart badan zatozonych badanemu:

1 (& SoftMedica - Karty badari - licencja x

Imie | nazwisko badanego  Piotr Kwiatkowski

& Dodaj || ® Usun ‘ ‘ # ZmiefilPrzegladaj || ® Zamknij
[Diata badania Data nastepnego badania MNr arzeczenia Orzecznik =
2023-04-26
Filtr | Liczba pozycji 1"

llustracja 157: Karty badania kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej,
zabezpieczenia technicznego i detektywdw.
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Przyciski widoczne na widoku:
Dodaj -przycisk ,Dodaj"” stuzy do dodawania nowej karty badania.
Usun - przycisk ,Usun” usuwa wskazana na liscie karte badania.

Zmien/przegladaj - przycisk ,Zmien/przegladaj” otwiera do edycji/podgladu wskazang na liscie
karte badania.

Zamknij - przycisk ,Zamknij” zamyka okno z listg kart badan.

19.2 Dodawanie karty badania kwalifikowanych pracownikéw ochrony
fizycznej, zabezpieczenia technicznego i detektywow.

Aby dodac¢ karte badania kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej, zabezpieczenia
technicznego lub detektywdw, klikamy na panelu startowym w opcje ,Brori/Licencja” nastepnie
zaznaczamy osobe i klikamy w przycisk ,Karty badan kierowcow”. Otworzy sie nowe okno w
ktorym klikamy w przycisk ,Dodaj”. W programie otworzy sie nowa zaktadka z kartg badania.

19.3 Dane ogdlne

G SoftMedica - a X
Widok ZnajdZ Raporty Raportywtasne Wizyty Poradnie .com Za$ i3 Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzgdzia Pomoc admin

fF’aneIstar{uwv » ’/Bmﬁf\_\ceﬂcia ® ’rKana badania - Licencja - Pi.. % |

Dane agéine | Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) | Badanie pzedmiotowe | Badanie ukladw ruchu i nerwowego | Badanie narzadu stuchu i réwnowagi | Badania pomocnicze | Konsultacje specjalistyzne | Orzeczenie

Numer koey bacamia ]
Dane identyfikacyjne oseby objgte] badaniami # Edycja danych pracownika

Nazwisko i imig Kwiatkowski Piatr Dataurodzenia  1962-11-15
PESEL 62111529957 Plec Mezczyzna
Adres zamieszkania  Gostycyn, Stoneczna 2 Kod pocztowy  89-500

Podlaga badaniu lekars kiemu:
® pracownika ochrony fizycznej

Badania lekarskie 0soby ubiegajace] sig o wpis na liste kéw ochrony fizycznej lub jace] taki wpis

nawniosek tej osoby (art. 33 ust. 1)

Badania lekarskie osoby ubiegajace] sie o wpis na liste kwalifikowanych pracownikéw achrony fizyznej lub posiadajacej taki wpis przeprowadzane
na podstawie skierowania wydanego przez pracodawce (art. 33a ust. 3)

OBadaniaIekarsk\eosobvwoisanej na liste i ikéw ochrony fizyeznej na wniosek lub 6 Policji
w razie uzasadnionego podejrzenia utraty zdolnosci fizycznej lub psychiczne] do wykonywania zadani (art. 32 pki 3)
<
®
) detektywa

Data badania [2023-04-26

Zakladajacy karte: admin Lekarz ‘v‘

| O; Zapisz H € ZamknijAnuluj ‘

llustracja 158: Karta badania licencja - Dane ogdine.

Na tej zaktadce wprowadzamy informacje o paragrafie na podstawie ktérego odbywa sie
badanie oraz dacie badania. Za pomoca przycisku ,Edycja danych pracownika” mamy
mozliwosc¢ szybkiego przejscia do edycji danych osobowych pacjenta. Mamy rowniez mozliwosc
przypisania lekarza przeprowadzajacego badanie.
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19.4 Powigzania

G SoftMedica

Widok Znajof Raporty Raportywtasne Wizly Poradnie Skierowanie.com Zaswiadczenia Skierowania Druki Rejestry Ankisty Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzgdzia Pomoc admin

fF’aneIstarww » ’/Bror'vf\_\cencia b ”Kana badania - Licencja - Pi.. % |

Dane agdlne | Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) | Badanie pzedmiotowe | Badanie ukladow ruchu i nerwowego | Badanie narzadu stuchu i riwnowagi | Badania pomocnicze | Konsultacje specjalistyzne | Orzeczenie

[] Karta badania rozliczanaizaptacono gotéwka

[[] Pakiet rozliczono/zaptacono gotdwka

Karta badania zwiazana z umowa: Ptatne za badanie - szablon, od 2023-03-16.

Karta badania niezwiazana z pakistem.

!

2 karta informacj

1D Recepty Wystaw recepte dla badanego pracownika.
& Zatacaniki

llustracja 159: Karta badania licencja - Powigzania.

Zaktadka stuzy gtéwnie do rozliczen. Na tej zaktadce mamy mozliwos¢ oznaczenia karty lub
pakietu jako rozliczono/ zaptacono gotoéwka, tak aby karta lub badania z pakietu nie byty brane
pod uwage podczas wystawiania faktury. Mozemy rowniez powigzac karte badania z umowa i
pakietem, wedtug ktérych bedzie rozliczana. Na zaktadce znajduje sie tez przycisk ,Informacje
dodatkowe”, ktéry otwiera okno w ktérym mamy mozliwosé wpisania dodatkowych informacji
na temat badania, wywiadu itp. Informacje mozna wydrukowac i zatgczy¢ do wydruku karty
badania. Przycisk ,Zataczniki” otwiera okno z lista zatacznikdw przypisanych do karty badania.
Funkcjonalnosc zatgcznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

19.5 Badanie podmiotowe (wywiad lekarski)

G SoftMedica

Widok Znajdz Raporty Raportywiasne Wizty Poradnie .COMm i lia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc admin

fF’aneI startowy ¥ ’/Bmﬁf\_\ceﬂcia ® ’/Kana badania - Licencja - Pi.. % |
Dane agéine | Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) | Badanie pzedmiotowe | Badanie ukladw ruchu i nerwowego | Badanie narzadu stuchu i réwnowagi | Badania pomocnicze | Konsultacje specjalistyzne | Orzeczenie

[] 1. Dolegliwoéci zgtaszane spontanicznie [L] 9. Choroby uktadu ruchu

[ 2. Urazy czaszki [] 10. Choroby ukiadu krazenia

[0 3. Urazy k gémych, k. dolnych, kregostupa [ 11. Cukizyea

[] 4. Incydenty nagte] utraty Swiadomosci [ 12. Choroby ukiadu oddechowego

[] 5. zaburzenia dotyczace waroku [ 13. Choraby ukiadu pokarmowego

[] 6. Zaburzenia dotyczace stuchu [C] 14. Choroby endokrynolagiczne
[[]7. Choroby uktadu nerwowego [[] 15. Choroby uktadu moczowego
[[]8. Choroby psychiczne [] 16. Przebyte hospitalizacie
[ 17. Przyimowane leki

O

O

[]18) Inne problemy zdrowotne

[m| 0d kiedy Ile sztuk
O
O
[[119) Leczenie w poradni specjalistycznej W jakiej 0d Kedy
[[120) Czy jestrencista Zjakiego powodu

llustracja 160: Karta badania licencja - Badanie podmiotowe (wywiad lekarski).

Na tej zaktadce wprowadzamy informacje dotyczace badania podmiotowego. W przypadku
stwierdzenia patologii zaznaczamy odpowiednia opcje i wprowadzamy opis patologii. Jezeli nic
nie zaznaczamy, to na utworzonej karcie badania zostanie zaznaczona opcja ,Nie”.
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19.6 Badanie przedmiotowe

G SoftMedica - (=] X

Widok Znajof Raporty Raportywtasne Wizly Poradnie Skierowanie.com Zaswiadczenia Skierowania Druki Rejestry Ankisty Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzgdzia Pomoc admin €

fF’aneIstarww » ’/Bror'vf\_\cencia b ’/Kana badania - Licencja - Pi.. % |

Dane agdine | Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) | Badanie pzedmiotowe | Badanie ukladw ruchu i nerwowego | Badanie narzadu shuchu i riwnowagi | Badania pomocnicze | Konsultacje specjalistyzne | Orzeczenie

Wazrost | | waga | | 8w

[[] 1) Budowa ciata
[]2) Skéra: blizny, tatuaze
[[]3) Ksztatt i reakgje Zrenic
[ 4) Asymetria twarzy, zbaczanie jezvka
[ 5) Tarczyca
[[] 6) Ukiad oddechowy
[]1) odgtos opukowy
[[]2) szmer oddechowy
[13) liczba oddechdwimin ]
[]7) Ukad krazenia
[11) miarowosé
[]2)tony serca: szmery
[[]3) tetno na tetnicach obwod
[ 4 tetno ]
[]RR(w spocz) [ ]
[]8) Brzuch

[[11) balesnoéé: apany patalogiczne
[]2) przepukdiny
[]3)watroba, nerki

llustracja 161: Karta badania licencja - Badanie przedmiotowe.

Na tej zaktadce wypetniamy pola dotyczace budowy ciata, tarczycy, uktadu oddechowego,
uktadu krazenia, oraz brzucha.

19.7 Badanie uktadéw ruchu i nerwowego.

O SoftMedica
Widok Znajdf Raporty Raportywiasne Wizdly Poradnie com i Tia Druki

Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narmedza Pomoc admin €

(F’anelstar{mwy ® ’/EruﬁfLwtenqa ® ’/Kar\a badania- Licencja-Pi.. % |

Dane ogdlne |  Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) | Badanie przedmiotowe | Badanie ukladdw ruchu i nenwowego | Badanie narzadu stuchu i réwnowagi | Badania pomocnicze | Konsultacje specialistyczne | Orzeczenie

Badanie ukiadu ruchu:

[[]11. Badanie sprawnoéci koriczyn gérnych

[] 1) sita migéniowa
[]2) chwytnosé rak
[C] 3) ograniczenie ruchomoéci stawdw.
[] a) palcéw i nadgarstkéw
[ b) tokciowych
[[] ¢) barkowych

[] 2. Badanie sprawnoéci koficzyn dolnych

[C11) ograniczenie ruchomoéci stawdw
[ a) stopy i skokowego
[ b) kolanowego
[] c) biodrowego

[[]3. Ruchomo&¢ kregosiupa
[ 1) odeinka szyinego

[ 2) odcinka lgdiwiowego

[] 4. Badanie chodu

[[]5. Anomalie wrodzone lub pourazowe

Badanie uktadu nerwowego’

] Ruchomo$¢ gatek ocznych

[] Objawy mézdzkowe - koordynacja ruchowa
L[] Niedowtady, porazenia kkg

[ Niedowtady, porazenia kkd

[[] Zaniki mig&niowe

llustracja 162: Karta badania licencja - Badanie uktaddw ruchu i nerwowego.

Na tej zaktadce wypetnhiamy pola dotyczace sprawnosci kornczyn gérnych i dolnych, ruchomosci
kregostupa, badania chodu, anomalii wrodzonych lub pourazowych oraz uktadu nerwowego.
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19.8 Badanie narzadéw stuchu i rwnowagi

G SoftMedica - (=] x
admin

Widok Znajof Raporty Raportywtasne Wizly Poradnie Skierowanie.com Zaswiadczenia Skierowania Druki Rejestry Ankisty Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzgdzia Pomoc

fF’aneI startowy % ’/Bror'vf\_\cencia » ’/Kana badania - Licencja - Pi.. ® |
Dane agdlne | Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) | Badanie pzedmiotowe | Badanie ukladow ruchu i nerwowego | Badanie narzadu shuchu i rawnowagi | Badania pomocnicze | Konsultacje specjalistyzne | Orzeczenie

Przebyte choroby

[ Zawroty glowy, zaburzenia réwnowagi
przebyte zapalenie biednika, choroba Meniere'a

O Przebyte urazy glowy: Z utrata $wiadomaosci,
bez utraty Swiadomosci, tamania kosci czaszki

Choroby narzadu stuchu: zapalenie uszu,
[ Prebite operacie uszy, uposledzenie siuchu,

ubylek stuchu jednostronny, ubytek stuchu obustranny,

postugiwanie sig aparatem stuchowym

Badanie akumetryczne stuchu

Mowa potoczna

Odlegtodé UP: []6m []3m []2m []<2m OdlegtoééUL: []6m []3m []2m []<2m
Szept

OdlegloS¢ UP' [gm [Jam []2m [J<2m Odlegio¢ UL [Jgm []3m [J2m [J<2m

Badanie narzadu réwnowagi

Oczoplas samoisty: ) obecny @ nieobecny
Préby stalyczne:

Romberg ® Prawidiowa () Nieprawidiowa
Romberg “uczulony” @ Prawiciowa () Nieprawidiowa
Préba Flecka ® Prawidiowa () Nieprawidlowa

llustracja 163: Karta badania licencja - badanie narzgdu stuchu i rownowagi.

Na tej zaktadce wypetniamy pola dotyczace przebytych choréb, badania akumetrycznego
stuchu oraz badania narzadu réwnowagi.

19.9 Badania pomocnhnicze

O SoftMedica - a X
Widok Znajdi Raporty Raportywiasne Wizdly Poradnie com tia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Mamedzia Pomoc admin €
fpanelstarmwy ® ’/amﬁmmenqa ® ’/Kar\a badania - Licencja - Pi.. % |

Dane ogélne |  Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) | Badanie przedmiotowe | Badanie ukladéw ruchu i nerwowego | Badanie narzadu stuchu i réwnowagi | Badania pomocnicze | Konsullacje spejalistyczne | Orzeczenie | 1

= p——

=

Rodzaj badania ‘Eladame psychiatryczne

[@] patawykonania badania [2023-04-25

Data skierowania (20230426

Wynik badania

D L

Osoba wykonujaca ‘ -
‘ & Wydruk karty obiegowej H & Skierowania ‘
Uwaga! Wydarie polesenia wydruku powoduje automatyceny zapis W bazie danych

e ‘ ‘ # Zalacaniki | | + Dodaj H % Usuri H # Zmier ‘

[ Rodzaj badania | Status wizyty | Data | Data wykonania badania |
|Badanie okulistyczne |

20230426 20230426
Badanie psychiatryczne | 2023-04-26 12023-04-26 |

llustracja 164: Karta badania licencja - badania pomocnicze.

| 5 |

[ [0.00 [ E2d

Wynik badania | Osobawykonujaca | Grupa badari | Cena | Zataczniki
|
|

W tym miejscu zlecamy badania pomocnicze. Aby zleci¢ badanie nalezy wybrac je z listy
» Rodzaj badania”, wprowadzi¢ date skierowania oraz opcjonalnie date wykonania i lekarza
wykonujgcego badanie, nastepnie kliknac¢ przycisk ,Dodaj”. W celu zlecenia kolejnego badania
nalezy kliknac przycisk ,Wyczysc” i wybrac¢ kolejne badanie postepujac tak jak w przypadku
pierwszego badania.

Obok listy wyboru badania znajduje sie przycisk z lupa [1] ktory stuzy do szybkiego zlecenia wielu
badan na raz. Po kliknieciu w przycisk pojawi sie lista badan dostepnych do zlecenia:
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Szukaj| | Liczba pozycji 24
Zaznaczenie Rodzaj badania Filtruj po
[ IALA(UY
ALAT
Badanie czne

Badanie katu z posiewu
Badanie ogdlne moczu
Badanie psychiatryczne
Badanie psychologiczne
Badanie ptatne (grupa badan)
Bilirubina

Chalesteral

[EKe

GGT

Glukoza

HBS

Kreatynina

Morfologia krwi

Pb(B)

RTG KL P

RTG dhoni i tokci
Spirometria

USG jamy brzusznej
ZPP (B)

\wizyta chirurgiczna
\wizyta promaocja zdrowia

llustracja 165: Zlecanie wielu badan na raz.

Korzystajac z pola ,Szukaj” wyszukujemy badanie do zlecenia i zaznaczamy badanie w kolumnie
.Zaznaczenie”, nastepnie czyscimy pole szukaj i wyszukujemy kolejne badanie. Kiedy
zaznaczymy juz wszystkie badania, ktére chcemy zleci¢ klikamy na przycisk ,Dodaj". Badania
zostang dodane w karcie. Pod przyciskiem ,Wydruk karty obiegowej” mozna wydrukowac dla
pacjenta karte z listg zleconych badan i konsultacji. Pod przyciskiem ,Skierowania” mamy
mozliwos¢ wydruku wybranych skierowan. Przycisk ,Zatgczniki” otwiera okno z listg zatagcznikow
przypisanych do wskazanego na liscie badania. Przycisniecie klawisza F3 powoduje wywotanie
podgladu wszystkich zatgcznikdw ktdre zostaty podtgczone pod badania i konsultacje w jednym
ciggu. Funkcjonalnosc¢ zatgcznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

19.10 Konsultacje specjalistyczne

G SoftMedica - o X
Widok Znajdz Raporty Raportywiasne Wizty Poradnie com i lia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc admin &9

[ Panelstartowy % | BroffLicencia % |"Karta badania-Licencja-Pi.. % |

Dane agdine | Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) | Badanie pzedmiotowe | Badanie ukladow ruchu i nerwowego | Badanie narzadu stuchu i réwnowagi | Badania pomocnicze | Konsultacje specjalistyczne | Orzeczenie | 1
T

Rodzaj badania ‘Eladame psychologiczne " I‘ Q I‘ Zarzadzaj ‘

—l
Data skierowania  [2023-04-26 |@] Data konsultacii [2023-04-2 [c=]
Wynik konsultacji [=]
e =
‘ B wydruk karty opiegowe] | ‘ & skierowania ‘
Unagal Wydanie polecenia wydruku powoduje autamatyczny Zapis w bazie danych
‘ Podglad wizyty ‘ ‘ & zataczniki | | * Dodaj H *® Usuri ‘ ‘ # zmied ‘
‘ Rodzaj badania ‘ Status wizyty ‘ Data skierowania | Data konsultacji | Wynik kensultacji ‘ Osoba wykonujaca | Grupa badari ‘ Cena ‘ Zataczniki
Badanie audiometryczne | 2023-04-26 2023-04-26 | | | 10,00 | &
Badanie psychologiczne [ 2023-04-25 2023-04-25 | [ | [0.00 I g

llustracja 166: Karta badania licencja - konsultacje specjalistyczne.

W tym miejscu zlecamy konsultacje specjalistyczne. Aby zleci¢ konsultacje nalezy wybrac ja z
listy ,Rodzaj badania”, wprowadzi¢ date skierowania oraz opcjonalnie date wykonania i lekarza
wykonujgcego konsultacje, nastepnie klikna¢ przycisk ,Dodaj”. W celu zlecenia kolejnej

konsultacji nalezy kliknac¢ przycisk ,Wyczys¢” i wybrac kolejng konsultacje postepujac tak jak w
przypadku pierwszej.

Pod przyciskiem ,Wydruk karty obiegowej” mozna wydrukowac dla pacjenta karte z lista
zleconych badan ikonsultacji. Pod przyciskiem ,Skierowania” mamy mozliwos¢ wydruku
wybranych skierowan. Przycisk ,Zataczniki” otwiera okno z listg zatgcznikdw przypisanych do
wskazanej konsultacji. Przycisniecie klawisza F3 powoduje wywotanie podgladu wszystkich

136



Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

zatacznikdw, ktdre zostaty podigczone pod badania i konsultacje wjednym ciggu.
Funkcjonalnos¢ zatgcznikéw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

19.11 Orzeczenie

5 SoftMedica - a X
Widok Znajdf Raporty Raportywiasne Wizly Poradnie com i tia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Namedza Pomoc admin

(F’anelstarmwy ® ’/ErnﬁfL\Eenqa ® ’/Kar\a badania- Licencja-Pi.. % |

Dane ogdlne |  Powiazania | Badanie podmiotowe (wywiad lekarski) | Badanie przedmiotowe | Badanie ukladéw ruchu i nenwowego | Badanie narzadu stuchu i réwnowagi | Badania pomocnicze | Konsultacje specialislyczne | Orzeczenie

ORZECZENIE

® |posiada zdolnoéé fizyczna i psychiczna do zadari ochrony fizyeznej

) nie posiada zdolnoéci fizyeznej i icznej do ia zadan ochrony fizycznej

Rozpoznanie i wnioski

Wydano orzeczenie lekarskie ® Tak O Nie
Przestano dodatkowe orzeczenie lekarskie do Komendy Wojewddzkie] Policii ) Tak @ Nie

Data wystawienia 2023-04-26

Data badania | [=]]

Numer orzeczenia Madanie numeru

Orzecznik ‘ "‘

Opis

Przystuguje odwotanie do instytutu badawczego w dziedzinie medycyny pracy w |

Uwagal Wydanie polecenia wydruku powoduje autmatyczny zapis w bazie danych

L] Nie w

Generuj dok. elektroniczna - karta badania H Wydruk orzeczenia H Rachunek |
[] Karta bad. rozliczonalzaptacono gotéwka,

0; Zapisz H ) Zamknij/Anuluj

llustracja 167: Karta badania na bron - orzeczenie.

Na tej zaktadce orzekamy o zdolnosci do wykonywania pracy kwalifikowanego pracownika
ochrony fizycznej, zabezpieczenia technicznego lub detektywa. Domyslinie zaznaczony jest brak
przeciwwskazan, w przypadku orzeczenia negatywnego nhalezy zaznaczyC opcje istnienie
przeciwwskazan. Mozemy rowniez wprowadzi¢ tres¢ rozpoznania koncowego i wnioskow.
Nastepnie mozemy nada¢ numer orzeczenia. W celu nadania tego numeru nalezy kliknac
przycisk ,Nadanie numeru”. Program nada kolejny wolny numer orzeczenia dla osoby aktualnie
zalogowanej. W przypadku gdy chcemy kontynuowac¢ numeracje od wyzszego nhumeru
pierwszy numer wpisujemy recznie w pole ,Numer orzeczenia”. Licznik wydanych orzeczen
ustawi sie na dang wartosc. Nalezy zwrdci¢ uwage podczas recznego wprowadzenia numeru,
poniewaz uzytkownik nie ma mozliwosci cofniecia licznika w przypadku pomytkowego
wprowadzenia zbyt wysokiego numeru. Usuniecie numeru orzeczenia rowniez nie powoduje
cofniecia licznika. W celu cofniecia licznika nalezy skorzysta¢ z pomocy serwisu. Numeracja jest
prowadzona odrebnie dla kazdego lekarza. Do dyspozycji mamy rowniez pole opis, ktére nie
zostaje wydrukowane w dokumentacji medycznej. Stuzy ono do wprowadzenia indywidualnych
uwag.

Przycisk ,Wydruk karty” stuzy do wydruku karty badania.

W przypadku, gdy w Ustawieniach uzytkownika ustawimy generowani dokumentacji
elektronicznej, wowczas widoczny bedzie przycisk ,Generuj dok. Elektroniczng- karta
badania”.

Przycisk ,Wydruk orzeczenia” stuzy do wydruku orzeczenia.
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Za pomoca przycisku ,Rachunek” mozna wystawic rachunek za zakonczone badanie. Wiecej na
temat wystawiania rachunkow zostanie opisane w dalszej czesci instrukcji. Dodatkowo na karcie
mamy mozliwosc¢ zaznaczenia opcji ,Nie uwzgledniaj w rozliczeniu” w przypadku gdy chcemy,
aby dana karta nie zostata wzieta pod uwage podczas wykonywania rozliczenia oraz opcji ,Karta

bad. rozliczona/zaptacona gotéwka”. Opcja zaznacza sie automatycznie po wystawieniu faktury
za karte badania.
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20.Poradnia choréb zawodowych

20.1 Widok ogéiny

Poradnia chorob zawodowych dostepna jest w Panelu startowym. Po wejsciu w zaktadke
otworzy sie nowa zaktadka z listg zarejestrowanych osob. Widok moze by¢ dostosowany do
preferencji uzytkownika. Aplikacja pozwala na zmiane szerokosci poszczegdlnych kolumn,
zmiane kolejnosci oraz ich ukrywanie. Aby zmienic szerokosc¢ kolumny "chwytamy" kursorem za
prawa krawedz nagtowka kolumny i przesuwamy kursor dostosowujac szerokosc¢ do witasnych
potrzeb. Aby zmieni¢ kolejnos¢ kolumn "chwytamy" kursorem myszy za nagtéwek kolumny i
przeciggamy kolumne w zadane miejsce.

Aby ukry¢ jedna z kolumn nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy na wiersz nagtowkowy
tabeli i odznaczy¢ ukrywana kolumne na rozwinietej liscie.

o]

Widok ZnajdZ Raporty Raportywiasne Wizyty Poradnie com Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzgdzia Pomoc admin

Panel startony % ’/ zablony wizyt *® ’/Badama 6 e rwwzvta-GeraldR »® r‘ *® ’/\lu nicy - Kajak % rEladam-F’uradmaCnurénzawu x |

‘ 10 Postepowania H & Zatacmiki H 10 umowy H 1D Pakisty/Badania niszwiazane ‘
[ om | [ ] [ 2w
Imig Nazwisko | PESELidok t.. = NP Email Telefon Adres Data urodzenia | Ple¢ Nr kart med. pracy| Nr kart. med Stalus Uwagi Zgoda na prz...| Zatwierdzo
Cezariusz. Rajdowiec Niska 9, 55-.. |2023-03-11 Mezczyzna 36 NIE [v]
Natan Czamny Jana Pawia .. [2023-04-04 NIE ]
Tyius Bomba 09876542153 Ortowa 7, 55..2023-03-18 Mezczyzna Zoknierz H Zatrudniony NIE [v]
Tobiasz Felix 0987654321234 Karciana 4/4..2023-03-09 39 NIE V]
Carl Johnsen 121212121 Grove St, 55...2023-03-01 MeZczyzna 25 Praktyczna nauka. [TAK [v]
Beata Kepa-Zdibto 62111520926 Zielona 23, ... [1962-11-15 Kobieta '> NIE [v]
|Emilia Nowak 80082411727 Gdariska 6, ... |1980-08-24 [Kobieta | NIE v

llustracja 168: Poradnia choréb zawodowych.

Przyciski widoczne na widoku:

Postepowania - przycisk otwiera liste postepowan w zwigzku z podejrzeniem choréb
zawodowych dla zaznaczonej osoby na liscie.

Zalaczniki - otwiera okno z listg zatgcznikdw przypisanych do wskazanej osoby. Funkcjonalnosé
zatacznikdow zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Umowy - przycisk otwiera okno z umowami dla badan w poradni choréb zawodowych. W
umowie istnieje mozliwos¢ wyceny badan i konsultacji wykonywanych w ramach badania w
zwiazku z podejrzeniem choroby zawodowej. Zdefiniowanie cennika pozwala na ograniczenie
listy badan w poradni choréb zawodowych do listy badan okreslonej w cenniku umowy.
Funkcjonalnos¢ umow zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Pakiety/Badania niezwigzane - przycisk ,Pakiety/Badania niezwigzane” otwiera zaktadke z listg
badan niezwigzanych zleconych osobie badanej wskazanej na liscie. Funkcjonalnos¢ dotyczaca
badan niezwigzanych zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

Import - przycisk stuzy do importu pracownika z innej firmy. W przypadku gdy pracownik byt
Jjuz wczesniej wprowadzony w innym przedsiebiorstwie i chcemy go zbada¢ w nowej firmie, to
klikamy w przycisk, w nowym oknie wybieramy firme z ktdrej chcemy zaimportowac dane
osobowe, nastepnie klikamy przycisk ,OK". Nastepnie wskazujemy pracownika ktory ma zostac
skopiowany do nowej firmy i ponownie klikamy przycisk ,,OK". Pracownik pojawi sie w nowej
firmie.
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Istnieje szybszy sposdb importu danych pracownika. Podczas dodawania pracownika nalezy
rozpoczaC wprowadzanie danych od pola pesel. Po przejsciu do kolejnego pola program
wyswietli komunikat:

Potwierdzenie oo

9 Zarejestrowano juZ osobe o numerze PESEL 62111529926.
Czy chcesz importowad dane personalne?

Tak Mig

llugtracjo 169: Potwierdzenie importu danych ,orocownil_@.

Po kliknieciu ,Tak” program otworzy okno z listg pracownikdw ze wszystkich firm, w ktorych
znajduje sie osoba o danym numerze PESEL. Wskazujemy osobe, ktérej dane chcemy
zaimportowac i klikamy przycisk ,,OK". Osoba pojawi sie na liscie.

Dodaj - otwiera panel dodawania nowej osoby do poradni choréb zawodowych.

Usun - usuwa osobe zaznaczona na liscie wraz z jej postepowaniami i kartami chorob
zawodowych.

Zmien - otwiera panel edycji danych osoby badane;j.

Przycisk z aparatem - pozwala na wydrukowanie widocznej listy oséb z poradni (Przed
wydrukiem istnieje mozliwos¢ dowolnego rozmieszczenia kolumn raz odfiltrowania listy do
wydruku).

Nie mozna tworzy¢ kart badan choroby zawodowej bez rozpoczecia postepowania!
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21. Postepowanie w zwigzku z podejrzeniem choroby zawodowej

W celu rozpoczecia badania w zwigzku z podejrzeniem choroby zawodowej w oknie
pracownikow, klikamy na wybranym pracowniku, a nastepnie klikamy przycisk ,Postepowania”.
W programie otworzy sie nowa zaktadka z listg zatozonych postepowan.

llustracja 170: Zaktadka postepowan w zwigzku z podejrzeniem choroby zawodowey.

Przyciski widoczne na widoku:

Zgtoszenie/Skierowanie - otwiera zaktadke pozwalajaca na wypetnienie oraz wydrukowanie
zgtoszenia podejrzenia choroby zawodowej oraz skierowania na badania w zwigzku z
podejrzeniem choroby zawodowe,.

Karta oceny - otwiera zaktadke karty oceny narazenia zawodowego w zwigzku z podejrzeniem
choroby zawodowe].

Karta Badania - otwiera zaktadke karty badania w zwiazku z podejrzeniem choroby zawodowej.

Zalaczniki - otwiera okno z listg zatacznikdw przypisanych do wskazanego postepowania.
Funkcjonalnosc¢ zatgcznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

21.1 Zgtoszenie podejrzenia choroby zawodowej

Aby dodac zgtoszenie podejrzenia choroby zawodowej do wskazanego postepowania, nalezy
wcisnaé przycisk Zgtoszenie/Skierowanie oraz zaznaczy¢ pole ,Zgtoszenie podejrzenia choroby
zawodowej”, mozna tez zaznaczy¢ pole ,Skierowanie w zwigzku z podejrzeniem choroby
zawodowej". Przycisk ,Wydruk” pozwala wydrukowac skierowanie.

21.2 Karta oceny narazenia w zwigzku z podejrzeniem choroby zawodowej

- Zaktadka Dane ogdlne zawiera dane pacjenta, pole na aktualng sytuacje zawodowaq, dane
aktualnego pracodawcy, hazwe choroby zawodowej oraz pole do podania osoby, ktora zgtosita
podejrzenie choroby zawodowej.
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- Zaktadka Wywiad zawodowy zawiera pola na dane pracodawcy, o okresie zatrudnienia,
czynniki szkodliwe/uciazliwe, Dane o narazeniu i okres pracy w narazeniu, po ktérych
wprowadzeniu i dodaniu do listy za pomoca przycisku ,Dodaj” odblokuje sie reszta dostepnych
pol do wypetnienia.

- Zaktadka ,Podsumowanie oceny narazenia’- zawiera status karty postepowania oceny
narazenia zawodowego w zwigzku z podejrzeniem choroby zawodowej, opcjonalng date
zakonczenia oraz uwagi lekarza. Posiada tez przycisk ,Zataczniki” pozwalajacy dodac zatacznik
do karty badania.

Za pomoca przycisku ,Wydruk karty” mozna wydrukowac karte oceny narazenia zawodowego
W zwigzku z podejrzeniem choroby zawodowej, a za pomoca przycisku ,Wydruk Wniosku”
mozemy wydrukowac wniosek z prosbg o uzupetnienie karty oceny narazenia zawodowego.

21.3 Karty badan w zwigzku z podejrzeniem choroby zawodowej

Karta badan w zwiazku z podejrzeniem choroby zawodowej jest podzielona na zaktadki
odpowiadajgce papierowej wersji karty. Na zaktadce orzeczenie za pomoca przycisku ,Wydruk
Karty Badania” mozemy wydrukowac karte, a za pomoca przycisku ,Wydruk Orzeczenia”
mozemy wydrukowac orzeczenie.
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22.Karta badania Marynarza

Karta badania Marynarza w systemie podzielona jest na zaktadki odpowiadajgce stronom
papierowej wersji karty badania (poza zaktadka powigzania). Miedzy zaktadkami przetaczamy
sie klikajac myszka w interesujaca nas zaktadke. W przypadku gdy wszystkie zaktadki nie
mieszcza sie na ekranie, pojawia sie strzatki [1] pozwalajace na przejscie do dalszych zaktadek:

-

- O X

yrawozdania Marzedzia Pomoc ef

+ % | Swiadectwo duniskie 3 rAneks do swiadectwa singapurskiegn % Supld [ ¥

Zmien lokalizacie

| O; zapisz H ) ZamknijAnuluj ‘

llustracja 171: Przewijanie zaktadek karty badan Marynarza.

Karty marynarza dostepne sg w panelu startowym.

Domysinie podczas zaktadania nowej karty badania wszystkie pola ustawiajg sie tak jakby
pracownik byt zdrowy. Pola obowigzkowe oznaczone sg kolorem zielonym. Dane osobowe
pacjenta oraz zaktadu pracy zostajg automatycznie przeniesione do karty. Aby wyswietli¢ liste
kart badan Marynarza dla pracownika nalezy wskazac go na liscie, a nastepnie kliknac przycisk
.Karty badan marynarza”. Otworzy sie nowe okno z listg kart badan pracownika :

143



Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika
(& SoftMedica - Karty badari marynarza dla przedsichiorstwa x

Imie i nazwisko badanego  Piotr Kwiatkowski

Przedsiebiorstwo MARYMARZE
& [Dodaj || ® Usun || # Zmien/Przegladaj || ® Zamknij
Data badania Mr karty Orzecznik =
2023-04-26
Filtr | Liczha pozyci 1M

llustracja 172: Karty badania marynarza.

Przyciski widoczne na widoku:
Dodaj -przycisk ,Dodaj" stuzy do dodawania nowej karty badania.
Usun - przycisk ,Usun” usuwa wskazang na liscie karte badania.

Zmien/przegladaj - przycisk ,Zmien/przegladaj” otwiera do edycji/podgladu wskazang na liscie
karte badania.

Zamknij - przycisk ,Zamknij” zamyka okno z lista kart badan.

22.1 Dodawanie karty badan Marynarza

Aby dodac karte badania zaznaczamy pracownika na widoku pracownikow i klikamy w przycisk
.Karty badan Marynarza”. Nastepnie klikamy w przycisk ,Dodaj”. W przypadku gdy dodajemy
pierwsza karte badania dla pracownika, w programie otworzy sie nowa zaktadka z karta badania
profilaktycznego. Natomiast w momencie dodawania kolejnej karty badania po przycisnieciu
przycisku pojawia sie opcje:

4

[ || - || ri el ladaj
1 Utwiérz nowa karte

Mr karty | Utwidrz nowa karte na podstawie ostatniej  Bcznik
Utworz kopie karty

llustracja 173: Opcje dodawania karty badan Marynarza.

-opcja ,Utworz nowa karte” - tworzy nowa czysta karte badania.

-opcja ,Utwdrz nowa karte na podstawie ostatniej” - tworzy nowa karte badania, w ktérej kopiuje
dane karty badan marynarza oraz Swiadectwa miedzynarodowego.
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- opcja ,Utworz kopie karty” - tworzy nowa karte badania, w ktdrej kopiuje dane Badan
dodatkowych, karty badan marynarza oraz Swiadectwa miedzynarodowego.

W przypadku gdy chcemy zatozyC karte badania na podstawie ostatniej karty ktdra byta
zatozona w innegj firmie nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszki na pracownika i wybrac opcje
.Karty badan Marynarza” » ,Karty badan Marynarza - wszystkie”. W tym momencie wyswietli sie
lista kart badan ze wszystkich przedsiebiorstw i bedzie mozna skorzystac z opcji tworzenia karty
na podstawie ostatniej lub kopi karty (najnowszej).

22.2 Zaktadka powiazania

G SoftMedica

Widok Znajdz Raporty Raportywiasne Wizty Poradnie .COMm i lia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc admin

[ Panelstatowy % | Marynarze % | Karta badania Pio_ %

Powigzania ’/ Badania dodatkowe +*

[] Karta badania rozliczonaizaptacono gotéwka

[] Pakiet roziiczono/zaptacono gotéwka

Umowa Karta badania niezwigzana z umowa,

Karta badania niezwiazana z pakietem

Informacje dodatkowe Powiazane z karta informacje dodatkowe.

1D Recepty Wystaw recepte dla badanego pracownika.

& Zataczniki

llustracja 174: Karta badan marynarza - zaktadka powigzania.

- zaktadka stuzy gtéwnie do rozliczen. Na tej zaktadce mamy mozliwos¢ powigzania karty z
umowag, stanowiskiem lub pakietem wedtug ktdérego bedzie rozliczana. Mozemy roéwniez
oznaczy¢ karte i pakiet jako rozliczone/ zaptacone gotéwka, tak aby karta lub pakiet nie byt brany
pod uwage podczas wystawiania faktury dla firmy. Na zaktadce znajduja sie rowniez informacje
o trybie badania, zwigzanym skierowaniu, zatacznikach do karty badania oraz powigzanych z
karta informacjach dodatkowych. Przycisniecie przycisku ,Informacje dodatkowe” powoduje
otworzenie nowego okna:

& Informacje dodatkowe

N

spisane dodatkowe informacie zwiazane z karta badania

« 0K _O Anuluj

llustracja 175: Okno informacji dodatkowych zwigzanych z kartqg badania.
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Po wprowadzeniu informacji mamy mozliwosc¢ ich wydruku i zatgczenia do wydrukowanej karty
badania. Przycisk ,Zataczniki” otwiera okno z listg zatacznikow przypisanych do karty badania.
Funkcjonalnosc zatgcznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

22.3 Badania dodatkowe

O SoftMedica - o X
Widok Znajdi Raporty Raportywtasne Wizty Poradnie com Swi; lia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc admin §»

[ Panelstatowy % | Manynzrze % | Karta badania mannarza -Pio... %

Badania dodatkowe | & 5

Rodzaj badania [Badanie okulistyczne \v@‘ Zarzadzaj ‘
Data skierowania  [2023-04-26 [@] pata badania [2023-0426 [=]
Wynik badania |2
Osoba wykenujaca ‘ "‘
‘ & Wydruk karty obiegowej | ‘ & Skierowania ‘

Podglad wizyh ‘ ‘ & Zatacaniki | | * Dodaj H ® Usuri ‘ ‘ # Zmiei ‘

Rodzaj badania Status wizyly ‘ Data i | Data wykonania badania Wynik badania 0Osoba wykonujaca Grupa badari Cena Zataczniki

Badanie alergologiczne 2023-04-26 2023-04-26 0,00

Badanie audiometryczne 2023-04-26 2023-04-26 0,00

Badanie okulistyczne 2023-04-26 [2023-04-26 0,00

llustracja 176: Karta badarn marynarza — Badania dodatkowe.

W tym miejscu zlecamy badania dodatkowe. Aby zleci¢ badanie nalezy wybrac je z listy ,Rodzaj
badania”, wprowadzi¢ date skierowania oraz opcjonalnie date wykonania i lekarza
wykonujacego badanie, nastepnie kliknac przycisk ,Dodaj”. W celu zlecenia kolejnego badania
nalezy klikna¢ przycisk ,Wyczys¢” i wybrac kolejne badanie postepujac tak jak w przypadku
pierwszego badania.

Obok listy wyboru badania znajduje sie przycisk z lupa [1] ktory stuzy do szybkiego zlecenia wielu
badan na raz. Po kliknieciu w przycisk pojawi sie lista badan dostepnych do zlecenia:

) Dodawanie wielu badar x
Szukaj| \ Liczba pozycji 38
Zaznaczenie Rodzaj badania Filtruj po
O ALA(U) -
IALAT

Badanie alergologiczne
Badanie audiometryczne
Badanie dermatologiczne
Badanie diabetologiczne
Badanie
Badanie foniatryczne

Badanie kardiologiczne
Badanie katu z posiewu
Badanie laryngologiczne
Badanie lekarza medycyny pracy
Badanie logopedyczne

Badanie neurologiczne

Badanie ogdlne moczu
Badanie okulistyczne
Badanie ortopedyczne _]
Badanie yezne
Badanie psychiatryczne
Badanie psychologiczne
Bilirubina

Cholesteral

EKG

GGT

Glukoza

HBS

Kreatynina

Morfologia krwi

Pb(B)

RTG KL P

RTG dioni i fokci
Spirometria
USG jamy brzusznej -
zPP (B)
badanie poza stownika_onkolog -
izvta chinraiczna 2

+ Dodaj ) Anuluj

llustracja 177: Zlecanie wielu badan na raz.

Korzystajac z pola ,Szukaj” wyszukujemy badanie do zlecenia i zaznaczamy badanie w kolumnie
.Zaznaczenie”, nastepnie czyscimy pole szukaj i wyszukujemy kolejne badanie. Kiedy
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zaznaczymy juz wszystkie badania ktére chcemy zleci¢ klikamy na przycisk ,Dodaj”. Badania
zostang dodane w karcie. Pod przyciskiem ,Wydruk karty obiegowej” mozna wydrukowac dla
pacjenta karte z listg zleconych badan i konsultacji. Pod przyciskiem ,Skierowania” mamy
mozliwos¢ wydruku wybranych skierowan. Przycisk ,Zatgczniki” otwiera okno z listg zatgcznikow
przypisanych do wskazanego na liscie badania. Przycisniecie klawisza F3 powoduje wywotanie
podgladu wszystkich zatgcznikdw ktdre zostaty podtgczone pod badania i konsultacje w jednym
ciggu. Funkcjonalnosc¢ zatgcznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

G SoftMedica - o X
Widok Znajdz Raporty Raportywiasne Wizty Poradnie .com i lia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc admin &9
["Panelstatowy % | Manynarze % |[ Karta badania “Plo.. % |

Powiazania ’/ Badania dodatkowe r Karta badania marynarza % L
Stiona1 | Strona2? | Strona3 | Stronad |

MEDICAL EXAMINATION REPORT
(KARTA BADANIA LEKARSKIEGO)
Number——————————
(Numer) [
Name (last, first, middie) Date of birth (dayimonthiyear)
(Nazwisko, imig) Sk v HESot (Data uroazenia (aziefiimiesiacirok)) | 1962
PESEL 62111520957 ,(SPT;&) @ Hale O Female
Positionfoccupation ‘ "lNalmnallty |'|
awdd &€
Home address
s Stoneczna 2, 89-500 Gostycyn
Passport No /Discharge Book No. | ‘
(Nr
Type of ship ‘ |v|
(Typ statku)
Trade area ‘ |v|
(Obszar phywania)
Occupation history
(Historia pracy)
Examinee’s personal declaration
(Osobiste o$wiadczenie badanego)
(Assistance should be offered by medical staff)
(Powinna by¢ oferowana pomoc personelu medycznego)
Have you ever any of the following conditions?
(Choroby przebyte Iub trwajace)
Condition Yes  No Condition Yes  No
(Schorzenie) (Tak)  (Nie) {Schorzenie} (Tak)  (Nie)
1. Eyedvision problem (Wada waroku) (] (] 20. Sleep problems (Zaburzenia snuj 8] (cl
2. Ear surgery (Operacje uszu) (o] ® 21. Drug or alcohal (Uzaleznienie od Gw lub alkoholu) =] ®
0; zapisz | ‘ € Zamknij/Anuluj

llustracja 178: Karta badania marynarza.
Karta badania marynarza podzielona jest na 4 zaktadki.
Generowanie dokumentacji elektronicznej jest dostepne na 4 zaktadce. Dostepne Swiadectwa
marynarza to:
- Medical Examination Report
- Swiadectwo zdrowia dla zeglugi $rédlgdowej
- Swiadectwo zdrowia dla marynarzy

oraz rachunek.
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22.4Swiadectwo miedzynarodowe

Ta zaktadka stuzy do opisu stanu badanego do petnienia stuzby miedzynarodowej na morzu oraz
wydruku certyfikatu.

G SoftMedica - a X

Widok Znajdi Raporty Raportywiasne Wizdly Poradnie com tia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Namedzia Pomoc admin €

fFanelstannwy ® ’/Marynarze % | Kara badania marynarza - Fio.. % |

Powiazania r Badania dodatkowe r Karta badania manynarza ¥ ’/ $wiadectwo migdzynarodowe % | &

[»]

SWIADECTWO ZDROWIA

T (|

for service at sea || nsoanienumen
Lastname Date of birth (dayimonthfyear)
(Nazwsko) Rl e e e
First, middle name Piotr Passport/ Seamen’s Book Mo ‘
(Imig / imiona) (Paszport/ Nr ksiazeczki )
Gender Mailing address
(Ptec) 9 @ (Adres do korespendencii) SO (T Eni
Nationality "‘ Pesitien/occupation ‘ |v‘ =

for duty on (Badanie do pracy w dziale)

] Deck (Poktadowy) [] Radio (Radio) [[] Hotel (hotel)
] Engine (Maszynowy) [] Food handling (Catering) ] Other (Inny)

Blood
eig Weig pressure ystolic iastolic ulse
Height | ‘ Weight | ‘ Systoll ,—‘ Diastoli ‘ Pul; ‘
(Wzrast) (waga) (Ciénienie  (Skurczowe) (Rozkur (Tetna)

krwi)

Yes (Tak) No (Nie)

(o that were checked at the point of weryfikacji 6 przed Jpieniem do badania) @ (s}

Hearing meats the standards in STCW Code, section A-/9 (Stuch spetnia wymogi sekeji A-4/9 Konwencji STCW)

Unaided hearing s atisfactory? (Czy stuch bez urzadzen pomocniczych jest na poziomie satysfakcjonujacym?) ® Q
Is hearing aid necessary o meet the required hearing standard? (Czy aparat stuchowy jest konieczny, aby spetni¢ wymogi dotyczace stuchu?) Q -
Visual acuity meets standards in STCW Code, section A-/9 (Czy ostro$ ¢ widzenia speinia wymagi sekcji A-/9 Konwencji STCW?) @ )
Colorvision meets standards in STCW Cade, section A8 (Czy postrzeganie koloréw spetnia wymoagi sekcji A9 Konwencji STCW?) @ 8]
Date of last color vision test (Data badania koloréw) \@

Are glasses or contact lenses necessary to meet the requires vision standard? (Czy okulary lub soczewki kontaktowe sa konieczne, aby spetni¢ wymogi dotyczace wzroku?) Q -

Look-out duties (Czy moze pefnié wachte obserwacyina?)

(- Fitfor look-out duty (o Notfitfor look-out auty @ Motapply
(Zdolny dn neinienia wachty nhsemwacvinei) dn nednienia wachty inai) — (Nie dotiezv)

(41

0; Zapisz H ) Zamknij/Anuluj

llustracja 179: karta marynarza — Swiadectwo miedzynarodowe

Za pomoca przycisku ,Medical Certificate for service at sea” mozemy wydrukowac
zaswiadczenie.

22.5 Zaktadka z symbolem ,,+"

Ta zaktadka stuzy do wygenerowania dodatkowych swiadectw dla marynarzy.

Po kliknieciu w ,,+" na zaktadce pojawi sie okno z mozliwoscig wyboru dodatkowego swiadectwa,
suplementu do swiadectwa, aneksu badz zaswiadczenia.
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1 G Wybar typu dodatkowege swiadczenia *

() Karta badania marynarza
(2 Swiadectwo migdzynarodowe
(®) KOTC Medical Certificate
) Swiadectwo Wyspy Owcze
) Swiadectwo dunskie
() Suplement do éwiadectwa dunskisgo
() Swiadectwo liberyjzkie
| ) Swiadectwo maltafiskie
() Swiadectwo Marshalla
) Swiadectwo singapurskie
) Aneks do $wiadectwa singapurskiego
i) Swiadectwo UK P&l Club

) Swiadectwo PEME

i) Swiadectwo PEME North
! Suplement do Swiadectwa PEME North
(] Suplement do Swiadectwa cypryjskiego
() Zaéwiadczenie cardiovascular finess certificate - stress test
) Swiadectwo Disney Cruise Line
| water Training & OGUK

‘ " 0K || £ Anuluj

llustracja 180: Wybdr dodatkowego swiadczenia w karcie badan marynarza.

22.6 KOTC Medical Certificate

Ta zaktadka stuzy do opisu stanu badanego do petnienia stuzby w na statkach transportowych
firmy KUWAIT OIL TANKER COMPANY S.A K. Wydruk karty badania jest dostepny na przycisku

~Wydruk”.

O softMedica - a X
Widok Znajd? Raporty Raporywiasne Wizty Poradnis com Za3 Druki Rejesty Ankiey Finanse/Reziczenia Sprawozdania Narzedzia Pomoc aamin €
Panel starlowy % | Mannare % | Karta badania mannarea -Nat.. % |
Powiazania | Badania dodatkowe | Karta badania manynarza X | Swiadectwo misdzynarodowe % | KOTC Medical Certficate % | %
KUWAIT OIL TANKER COMPANY S.AK B
EMP.NO INTERNET. NO
MEDICAL CERTIFICATE )
Lastname Firstisecond Joining Rank
Czamy Natan [ [
Date ofBifth sex Nationality ID (PassportiDis charge baok) No
4/412023 Male [ |
I have evaluated the above-named examinee according to Merchant Shipping Notics no. 1765 or specified company requi ( Iy

and on the basis ofthe examinee’s personal declaration, my clinical examination, and the diagnostic test results obtained, and in consideration of the essential requirements of the position applied for, in my apinion this employee

| mestthe physical requirement for this job/ [all seagoing duties as per KOTC Medical Standards.

Restrictions applied |

If unfit state [

Visual aid required (specify) | Informed spares Fitfor lookout

Authorising body [

Expiry date | (=] Date [2023-0412 @]
MEDICAL EXAMINATION REPORT ® Initial O Periodic
Lastname Other Names
Gzamy Natan
Date of Birth Sex. PositioniJob Applied For
4/412023 Male [ |
Home Address Usual Medical Practtioner - NamelAddress

ana Pawta Il 6/9
55-500 Krakdw

Date/result of last medical examination No. of years with KOTC / Date of with KOTC

Vaccination status (state date of last

llustracja 181: Karta marynarza - KOTC Medical Certificate

2 Zamiaani]
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22.7 Swiadectwo wyspy owcze

Ta zaktadka stuzy do opisu stanu badanego do petnienia stuzby na statkach ptywajacych na
Wyspy Owcze. Wydruk zaswiadczenia jest dostepny ha przycisku ,Swiadectwo Wyspy Owcze”.

G o < - a X
Widok Znajd? Rapory Raporywiasne Wizy Poradnie com 7a$ Druki Rejestiy Ankiely Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzedzia Pomoc admin €%
Panel startony % | Manynaze % | Karta badania mannara-Nat.. % |

Powizzania | Badania dooatcowe | Karta badania manynarza ® | e x [ Wyspy Oweze %

Occupation | |
Nationality | ‘v‘ Country of birth |
EGIN FRAGREIDING Neer (ar)
OWN DECLARATION When (year)

1. Hava tygum &aur Sigitvia foroyskum skipum /Have you previously served on Faroese ships

Hava tygum a3ur veria til lzeknakanning fyri sjf6lk fHave you previously undergone a medical examination for seafarers:

Hava tygum 4aur, eftir|zeknakanning, fingia syting fyri at mynstra ella jéftan at mynstra via avmarkingum fHave you been declared unfitfor sea senice or fit subject 1o limitations at any previous medical

Hava tygum veri3 inniagdur & sjiikrahiisi /Have you been admitted to hospital

Hava tygum, innaniyri 2 tey seinastu arini, havisamanhangandi sjiikralegu i meira enn 30 dagariHave you within the last twa years had uninterrupted periods of sick leave of more than 30 days:

Lungnasjlikur, lungnatuberklar iroknad /Lung diseases, including pulmonary tuberculosis (TB):

Maga- og gamasjlikur, magasar iroknad /Stomach and intestinal diseases including gastric ulcer:

Sjikur i hjarta ella zéralagi Heart and circulatory diseases:

2
3
4
5
6. Hava tygum trupulleika vi3 at orientera tygum i myrkri /Do you have difficulties in orientating yourself under reduced lighting
7
8
)
1
1

0. Sjukur i nyrum ella bledru /Kidney and bladder diseases
1

Sukursjiiku /Diabetes:

12. Sjiiku ella brek { oyrum fEar diseases:

13. Sjiiku ella brek | eygum /Eye diseases:

14. Ringan rygg, lumbago og iskias iroknad iPain in the back including lumbago and sciatica:

15. Epilepsi ella onnur krampa herindi /Epilepsy or other convulsive fits

16. Salarsjlkur vidgjerdar via heilivagi Mental disorders for which you have received medical treatment

17. Alkohol- ella risevnamisnitsla, i8 erviagjerd /Alcohol- and drug abuse for which you have been treated

18, On i, astma iroknad reactions, including asthma

19. Eksem [Eczema.

20. Alvarsligan skada via varandi meini /Serious accidents causing permanent disability

OC0000O00D0OCO0O0O0O0O0O0O0O0O0OES
L I I ORI -

21. Nyta tygum heilivag regluliga/Do you use medicine regularly:

Doctor's examination (see list of diseases and conditions)

Kenna tygum tann kannaga, og eru tygum lzkni hansara? /
Is the nerson examined known to vou and does helshe use vou as a dactor?

4 Zamknij/Anuluj

llustracja 182: Karta marynarza - Swiadectwo wyspy owcze

22.8 Swiadectwo dunskie

Ta zaktadka stuzy do opisu stanu badanego do petnienia stuzby w na statkach ptywajacych do
Danii. Wydruk $wiadectwa jest dostepny na przycisku ,Swiadectwo dunskie”.

G - a8 X

Widok Znajdi Raporty Raporiywiasne Wizdy Poradnie com i Druki Rejestry Ankiely FinanseRozliczenia Sprawozdania Mamedzia Pomoc admin €
Panel startowy % | Mannarze ¥ | Karta badania manynawza-Nat.. % |
Powiazania | Badania dodatkowe | Karta badania manynarza % | § ERE dufiskie X | 4 |
Occupation | ]
Nationality | Country of birth |

EGIN FRAGREIDING Ja  Nei Ner(ar)
OWN DECLARATION Yes No When (year)

1. Hava tygum &dur siglt vid feroyskum skipum /Have you previously served on Faroese ships: o ® | T
2. Hava tygum &dur verid til laeknakanning fyri sj6félk Have you previously undergene a medical examination for seafarers: e} ® | |
3. Hava tygum &dur, eflir lzsknakanning, fingid siting fyri at mynstra ella jattan at mynstra via avmarkingum /Have you been declared unfitfor sea service or fit subject to limitations at any previous medical o @ | ]
4. Hava tygum verid innlagdur & sjlikrahiisi /Have you been admitted to hos pital o @ |
5. Hava tygum, innanfyi 2 tey seinastu arini, havisamanhangandi sjtkralegu { meira enn 30 dagarHave you within the Iast two years had uninterrupted periods of sick leave of more than 30 days: C @] | H
6. Hava tygum trupulleika vid at orientera tygum i myrkri /Do you have difficulties in orientating yours elf under reduced lighting: (NN |
7. Lungnasiukur, lungnatuberklar iroknad /Lung diseases, including pulmonary tuberculosis (TB): s} ® | |
8. Maga- og garnasjikur, magasar iroknad /Stomach and intestinal diseases including gastric ulcer: o @ |
9. sjikur hjarta ella zaralagi Heart and circulatory diseases: o @ |
10. Sjtkur i njrum ella blgdru /Kidney and bladder diseases: o @ ] |
11. Sukursjiiku /Diabetes: o @ |
42. 8jtiku ella brek i oyrum /Ear diseases: o ® | ]
13. Sjiiku ella brek i eygum /Eye diseases: o @ ]
14. Ringan rygg, lumbago o iskias iroknad /Pain in the back including lumbago and sciatica: o @ |
15. Epilepsi ella onnur krampa herindi /Epilepsy or other convulsive fits: o @ ] |
16. Salarsitikur viagjerdarvia heilivigi /Mental disorders for which you have received medical treatment o @ | |
17. Alkohol- ella risevnamisnitsla, id er viagierd AAlcohol- and drug abuse for which you have been treated o @ | ]
18. Ovunvidkveemi, astma iroknad Hypersensitive reactions, including asthma: Q ® | |
19. Eksem [Eczema o @ ]
20. Alvarsligan skada vid varandi meini /Serious accidents causing permanent disability: o @ ] |
21. Njta tygum heilivag regluliga/Do you use medicine regulariy o @ | |
Doctor's examination (see list of diseases and conditions)
Kenna tygum tann kannada, og eru tygum lsekni hansara? /
Is the nerson examined known to vou and does hefshe use vou as a doctor?

llustracja 183: Karta marynarza - Swiadectwo duriskie
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Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

22.9 Suplement do swiadectwa dunskiego

Ta zaktadka stuzy do doktadnego opisu stanu badanego do petnienia stuzby w na statkach
ptywajacych do Danii. Wydruk Suplementu jest dostepny na przycisku ,Record of Medical
Examination for Seafarers”.

G SoftMedica - (=]

Widok Znajd? Rapory Raporlywiasne Wizty Poradnie com ja Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Naredzia Pomoc admin €
Panel startowy % Marynarze % Karta badania marynarza - Nat.. % |

[ Powiazania | Badania dodatkowe | Karta badania marynarza % | & ie x |8 duriskie % | dos duriskiego X |

[»]

Record of Medical Examination for Seafarers

Name Czamy Date of birth  2023-04-04
Nationality [ [] sender @ uiate © Femae
Home address | Jana Pawia Il 6/9, 55-500 Krakow Passport No. | | 14
Diseharge Book No. | | Type of ship | ‘v‘
Trade area | |'| Department | |
Conditions Yes No ‘Conditions Yes No
1. Eyeiision problem [ST ] 18. Sleep problem o @ [
2. High blood pressure o @ 19. Do you smoke, use alcohol or drugs? o @
3. Heartvascular disease o @ 20. Operation/surgery (ST
4. Heart surgery o @ 21. Epilepsy/seizures (ST
5. Varicose veins/piles o @ 22. Dizziness/fainting (ST
6. Asthmasbronchitis o @ 23. Loss of consciousness o ®
7. Blood disorder o @ 24. Psychiatric problems (ST
8. Diabetes [S IO 25. Depression o @
9. Thyreid prablem o] (O] 26. Atempted suicide (=] (0]
10. Digestive disorder o] (O] 27. Loss of memory (=] (O]
44. Kidney problem o] (O] 28. Balance problem (=] (O]
12. Skin prablem o @ 29. Severe headaches o @
13. Allergies o @ 30. Ear (hearing, tinnitus)/nosefhroat problem o @
14. Infectious/contagious diseases < (] 31. Restricted mobility [»] i
15. Hernia &) @ 32 Back or joint problem (=) @
16. Genital disorder o @ 33, Amputation o @
17. Pregnancy [} 34. Fracturesidislocations o @

If you answered *yes” to any ofthe above questions, please give details

‘ O zapisz H ) Zamknij/anuluj

llustracja 184: Karta marynarza — Suplement do swiadectwa dunskiego

22.10 Swiadectwo liberyjskie

Ta zaktadka stuzy do opisu stanu badanego do petnienia stuzby w na statkach ptywajacych do
Republiki Liberyjskiej. Wydruk $wiadectwa jest dostepny na przycisku ,Swiadectwo liberyjskie”.

G SoftMedica - a

Widok Znajdf Raporty Raportywiasne Wizdy Poradnie com ia Druki Rejestry Ankiely FinanseRozlizenia Sprawozdania Nawedsia Pomoc admin €
Panel starowy % | Marynaze % | Karta badania manynarza-Nat.. % |

Powiazsnia | Badania dogatkowe | Karta badania maynarza % | § x [ lieryjskie % | 4

[»]

Swiadectwo liberyjskie

LastName: Czamy FirstName: Natan Middle Initial: | |

Place of Birth ciy [ | Gountry [ |

Adoress:  [Jana Pawta Il 6/9, 55-500 Krakdw |

Examination for duty as:

MASTER ® WATE (=] RATING =] MOU DECK =)
ENGINEER =] RADIO OFF (=] MOU ENGINE < SUPERNUMERARY <
Medical examination
Height [ ] Pulse [ |
Weight [ | Respiration [ | ||
Blood pressure [ | General [ |
Vision
Right eye Left eye

Without Glasses ‘ ant e H gl ‘ Right eve Left eye

With Glasses [ il |
Color vision meets standards in stow code, tabke A-19? Date of Iast color vision test
& Yes O e ‘ ‘@ Color test type: book lantern check if color test is normal Yellow Red Green Blue
Hearing
right ear [Mormal | leftear [Normal |
head and neck [Normal | heart  [Normal |
lungs [Normal | spaech [Normal [N
Extremities
upper [normar | lower [Normal |

Is applicant suffering from any diseaske likely to be aggravated by, or to render him unfit for service at sea or likly to endanger the health of other persons on board> If yes, explain in details of medical examination.
® No

QO Yes

Details of medical examination

£ ZamknijAnuluj

llustracja 185: Karta marynarza — Swiadectwo liberyjskie
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Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

22.11 Swiadectwo maltanskie

Ta podzielona na 3 czesci zaktadka stuzy do opisu stanu badanego do petnienia stuzby w na
statkach ptywajacych na Malte. Wydruk swiadectwa jest dostepny na 3 zaktadce ,Medical
Certificate” na przycisku ,Swiadectwo maltanskie”.

C softbieics - a
Widok ZnajdZ Raporty Raportywiasne Wizty Poradnie com Druki Rejesty Ankiety Finanse/Rodliczenia Sprawozdania Naredzia Pomoc admin €
Panel startowy % | Mannaze % | Karta badania maynarza-Nat.. % |

[ Powiazania | Badania dadatkowe | Karta badania mannarza % | $ e x [ iskie % | &

PARTA | PARTB | Medical certificate

[»]

Sumame oy Firstname Natan Second name | |
(Family name)
Date of Birlh | 4/4/2023 Country of Birth | | Nationaiiy | [+]
Passport No.J
Department [_]Deck []Engine []Radio []Other Please specify Discharge EunkNu/\ | Gender @ Male O Female
Identity Card No
Adress Jana Pawia Il 619, 55-500 Krakow
Applicant’s personal declaration
Have you ever any of the following condftions? 1
Condition Condition

Eyehision problem

8. Sleep problems

o

High blood pressure

9. Do you smoke, use alcohol or drugs?

Heartvascular disease

»

Operation/surgery

s

Heart surgery

n

Epilepsy/seizures

Varicose veinsipiles

n
5

Dizzinessfainting

Asthmalbronchitis

~

Loss of consciousness

Blood disorder

o
R

Psychiatric problems.

Diabetes

"

Depression

© ® N @ o

Thyroid problem Attempted suicide

CCO0O0O0DO0O0O0O0OOO0O0OCOOQOF
[CRONCECNOBONON R N EEE Y Y i
CCO0O0000CO00000COC0O0OF
®@®ee®®ee e ee e @F

10. Digestive disorder 27. Loos of memory

1. Kidney problem 28. Balance problem

12. Skin problem 29. Severe headaches

13, Allergies 30. Ear (hearingtinnitushinosefthroat problems

14. Infectious/contagious diseases 31. Restricted mobility

15. Hemia 32 Back or joint problems

16. Genital disorders 33. Amputation

17. Pregnancy 34. Fractures/dislacations

If you answered "yes” to any of the above questions, please write details below: =l

isz. £ ZamknijlAnuluj

llustracja 186: Karta marynarza — Swiadectwo maltariskie

22.12 Swiadectwo Marshalla

Ta zaktadka stuzy do opisu stanu badanego do petnienia stuzby w na statkach ptywajacych do
republiki wysp marszalskich. Wydruk $wiadectwa jest dostepny na przycisku ,Swiadectwo
Marshall ™ a".

C SoftMedica - o x
Widok Znajdz Raporty Raportywiasne Wizdy Poradnie com Druki Rejesly Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzgdzia Pomoc admin

[ Panelstartowy % | Mannaze % | Karla badania mannarea -Nat.. % |

Powigzania | Badania dodatkowe | Karla badania marynarza % | Swi e * [ &wi Marshalla % | &

0|

Physical Examination ReportiCertificate - Marshall Islands

Surname  Czamy Given name(s) Matan Sex

Date of birth 4/4/2023 City of birth | | Counry of birth |
Address  Jana Pawla Il 6/9, 55-500 Krakow

Examination for dutyas [ ] Master []Deckofficer []Engineering officer [] Radio officer []Rating officer

Heignt | |em  weignt | |ka Bloodpressure | | mm Hg
Pulse | | /min Respiration | | /min General Apperance | |
Vision Right eye Lefteve Rignht eye Lefteye =
without glasses [ | | | witn giasses | [ |
Colortest type []Book []Lantern

Color test is normal? @ Yes {JNo

Are glasses or contact lenses necessary
to meetthe required vision standara? - Y2 @ Mo

Hearing | Rigntear | Leftear |

Head and neck [ | Heart (c ) [ |
Speech (D officer

Lungs ‘ | and radio officer) ‘ e

Is speech for ‘

normal voice

Extremities

Upper | Lower| |

Is applicant vaccinated in accordance with who recommendations? ® Yes (O No

Is applicant suffering from any disease likely to be aggravated by working
aboard a vessel, or to render him/her unfit for service at sea or likely O Yes ® No
to endangerthe health of other persons on board?

Is applicanttaking any or P O Yes @ No

This applicant s certified free of communicable disease (or viruses for cooks) ® Yes O No

4]

Sctonsin foimtin o mrn S niosas

0; Zapisz H € ZamknijiAnuluj

llustracja 187: Karta marynarza - Swiadectwo Marshalla
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22.13 Swiadectwo Singapurskie

Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

Ta zaktadka stuzy do opisu stanu badanego do petnienia stuzby w na statkach ptywajacych do

Republiki

Singapuru.

singapurskie”.

G

Widok Znajo? Rapory Raporywiasne Wizty Poradnie

Wydruk Swiadectwa jest dostepny na

Panel statowy ® | Marynarze ® | Karta badania marynarza - Nat.. ¥ ‘

przycisku

,Swiadectwo

Powiazania | Badania dodatkowe | Karta badania marynarza % | £

Rank; [

Duties [

NRIC No_/Passport No.: |

Nationality [

Place of birth [

Seafarer's Declarations (please tick)

Have you ever had any of the following conditions?

Eye /vision problem
High blood pressure
Heartvascular disease
Heart Surgery
Varicose veins / piles
Asthma { bronchitis
Blood disorder

Diabetes

© @ N e ;oA w o o

Thyroid problem
10. Digestive disorder

1. Kidney problem

12. Skin Problem

13. Allergies

14. Infectious / contagious diseases
15. Hemnia

16. Genital disorder

17. Pregnancy

com Druki Rejestry Ankiety FinanseiRoziczenia Sprawozdania Naredzia Pomoc admin €
" *[+]
Swiadectwo Singapurskie B
| Dept [ Deck [] Engine [ catering [] Others
| Trading Area:[cosstal [=]
} Type of ship | 1|
J
Yes  No Have you ever had any of the following conditions? Yes  No
o @ 18. Sleep problem o @
o ® 19. Do you smoke, use alcohol or drugs? o @
o ® 20. Operation / surgery o @
o @ 21. Epilesy/ seizures o @
] ® 22 Dizminess / fainting (e} O]
o @ 23 Loss of consciousness [
] ® 24 Psychiatric problems (e} O]
(] ® 25 Depression < O]
(] 0] 26. Atempted suicide (&} -
(] 0] 27. Loss of memory (8] -
(] 0] 28. Balance problem (8] -
c @ 29. Severe headaches o @
c ® 30. Earhearing, tinnitus / nose / throat problem o @
c ® 31. Restricted mobility o @
o @ 32 Back or joint problem o @
o ® 33, Amputation [SHE ]
o ® 34, Fraclure / dislocations o @

Ifyou answer “yes” to any ofthe above questions, please provide details:

22.14 Aneks do Swiadectwa Singapurskiego

llustracja 188: Karta marynarza — Swiadectwo Singapurskie

__Ui Zapisz __0 Zamknii/Anuluj

Ta zaktadka stuzy do doktadnego opisu stanu badanego do petnienia stuzby w na statkach
ptywajacych do Republiki Singapuru. Wydruk aneksu jest dostepny na przycisku ,Seafarer
Medical Certificate”.
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] .
Widok Znajdé Raporty Raporywiasne Wizdy Poradnie .com

Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

a

Druki admin €

Panel startowy % | Wannarze % | Karta badania mannarza-Nat.. % |

Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomec

Powiazania ”Eadama dodatkowe [’Kana badania marynarza % ”

* [ Aneks do éwi x| *

Seafarers Name (Last first, middie) Natan Gzamy

Date of Birth (Day/mentniyear) 2023-04-04

Seafarer Medical Cerfificate

Gender @ Male O Female

Nationality ‘vl PassportNRIC No

1. Identiication documents were checked atthe point of examination?

2 Hearing meets the standards in STCW Code Section A-/9?

3. Unaided hearing salisfactory?

4 Visual acuity meets the standards in STCW Code Section AJ19?

5. Colour vision meets the standards in STCW Code Section A-/8?
Date oflastcolourvisiontest| ||

5. Fitfor Iook-out duty?

7. No limitations or restrictions on finess?

If 0", please specify limitations or restrictions

[CRORCRCNCEN
CO0O0C0E

-
(o]

C]
(o]

8. I the seafarer free from any medical condition likely to be aggravated by semvice at sea

9. Date of examination [2023-04-12

or o render the seafarer unfit for such service or endanger the life of person on-board?

Expiry date of certificate |
(Data badania) @
20230412

Release date of certificate
(Data wydania)

Medical examiner
(Badanie

[ nie
& seafarer Wedical Ceriicale | ‘ Rachunek |

w rozliczeniu

[ Karta bad.

Unaga! Wydanie polecenia wydruku posoduje automatyceny zapis w bazie danych.

gotowka

& zamvmpens

llustracja 189: Karta marynarza — Aneks do Swiadectwa Singapurskiego

22.15 Swiadectwo UK P&l

Club

Ta podzielona na 4 czesci zaktadka stuzy do opisu stanu badanego dla towarzystwa ubezpieczen

od odpowiedzialnosci morskiej

w Wielkiej Brytanii dla globalnej branzy zeglugowej. Wydruk

$wiadectwa jest dostepny w 4 zaktadce ,Medical Certificate” na przycisku ,Swiadectwo UK P&

Club”.

Widok ZnajdZ Raporty Raportywiasne Wizty Poradnie com

a

Panel startowy X | Waname % | Karta badania maynarza-Nat.. X |

Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Namedzia Pomac admin €9

UKP&IClub % |

[ Powiazania | Badania dodatkowe | Karta badania mannarea % | §

% [

[ Physical Examination | TestResults | Medical certificate |

WMedical

MEDICAL EXAMINATION REPORT - STRICTLY CONFIDENTIAL B
Lastname Camy Othernames  Natan
Date of birth 41412023 PositionJob | |
Passport [ | shiphame | ]
Nationality [ | Home Address |Jana Pawia Il 619, 55-500 Krakaw
Usual Medical [
DNe | | InternetNo

Date of last medical exam.

Result of last medical exam [
Date of last peme medical exam Result of last peme medical exam. |

PRE_EMPLOYMENT QUESTIONNAIRE - PERSONAL MEDICAL HISTORY
To be completed by the examining physician in with the seafarer.

Vaccination status |

Diphtheria O Yes ®No
Polio O Yes ®No
Hepatitis B < Yes ® No
Varicella O Yes ®No

To the best of your knowledge, have any of your family ever suffered from any of the following?

Tetanus O Yes ®No Pertussis ) Yes ® No
Hepatitis A O Yes ®No Typhoid ) Yes ® No
Yellow Fever QYes @No MHR ) Yes ® No

Addce given regarding

No
vaccinations required ®

Heart conditicns/angina, Blood pressure problems, Stroke/vascular disease, ) Yes @ No
Mentalinervous, disorder, Diabetes, Tuberculosis, Asthmaleczems, Glaucoms,Epilepsyis, Cancer, Anaemia

Ifyes, please give details

Are you taking any non-prescription or prescription medications? O Yes @ No

llustracja

22.16 Swiadectwo PEME

Ta zaktadka to Swiadectwo

# ZamknijAnuluj

190: Karta marynarza — Swiadectwo UK P&I Club

zdrowia dla marynarzy, poszerzonym o dodatkowe badania

zwigzane z wymogami bandery lub polityka armatora. Wydruk swiadectwa jest dostepny na
przycisku ,Pre-Employment Medical Examination”.
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C SoftMedica
Widok Znajdz Raporty Raporlywiasne Wizyly Poradnie

Panel startowy % | Mannarze % | Kara badania mannarza-Nat.. X |

Druki

com

Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzedzia Pomac

Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

B

PEME %

Powiazania | Badania dodatkowe | Karta badania mannarza % | $

+*

Wedical

Pre-Employment Medical Examination

Record No. |

[v]

Sumame Czamy Name Natan

PassportDischarge book No. | | Date of birth 2023-04-04

Middie initial | |
® Male O Female

Age 0 Sex

Pasition applied for [

Manning agent [

Mailing adress Jana Pawia Il 6/9, 55-500 Krakow.

Tel. No.

Height [ | weignt

| Body buila ‘

Pulse rate [

| Biood pressure | |

I
| Puise |
I

Chestinsp [ | chestexp

| Abdomen girth | |

Visual acuity Distant Uncorrected

Corrected Hearing Speech Audiogram

Righteye |

Right ear [

Left eye [

Leftear |

Color Vision ® Normal () Defeciive  Clarity of speech ® Normal O Defective

Family history

Present age Present state of health

Age atdeath Cause of death

Father

Wother

Brother 1

Brother 2

Sister 1

Sister 2

Medical history - Has applicant suffered from, or been told they have (or had) any of the following conditions
Condition

1. Asthma or wheezing

2. Bronchiis

2 Pleurisy

Condition
18. Heart attack
19. Chest pain
20 Palnitatinns

O @

) Zamknij/Anuluj

llustracja 191: Karta marynarza — Swiadectwo PEME

22.17 Swiadectwo PEME North

Ta zaktadka to swiadectwo PEME o charakterze globalnym. Wydruk swiadectwa jest dostepny
na przycisku ,,Pre-Employment Medical Examination”.

G SeftMedica
Widok Znajdz Raporty Raportywtasne Wizdy Poradnie com

Panel starowy % | Mannaze ¥ | Karta badania mannarza - Nat.. % |

Druki

Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzedzia Pomoc

a X

admin €

* [ swi

PEME North %

Powiazania | Badania dodatkowe | Karta badania maynarza % | £

4. Rutine Fecalysis ® Normal (2 Abnormal

+

[»]

5. Blood Typing [

6. Dental Check-up (® Normal () Abnormal

7. Optical Check-up [

8. Complete PE. & History |

o [

Additional examination
0. Lipid Profile

13. Others

[
Creatinine |
[

Total Protein

T [ | Fasting Blood Sugar [ |

Cholesteral | | HIVA & HIV 2 [ |

HOL [ I [ J

LDL [ | Ishihara [ |

11. Liver Profile Pulmonary Function Test | ]

Total Bilirubin | | VDRL Screening [ ]

SGOT [ | ECG [ |
SGPT [ | 14 Hepatiis tests

GGTP [ ] Hepatitis A [ J

12. Kidney Function Test Hepatitis B Antigen Test | ]

BUN | Hepatitis C [ |

| 15 stress Testqr [ |

[ I

Cardio Profile (if

Expiry date of certificate
(Data badania)
Release date of certificate
(Data wydania)

=l
2023-04-12

Medical examiner
(Badanie

[ Nie
[] Karta bad. rozliczonaizaptacono gotéwka

i wrazliczeniu
‘ & Pre-Employment Medical Examination ‘ ‘ Rachunek ‘

Unaga! Wydanie polecenia wydruleu powodule autematycany zapis w bazis danych.

3 Zamknij/Anuluj

llustracja 192: Karta marynarza — Swiadectwo PEME North

22.18 Suplement do swiadectwa PEME North

Ta zaktadka to suplement do swiadectwa PEME o charakterze globalnym. Wydruk suplementu
jest dostepny na przycisku ,PEME North - Supplement”.
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G soft
Widok Znajdi Raporty Raportywiasne Wizyty Poradnie i com

Panel startowy % | Mannarze % | Karta badania mannarza-Nat.. % |

Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

. o

Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzedzia Pomoc admin €%

[ Powiazania | Bagania dodatkowe | Karta badania mannarza % | § x [

PEME North % ’/ Suplement do $wiadectwa PEME North % +*

ADDITIONAL MEDICAL TEST

Abdominal ultra sound report |

Alcohol test

Drug - MET

Uric acid

[
[
Drug-THC [
[
I

HbA1c

Comments

Expiry date of certificate |
(Data badania) =]
Release date ofceriicate gy
(Data wydania) 120230412

Medical examiner ’—ﬂ'
(Badanie i

I nie w rozliczeniu
‘ & PEME North - Supplement ‘ | Rachunsk |

[ Karta bad. rozliczonalzaptacono gotwka

ik powodue automatycany Zapis w bazie danyoh.

O; zapisz. ) Zamknij/Anuluj

llustracja 193: Karta marynarza — Suplement do swiadectwa PEME North

22.19 Suplement do swiadectwa Cypryjskiego

Ta zaktadka to suplement zawierajacy doktadne wyniki badan fizycznych do sSwiadectwa
Cypryjskiego. Wydruk suplementu jest dostepny na przycisku ,Physical Examination Report”.

G SoftMedica _ a
Widok Znajdi Raperty Raportywiasne Wizty Poradnie com Druki Rejesty Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzedzia Pomoc admin €
Panel startowy X | Warnarze % | Karta badania mannarza-Nat . % |
Powiazania | Badania dodatkowe | Karla badania mannarza % | Swiadectwo migdzynarodowe % | Suplement do Swiadectwa ypniskiego % | # |
Physical Examination Repert - Cyprus B
Lastname Gzamy Firstname Natan Middle inital [ |
Date of birth (dayimonthiyear) 4/4/2023 Place of bith (city/country) | | sex @® al
Fosition onbeard | | PassportiSeaman's Book No. | |
Urinalysis (indicatte Yes for normal)
Test Yes  No Test Yes  No
Specific gravity ® O Glucose (Sugar) ® O
pH @® O Ketones ® O |4
Leukocyte (WBC) ® O Urobilinagen ® ©
Nitrite ® O Bilirubin ® O
Pratein ® O Enythrocite (RBC) ® O
Comments (if abnormal results)
Blood chemical test
Test Yes  No Test Yes  No
White blood cell count (WBC) ® O Uric acid @ ©
Red blood cell count (RBC) ® (=] Urea nitrogen O] (=]
Hemoglobin (HGE) ® O Creatinine ® ©
Hematocrite (HCT) ® (=] Aspartate aminotransferase (AST, SGOT) O] (=]
Mean corpuscular volume (MCV) ® O Alznine aminotransferase (ALT, SGOT) ® O
Plateslets (PLT) ® O GGTP ® O
True glucose ® (=] Sodium - Q
Chalesteral ® O Potassium ® O
Triglyceride ® =] Chloride - =]
Comments (ifthe value is not within reference range) L
[ i =l

llustracja 194: Karta marynarza — Suplement do swiadectwa Cypryjskiego

22.20Zaswiadczenie cardiovascular fitness certificate - stress test

Ta zaktadka to zaswiadczenie na temat dziatania uktadu kardiologicznego. Wydruk
zaswiadczenia jest dostepny na przycisku ,Zaswiadczenie cardiovascular fitness certificate —
stress test”.
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Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

C Softhledica - o
Widok Znajdf Raporty Raporywiasne Wizty Poradnie com Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rezliczenia Sprawozdania Narzedzia Pomoc admin €%
Panel stariowy % | Maynaze % | Kara badania manynarea - Nat.. % |
Powiazania ’/ Badania dodatkowe rKarta badania marynarza % r 3 x ’/ § fitness certificate - stress test % *
Za$wiadczenie cardiovascular fiiness cerfificate - stress test
MrMrs.(Pan/Pani) Natan Czamy PESEL
Age(wiek) 0 |
NORMAL ABNORMAL

Type | scope of examination (Rodzaj / zakres badania) (Prawidiowy) _ (Nieprawidiowy)

1. Stress test (EKG wysitkowe) (] @]

2. Congenital and valve disease of heart (Wady zastawkowe wrodzone i nabyte) ® <

3. Hypertension (Nadcignienie tetnicze) - 8]

4. Cardiac event (Zdarzenie sercowe) - 8]

5. Cardiac arrhythmias (Zaburzenia rtmu serca) ® =)

6. Ischaemic cerebrovascular disease (Choroby naczyi mozgowych) ] (]

7. Arterial-eclaudication (Cheroby tetninc obwadowych) (] <

8. Varicose veins (Zylaki koriczyn dolnych) (] @]

9. Deep vein ipl ¥ embolus (; zapalenie 2y! giebokich koficzyn dolnych J zatorowos¢é ptucna) ® (8]

10. Other heart disease (Inne choroby serca) - 8]

Expiry date of certificate 1

(Data badania) =]

Release date of ceriificate [ozzoatz | Wedical examiner -
(Data wydania} 120250412 (Badanie ‘ ‘

[ Nie iaj wrozliczeniu
| & Zaswiadczenie cardiovascular filness certificate - stress test ‘ ‘ Rachunek
[] Karta bad. rozii gotdwka
Uwaga! Wydanie poleoenia wydrulku powoduie automatyceny zapis w baze da
‘ O; Zapisz ‘ | £ Zamknij/Anuluj

llustracja 195: Karta marynarza — Zaswiadczenie cardiovascular fitness certificate — stress test

22.21 Zaswiadczenie Disney Cruise Line

Ta podzielona na 4 czesci zaktadka to zaswiadczenie o stanie badanego do pracy na statkach
wycieczkowych Disney. Wydruk zaswiadczenia jest dostepny w 4 zaktadce ,Seafarer” s Medical
Certificate” na przycisku ,Wydruk”.

C5 SoftMedica - n
Widok Znajd Raporty Raporlywlasne Wizty Poradnie Ski ie.com i Druki Relestry Ankiely FinanseRozliczenia Sprawozdania Narzedzia Pomoc admin €
Panel startowy % | Manynarze % | Karta badania mannarza -Nat.. % |
Powiazania | Badania dodatkowe | Karta badania mannarza % | Swi % |8 disney % | % |
Medical FormA | Medical FormB | Infeciious Disease Immunity Verification/Labs | Seafarer's Medical Certificate |
Disney Cruise Line medical Examination Form A B
LastFamily Name ~ Czarny FirstiGiven Name ~ Natan Widdle Name [ ]
Date of Birh 2023-04-04 Sex. Male PassportiDischarge Book No ‘ ‘
Ship Type [ | Trade Area coastal [+ wationaity I ]
Home |Jana Pawtall 613, 55-500 Krakiw ]

CONDITION CONDITION

2. Hemia

Eyehision problem

Do you smoke? 3. Amputation

Heart

4. Balance problem

Dizzinessfainting

5. Operation/surgery

6. Varicose veins

Depression Loss of consciousness

Aftempted suicide Diabetes

Sleep problems

4
2

3

4,

5. Psychiatric problems
6.

7

8 Digestive disorder
[

Allergies Kidney problem

0. Restricted mobility

Severe headaches
1. Genital disorders Infectious/Contagious diseases

12. Fractures/dislocations

Back problem

3. High Blood

®

Pregnancy

14. Hearthvascular disease

Have you ever been signed off sick or repatriated from a ship?

15. Epilepsylseizures Have you ever been hospitalized?

16. Asthmalbronchitis

Have you ever been declared unfit for sea duty?

7. Blood Disorder

Have your medical certificate ever been restricted or revoked?

48 Thyroid problem Are you aware that you have any medical problems, diseases or illnesses?
19. Loss of memory

20. Skin problem

&

Do you feel healthy andfitto perform the duties of your designated position/occupation?

000000000 COCOCO0O00OO0D0OF
®O®eeeEe e e e e e ®F

&

Are you allergic to any medications

0000000000000 0OO0O0O0OOF
®ee e e e e eEee @ e e ®F

) ZamknijAnuluj

21. EarNose/Throat problems

llustracja 196: Karta marynarza — Disney Cruise Line

22.22Zaswiadczenie Water Training & OGUK

Ta podzielona na 3 czesci zaktadka to badanie, ktorego celem jest ustalenie standardu
sprawnosci dla osob pracujacych w brytyjskim sektorze offshore i Morzu Pétnocnym. Wydruki
sg dostepne na 1 zaktadce OGUK Water Training na przycisku ,Water Training” oraz na 3
zaktadce ,OGUK Certificate 2 of 2" na przycisku ,OGUK Certificate”

157



G softMedica

Widok Znajdf Raporly Raporywiasne Wizvy Poradnie com Zaé Druki Rejestiy Ankiely Finanse/Rezliczenia Sprawozdania Narzedzia Pomec

Panel startowy % | Marynarze % | Karta badania maynarza- Nat.. % ‘

- o x
admin €

$wiadectwo PEME North % ’/ Suplement do Swiadectwa PEME North % r Suplement do § x ’/

OGUK Water Training | OGUK Geflficate 102 | OGUK Certiicate 202 |

filness certificate - stress test % r Swiadectwo disney % ’/ wiadectwo Water Training & OGUK % :

Water Training

Section 1 - About You:

[Natan | sumame: Czamy

Date of Birth:  2023-04-04
Your Job Title: [ | Address: [Jana Pawta Il 6/9, 55-500 Krakéw

Your GP: [ | Your Employer: |

0il & Gas UK PIN No: | | GMGReg No: |

© @ N @ om koW N

Section 2 - Your medical history:

Have you had in the past, do you curently have, any if the following?

Spontaneous pneumothorax (collapsed lung

Traumatic pneumathorax

Asthma

Reaciive Ainways Disease

COPD (chronic obstructive pulmonary disease)

Emphysema

Sarcoidosis

Tuberculosis

Pulmonary Fibrosis

Gystic Fibrosis

Lung Bullag or Cysts

Chest or ‘open-heart surgery

Any other chestor lung disease

Lung problems relaated tovigorous physical activity andlor immersion inwater (including but not limited to non immersion pulmonary oedema)?
Are you currently using (ar have yeu had to use in the past) inhallers/puffers for asthma, COPD or chest infections?

Are you currently using any medications for a persisting ear nose orthroat condition (do notinclude common cold or heylever)
Have you been advised to avoid swimmingimmersion of your ears in water?

Have you been advised to avoid driving because of any problem related to your ears, nose, sinuses or throat?

OOOOOOOOOOOOOOOOOO§
RO BN E N EE N R R N NN NN

llustracja 197: Karta marynarza — Zaswiadczenie Water Training & OGUK

O ZamknijiAnuluj
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23.Karta badania PJSMP

23.1 Dane ogdlne

Ta zaktadka zawiera dane pacjenta, wiekszos¢ dostepnych pdl powinna wypetnic sie
automatyczne na podstawie dostepnych danych.

O SoftMedica

Widok Znajdi Raporty Raportywiasne Wizdly Poradnie com Tia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Naredza Pomoc

admin €%
fF’anelstarmwy »® ’/Maryname x rEananl—FnradmaPJSMP x "Kana badania- PJSMP - Beata.. ¥ |

Dane agéine | zania | Badania I jali: |" Zakres badari poszerzonych | Wynik konsullagji |

Dane identyfikacyine osoby objete] badaniami
Nazwisko i imig Kepa-Zd#bio Beata Dataurodzenia  1962-11-15
PESEL 62111529926 Pied Kabieta

Adres zamieszkania Zielewice, Zielona 23

Data badania 2023-04-28

Stanowisko pracy

Kod pocztowy ~ 55-523

Dane identyfikacyjne PJSHP
Soft

Odry, 44-444 Czersk

NIP: 1234567890

Przedmiot konsultacji

Wnioski

Zakladajacy karte: admin Lekarz ‘v‘

0; Zapisz H ) Zamknij/Anuluj

llustracja 198: Karta badania PISMP - Dane ogdlne

23.2 Powiazania

Zaktadka stuzy gtdwnie do rozliczen. Na tej zaktadce mamy mozliwos¢ powigzania karty z
umowa, stanowiskiem lub pakietem wedtug ktdérego bedzie rozliczana. Mozemy rowniez
oznaczy¢ karte i pakiet jako rozliczone/ zaptacone gotéwka, tak aby karta lub pakiet nie byt
brany pod uwage podczas wystawiania faktury dla firmy. Na zaktadce znajduja sie rowniez
informacje o trybie badania, zwigzanym skierowaniu, zatgcznikach do karty badania oraz
powigzanych z kartg informacjach dodatkowych. Przycisniecie przycisku ,Informacje
dodatkowe” powoduje otworzenie nowego okna:

O Informacje dodatkowe x

Zapisane dodatkowe informacie zwiazane z karta badania

o
llustracja 199: Okno informacji dodatkowych zwigzanych z kartqg badania.
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Po wprowadzeniu informacji mamy mozliwosc¢ ich wydruku i zatgczenia do wydrukowanej karty
badania. Przycisk ,Zataczniki” otwiera okno z listg zatacznikow przypisanych do karty badania.
Funkcjonalnosc zatgcznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

23.3 Badania pomocnhicze

W tym miejscu zlecamy badania pomocnicze. Aby zleci¢ badanie nalezy wybrac je z listy
» Rodzaj badania”, wprowadzi¢ date skierowania oraz opcjonalnie date wykonania i lekarza
wykonujacego badanie, nastepnie klikna¢ przycisk ,Dodaj”. W celu zlecenia kolejnego badania
nalezy kliknac¢ przycisk ,Wyczysc” i wybrac¢ kolejne badanie postepujac tak jak w przypadku
pierwszego badania.

Obok listy wyboru badania znajduje sie przycisk z lupa [1] ktoéry stuzy do szybkiego zlecenia wielu
badan na raz. Po kliknieciu w przycisk pojawi sie lista badan dostepnych do zlecenia:

Szukaj Liczba pozycji 23

Zaznaczenie Rodzaj badania Filtruj po
ALAU)

ALAT

Badanie alergologiczne
Badanie katu z posiewu
Badanie ogdne moczu
Badanie psychiatryczne
Badanie plaine (grupa badari)

Cholesterol
|Exe

GGT

Glukoza

HBS

Kreatynina
Morfologia krwi
PO(E)

RTGKL. P

RTG dioni i tokei
Spirometria
USG jamy brzusznej

llustracja 200: Zlecanie wielu badan na raz.

Korzystajac z pola ,Szukaj” wyszukujemy badanie do zlecenia i zaznaczamy badanie w kolumnie
.Zaznaczenie”, nastepnie czyscimy pole szukaj i wyszukujemy kolejne badanie. Kiedy
zaznaczymy juz wszystkie badania, ktére chcemy zleci¢ klikamy na przycisk ,Dodaj". Badania
zostang dodane w karcie. Pod przyciskiem ,Wydruk karty obiegowej” mozna wydrukowac dla
pacjenta karte z listg zleconych badan i konsultacji. Pod przyciskiem ,Skierowania” mamy
mozliwos¢ wydruku wybranych skierowan. Przycisk ,,Zatgczniki” otwiera okno z listg zatgcznikow
przypisanych do wskazanego na liscie badania. Przycisniecie klawisza F3 powoduje wywotanie
podgladu wszystkich zatgcznikdw ktore zostaty podtgczone pod badania i konsultacje w jednym
ciggu. Funkcjonalnos¢ zatacznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

23.4 Konsultacje specjalistyczne

W tym miejscu zlecamy konsultacje specjalistyczne. Aby zleci¢ konsultacje nalezy wybrac jg z
listy ,Rodzaj badania”, wprowadzi¢ date skierowania oraz opcjonalnie date wykonania i lekarza
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wykonujgcego konsultacje, nastepnie klikna¢ przycisk ,Dodaj”. W celu zlecenia kolejnej
konsultacji nalezy kliknac¢ przycisk ,Wyczysc” i wybrac kolejng konsultacje postepujac tak jak w
przypadku pierwszej.

Pod przyciskiem ,Wydruk karty obiegowej” mozna wydrukowac dla pacjenta karte z lista
zleconych badan ikonsultacji. Pod przyciskiem ,Skierowania” mamy mozliwos¢ wydruku
wybranych skierowan.

Przycisk ,Zataczniki” otwiera okno z listg zatgcznikdw przypisanych do wskazanej na liscie
konsultacji. Przycisniecie klawisza F3 powoduje wywotanie podgladu wszystkich zatgcznikow
ktore zostaty podigczone pod badania i konsultacje w jednym ciggu. Funkcjonalnos¢
zatgcznikdow zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

23.5 Zakres badan poszerzonych

G

Widok Znajdz Raporty Raportywiasne Wizty Poradnie .COMm i lia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc admin
[ Panelstatowy % | Marynarze % | Kerta badania marynarza-Nat. % | Badani-Poradnia PJSMP % | Karla badania - PJSWP—Natan_. % |

Dane agéine | Powiazania | Badania I | zakres badari | wynik konsuttacii |

Zakres badari poszerzony poza wskazowki metodyczne @ Nie © Tak

Rodzaj badania ‘Eladame platne (grupa badari)

Uzasadnienie

Osobawykenujaca ‘

Unaga! Wydarie poleoenia wydruku powoduje automatyczny zapis w bazie danych

Rodzaj badania Uzasadnienie Osoba wykonujaca

Zmiana Jia badan voh @ Mie O Tak

1 Zmiany badan

Zalecenia | |

0; zapisz H ) Zamknij/Anuluj ‘

llustracja 201: Zakres badan poszerzonych.

Na tej zaktadce mamy mozliwos¢ zlecenia badan niewynikajacych ze wskazdéwek
metodycznych. Aby zleci¢ badanie nalezy ustawiC opcje ,Zakres badan poszerzony poza
wskazowki metodyczne” na ,Tak”. Nastepnie wybra¢ badanie z listy ,Rodzaj badania”,
opcjonalnie podac uzasadnienie zlecenia oraz wybrac lekarza wykonujgcego i klikng¢ przycisk
,Dodaj". Aby zleci¢ nastepne badanie nalezy klikna¢ przycisk ,Wyczys¢" i wybra¢ kolejne
badanie postepujac tak jak w przypadku pierwszego badania.

Dodatkowo mozemy zmienic¢ czestotliwos¢ wykonywania badan okresowych. Po zaznaczeniu
opcji ,Tak” aktywuje sie pole, w ktére mozna wpisa¢ uzasadnienie zmiany czestotliwosci.
Mozemy rowniez wprowadzi¢ rozpoznanie, zalecenia, dane adresowe jednostki podstawowej
opieki zdrowotnej oraz informacje dla lekarza podstawowej opieki zdrowotnej. Przycisk drukuj
stuzy do wydruku tych informacji.
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23.6 Wynik konsultacji

Na tej zaktadce mamy mozliwos¢ podania wyniku oraz daty konsultacji oraz wydruku karty
PISMP i Wyniku konsultacji.

G softMedica
Widok Znajdz Raporty Raporfywtasne Wizly Poradnie com ia Druki

Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narmedzia Pomoc admin €

(F’anelstarmwy ® ’/Marynarze = I/Karlahadamamarynalza—Na‘ ® ’/Eladam—F‘ﬂradmaF’JSMF’ ® ’/Kar\abadama—PJSMP—Natan x ‘

Dane agdlne | Powiazania | Badania I jali | Zakres badari poszerzonych | Wynik konsultagii |

Rozpoznanie

Data wydania wyniku ’:

‘ & Wydruk karty PJSMP ‘ | & Wydruk Wyniku Konsultacji

llustracja 202: Wynik konsultacji

162



Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

24. Karta badania nauczyciela w zwigzku ze stosowaniem urlopu do
poratowania zdrowia

24.1 Dane ogdlne

Karty badania nauczyciela sg dostepne w poradni Konsultacyjno Diagnostycznej na panelu
startowym.

Ta zaktadka zawiera dane pacjenta oraz pozwala na okreslenie czy potrzebuje on urlopu do
poratowania zdrowia. Karte mozna wydrukowac przyciskiem ,Wydruk karty badania
nauczyciela”.

G

Widok Znajdz Raporty Raportywiasne Wizty Poradnie .COMm i lia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc admin

["Panelstatowy % | Manynarze % | Kerta badania mannarza-Nat.. % | Badani -Poradnia PJSMP % | Kariabadaniz - PJSWP -Natan.. ® | Badani-Poracnia Konsullzcyi... % | Karta badania nauczyciela E... %

Dane agéine | Powiazania | Badania I | Zakres badari | [+
Dane identyfikacyjne osoby objetej badaniami

Nazwisko i imig Nowak Emilia Dataurodzenia  1980-08-24

PESEL 80082411727 Plec Kobieta

Adres zamieszkania  Bydgoszcz, Gdariska 6 Kod pocztowy 85003

Data badania 2023-04-11

Stanowisko pracy

Przedmiot odwotania

A [

Wywiad i badanie lekarskie

Rozpoznania

Wnioski |

2 Wymaga udzielenia urlopu dia poratowania zdrowia

® Nie wymaga udzielenia urlopu dia poratowania zdrowia

w celu przeprowadzenia zleconego leczenia w okresie od \ |@ do ‘ |@

NP |
Data wydania orzeczenia

[ (dotyczy dia
[ |

llustracja 203: badania nauczyciela w zwigzku ze stosowaniem urlopu do poratowania zdrowia — Dane ogdlne

le]

24.2Powiazania

Zaktadka stuzy gtdwnie do rozliczen. Na tej zaktadce mamy mozliwosc¢ powigzania karty z
umowa, stanowiskiem lub pakietem wedtug ktdérego bedzie rozliczana. Mozemy rowniez
oznaczy¢ karte i pakiet jako rozliczone/ zaptacone gotéwka, tak aby karta lub pakiet nie byt
brany pod uwage podczas wystawiania faktury dla firmy. Na zaktadce znajduja sie rowniez
informacje o trybie badania, zwigzanym skierowaniu, zatgcznikach do karty badania oraz
powiazanych z kartg informacjach dodatkowych. Przycisniecie przycisku ,Informacje
dodatkowe” powoduje otworzenie nowego okna:
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& Informacje dodatkowe X
Zapisane dodatkowe informacie zwiazane z karta badania.
& Drukyj
« 0K _O Anuluj

llustracja 204: Okno informacji dodatkowych zwigzanych z kartq badania.

Po wprowadzeniu informacji mamy mozliwosc ich wydruku i zatgczenia do wydrukowanej karty
badania. Przycisk ,Zataczniki” otwiera okno z listg zatacznikdéw przypisanych do karty badania.
Funkcjonalnosc zatgcznikéw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

24.3Badania pomocnhnicze

W tym miejscu zlecamy badania pomocnicze. Aby zleci¢ badanie nalezy wybrac je z listy
. Rodzaj badania”, wprowadzi¢ date skierowania oraz opcjonalnie date wykonania i lekarza
wykonujacego badanie, nastepnie klikna¢ przycisk ,Dodaj”. W celu zlecenia kolejnego badania
nalezy klikna¢ przycisk ,Wyczys¢” i wybrac kolejne badanie postepujac tak jak w przypadku
pierwszego badania.

Obok listy wyboru badania znajduje sie przycisk z lupa [1] ktory stuzy do szybkiego zlecenia wielu
badan na raz. Po kliknieciu w przycisk pojawi sie lista badan dostepnych do zlecenia:
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Szukaj | Liczba pozycji 23

Zaznaczenie Rodzaj badania Filtruj po
| ALAIUY

ALAT

Badanie alergologiczne
Badanie katu z posiewu
Badanie ogdlne moczu
Badanie psychiatryczne
Badanie ptatne (grupa badari}
Bilirubina

Cholesterol

EKG

GGT

Glukoza

HBS

Kreatynina
|Morfologia krwi
Ph(B)

RTGKL P

RTG dtoni i tokei
Spirometria

USG jamy brzusznej
IZPP (B)

wizyta chirurgiczna
wizyta promocja zdrowia

llustracja 205: Zlecanie wielu badan na raz.

Korzystajac z pola ,Szukaj” wyszukujemy badanie do zlecenia i zaznaczamy badanie w kolumnie
.Zaznaczenie", nastepnie czyscimy pole szukaj i wyszukujemy kolejne badanie. Kiedy
zaznaczymy juz wszystkie badania, ktére chcemy zleci¢ klikamy na przycisk ,Dodaj". Badania
zostang dodane w karcie. Pod przyciskiem ,Wydruk karty obiegowej” mozna wydrukowac dla
pacjenta karte z listg zleconych badan i konsultacji. Pod przyciskiem ,Skierowania” mamy
mozliwos¢ wydruku wybranych skierowan. Przycisk ,Zatgczniki” otwiera okno z listg zatgcznikow
przypisanych do wskazanego na liscie badania. Przycisniecie klawisza F3 powoduje wywotanie
podgladu wszystkich zatgcznikdw ktdre zostaty podtgczone pod badania i konsultacje w jednym
ciggu. Funkcjonalnos¢ zatgcznikdw zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

24.4 Konsultacje specjalistyczne

W tym miejscu zlecamy konsultacje specjalistyczne. Aby zleci¢ konsultacje nalezy wybrac ja z
listy ,Rodzaj badania”, wprowadzi¢ date skierowania oraz opcjonalnie date wykonania i lekarza
wykonujgcego konsultacje, nastepnie klikna¢ przycisk ,Dodaj”. W celu zlecenia kolejnej
konsultacji nalezy klikna¢ przycisk ,\Wyczysc¢” i wybrac kolejng konsultacje postepujac tak jak w
przypadku pierwszej.

Pod przyciskiem ,Wydruk karty obiegowej” mozna wydrukowac dla pacjenta karte z lista
zleconych badan ikonsultacji. Pod przyciskiem ,Skierowania” mamy mozliwos¢ wydruku
wybranych skierowan.

Przycisk ,Zataczniki” otwiera okno z lista zatacznikow przypisanych do wskazanej na liscie
konsultacji. Przycisniecie klawisza F3 powoduje wywotanie podgladu wszystkich zatgcznikdow
ktore zostaty podigczone pod badania i konsultacje w jednym ciggu. Funkcjonalnosc
zatgcznikow zostanie opisana w dalsze] czesci instrukcji.
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24.5 Zakres badan poszerzonych

G

Widok ZnajaZ Raporty Raportywtasne Wizyty Poradnie Skierawaniecom Zaswiadczenia Skisrowania Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzgdzia Pomoc admin €

[‘Panelstartowy % | Manynarze % | Kartz badaniamannarza-Nat.. ¥ | Badani-Poradnia PJSWP % | Karta badania- PJSWP-Natan... % |

Dane agéine |~ . | Badania I | Zakres badari poszerzonych | Wynik konsultagji |

Zakres badari poszerzony poza wskazowki metodyczne @ Nie () Tak

Rodzajbadania  [Baganie plame (grupa badari)

Uzasadnienie

Os0ba wykonujaca ‘

Uwaga! Wytanie polesenia wydruku powodue Utomatyczny Zapis W bazie danych.

Rodzaj badania Uzasadnienie Osoba wykonujaca

Zmiana 1ia badari ych @ Nie ) Tak
L zmiany badan

Zalecenia \

O: zapisz H £ ZamknijiAnuluj ‘

llustracja 206: Zakres badan poszerzonych.

Na tej zaktadce mamy mozliwos¢ zlecenia badan nie wynikajacych ze wskazdwek
metodycznych. Aby zleci¢ badanie nalezy ustawi¢ opcje ,Zakres badan poszerzony poza
wskazowki metodyczne” na ,Tak”. Nastepnie wybrac¢ badanie z listy ,Rodzaj badania”,
opcjonalnie podac uzasadnienie zlecenia oraz wybrac lekarza wykonujacego i klikna¢ przycisk
.Dodaj". Aby zleci¢ nastepne badanie nalezy klikng¢ przycisk ,Wyczys¢” i wybrac¢ kolejne
badanie postepujac tak jak w przypadku pierwszego badania.

Dodatkowo mozemy zmienic¢ czestotliwos¢ wykonywania badan okresowych. Po zaznaczeniu
opcji ,Tak” aktywuje sie pole w ktére mozna wpisa¢ uzasadnienie zmiany czestotliwosci.
Mozemy rowniez wprowadzi¢ rozpoznanie, zalecenia, dane adresowe jednostki podstawowej
opieki zdrowotnej oraz informacje dla lekarza podstawowej opieki zdrowotnej. Przycisk drukuj
stuzy do wydruku tych informacji.
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25. Wizyty specjalistyczne
25.1 Konfiguracja

25.1.1 Ustawienie specjalizacji

Przed rozpoczeciem pracy z modutem wizyt nalezy dokonac¢ konfiguracji. W stowniku
specjalizacji (,Widok” » ,Stowniki" » ,Specjalizacje”) dodajemy wybrana specjalizacje np. okulista.
Nastepnie w stowniku rodzajow badan (,Widok” » ,Stowniki” » ,Rodzaje badan”) edytujemy
wszystkie konsultacje specjalistyczne ktoérych zlecenie w kartach badan lub w badaniach
niezwigzanych ma skutkowac utworzeniem sie wizyty dla specjalisty. Dla kazdego z badan
nalezy zaznaczyc¢ opcje ,Wizyta". Na koncu nalezy dla kazdego specjalisty przypisac specjalizacje
z ktorej bedzie wykonywat konsultacje. Aby ustawic specjalizacje nalezy wejs¢ w ,Narzedzia” »
.Personel” nastepnie wskazujemy wybrang osobe na liscie i klikamy przycisk ,Zmien”.
Przechodzimy na zaktadke ,Specjalizacje”, wybieramy odpowiednia specjalizacje z listy i klikamy
przycisk ,Dodaj”. Na koniec klikamy przycisk ,Zapisz” i zamykamy zaktadke z personelem. Po
dodaniu specjalizacji pozostaje kwestia nadania odpowiednich uprawnien do wizyt dla
specjalistow. Nadawanie uprawnien zostanie opisane w dalszej czesci instrukcji.

25.1.2 Dostosowanie wizyty

Po zleceniu pierwszej wizyt mamy mozliwos¢ jej dostosowania do potrzeb wskazanej
specjalizacji. Moze tego dokonac jedynie osoba z funkcja ,Administrator”. Aby dostosowac
wizyte nalezy edytowac dowolng wizyte z danej specjalizacji i kliknac przycisk ,,Dostosuj wizyte”

1

& Zatgczniki & Dostozuj wizyte & Fled dodatkowe badania

DO: 7apis= ) ZamknijAnuluj

llustracja 207: Przycisk do dostosowania wizyty specjalistyczney.

Otworzy sie nowe okno w ktorym bedziemy mogli ukry¢ wybrane pola lub cate zaktadki:
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(& Dostosuj wizyte >
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Badanie okulistyczne |/ Badanie narzadu wzroku |/ Badanie kierowcy |/ Mesotest Il |/ Badanie powyZej 3m
Dane o skierowaniu Jaskra Wiywiad Czynniki OstroS¢ wzroku
Ostros¢ wzroku (oddzielnie dla kazdego oka) Widzenie cbuoczne Ustawienia gatek Rozpoznawanie barw Pole widzenia
Widzenie przestrzenne Badanie fizykalne narzadu wzroku Przedni odcinek Soczewki Cno oka
Cignienie Srodgatkowe Oé&rodki optyczne Inne Rozpoznanie Wnioski

" Zapisz H ) Anuluj

llustracja 208: Okno dostosowania wizyty.

W przypadku, gdy chcemy wytaczy¢ wybrane pole, klikamy w zaktadke z drukiem, ktérego
zakres chcemy modyfikowac i odznaczamy pola. Aby ukry¢ catg zaktadke nalezy odznaczy¢ na
niej wszystkie opcje. Przycisk ,Zaznacz wszystko” zaznacza wszystkie opcje na wszystkich
zaktadkach. Przycisk ,,Odznacz wszystko” odznacza wszystkie opcje na wszystkich zaktadkach
wizyty.

25.2 Szablony wizyt

W systemie istnieje mozliwos¢ utworzenia szablonu wizyty dla kazdej ze specjalizacji. Szablon
umozliwia wypetnienie zaktadek wizyty domyslinymi wartosciami podanymi przez uzytkownika.
Szablony moze tworzy¢ osoba z odpowiednimi uprawnieniami.

25.2.1 Dodawanie szablonu wizyty

Aby dodac szablon do danej wizyty np. okulistycznej nalezy klikna¢ na belce programu w opcje
~Widok" »  Szablony wizyt”. Otworzy sie nowa zaktadka na ktdrej wybieramy z listy ,,Rodzaj
wizyty" [1] specjalizacje i klikamy przycisk ,Dodaj” [2]:

& SoftMedica - aQ X
Widok Znajdz Raporty Raportywiasne Wizyly Poradnie Skierowanie.com Zaswiadczenia Skierowania Druki Rejestry Ankiety Finanse/Roziczenia Sprawozdania MNarzgdzia Pomoc 1 ef
f?ane\starm » rmagnarza ® | Karta badania marynarza _ Abd * r/KanaDaﬂama marynarza _ Car »x rKana badania marynarza _ Car. b3 rsge:anzaqe x r/WEfty * ’/u’v‘lﬂaseaca\sgcznafvne * r/.‘izab\nnzwlzyt * |
Rodza) wizfy: [wizyta laryngologiczna [~]
| | # Dodaj HI ® Usui H # Edytuj szablon |
J

Rodzaj wizyty

wizyta okulistyczna

2

wizyta laryngologiczna

wizyta psychologiczna

wizyta

wizyta kardiologiczna

wizyta dermatologiczna

Szablon zostanie utworzony i

llustracja 209:Zaktadka szablondw wizyt.

pojawi sie na liscie szablondw. Dla kazdej ze specjalizacji mozna

utworzy¢ tylko jeden szablon. W przypadku préby dodania drugiego szablonu do tej samej

specjalizacji otrzymamy komu

nikat informujacy o ograniczeniu:
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.Uwaga! X

|stnieje juZ identyczny wpis!

Ok

llustracja 210: Informacja o niemozliwosci dodania dwdch szablondw wizyty do jednej specjalizacji.

Szablony wizyt nie dziataja na wizyty ktdre zostaty zlecone przed dodaniem szablonu.
25.2.2 Edycja szablonu wizyty

Po utworzeniu nowego szablonu wybieramy przycisk ,Edytuj szablon”. Otworzy sie zaktadka
wizyty dla wskazanej specjalizacji. W celu ustawienia szablonu wypetniamy wszystkie zakfadki
takimi wartosciami jakie beda miaty sie pojawiac po zleceniu nowej wizyty. Po wypetnieniu
wszystkich pdl na dostepnych zaktadkach klikamy na przycisk ,,Zapisz". Szablon wizyty zostanie
ustawiony. Od tej pory kazda nowo zlecana wizyta z tej specjalizacji automatycznie zostanie
wypetniona wskazanymi wartosciami.

25.2.3 Usuwanie szablonu wizyty

Aby usunac szablon wizyty nalezy zaznaczy¢ go na liscie szablonow i klikna¢ przycisk ,,Usun”.
Szablon zostanie usuniety. Od tej pory kazda nowo zlecona wizyta nie bedzie wypetniona
wartosciami z szablonu.

25.3 Widok ogdlny

Aby wyswietli¢ liste wizyt specjalistycznych nalezy na panelu startowym klikng¢ w opcje ,Wizyty”
lub przycisnac klawisz F5. W systemie otworzy sie nowa zaktadka z listg wizyt specjalistycznych
dostosowanych do ustawionej dla uzytkownika specjalizacji (np. konsultacje okulistyczne dla
specjalizacji okulista).

& Wizyty

Wizyty
Wizyty lekarza profilaktyka
Wizyty dla lekarza

llustracja 211: Widok wizyty - otwieranie listy wizyt.

Domyslnie pokazuje sie lista wszystkich wizyt o statusie ,Otwarta” zleconych na dany dzien. W
przypadku, gdy konsultacja byta zlecona na dzien wczesniejszy, jednak pacjent dotart kilka dni
pozniej specjalista ma mozliwosc poszerzenia zakresu wyswietlanych wizyt o te starsze (zlecone
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na wczesniejsze dni). Zakres dat mozna wprowadzac zardbwno poprzez wpisanie daty recznie jak
i wybierajac date z kalendarza.

25.4Zlecanie wizyty

Aby zleci¢ wizyte, nalezy zleci¢ konsultacje specjalistyczng z karty badania lub z badan
niezwigzanych. Po zleceniu konsultacji i zapisaniu karty badania lub badania niezwigzanego
system utworzy wizyte na panelu wizyt.

25.5 Edycja wizyty

Aby edytowac wizyte specjalistyczng wybranego pacjenta nalezy klikna¢ w opcje ,Wizyty” na
panelu startowym (lub przycisnac¢ na klawiaturze klawisz funkcyjny F5). Otworzy sie zaktadka z
widokiem wizyt. Nastepnie odszukujemy badang osobe na liscie i klikamy przycisk ,Edytuj
wizyte”. Mozna rowniez edytowac wizyte poprzez dwukrotne klikniecie wybranej wizyty na liscie.
Do szybkiego wyszukiwania pracownikéw mozemy skorzystac z pola ,Filtr” [1] znajdujacego sie
pod tabela z listg wizyt. Lista wizyt nie odswieza sie automatycznie, dlatego w przypadku gdy nie
widzimy osoby na liscie nalezy skorzystac z przycisku ,Odswiez” [2].

(& SoftMedica - O

Widok ZnajdZ Raporly Raporly wiasne

Wizyty Poradnie Skierowanie.comn Zaswiadczenia Skierowania Druki

Rejestry Ankiely Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc

X

ef 49

adsigbiorstwa 3 rPracumey—Kajak »x rKieruwcy »® rKarta kierowcy - Alfons Polski ¥ rF'akietyIBadanianiezwia_zane- x rElmﬁJLicencja »x rKanahadania—Licencja-Ca »® rl'u'!arynar;_e ®x rKanahadanian 4|

Dataod [2023-03-01 Datado [2023-03-28 Status [Otwara

|V| Rodzaj badania |

|v|

2 ‘ [o] | | 4 PokaZ karte badania | | rd Edytuj wizyte |
Czas rejestracji Pacjent PESEL/dok. toz = Data skierowania Data wizyty Rodzaj wizyty Rodzaj karty Lekarz Status wizyty Przedsigbiorstwo  [Termin wizyty
[2023-03-22 14:12 |V Cezariusz 2023-03-23 2023-03-23 Badanie okulistyczne [Karta bad. profilakty...|e f Otwarta Kajak &
2023-03-17 11:48 |V Cezariusz. 2023-03-17 2023-03-17 Badanie alergologi... |Karta bad. profilakty...|admin Otwarta Kajak =

2023-03-17 13:32 |V Cezariusz 2023-03-17 2023-03-17 wizyta promocja zdr... |Karta bad. profilakty...|admin Otwarta Kajak
2023-03-17 11:52 |V Cezariusz. 2023-03-17 2023-03-17 Badanie logopedyc... |Karta bad. profilakly...|admin Otwarta Kajak
2023-03-17 13:32 |V Cezariusz 2023-03-17 20230317 wizyta chirurgiczna  |Karta bad. profilakly...|admin Otwarta Kajak
2023-03-17 09:30  |A Abdon 2023-03-17 2023-03-17 Alergolog Badanie ogdinolek.. [admin Otwarta POZ / Gabinet
2023-03-17 14:09  |R Gerald 2023-0317 Zdrowie publiczne  [Badanie ogdinolek... [ab Otwarta POZ/ Gabinet
2023-03-22 14:58 |V Cezariusz 2023-03-23 2023-03-23 Badanie okulistyczne |Karta bad. marynarza Otwarta Kajak =
Finll I 4 ||_ic:ma pozycji 592/592
1

Przyciski i pola widoczne na widoku wizyt:

llustracja 212: Panel widoku wizyt specjalistycznych

Pole Data od - pole stuzy do okreslenia od jakiego dnia maja sie pojawiac wizyty.

Pole Data do - pole stuzy do okreslenia do jakiego dnia maja sie pojawiac wizyty.

Pole Status - pole stuzy do odfiltrowania wizyt o wybranym statusie. Mozna wyswietli¢
nastepujace rodzaje wizyt:

- wizyty otwarte - wizyty ktére nie zostaly jeszcze zakonczone przez specjaliste (zaréwno
badania rozpoczete jak i te ktére oczekuja na rozpoczecie)

- wizyty zamkniete - wizyty ktére sie odbyty i zostaty zakonczone przez specjaliste.

- wizyty anulowane - wizyty ktére zostaty anulowane. (konsultacja jest nadal widoczna w karcie
badania lub w badaniach niezwigzanych)

- wizyty oczekujace - wizyty, ktdre otrzymaty status oczekuje w terminarzu.
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Pole Rodzaj badania - pole stuzy do okreslenia specjalizacji dla ktérej zostang wyswietlone
wizyty. Program domyslnie wybiera specjalizacje aktualnie zalogowanej osoby przypisang w
personelu.

Odswiez - przycisk "Odswiez" odswieza liste zleconych wizyt specjalistycznych.
Przycisk z aparatem - stuzy do wydruku zestawienia listy widocznych wizyt.

Pokaz karte badania - przycisk ,Pokaz karte badania” otwiera do podgladu zaktadke z karta
badania z ktdrej zostata zlecona konsultacja.

Edytuj wizyte - przycisk ,Edytuj wizyte"” otwiera zaznaczona wizyte do edycji.

Zaktadka Dane ogdlne jest taka sama dla kazdej specjalizacji.

& SoftMedica - O X
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Uwagi specjalisty
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llustracja 213: Wizyta - zaktadka dane ogdlne.

Na tej zakltadce mamy informacje o statusie wizyty (lista wyboru, mozna zmieni¢ status
wybierajac go z listy), dacie wizyty, danych identyfikacyjnych osoby badanej, stanowisku pracy
(pole wypetnia sie automatycznie tylko w przypadku karty badania profilaktycznego i karty
badania do celdw sanit.- epidem). W przypadku konsultacji zleconych w systemie z pozostatych
miejsc W razie potrzeby pole mozna wypetni¢ z poziomu wizyty). Pole ,Wynik badania” stuzy do
wprowadzenia ogolnej tresci wyniku badania i zostaje automatycznie przenoszona do pola
~Wynik badania” w karcie badania, z ktdérej zlecono danag konsultacje. W polu ,Uwagi
profilaktyka” moga pojawic sie informacje dodatkowe wpisane przez lekarza profilaktyka. Pole
~Uwagi specjalisty” natomiast stuzy do wpisania dodatkowych uwag od lekarza specjalisty do
lekarza profilaktyka. Uwagi z obu pdl nie zostajg drukowane na zadnych drukach.

Przyciski widoczne na panelu:

Zalaczniki - przycisk ,Zataczniki” stuzy do dodawania zatgcznikdw do wskazanej wizyty.
Funkcjonalnosc¢ zatgcznikow zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.
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Dostosuj wizyte - przycisk jest aktywny tylko dla oséb z funkcjg administratora. Stuzy do
dostosowania pol poszczegolnych zaktadek do wiasnych preferencii.

Zle¢ dodatkowe badania - przycisk stuzy do zlecania dodatkowych badan i konsultacji przez
specjaliste.

Pozostate zaktadki wizyty sg rézne dla réznych specjalizacji. Kazda z nich odpowiada jednemu
drukowi (jedna karta badania, wynik badania lub orzeczenie/zaswiadczenie).

Przyktadowa zaktadka wizyty:

G SoftMedica - o X
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llustracja 214: Przyktadowa zaktadka wizyty - druk badania okulistycznego.

Badanie przeprowadzamy wypetniajac odpowiednie pola wizyty. Przy polach tekstowych
wystepuje symbol ,+" [1]. Stuzy on do dodawania podpowiedzi i czesto uzywanych zwrotéw do
wybranego pola. Aby doda¢ nowa podpowiedz do wybranego pola nalezy klikna¢ w ikone ,+"
znajdujaca sie po prawej stronie pola tekstowego lub dwukrotnie klikng¢ myszka w wybrane
pole tekstowe. Otworzy sie okienko dodawania podpowiedzi. Aby doda¢ nowa podpowiedz
nalezy wpisac ja w pole ,Tres¢” i klikna¢ przycisk ,Dodaj". Podpowiedz pojawi sie na liscie.
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llustracja 215: Okno dodawania podpowiedzi.

Po dodaniu podpowiedzi zamykamy okienko krzyzykiem, natomiast po kliknieciu przycisku
OK" podpowiedz zostanie wstawiona w pole do ktérego byta tworzona.
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26.Karty skierowan

W karcie skierowania mozna zapisa¢ informacje takie jak rodzaj badania profilaktycznego,
stanowisko pracy, czynniki szkodliwe / ucigzliwe wystepujace na stanowisku pracy, opis
stanowiska pracy (po kliknieciu w pole mozna skorzystac ze stownika opisdw stanowisk pracy, w
tym celu wciskamy klawisz funkcyjny F3) i inne. Na podstawie karty skierowania mozna zatozyc¢
karte badania.
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llustracja 216: Karta skierowania.

26.1 Dodawanie karty skierowania

Aby dodac karte skierowania nalezy klikna¢ prawym klawiszem myszki na pracownika i wybrac
opcje ,Karty skierowan”. Pod tg opcja pojawia sie do wyboru 2 opcje:

.Karty skierowan - przedsiebiorstwo” - otwiera okno z listg kart skierowan zatozonych
pracownikowi w danym przedsiebiorstwie.

- ,Karty skierowan - wszystkie” - otwiera okno z listg kart skierowan zatozonych pracownikowi
we wszystkich przedsiebiorstwach.

W oknie klikamy przycisk ,Dodaj”. Otworzy sie nowa zaktadka z karta skierowania do
wypetnienia.

26.2 Modyfikacja karty skierowania

Aby edytowac karte skierowania nalezy klikna¢ prawym klawiszem myszki na pracownika i
wybrac opcje ,Karty skierowan”. W oknie z listg kart skierowan zaznaczamy odpowiednig karte i
klikamy ,Zmier/Przegladaj” [1].
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(& SoftMedica - Karty skierowan dla przedsighiorstwa x

Imie i nazwisko badanego  |Piotr Kwiatkowski

Przedsiebiorstwo Kajak 1
& Dodaj || ® Usun & Zmien/Przegladaj ® Zamknij
Imie i nazwisko Przedsiebiorstwo Rodzaj badania Stanowisko [Data skierowania Zatwierdz. ..
Fiotr Kwiatkowski Kajak Badanie wstepne testowe stanowisko 2023-04-26
Filtr Liczba pozycji M

llustracja 217: Edycja karty skierowania.

Otworzy sie zaktadka z karta skierowania do edycji. Po wprowadzeniu zmian nalezy zamknac
zaktadke z karta skierowania klikajac w znajdujacy sie na niej krzyzyk. Program poprosi o
potwierdzenie wprowadzenia zmian:

| Softhedica =

| 9 Czy zapisac zmiany w karcie skierowania?

Tak Mig Anuluj

llustracja 218: Potwierdzenie zapisu zmian w karcie skierowania.

Potwierdzamy zmiany Kklikajac w przycisk ,Tak”. Zaktadka z karta skierowania zostanie
zamknieta, a dokonane zmiany zostang zapisane.

26.3 Usuwanie karty skierowania

Aby usunac karte skierowania nalezy klikna¢ prawym klawiszem myszki na pracownika i wybrac
opcje ,Karty skierowan”. W oknie z listg kart skierowan zaznaczamy odpowiednia karte i klikamy
»,UsSun”. Program poprosi o potwierdzenie usuniecia karty:

Potwierdzenie oy

9 Czy na pewno choesz usunad wskazana karte skierowania?

Tak ig

llustracja 219: Potwierdzenie usuniecia karty skierowania.

Po kliknieciu przycisku ,Tak” karta skierowania zostanie usunieta.
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27. Rehabilitacja

Modut rehabilitacji pozwala na rejestracje pacjentdw korzystajagcych z zabiegdéw
rehabilitacyjnych. Dla kazdego pacjenta istnieje mozliwos¢ zatozenia karty zabiegdw
rehabilitacyjnych oraz zlecenia w niej poszczegdlnych zabiegow. Oprocz ewidencji zlecanych i
wykonywanych zabiegdw lekarz rehabilitacji ma mozliwos¢ wypetnienia karty rehabilitacji
zawodowej oraz wydruku zaswiadczenia z wykonanych zabiegdw.

27.1 Widok ogélny

Widok rehabilitacji prezentuje liste osdb, ktdre korzystajg z zabiegdéw rehabilitacji. System
umozliwia ewidencje dowolnej listy oséb, ich edycje oraz usuwanie.

Widok moze byc¢ dostosowany do preferencji uzytkownika. Aplikacja pozwala na zmiane
szerokosci poszczegolnych kolumn, zmiane kolejnosci oraz ich ukrywanie. Aby zmienic
szerokosc¢ kolumny "chwytamy" kursorem za prawa krawedz nagtowka kolumny i przesuwamy
kursor dostosowujac szerokos¢ do wiasnych potrzeb. Aby zmieni¢ kolejnos¢ kolumn
"chwytamy" kursorem myszy za nagtowek kolumny i przeciggamy kolumne w zadane miejsce.

G SoftMedica

- O X
Widok ZnajdZ Raporty Raporly wtasne Wizylty Poradnie Skierowanie.com Zaswiadczenia Skierowania Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania MNarzedzia Pomoc ef
Panel statowy % | Rehabiltacja % ‘
| 10 Karty rehabilitacyjne H 10 Umowy H & Zataczniki H & Zataczniki poradni ‘ 1
[ S | [ ] [ wou ][ %0 ][ 22 |

Imig = ‘ Nazwisko |F'ESEUdUk t..| NIP ‘ Adres ‘ Telefon |Dala uros Wkszta%cenie|Nrkarl. med. .. | Nr kart. med.‘ Status ‘ Uwagi ‘Zgoda na | Nr kart. r..

¥ Adres

Carl \Johnson 121212121 | \Grove St...| 202303+ ekarz |25 [ |Praktyczna na... TAK 53838

¥ Data urodzenia
[¥T Email

[T Imig

¥ NIP

¥ Nazwisko

¥ Nr kart. med.

™ Nr kart. med. pracy
[T Nr kart. rehab
¥ PESEL/dok. toz.
¥ Pteé

¥ Status

¥ Telefon

¥ Uwagi

¥ Wyksztalcenie
¥ Zgoda na przetwarzanie danych

| Liczba pozycji 11

Filtr

llustracja 220: Ukrywanie kolumn na widoku rehabilitacji.
Aby ukry¢ jedna z kolumn nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy na wiersz nagtdwkowy
tabeli i odznaczy¢ ukrywana kolumne na rozwinietej liscie [1]:

Przyciski widoczne na widoku:

Karty rehabilitacyjne - przycisk otwiera okno kart rehabilitacyjnych dla wybranej na liscie osoby,
Umowy - przycisk otwiera zaktadke umow dla wybranej na liscie osoby,

Zalaczniki - przycisk otwiera okno zatacznikdw dla wybranej na liscie osoby,

Zalaczniki poradni - przycisk otwiera okno zatacznikdéw dla poradni,

Import - przycisk stuzy do importu pracownika z innej firmy. W przypadku gdy pracownik byt
juz wczesniej wprowadzony w innym przedsiebiorstwie i chcemy go zbadac w nowej firmie, to
klikamy w przycisk, w nowym oknie wybieramy firme z ktérej chcemy zaimportowac¢ dane
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osobowe, nastepnie klikamy przycisk ,OK". Nastepnie wskazujemy pracownika ktoéry ma zostac
skopiowany do nowej firmy i ponownie klikamy przycisk ,OK". Pracownik pojawi sie w nowej
firmie.

Istnieje szybszy sposdb importu danych pracownika. Podczas dodawania pracownika nalezy
rozpocza¢ wprowadzanie danych od pola pesel. Po przejsciu do kolejnego pola program
wyswietli komunikat:

Potwierdzenie pod

9 Zarejestrowano juz osobe o numerze PESEL 62111529926,
Czy chcesz importowad dane personalne?

Tak Mig

/Iu_strocjo 221: Potwierdzenie importu danych ,oracovvniEo.

Po kliknieciu ,Tak” program otworzy okno z listg pracownikow ze wszystkich firm w ktdrych
znajduje sie osoba o danym numerze PESEL. Wskazujemy osobe, ktdérej dane chcemy
zaimportowac i klikamy przycisk ,,OK”. Osoba pojawi sie na liscie,

Przycisk z aparatem - stuzy do wydruku odfiltrowanej listy oséb widocznej w ponizszej tabeli,
Dodaj - dodaje nowa osobe do rehabilitacji,

Usun - usuwa osobe wraz z jej kartami rehabilitacji,

Zmien - pozwala na zmiane lub poprawienie danych osobowych.

27.2 Dodawanie pacjenta

Aby dodac¢ nowego pacjenta do listy nalezy klikna¢ przycisk ,Dodaj”. Po kliknieciu otwiera sie
okno z mozliwoscig wprowadzenia danych pacjenta. Pola edycyjne oznaczone sg kolorami.
Zielonym kolorem wypetnione sg pola obowigzkowe. Kolorem biatym te ktére moga pozostac
niewypetnione, natomiast zotty kolor wskazuje nam, w ktorym polu aktualnie znajduje sie
kursor.
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C} SoftMedica X
Imig ‘ ‘v‘ Nazwisko \ |
PESEL/dok toz. I | Prec ‘Mema ‘v‘ Grupa knwi ‘ ‘v‘
Data urodzenia ‘ \@ Wiek Migjsce ur. ‘ |
Ulica [ | nrdomu [ | nrioka | |
Kod pocztowy [ | miejscowose ‘ ‘v‘
Telefon ‘ | Email ‘ |
Status ‘ ‘ - ‘ Wyksztatcenie/Zawdd ‘ |
Nr kart. med. pracy ‘ \ Nr kart. med. ’7 Nr kart. rehabilitacji ’7
NIP [ | Kiasyfikacja @ brak () pracownik cywilny ) Zotnierz zawodowy ) funkcjonariusz  Nr stuzbowy SW ,—
Typ dok. tozsamosci ‘ ‘V‘ Seria/Nr dok. ‘ \ ! | |
Oddziat NFZ I:E Nazwisko lek. rodz. ,7 Kraj ‘ ‘V‘
Narodowo$é ‘ | (¢ ‘ |
Uwagi
[_] Wyrazono zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz medycznych

llustracja 222: Dodawanie pacjenta rehabilitacji.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia takich danych jak: imie, nazwisko, PESEL, ptec
(automatycznie wypetniana na podstawie peselu), data urodzenia (automatycznie wypetniana
na podstawie peselu), miejsce urodzenia, adres, telefon, e-mail, status (lista wyboru, domysinie
wypetnia sie opcjg puste), wyksztatcenie/zawdd, numer kartoteki medycyny pracy (unikalny
numer przypisany do pracownika - istnieje mozliwos¢ prowadzenia auto-numeracji korzystajac
z przycisku ,Nadanie numeru”), numer kartoteki medycznej (dodatkowe pole na numer
kartoteki, wykorzystywane w przypadku posiadania dokumentacji w formie papierowej), nip,
dodatkowa klasyfikacja (wykorzystywana m. in. w jednostkach MSWIA, gdzie istnieje potrzeba
stosowania odrebnej numeracji wydawanych orzeczen dla funkcjonariuszy i cywilow), typ seria
i numer dokumentu tozsamosci, uwagi.

27.3 Edycja pacjenta

Aby zmieni¢ lub poprawi¢ dane pacjenta nalezy wyszuka¢ go na liscie. Po odnalezieniu
wyszukiwanej osoby zaznaczamy ja na liscie i wybieramy przycisk ,Zmien”. Po wykonaniu tych
czynnosci otworzy sie okno z danymi, ktére mozemy zmienic lub uzupetni¢. Aby zmiany zostaty
zapisane nalezy klikna¢ przycisk ,Zapisz”.

27.4Usuwanie pacjenta

Usuniecie pacjenta powoduje rowniez usuniecie jego dokumentacji medycznej (W przypadku
gdy mamy wigczony modut dokumentacji elektronicznej, dokumentacja w formie plikow pdf
nie zostanie usunieta).

zn

Aby usunac pacjenta, nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikna¢ przycisk ,,Usun
potwierdzenie usuniecia:

. System poprosi o
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=

9 Czy na pewno chcesz usunad dane wskazanego pracownika?

Tak

[ie

llustracja 223: Potwierdzenie usuniecia pacjenta.

Po kliknieciu przycisku ,Tak” pacjent zostanie usuniety.

27.5 Dodawanie karty rehabilitacyjnej

Aby dodac karte rehabilitacyjna nalezy wybrac przycisk ,Karty rehabilitacyjne”. Otworzy sie howe

okno z listg wczesniejszych kart rehabilitacyjnych

(& SoftMedica - Karty rehabilitacyjne - Kwiatkowski Piotr ®
(@] [ #omm ][ e ][ 2 20
Kategoria Kierujacy Data skierowania Data utworzenia  |Data rozpoczecia zab... Status
2023-04-26 Otwarty
Liczba pozycji 1M

Filtr

® Zamknij

llustracja 224: Okno z listg kart rehabilitacyjnych.

Po kliknieciu w przycisk ,Dodaj" otworzy sie okno nowej karty rehabilitacyjnej:
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(& SoftMedica - Karta rehabilitacyjna - Kwiatkowski Piotr

x
Dane ogdine i zabiegi r Powiazania r Rehabilitacja Zawodowa r Rehabilitacja Zawodowa - Lekarz Rehabilitacji
Pacjent Kwiatkowski Piotr pte¢  meiczyzna PESELidok. toz 62111529957
Adres Stoneczna 2, 89-500 Gostycyn Telefon
Kategoria | [~]
Kierujacy | |V| Data skierowania ’7
Opis +*

Data utworzenia  2023-04-26
Zabiegi

[] Anulowane

| + Dodaj kilka | | (o] | | + Dodaj ‘ | Usuri | ‘ Zmien
Rodzaj zabiegu Planowana data zabiegu Data wykonania zabiegu ‘ Wykonujacy ‘ Opis
Filtr | Liczba pozycji 0/0

llustracja 225: Okno karty rehabilitacyjnej.

W karcie mamy mozliwos¢ wprowadzenia kategorii, osoby kierujacej, dodatkowego opisu oraz

oznaczenia karty jako anulowanej (Pola te nie sg obowigzkowe).

W zaktadce powigzania mozemy powigzac karte z umowa i wypisac recepte.

C SoftMedica - Karta rehabilitacyjna - Kwiatkowski Piotr

Dane ogdine i zabiegi r Powiazania r Rehabilitacja Zawodowa rRsham\itaqazawndnwa-LakamRehamhtacji

[[] Karta badania rozliczanalzaptacona gotdwkal

Karta badania niezwiazana z umowa.
|_|:| Recepty ‘Wystaw recepte dla badanego pracownika.

llustracja 226: Okno Powigzania

W zaktadce Rehabilitacja zawodowa podajemy dane o miejscu pracy pracownika oraz
chorobach i zaleceniach. Mozemy tez wydrukowac te karte.
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) SoftMedica - Karta rehabilitacyjna - Kwiatkowski Piotr x
Dane ogéine i zabiegi | I awodowa | awodowa - Lekarz
5] import Impart rehabilitacji zawodowe] z innych kart badarn pracownika

Imig i nazwisko Piotr Kwiatkowski

PESEL 62111529957

Adres zamieszkania Stoneczna 2, 89-500 Gostycyn

Zaktad pracy ‘ |
Stanowisko pracy ‘ Staz pracy |
Wywiad +
Badanie przedmictowe +
Rozpoznanie +*
Zakres konsultacji +*
Choroby wspdlistnigjace +
Zalecenia +

llustracja 227: Okno Rehabilitacja Zawodowa

W zaktadce Rehabilitacja Zawodowa - Lekarz Rehabilitacji — podajemy dane lekarza objetemu
rehabilitacja

(] -Kartan - Piotr X
Dane ogélne i zabiegi |~ azania | ilitacja Zawodowa | dowa - Lekarz
Impart rehabilitacii zawodowe; lekarza z innych kart badari pracownika
Wywiad +
Badanie przedmiotowe *
Rozpoznanie +
Zakres konsultacji *
Choroby wspdlistniejace +

& Drukuj

llustracja 228: Okno Rehabilitacja Zawodowa - Lekarz Rehabilitacji
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28.Karty laboratoryjne

Aby otworzy¢ okno kart laboratoryjnych klikamy prawym na wybranego pracownika w oknie
pracownikow i wybieramy opcje ,Karty badan laboratoryjnych”.

C SoftMedica - Karty laboratoryjne - Kwiatkowski Piotr X
rty nyj

[ #Dodai |[ % usui |[ # zmieni
[

Kategoria [ Kierujacy [ Kod resortowy Data utworzenia Data rozpoczecia badari Status ~ Opis
| | [2023-04-26 |2023-04-26 |zamkniety |

| Liczba pezycii 1

llustracja 229: Okno kart laboratoryjnych

Aby dodac¢ karte badan laboratoryjnych klikamy przycisk ,dodaj”, a nastepnie uzupetniamy
widoczne pola oraz klikamy przycisk zapisz.

O SoftMedica - Karta laboratoryjna - Kwiatkowski Piotr X

Pacjent Kwiatkowski Piotr PESEL/dok. toz. 62111529957

Kategors | B

Kierujacy | |" Spec. osoby kierujacej | "‘
| [l

Kod resortowy

Data ski [2023-04-26

Data utworzenia | 2023-04-26

Opis

£ | I D E

[] Anulowane

[ Karta rozliczonaizaptacono gotéwka [ Nie uwzgledniaj w rozliczeniu | & Zatacaniki

KP

Badania laboratoryjne

& Wydruk karty obiegowej ‘ # Dodaj || * Usuni H 2 Zmier ‘

Rodzaj badania ‘ Data pobrania | Data wykonania | ‘Wykonujacy Nr probki | QOpis Nr badanego | Nr stanowiskowy W ksigdze
Morfologia krwi | |2023-04-26 | | | | J
| Liczba pozygii "M

Filtr

llustracja 230: Tworzenie karty badan laboratoryjnych.
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Czynne poradnictwo w medycynie pracy to Zaktadka dostepna po kliknieciu prawym na
pracownika i wybraniu opcji ,Czynne poradnictwo”. Mozemy w niej podac¢ stanowisko pracy,
wywiad, badanie przedmiotowe, rozpoznanie, konsultacje specjalistyczne i badania
dodatkowe, zdolnos¢ do pracy, opis, zalecenia, termin badania (domyslinie aktualny dzien),
termin nastepnego badania oraz wydrukowac karte.

G SoftMedica

Widok Znajdi Raporty Raportywiasne Wizty Poradnie com

[ Panelstartowy % | Przedsieviorstwa % | Pracownicy -Kajak % | Gzynne poradnictvo - Piolr Kw... %

Firma; Kajak

Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc

a X
admin €

pracy f

Wywiad [

Badanie pzedmiotowe |

Rozpoznanie [

Zakres konsultacji specjalistycznych | badar dodatkowych

@® Zdolny C Niezdolny do wykonywania pracy na wiw stanowisku

Opis [ |
Zalecenia | |
Termin badania W Termin nastepnego badania |@| |
Letar | [+]

‘ & Drukuj | | ) Odéwiez H € Wyczysd ‘ 05 Dodaj H Usuri H Zmien ‘

Stanowisko pracy

Zdolno$c Termin badania

Termin nastepnego badania

llustracja 231: Czynne poradnictwo
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30.Patologia zawodowa

Patologia zawodowa w medycynie pracy to Zaktadka dostepna po kliknieciu prawym na
pracownika i wybraniu opcji ,Patologia zawodowa". Mozemy w niej podac¢ Stanowisko pracy,
Wywiad, Badanie przedmiotowe, Rozpoznanie, Konsultacje specjalistyczne i badania
dodatkowe, zdolnos¢ do pracy, opis, zalecenia, termin badania (domyslinie aktualny dzien),
termin nastepnego badania oraz wydrukowac karte.

G SoftMedica - o X
Widok Znajdz Raporty Raportywiasne Wizty Poradnie com i lia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc admin @

[ Panelstatowy % | Przedsieviorstwa % | Pracownicy Kajak % | Patologia zawodowa -Piatr ... %

pracy | |

Wywiad [ |
]

]

Badanie pzedmiotowe |

Rozpoznanie [

Zakres konsultacji specjalistycznych | badar dodatkowych

@® Zdolny C Niezdolny do wykonywania pracy na wiw stanowisku

Opis [ |

Zalecenia | |

Termin badania |2023-04-26 Zmiana czestotliwoéci badar okresowych O Tak @ Nie

‘ & Drukyj | | ) Odéwiez H € wycysé ‘ 03 Dodaj H Usur H Zmien ‘

Stanowisko pracy Zdolnosé Termin badania Zmiana czgstotliwosci

llustracja 232: Patologia zawodowa
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31. Zataczniki

31.1 Widok ogélny

Zataczniki pozwalajg na zataczanie plikow, dokumentow, skandw itp. W systemie zataczniki
wystepuja w wielu miejscach. Mozna je podpinac pod przedsiebiorstwa, pracownikow, karty
badan, zlecone badania itp. Uzytkownik ma réwniez mozliwos¢ otworzenia zatgcznika i
podejrzenia jego zawartosci w domyslnej przegladacie plikow systemu operacyjnego. W
zaleznosci od miejsca w systemie zatgczniki moga byc¢ dostepne pod przyciskiem (otwiera sie
osobne okno) lub jako osobna zaktadka.

31.2 Dodawanie zatacznika

Aby dodac zatacznik klikamy przycisk ,,Zatgczniki” (lub przechodzimy do zaktadki ,Zatgczniki” np.
panel edycji przedsiebiorstwa lub umowy). Otworzy sie panel do obstugi zatgcznikow.

) SofthMedica - Przedsiebiorstwo Kajak X
Dane ogdlne - Zataczniki
| [ Eksportuj | ‘ #] Importuj skan ‘ ‘ + Dodaj
Opis Nazwa pliku | Typ pliku
Filtr | Liczba pozycji 0i0

llustracja 233: Panel obstugi zatgcznikow.

Dodac¢ zatacznik mozna na 2 sposoby.

Sposéb pierwszy (dodawanie zatacznika z okreslonej lokalizaciji)

Klikamy przycisk ,Dodaj”, nastepnie wskazujemy lokalizacje pliku, zaznaczamy go i klikamy
przycisk ,,Otworz".
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Wybierz zatacznik do dodania
&« = v ! ¥ Ten komputer > Dokumenty
Organizu] = Mowy folder

v [ Ten komputer

! Dokumenty

@ Muzyka

— Lrzut ekranu

& Obrazy 2023-03-24
094949

»- Pobrane

EW Pulpit

Wideo

Dysk lokalny (C

Mazwa pliku: | Zrzut ekranu 2023-03-24 094949 ~ | | Obrazy (jpeg, png, bmp, gif)

llustracja 234: Dodawanie zatgcznika.

Plik pojawi sie na liscie zatgcznikdow. W celu dodania kolejnych zatgcznikéw powtarzamy opisane
wyzej kroki. Po dodaniu wszystkich zatgcznikow klikamy przycisk ,Zamknij”.

Sposéb drugi (import zatgcznika ze skanera)

Przed rozpoczeciem pracy z importem zatgcznikoéw nalezy ustawic sciezke do katalogu skanera.
Katalog nalezy ustawic indywidualnie dla kazdego stanowiska.

W celu ustawienia sciezki do katalogu skanera wybieramy na gornej belce programu opcje
"Narzedzia" nastepnie z rozwinietego menu "Ustawienia" i przechodzimy na zaktadke "Wydruki".
W polu "Katalog skanera" wpisujemy sciezke do katalogu w ktérym skaner zapisuje skanowane
dokumenty. Sciezke mozemy réwniez ustawi¢ za pomoca przycisku przegladaj znajdujacego sie
po prawej stronie pola.

W celu zaimportowania zatacznika ze skanera klikamy przycisk ,Importuj skan" [1]:
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v

‘ [ Eksporiyj H ] Importuj skan || + Dodaj H Usuni H Zmien

Opis

Nazwa pliku

‘ Typ pliku

Filtr

\ Liczba pozycji 0/0

Na ekranie pojawi sie howe okno:

llustracja 235: Okno zatgcznikow.

-
@l SoftMedica - Import dokumentdw ze skanera

Zeskanuj dokumenty

Opis

Mazwa pliku

| Typ pliku

| " Akceptuj H ) Anuluj

llustracja 236: Okno importu dokumentow ze skanera.

Po pojawieniu sie okna nalezy zeskanowac¢ dokument na skanerze. Po zakonczeniu skanowania
w oknie pojawi sie zeskanowany dokument:

=
@ SoftMedica - Import dokumentdw ze skanera

s

Zeskanuj dokumenty
Opis Mazwa pliku Typ pliku
Skan_005 Skan_005 - skan pdf
o Akceptuj || 3 Anuluj

llustracja 237: Dokument gotowy do importu ze skanera.

Nastepnie zaznaczamy skan i wybieramy przycisk "Akceptuj".
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Nowy zatacznik pojawi sie na liscie zatgcznikow. Aby dodac kolejny skan powtarzamy opisane
powyzej kroki. Po zakonczeniu dodawania zatgcznikow nalezy je zapisac klikajac w przycisk
"Zapisz".

31.3 Zmiana opisu zatagcznika

Domyslnie podczas dodawania zatgcznika w pole opis zostaje wpisana nazwa pliku. Czesto
jednak nazwa pliku nic nie moéwi o jego zawartosci np. ,Skan001", z tego wzgledu istnieje
mozliwos¢ zmiany opisu. Aby zmienic opis nalezy zaznaczy¢ zatacznik na liscie i klikna¢ przycisk
LZmien”. Pojawi sie nowe okienko w ktorym bedziemy mogli dokonac zmiany opisu.

{_ SoftMedica - Zatacznik >

Opis Badanie wzraku |

Mazwa pliku  2kranu 2023-03-24 094949  Typ pliku  jpg

¥ 0K £ Anuluj

llustracja 238:Zmiana opisu zatgcznika.

Zmieniamy opis i klikamy przycisk ,,OK". Zmiany zostang zapisane.
31.4 Podglad zatacznika

Aby podejrzec tresc zatacznika nalezy wyszukac i zaznaczy¢ go na liscie (w przypadku wiekszej
ilosci zatgcznikdw mozna skorzystac z pola ,Filtr” znajdujacego sie pod tabela. Po zaznaczeniu
pliku klikamy w przycisk ,Otwoérz” [1]:

O SoftMedica - Przedsiehiorstwo Kajak X
fDaﬂe ogdlne Opis Zataczniki
m D Otwoérz I 1 ‘ [Z Eksportuj H 2] Importuj skan H + Dodaj H * Usui H # Zmier
QOpis | Mazwa pliku | Typ pliku
Testowy zatacznik |Tesmwymtekranu @g
Filtr \ Liczba pozycji m
R —

llustracja 239: Otwieranie zatgcznika do podglgdu.
Plik wyswietli sie do podgladu w domysinym programie do podgladu danego typu pliku.
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31.5 Usuwanie zatacznika

Aby usunac zatacznik, nalezy go wyszukac na liscie i zaznaczy¢, nastepnie klikna¢ przycisk
LSUsun”.

System prosi o potwierdzenie usuniecia pliku:
Potwierdzenie 4

9 Czy na pewno choesz usunad wskazany zatacznik?

Tak Mig

llustracja 240: Potwierdzenie usuniecia zatgcznika.

Po kliknieciu ,Tak” zatgcznik zostanie usuniety.

31.6 Wyszukiwarka zatgcznikéw pacjenta

Aby otworzy¢ wyszukiwarke zatgcznikow pacjenta klikamy przycisk ,Znajdz” » ,Zatgczniki
pacjenta”, a nastepnie mozemy wyszukiwac za pomoca przycisku ,Wyszukaj".
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W tym miejscu mamy mozliwosc¢ zdefiniowania stownikow wykorzystywanych podczas pracy w
systemie SoftMedica. Stowniki moga edytowac tylko osoby z nadanymi odpowiednimi
uprawnieniami. Uzytkownik nie ma mozliwosci dodawania nowych stownikoéw. Istnieje jednak
mozliwos¢ edycji istniejacych stownikdw. Edycja wiekszosci istniejacych stownikdw jest
identyczna, dlatego zostanie opisana tylko raz na przyktadzie stownika Domyslinego zestawu
badan i konsultacji. Aby otworzy¢ zaktadke z wybranym stownikiem do edycji nalezy klikng¢ w
opcje ,Widok" [1] na gornej belce programu, nastepnie wskazujemy kursorem opcje ,Stowniki”
[2] | po rozwinieciu listy stownikow klikamy w wybrany stownik [3]:

{r SoftMedica

Widok|'|2najdi Raporty Raporty wiasne Windy B

Panel startowy
Przedsiebiorstwa

Rachunki

Kierowcy

Rehabilitacja

Karty rehabilitacyjne

Ksiega zabiegdw leczniczych
Bron/Licencja

Marynarze

Wizyty

Wizyty dla lekarza

Szablony wizyt

Szablony wizyt komercyjnych
Oczekujace karty badan

F4

Przegladanie historycznych e-Recept
e-Zwolnienia
Zdarzenia Medyczne

Umowy/Kasa 2

Stowniki

Szablony dokumentdw

Cele badan psychologicznych
Czynnki szkodliwe

Formy ptatnogci

Jednostki macierzyste

Kody ICD 10

Kody ograniczen

Kursy

Odptatnosc leku

Opisy drukdw

Pakiety

Pozostata dziatalnosc profilakiyczna
Rodzaje badan

Rodzaje zabiegdw rehabilitacyjnych
Specjalizacje

Stanowiska pracy

Stanowiska stuzbowe

Symbole Swiadczen

Szczepienia

Swiadczone ustugi

Typy dokumentow toZsamosc
Typy objetych opieks

Typy wiadomosci

Wartosci domysine - Karta Kierowcy
Zakres badania RTG

Charakter pracy 3

Domyslny zestaw badan i konsultacii

Grupy badan

Kody ICD 9

Kody ICF

Komarki organizacyjne

Imiona

Cpisy

Opisy rachunkdw

FPodanie leku

Praby statyczno-dynamiczne
Rodzaje badan profilaktycznych
Ryczatty

Stacje sanitarno-epidemioclogiczne
Stanowiska pracy - zaswiadczenie unijne
Substancje farmaceutyczne
Szablony lekow recepturowych
Szczepionki

Typy dokumentow

Typy drukow

Typy umdw

Warto&ci domysine

Wykaz chordb zawodowych
Zakres karty obiegowe]

3 Zamknij karte CHrl-w
¥ Zamknij pozostate karty Ctrl-P

X Zamknij wszystkie karty Ctrl+Shift-w
) Uruchom ponownie

) Zakoricz cHrl-a

Do czesci stownikdw mozliwe jest rowniez przejscie za pomoca przycisku

znajdujacego sie obok listy wyboru:

Drukarka fiskalna

Rejestr raportéw dobowych
Karty badan do rozliczenia

llustracja 241: Stowniki.

.Zarzadzaj”
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O SoftMedica - m]

Widok Znajdi Raporty Raporywlasne Wizndy Poradnie Skierowanie.com Zaéwiadczenia Skierowania Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc ef

Panel startowy % rF'lzedsiebiurstwa » rPracuwmwaajak x rKanabadamafCarlJuhnson ® |

( Dane ogdine r Powiazania r Wywiad zawodowy r Badanie podmiotowe r Badanie przedmiotowe r Badania pomocnicze r Konsultacje specjalistyczne r Zakres badan poszerzonych r Orzeczenie +*

Rodzaj badania ‘Eadame alergologiczne |v‘ m| Zarzadzaj

Data skierowania  |2023-03-28 [E@] Datakonsuttacii [2023-03-28 |

Wynik konsultacji

D @

Osoba wykonujaca ‘

K

| & Praca na wysokosci - badania ‘ & Wydruk karty obiegowe] | | & skierowania |

Uwaga! Wydanie polecenia wydruku poweduje sutomatyczny zapis w bazie danych.

| Podglad wizyty ‘ | Zataczn ‘ | + Dodaj || Usun || Zmien

Rodzaj badania Status wizyty [ Data skierowania Data konsultacji [ Wynik konsultacji Osobawykonujaca | Grupa badan [ Cena

llustracja 242: Edycja stownika za pomocq przycisku zarzqgdza,.

32.1 Domysiny zestaw badan i konsultacji

Za pomoca tego stownika uzytkownik ma mozliwos¢ stworzenia domyslnego zestawu badan i
konsultacji, ktére zostang automatycznie zlecone w kazdej nowo zatozonej karcie badania
profilaktycznego lub karcie badania do celéw sanitarno-epidemiologicznej.

& SoftMedica - O >

Widok Znajdi Raporty Raportywtasne Wizyty Poradnie Skierowanie.com Zaswiadczenia Skierowania Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania MNarzedzia Pomoc ef

fPane\stanowy x rF'lzedsieniorsrwa » rPracnwmq«'—Kajak x 'fKanabadania—CarlJnnnsnn » |

r Dane ogdine r Powiazania r‘.'vywmd zawodowy r Badanie podmiotowe rEladame przedmiotowe r Badania pomocnicze r Konsultacje specjalistyczne rZakres badan poszerzonych rOmec:enle +

Rodzaj badania |Badanie alergologiczne "| | Zarzadzaj |
Dala skierowania ~ [2023-03-28 @] Datawykonania badania [2023-03-28 [m3]
Wynik badania [

Osobawykonujaca |

]

| & Wydruk karty obiegowej | & Skierowania ‘

Uwaga! Wydanie polecenia wydruku powoduje autematycany zapis w bazie danych.

Podglad wizyty ‘ ‘ & Zataczniki | ‘ =% Dodaj || ® Usuri || # Zmier |

Rodzaj badania [ Status wizyty | Dataskierowania | Data wykonania badania | \Wynik badania | osobawykenujaca | Grupa badafi [ Cena
Badanie alergologiczne | |2023-03-28 |2023-03-28 | | | 0,00

llustracja 243: Stownik domysinych badan i konsultacji.

Aby utworzy¢ zestaw badan wybieramy badanie lub konsultacje z pola ,Rodzaj badania”,
nastepnie wskazujemy rodzaj karty badania z listy ,Typ karty” np. karta badania
profilaktycznego, okreslamy typ badania (wybranie typu ,badanie pomocnicze” spowoduje
Zlecenie badania na zaktadce badan pomocniczych karty badania) i klikamy przycisk ,Dodaj”. W
celu dodania kolejnego badania do zestawu powtarzamy kroki opisane powyzej.

W przypadku checi zmiany np. typu badania zaznaczamy badanie w tabeli, wprowadzamy
zmiany i klikamy w przycisk ,Zmien”. System poprosi o potwierdzenie zapisu wprowadzanych
zZmian:
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Potwierdzenie hod

9 Czy na pewno zaktualizowad wskazany rekord?

Tak Mig

llustracja 244: Domysiny zestaw badan i konsultacji - Potwierdzenie zmiany badania.

Po kliknieciu przycisku ,Tak” wskazane badanie z zestawu zostanie zmienione.

W celu usuniecia wybranego badania z zestawu nalezy zaznaczyc je w tabeli i klikng¢ przycisk
»Usun”. System poprosi o potwierdzenie usuniecia badania:

Potwierdzenie 4

9 Czy na pewno cheesz usunad wskazany rekord?

Tak Mig

llustracja 245: Domysiny zestaw badan i konsultacji -Potwierdzenie usuniecia badania z zestawu.

Po kliknieciu opcji ,Tak” badanie zostanie usuniete z zestawu.
32.2 Cele badan psychologicznych

W tym stowniku okreslamy cele badan psychologicznych. W stowniku przechowywany jest cel
badania, jego kod i typ mdwiacy o tym, czy jest to badanie medycyny pracy czy badanie
kierowcow. Pozycje zdefiniowane wtym stowniku sa wykorzystywane w trakcie wizyty
psychologicznej na zaktadce modut psychologiczny.

32.3 Charakter pracy

W tym stowniku tworzymy liste opisdw dotyczacych charakteru pracy. Wprowadzamy charakter
pracy oraz opis stanowiska pracy. Pozycje wykorzystywane sg w karcie skierowania w polu ,,Opis
stanowiska”.

32.4Czynniki szkodliwe

Ten stownik umozliwia nam stworzenie listy czynnikdw szkodliwych takich jak: hatas, drgania
mechaniczne, pyty i dymy spawalnicze, czynniki chemiczne, biologiczne i inne. Stownik mozna
wykorzystaé w karcie skierowania na zaktadce ,Czynniki szkodliwe".

32.5 Formy ptatnosci

W tym stowniku uzytkownik ma mozliwosc¢ stworzenia form ptatnosci, ktére moga zostac
uzywane podczas wystawiania faktur lub wprowadzania informacji o umowie z firma
przysytajaca pracownikow na badania. Stownik jest wstepnie zdefiniowany i nie wymaga
dodawania nowych form ptatnosci.
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r -
O SoftMedica - ] X
Widok Znajd? Raporly Raporywtasne Wizyty Poradnie Skierowaniecom ZaSwiadczenia Skierowania Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc ef §9

r Panel startowy % r Przedsiebiorstwa 2% r Pracownicy - Kajak ¥ r Karta badania - Carl Johnson % r Domysiny zestaw badan i konsu_. % r Formy ptatnosci % |

Forma ptatnosci |goto’wka |
[+ oo |[ xusw |[ Zzmen |
Forma ptatnoéci

gotdwka

karta ptatnicza

przelew

Filtr Liczba pozycji 33

llustracja 246: Stownik form ptatnosci.

System nie pozwala usuna¢ form ptatnosci, ktdre zostaty uzyte w ktorejs umowie lub
wystawionej fakturze. Podczas proby usuniecia uzytkownik otrzyma komunikat:

Biad! pd
Q Mie moZna usunad wpisu, naruszenie wiezdw integralnoscil

Wskazana forma ptatnosci zwiazana jest z nastepujacymi obiektami:
- umowa (1 raz).

OK

llustracja 247: Komunikat o niemozliwosci usuniecia formy ptatnosci z powodu jej uzycia.

32.6 Grupy badan

Stownik pozwala stworzy¢ grupy badan, dzieki ktorym uzytkownik moze zleci¢ kilka badan lub
konsultacji na raz poprzez zlecenie grupy o okreslonej nazwie. Np. w przypadku badania na
wysokosci nalezy zleci¢ laryngologa, neurologa i okuliste. Aby nie zleca¢ tych konsultacji
pojedynczo, nalezy stworzy¢ grupe badan o nazwie ,Wysokos¢” i doda¢ do niej tych trzech
specjalistow. Po zleceniu grupy badan w karcie badania system zleci trzy konsultacje
specjalistyczne. Grupy badan nie nalezy myli¢ z pakietami badan. Wykorzystujemy je jedynie
W celu zlecania wielu badan lub konsultacji za pomoca jednej pozycji na liscie ustug. Rozliczanie
badan nastepuje wedtug cennika szczegotowego (za kazde sktadowe badanie).
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O SoftMedica - a x

Widok ZnajdZ Raporty Raportywtasne Wizly Poradnie Skierowanie.com Zaéwiadczenia Skierowania Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzedzia Pomoc ef §)
Panel startowy 3% Grupy badar 3% |

Mazwa grupy badan |

Typ [] badanie pomocnicze [ konsultacja spegjalistyczna [ badanie poszerzone

Nazwa grupy badan Typ

Filtr \ Liczba pozycji 0/0

Badanie skiadowe |[ALA(U) -

Badanie sktadowe

Filtr | Liczba pozycii 010

llustracja 248: Grupy badar.

Aby dodac¢ nowa grupe badan nalezy wprowadzi¢ nazwe grupy w pole ,Nazwa grupy badan”,
wybieramy typ badania: pomocnicze, poszerzone lub konsultacja specjalistyczna i klikamy
przycisk ,Dodaj". Nastepnie ustalamy zakres badan lub konsultacji, ktére beda wchodzi¢ w sktad
naszej grupy. W tym celu wybieramy z listy badanie sktadowe np. morfologia i klikamy przycisk
.Dodaj”. W celu dodania kolejnego badania do listy klikamy przycisk ,Wyczys¢” i wybieramy
kolejne badanie. W przypadku, gdy chcemy usunac¢ wybrane pozycje, zaznaczamy je na liscie i
klikamy przycisk ,Usun”.

32.7 Jednostki macierzyste

Z dniem 1 pazdziernika 2016 r. weszta w zycie ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych
zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkdw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1454). Ustawa wprowadza
centralizacje podatku VAT. Funkcjonalnos¢ jednostek macierzystych pozwala na wystawianie
faktur zgodnie z ta ustawa. Witacza sie ja w ustawieniach programu poprzez wybranie opcji
Narzedzia » Ustawienia » zaktadka inne opcja ,Jednostki macierzyste”.
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X

Badanie pizedmiotowe | Baza danych | E-mail | KlauzulaRODO | KonfiguraciaeWU$ | Wyglad | Rozliczenia | Kontrola ['Inne | Wydruki | Platfforma P1 | Potwierdzenia | Warloci domyéine - pracownik

[¥] Aktualne W wywiadzie

7] AKtywne pole opisu badania podmiotowego lub przedmiotowego
po zaznaczeniu patologii

[[] Oznaczanie badania prof. jako badania w trybie odwotawczym

[ Pole uwag dia przedsigbiorstwa widoczne w panelu "Decyzja™
karty badania profilaktycznego i kierowcy transportu drogowego

m} aktuali ie daty wydania orzeczeni [[] Pracownie/Stanowiska

=] faczenie zalogowaneg jali mp zwiazane i

z badaniem lub konsultacjg [ Rejest prvieé

[] Quasi przedsigbiorstwa (wydzialy)

dat badari h,
badari pamocniczych i konsultacji specjalistycznych

. v G
[] Data wydania zawiadezenia réwna dacie badania Ukrywanie niedosteprych raportow

Ewidencjonowanie niepetnasprawnosci

Etapy postepowania orzeczniczege

e e e e w przypadku badania kontrolnego

[¥] widoczny kompaonent wyboru sposobu wydawania orzeczeri

o tawi daty badaniaz igj karty badania

s o

[#] Import pracownika na podstawie PESEL CHEET U TS

[] Jednostka w panelu Przedsigbiorstwa =] = [ O
] typami badari pr

[ v] Jednosiki macierzyste
[[] Komérka arganizacyina
Kopiowanie karty zmienia daty badar i konsultacji

Okres miedzy badaniami profilaktycznymi
(indywidualnie dla przedsiebiorstwa)

Autouzupetnianie nazw miejscowosci

Formatowanie autouzupetnianego tekstu | Wielkie Pierwsze Litery =

Autouzupelnianie nazw stanowisk

Jednostka macierzysta

Opeje oznaczone kolorem niebieskim dotycza catego systemu, pozostate tylko lokalne] kopi programu

llustracja 249: Witgczanie funkcjonalnosci jednostek macierzystych.

W systemie mamy dwa warianty konfiguracji:

32.7.1 Wariant | - Sprzedawca i wystawca

Klient SoftMedica - jednostka stuzby medycyny pracy (smp), wystawiajaca fakture VAT w
ramach scentralizowanego rozliczania VAT (np. ZOZ bedacy jednostka budzetowa

samorzadu terytorialnego).

a) W ustawieniach programu ,Narzedzia” » ,Ustawienia” zaktadka ,Inne” wiaczamy opcje

,<Jednostki macierzyste”.

b) Po restarcie programuw Menu ,Widok" » ,Stowniki” dostepna staje sie pozycja ,Jednostki

macierzyste” [1]:
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Panel startowy
Przedsiebiorstwa

Rachunki

Kierowcy

Rehabilitacja

Karty rehabilitacyjne

Ksiega zabiegdw leczniczych
BrofiLicencja

Marynarze

Wizyty

Wizyty dla lekarza

Szablony wizyt

Szablony wizyt komercyjnych
Oczekujace karty badan

F4

Przegladanie historycznych e-Recept
e-Zwolnienia

Zdarzenia Medyczne

Rejestry kart uodpornienia

UmowykKasa

Stowniki
Szablony dokumentdw

® Zamknij karte
® Zamknij pozostate karty
® Zamknij wszystkie karty

Cele badan psychologicznych Charakter pracy

Czynnki szkodliwe Domysiny zestaw badan i konsultacii
Formy ptatnosci E Grupy badan

Liednnstki marierryste | KodyICD 9

Kody ICD 10 Kody ICF

Kody ograniczen Komdrki organizacyjne

Kursy Imiona

Odptatno&c leku Opisy

Opisy drukdw

Pakiety

Pozostata dziatalnosc profilaktyczna
Rodzaje badan

Rodzaje zabiegdw rehabilitacyjnych
Specjalizacje

Stanowiska pracy

Stanowiska stuzbowe

Symbole swiadczen

Szczepienia

Swiadczone ustugi

Typy dokumentdw tozsamosci

Typy objetych opieka

Typy wiadomosci

Wartosci domysine - Karta kierowcy
Zakres badania RTG

Opisy rachunkow

Podanie leku

Praby statyczno-dynamiczne
Rodzaje badan profilaktycznych
Ryczatty

Stacje sanitarno-epidemiologiczne
Stanowiska pracy - zaswiadczenie unijne
Substancje farmaceutyczne
Szablony lekaw recepturowych
Szrezepionki

Typy dokumentdw

Typy drukdw

Typy umdw

Wartosci domysine

Wykaz chordb zawodowych
Zakres karty obiegowej

Finansel

Cirl-W
Cirl-P
Cirl+Shift-\W

) Uruchom ponownie
M Zakoricz

Cirl-Qt

Badanie sktadow

llustracja 250: Otwieranie stownika jednostek macierzystych.

c) Na nowo otwartej zaktadce klikamy w przycisk ,Dodaj” i w nowo otwartym oknie
wprowadzamy dane jednostki macierzystej (np. gminy).
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{r Jednostka macierzysta

Mazwa |Gmina Czersk

NIP |555-24-02-137 | Kod kontrahenta |

Ulica (wie§) |

Mr domu |2T | Mr lokalu |

Kod pocziowy |89—55EI | Miasto (poca) |Czersk

Maglowek

|Gmina Czersk

|L|I. Kosciuszki 27, 89-650 Czersk

|NIF' 555-24-02-137

D; zapisz || £ Anuluj |

llustracja 251: Dodawanie jednostki macierzystej.

Pola nagtéwka wypetniamy danymi, ktére zostang uzyte na wydruku faktury w miejscu danych

sprzedawcy.

d) W menu ,Narzedzia" » ,Ustawienia” na zaktadce ,Inne” wybieramy wtasciwa jednostke
macierzysta dla Klienta SoftMedica (jednostka smp), ktéra bedzie wskazana przez system

na fakturze jako sprzedawca za pomoca przycisku ,Szukaj” [1].

Autouzupetnianie nazw migjscowosci

Formatowanie autouzupetnianego tekstu | Wielkie Pierwsze Litery n

Autouzupetnianie nazw stanowisk

1

Jednostka macierzysta Gmina Czersk, 27, 89-650 Czersk I Q, Szukaj ‘
Opcie oznaczone kolorem niebieskim dotycza catego systemu, pozostate tylko lokalnej kopi programu. | 05 Zapisz | | ) Anuluj ‘

llustracja 252: Wybdr jednostki macierzystej dla Klienta SoftMedica.

Wskazujemy jednostke na liscie i klikamy przycisk ,Wybdr”. Nastepnie zapisujemy ustawienia

przyciskiem ,Zapisz”.

32.7.2 Wariant Il - Odbiorca i nabywca

Wystawienie faktury za ustugi medyczne zaktadowi pracy, ktory jest jednostka podlegajaca

scentralizowanemu rozliczeniu VAT (np. szkota podlegajaca gminie).

a) W ustawieniach programu ,Narzedzia” » ,Ustawienia” zaktadka ,Inne” wigczamy opcje

Jednostki macierzyste”.

b) Po restarcie programuw Menu ,Widok" » ,Stowniki” dostepna staje sie pozycja ,Jednostki
macierzyste”. Wprowadzamy tutaj dane jednostek macierzystych przedsiebiorstw (np.

gminy w przypadku szkoty), dla ktérych wystawiamy faktury za badania medyczne.
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G SoftMedica — [m] X

Widok ZnajdZ Raporty Raportywtasne Windy Poradnie Skierowanie.com Zadwiadczenia Skierowania Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc ef @)

Panel startowy 3% I/Grupybadaﬁ ® I/Jednostklmamelzyste x ‘

| [0} | | + Dodaj H ® Usur H # Zmien

Nazwa [ NIP [ Adres [ Kod kontrahenta
Gmina Czersk |555-24-02-137 |27, 89-650 Czersk [

Filtr | Liczha pozyei 1M

llustracja 253: Jednostki macierzyste.

c) Na zaktadce ,Przedsiebiorstwa” wskazujemy zaktad pracy, ktdry posiada jednostke
macierzysty irozlicza sie centralnie z VAT, i klikamy przycisk ,Zmien”. W oknie edycji
danych przedsiebiorstwa na zaktadce dane ogodlne wybieramy witasciwa jednostke
macierzysta (dla kazdego z zaktadu pracy z osobna) klikajac w przycisk ,Szukaj” [1]:

Stowa kuczowe

Identyfikator PoNIP

|
|
Kod kontrahenta |
|

Nr konta

Przedsigbiorstwo zagraniczne

Jednostka macierzysta  Gmina Czersk, 27, §8-650 Czersk

[] Dla pedmiotu nie beda generowane dokumenty rozliczeniowe

[[] Dla padmictu nie beda automatycznie generowane rachunki

#a Pracownicy H 23 Zatrudnienie || 10 Umowy H < Przedsiebiorstwa podrzedne |

s

llustracja 254: Przypisanie jednostki macierzystej dla przedsiebiorstwa.

d) W nowo otwartym oknie wskazujemy jednostke macierzystg i klikamy w przycisk
~Wybor”:
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Mazwa

MIP

Adres

Kod kontrahenta

Gmina Czersk

555-24-02-137

7, 89-650 Czersk

Filtr

| Liczba pozycji 11"

llustracja 255: Wybdr jednostki macierzystej.

" Wybar

® Brak wyboru ) Anuluj

Nastepnie zapisujemy wprowadzone zmiany w przedsiebiorstwie klikajac na przycisk ,Zapisz”.

W powyzszym scenariuszu, na wydruku faktury w polu Nabywca bedzie widniata jednostka
macierzysta, a w polu Odbiorca przedsiebiorstwo (zaktad pracy).

32.8 Kategorie badan

System umozliwia wprowadzenie dodatkowego podziatu wykonywanych badan na kategorie w
celach statystycznych. W stowniku definiujemy liste kategorii np. badanie ptatne, Swiadczenie w
ramach profilaktyki lub swiadczenie w ramach lecznictwa itp. Lista tworzona jest w postaci
drzewa kategorii. Pozwala to w fatwy sposéb posortowac liste. Podczas pracy w systemie na
listach wyboru kategorii pojawiaja sie tylko kategorie ostatniego poziomu (tzw. liscie drzewa).

% Dodaj

® Usun

el

1 Kategorie badan
[y Badanie ptatne
[} PKD
& [ Swiadczenie profilaktyczne
[} Swiadczenie w ramach lecznictwa

O; Zapisz H ) Anuluj
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llustracja 256: Stownik kategorii badan.
Aby dodac kategorie badan nalezy klikna¢ w gataz do ktérej chcemy dodac kategorie, nastepnie
klikamy przycisk ,Dodaj". pojawi sie nowa pozycja z mozliwoscig wpisania nazwy kategorii.
Wopisujemy nazwe kategorii. Opcja ,Dodaj jest rowniez dostepna podczas klikniecia prawym
klawiszem myszy na wybrang kategorie.

Aby zmieni¢ nazwe kategorii klikamy na nig prawym klawiszem myszy, wybieramy opcje
Zmien” i podajemy nowa nazwe:

(& SoftMedica - Kategorie badan >

% Dodaj ] Kategorie badan
[} Badanie platne
[y PKD
# [ Swiadczenie profilaktyczna
[y Swiadczenie profilakty) 2wl Jinsek indywidualny
D Swiadczenie profilakty Dodaj  [ktad pracy
[} Swiadczenie w ramach I |5,

® Usun

il

Zmien

0; Zapisz H ) Anulyj

llustracja 257: Modyfikacja nazwy kategorii.

n

Aby usunac¢ kategorie nalezy zaznaczyc¢ ja na liscie i klikng¢ przycisk ,Usun”. System poprosi o
potwierdzenie usuniecia wybranej kategorii:

Po wybraniu opcji ,Tak” kategoria zostanie usunieta. Usuniecie gatezi powoduje usuniecie
wszystkich przynaleznych do niej kategorii.

Aby wszystkie wprowadzone zmiany w stowniku kategorii zostaty zapisane, koniecznie po
zakonczeniu pracy ze stownikiem nalezy przycisnac przycisk ,Zapisz” w oknie stownika kategorii.

32.9Kody ICD 9

W tym stowniku znajduja sie kody procedur i zabiegdw. Stownik jest juz zdefiniowany.
Uzytkownik ma mozliwos¢ dodawania, usuwania oraz edycji listy.

32.10 Kody ICD 10

W tym stowniku znajduja sie kody miedzynarodowej klasyfikacji chorob ICD-10. Stownik jest juz
zdefiniowany. Uzytkownik ma mozliwos$¢ dodawania, usuwania oraz edycji listy.

32.11 Kody ICF

W tym stowniku znajduja sie kody miedzynarodowej klasyfikacji funkcjonowania. Stownik jest
juz zdefiniowany. Uzytkownik ma mozliwos¢ dodawania, usuwania oraz edycji listy.

32.12 Kody ograniczen

Stownik zawiera kody ograniczen w korzystaniu z prawa jazdy. Stownik jest uzupetniony
aktualnymi kodami i nie wymaga edycji.
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32.13 Komorki organizacyjne

W tym stowniku mamy mozliwos¢ zdefiniowania listy komorek organizacyjnych. Stownik jest
wykorzystany w ustawieniach uzytkownika, dzieki czemu podczas wysytania zdarzen
medycznych pojawia sie informacja o komadrce organizacyjnej lekarza.

32.14 Kursy

W tym miejscu tworzymy stownik kursow w programie. Jest to stownik globalny co oznacza, ze
jego zawartos¢ moze by¢ wykorzystywana przez wszystkich uzytkownikéw systemu. Z opisow
dodanych w tym stowniku mozna korzysta¢ w polach tekstowych programu SoftMedica.

32.15 Imiona

W tym stowniku znajduje sie lista imion. Stownik jest juz zdefiniowany. Uzytkownik ma
mozliwos¢ dodawania, usuwania oraz edycji listy.

32.16 Odptatnosé leku

W tym stowniku znajduje sie lista odptatnosci lekow. Stownik jest juz zdefiniowany. Uzytkownik
ma mozliwos¢ dodawania, usuwania oraz edycji listy.

32.17 Opisy

W tym miejscu tworzymy stownik opisdw w programie. Jest to stownik globalny co oznacza, ze
jego zawartos¢ moze by¢ wykorzystywana przez wszystkich uzytkownikdw systemu. Z opisow
dodanych w tym stowniku mozna korzysta¢ w polach tekstowych programu SoftMedica.

32.18 Opisy drukéw

W tym stowniku mamy mozliwosc¢ zdefiniowania opiséw dla wydrukdéw kart badan, orzeczen,
wynikow konsultacji itp. Stownik jest wykorzystywany w wyszukiwarce dokumentacji
elektronicznej. Opis pojawia sie przy wytworzonej dokumentacji elektronicznej. Stownik jest
wstepnie utworzony i nie wymaga edycji.
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llustracja 258: Stownik opisow drukow.
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Aby dodac opis druku do stownika nalezy klikna¢ przycisk ,,Dodaj”. W nowo otwartym oknie
wpisujemy opis druku (np. ,Orzeczenie lekarskie kierowcy”), podajemy sciezke do druku (z
pominieciem katalogu reports), okreslamy specjalizacje ktorej dotyczy druk oraz zaznaczamy
opcje ,Autoryzacja” dla drukéw ktdére maja byC udostepniane do pobrania przez strone
internetowa dla pacjentodw (funkcjonalnos¢ dostepna dla klientow posiadajacych modut
~Wyniki online”).

32.19 Opisy rachunkoéw

W tym stowniku mamy mozliwos¢ zdefiniowania opiséw dla rachunkdéw. Uzytkownik ma
mozliwos¢ dodawania, usuwania oraz edycji listy.

32.20Pakiety

Stownik pakietéow pozwala tworzy¢, zmieniac¢ i usuwac nazwy pakietow. Pakiety s3a
wykorzystywane przy tworzeniu umow.

32.21 Podanie leku

W tym stowniku mamy mozliwos¢ zdefiniowania opisow dla Podania leku. Stownik jest juz
zdefiniowany. Uzytkownik ma mozliwo$¢ dodawania, usuwania oraz edycji listy.

32.22Pozostata dziatalnosé profilaktyczna

W tym stowniku mamy mozliwos¢ zdefiniowania opiséw dla Pozostatej dziatalnosci
profilaktycznej. Stownik jest juz zdefiniowany. Uzytkownik ma mozliwos¢ dodawania, usuwania
oraz edycji listy.
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32.23Programy promocji zdrowia

W tym stowniku mamy mozliwos¢ zdefiniowania opiséw dla Programdw promocji zdrowia.
Stownik jest juz zdefiniowany. Uzytkownik ma mozliwos¢ dodawania, usuwania oraz edycji listy.

]

Widok ZnajdZ? Raporty Raporty wtasne Wizyty Poradnie Skierowanie.com ZaSwiadczenia Skierowania Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania MNarzedzia Pomoc Marian Wisniewski

Panel startowy % | Stownik - rodzaje szkot # | Stownik - programy promocji z... %
Nazwa programu |Ochrona stuch pracujacych w hatasie
€ Wyczysc + Dodaj ® Usun # Zmiefi

Nazwa programu |
Ochrona stuch pracujacych w hatasie
Profilaktyka jaskry

Liczba pozycji 212

llustracja 259: Stownik programadw promocji zdrowia.

32.24 Proby statyczno-dynamiczne

W tym stowniku mamy mozliwos¢ zdefiniowania opiséw dla préob statyczno-dynamicznych.
Stownik jest juz zdefiniowany o podstawowe wartosci préb statyczno- dynamicznych.
Uzytkownik ma mozliwos¢ dodawania, usuwania oraz edycji listy.

32.25 Rodzaje badan
32.25.1 Opis ogodiny

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem badan ktoére sg dostepne do zlecania. Stownik pozwala
na dodawanie, usuwanie, modyfikacje oraz archiwizacje badan. Z archiwizacji nalezy korzystac
w przypadku, gdy badanie byto juz zlecone w kartach lub wycenione w cennikach (w przypadku
gdy badanie zostato juz uzyte, nie ma mozliwosci jego usuniecia).

Do stownika wchodzimy klikajac opcje ,Widok"” » ,Stowniki” » ,Rodzaje badan”. Stownik otworzy
sie na nowej zaktadce.

Przyciski widoczne na zaktadce:
Odswiez - odswieza widok listy badan.

Przycisk z aparatem - Przycisk stuzy do wydruku zestawienia badan wyswietlanych na liscie
(Istnieje mozliwosc¢ wydruku listy po uzyciu filtra).
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Dodaj - przycisk ,Dodaj” stuzy do dodawania nowego badania lub konsultacji.

Usun - przycisk ,Usun” stuzy do usuwania badania lub konsultacji. System pozwala na usuwanie
tylko tych badan i konsultacji, ktére nie zostaty jeszcze uzyte (np. zlecenie badania lub jego
wycena w cenniku). Badania ktdre byly juz uzyte nalezy archiwizowac.

Zmien - przycisk ,Zmien” stuzy do zmiany badania lub konsultacji.

Pod listg badan znajduje sie pole ,Filtr" za pomoca ktérego mozna w szybki sposdb wyszukac
badanie.

32.25.2 Dodawanie nowego badania

Aby dodac¢ badanie klikamy na przycisk ,Dodaj". Otworzy sie howe okno, w ktorym bedzie
mozliwos¢ wprowadzenia badania:

&)
Typ badania
Opis \ | woa [ |
Opis skrécony ‘ |
Specjalizacja ‘ |'|
Kod ICD9
PKWIU I | var %
Nr konta ‘ ‘v‘ ®
Filtruj po ‘ |V|
Typ [] badanie pomocnicze [] wizyta

[] konsultacja specjalistyczna [ laboratorium

[[] badanie poszerzone [] pokazuj na karcie badania

Czas trwania ‘

llustracja 260: Dodawanie nowego badania do stownika.

W oknie wprowadzamy nastepujace informacje:

Opis - jest to nazwa badania, ktdra bedzie sie pojawiata w kartach badan, cennikach umodw,
raportach oraz rachunkach.

Kod - pole do nadania kodu badania.

Opis skrécony - jest to nazwa badania skrécona do dtugosci obstugiwanej przez drukarke
fiskalna.

Specjalizacja - specjalizacja danego badania. Pole jest wymagane tylko dla badan i konsultacji,
ktore majg zaznaczone opcje ,Wizyta” (zlecajg w systemie wizyte).

PKWiU - symbol polskiej klasyfikacji wyrobdw i ustug.
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VAT - stawka VAT badania.

NR konta - jest konieczny przy integracji z systemem ksiegowym CGM.

Filtruj po - pole stuzy do wprowadzenia frazy po ktérej osoba zlecajaca bedzie mogta wyszukac
badania podczas zlecania wielu badan na raz. Mozna wykorzysta¢ np. przy badaniach
laboratoryjnych. Wpisujac ,Labo” przy badaniach laboratoryjnych bedziemy mieli mozliwosc
podczas zlecania badan odfiltrowac wszystkie badania laboratoryjne wpisujac w pole filtr
zamiast nazwy poszczegolnych badan fraze ,labo”.

Typ - okresla typ badania. Posiada nastepujace opcje:

- ,Badanie pomocnicze” - opcja umozliwia zlecenie badania w karcie badania na zaktadce badan
pomocniczych. Nie zaleca sie zaznaczania rownoczesnie z opcja ,Konsultacje specjalistyczne”.

- ,Konsultacja specjalistyczna” - opcja umozliwia zlecenie badania w karcie badania na zaktadce
konsultacji specjalistycznych. Nie zaleca sie zaznaczania rownoczesnie z opcja ,Badania
pomocnicze”.

- ,Badanie poszerzone” - opcja daje mozliwos¢ zlecania badania z poziomu zaktadki badania
poszerzone.

- ,Wizyta" - opcja powoduje zatozenie wizyty specjalistycznej (do wypetnienia w programie) po
zleceniu badania.

- ,Laboratorium” - opcja przeznaczona dla klientow posiadajgacych modut integracji z systemem
laboratoryjnym. Zaznaczenie powoduje oznaczenie badania jako badanie laboratoryjne.
Dodatkowo druk skierowania do laboratorium analitycznego wykorzystuje te opcje. Na
skierowaniu wyswietla sie lista tylko tych zleconych badan, ktére sg oznaczone jako
laboratorium. Dzieki temu mamy mozliwos¢ zlecenia w karcie rowniez innych badan np.
audiometria, spirometria i nie pojawia sie one na skierowaniu do laboratorium.

- ,Pokazuj na karcie badania” - zaznaczenie tej opcji pozwala na zlecanie badania z kart badan i
z badan niezwigzanych. Badan, ktdre nie beda miaty zaznaczone tej opcji nie bedzie mozna
Zleci¢. Opcja powinna by¢ odznaczona dla ustug, ktére chcemy wyceni¢ w cennikach i dodawac
na fakturach, ale nie chcemy dodawac ich w dokumentacji medycznej np. ,Wydanie kserokopii
dokumentacji” lub ,Odpis orzeczenia”.

System nie pozwala na dodanie drugi raz tego samego badania (nawet w przypadku gdy
badanie jest zarchiwizowane). Przy prébie zapisu zdublowanego badania otrzymamy
komunikat:

Uwaga! >

Pole "Opis™ musi posiadac unikalna wartoscl

Ok

llustracja 261: Informacja o probie dodania istniejgcego badania.

Czas trwania - podajemy domysiny czas trwania badania.
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32.25.3 Modyfikacja badania

Aby zmienic¢ badanie nalezy wyszukac je na liscie i kliknac¢ przycisk ,Zmien”. Otworzy sie okienko,
w ktoérym mamy mozliwos¢é wprowadzenia zmian. Po zmodyfikowaniu klikamy w przycisk
LZapisz”.

Zmiany zostang zapisane. Istnieje rowniez mozliwos¢ zmian wielu badan jednoczesnie.

W tym celu zaznaczamy badania na liscie klikajac w nie réwnoczesnie trzymajac wcisniety
klawisz ,Ctrl” na klawiaturze.

W tabeli zaznaczone wiersze zostang podswietlone niebieskim kolorem:

O SoftMedica
Widok Znajdz Raporty Raporlywiasne Wizly Poradnie

Panel startowy ¥ | Rodzaje badai ¥

Druki Rejestry Ankiely FinanseiRozliczenia Sprawozdania Naredzia Pomoc

Er T
Filtruj po Kod Opis | Typ Specjalizacja PKWiU VAT Grupy badai | Data archiwizacji | Kod I...[Nr ko...| Opis skréc.
! e 3
ALAT |padanie pomocnicze, pokazuj na karcie badznia lzw =
Badanie alergologiczng  [konsultacja specjalistyczna, wizta, pokazu) na karcie badania Alergolog lzw B
Badanie ¥ I i  wizyta, pokazuj na karcie badania i i Zw
Badanie dermatologiczne |konsultacja specjalisiyczna, wizyta, pokazuj na karcie badania Dermatolog 2w
Badanie diabetologiczne _|konsultacja specjalislyczna, wizyla, pokazuj na karcie badania Diabetolog W
Badanie wizyla, pokazuj na karcie badania [El 2w
Badanie foniatryczne konsultacja specjalistyczna, wizyta, pokazuj na karcie badania Foniatra lzw
Badanie kaiu zposiewu [badanie pomocnicze, pokazuj na karcie badania lzw
Badanie kardiologiczne  |konsultacja specjalistyczna, wizda, pokazuj na karcie badania Kardiolog 4}
Badanie layngologiczne |konsultacja specjalisiyczna, wizyta, pokazuj na karcie badania Laryngolog 2w
Badanie lekarza medycyn._|konsultacja specjalislyczna, pokazuj na karcie badania W
Badanie wizyla, pokazuj na karcie badania Logopeda 2w
Badanie neurologiczne _|konsultacja specjalistyczna, wizyta, pokazuj na karcie badania Neurolag lzw
Badanie ogéine moczu  [badanie pomocnicze, pokazuj na karcie badania lzw
Badanie okulistyczne konsultacja specjalistyczna, wizyta, pokazuj na karcie badania Okulista ZW
Badanie ortopedyczne konsultacja specjalislyczna, wizyla, pokazuj na karcie badania Oropeda W
Badanie palesteziometry... [konsultacja specjalisiyczna, wizyta, pokazuj na karcie badania Palestezjometr 2w
lbadanie poza stownika_ badanie pokazuj na karcie badania |Onkologia Klinicz. Zw 12

llustracja 262: Zaznaczanie wielu badan.

Nastepnie klikamy przycisk ,Zmien”. Otworzy sie okienko do edycji wielu badan:

(& SoftMedica - Typ badania ®
[ Typ badania |

Opis skrdcony | ‘
Specjalizagia []# | "|
Kod ICD9
PKWiIU [ | var %
Nrkonta | [+] =
Filtruj po | ‘V|
Typ [_] badanie pomocnicze [1# [] wizyta

[J# [] konsultacja specjalistyczna ] laboratarium

[ ] badanie poszerzone []# [] pokazuj na karcie badania
Czas trwania |

llustracja 263: Edycja wielu badan.

Zmiany wprowadzone w oknie zostang zastosowane do wszystkich zaznaczonych badan. W
przypadku, gdy wartos¢ ktéregos z pdl edycyjnych bedzie rézna dla wskazanych badan, to
pojawi sie znak ,#". W przypadku, gdy chcemy zmieni¢ opcje ktéra jest rézna, to zaznaczamy
opcje po lewej stronie i nastepnie wprowadzamy wspdlng wartosc¢ np. ,filtruj po”. W przypadku
gdy chcemy zmienic typ np. ,badanie poszerzone” na wartosc¢ ,pusta” dla wskazanych badan, to
zaznaczamy opcje po lewej stronie znaku ,2", jezeli natomiast chcemy zmieni¢ wartos¢ na
Zaznaczong, to musimy zaznaczy¢ opcje po obu stronach znaku ,2".

Dla wielu badan mozna zmieni¢ wszystkie pola poza polem ,Opis” zawierajacym nazwe badania
(pole to jest ukryte).
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32.25.4 Usuwanie badania
Aby usunac¢ badanie nalezy wyszukac i zaznaczyc¢ je na liscie i klikna¢ w przycisk ,Usun”.
Program poprosi o potwierdzenie usuniecia wskazanego badania:

’F' otwierdzenie pod

9 Czy na pewno chcesz usunac wskazany rodzaj badania?

Tak Mig

.l/ustracja 264: Potwierdzenie usuniecia badania ze stownika.

Jezeli badanie nie byto uzyte w systemie (nie wyceniono w umowie, ani nie zlecono badania) to
zostanie ono usuniete. W przeciwnym razie system wyswietli informacje:

Btad! x|

Q Mie moZna usunac wpisu, naruszenie wiezdw integralnosci!
Rodzaj badania Badanie psychiatryczne,
owiazany jest z nastepujacymi obiektami:
- karta badania profilaktycznego (13 razy),
- karta badania profilaktycznego kierowcy w transpaorcie drogowym (6 razy),
- karta badania kierowcy (11 razy),
- cennik szczegotowy (1 raz). [

OK

llustracja 265: Informacja o braku mozliwosci usuniecia badania ze stownika z powodu jego uzycia.

W takim przypadku badanie nalezy przenies¢ do archiwum.

32.25.5 Archiwizacja badania

Aby przeniesc¢ badanie do archiwum, nalezy klikng¢ na nie prawym przyciskiem myszki i wybrac
opcje ,Przenies do archiwum” [1]:

CdUdlTE UdFsluiuyiLa e RUIaUILAL]d §
Badanie elektronystagm... [konsultacja:
Badanie foniatryczne konsultacja
Badanie katu z posiewu badanie pon

Zmien konsultacja
TET konsultacja !
= 1 [ Jkonsultacja:
Przenies do archiwum konsultacja

EaganTe Tear ooy ITe konsultacja:
Badanie ngélne Maoczu badanie paon
Badanie okulistyczne konsultacja
Badanie orftopedyczne konsultacja:

llustracja 266: Przenoszenie badania do archiwum.

Program poprosi o potwierdzenie przeniesienia badania do archiwum:
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'Potwierdzenie ol

' 9 Czy chcesz przeniesd typ badania do archiwum?

Tak Mie

llustracja 267: Potwierdzenie przeniesienia badania do archiwum.

Po kliknieciu opcji ,Tak” Badanie zostanie przeniesione do archiwum. Przy badaniu pojawi sie
rowniez informacja o dacie archiwizacji. Badania zarchiwizowane mozna przywrécic z
archiwum. W tym celu nalezy klikna¢ prawym klawiszem myszki na badanie i wybrac¢ opcje
+Przywrdoc z archiwum” [1]:

Badanie diabetologiczne  |konsultacja
Badanie elektronystagm... |konsultacja
Badanie foniatryczne konsultacja
Badanie katu z posiewu badanie por

Bapooiclkmedinlaaicyon konsultacja
Bal Zmien konsultacja
Bal Usuni 1 konsultacja
Ba .. ) konsultacja
B3 Przywroc z archiwum —kunsultacja
Badanie ogdlne moczu badanie paor
Badanie okulistyczne konsultacja

llustracja 268:Przywracanie badania z archiwum.

System poprosi o potwierdzenie przywrocenia z archiwum wskazanego badania:

Potwierdzenie pod

9 Czy chcesz przywrdcic typ badania z archiwum?

Tak [ig

llustracja 269: Potwierdzenie przywrdcenia badania z archiwum.

Po kliknieciu opcji ,, Tak” badanie zostanie przywrocone.

32.26 Rodzaje badan profilaktycznych

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem badan profilaktycznych, ktére sg dostepne do zlecania.
Stownik pozwala na dodawanie, usuwanie, modyfikacje oraz archiwizacje badan. Z archiwizacji
nalezy korzysta¢ w przypadku, gdy badanie byto juz zlecone w kartach lub wycenione w
cennikach (w przypadku gdy badanie zostato juz uzyte, nie ma mozliwosci jego usuniecia).

32.27 Rodzaje szkot

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem Rodzajow szkdt. Stownik pozwala na dodawanie,
usuwanie, modyfikacje listy rodzajow.
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J
Vidok ZnajdZz Raporty Raporty wlasne Wizyty Poradnie Skierowanie.com Zasdwiadczenia Skierowania Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania MNarzedzia Pomoc  Marian Wisniewski

Sanel startowy % | Stownik - rodzaje szkét % | Stownik - programy promocji z... %
Rodzaj szkoty szkota wyzsza

€ Wyczysc *+ Dodaj »® Usur # Zmiei

Rodzaj szkoty |
gimnazjum
przedszkole
|szkota podstawowa
[szkota ponadgimnazjalna
szkola wyzsza

Filtr Liczba pozycj 55

llustracja 270: Stownik Rodzajow Szkaot.

32.28Ryczatty

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem ryczattow. Stownik pozwala na dodawanie, usuwanie,
modyfikacje listy ryczattow.

32.29 Specjalizacje

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem specjalizacji. Specjalizacje sa wykorzystywane podczas
nadawania specjalizacji uzytkownikowi w zaktadce ,Personel”. Stownik pozwala na dodawanie,
usuwanie, modyfikacje listy specjalizacji.

Stacje sanitarno-epidemiologiczne

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem Stacji sanitaro-epidemiologicznych. Stownik pozwala na
dodawanie, usuwanie, modyfikacje listy stacji sanitarno-epidemiologicznych.

32.30Stanowiska pracy

To automatycznie uzupetniajacy sie stownik zawierajacy stanowiska pracy. Automatyczne
uzupetnienie odbywa sie, gdy zapisuje sie karte badan zawierajaca niezapisane stanowisko.
Stownik pozwala na dodawanie, usuwanie, modyfikacje listy stanowisk.

32.31 Stanowiska pracy - zaswiadczenie unijne

W tym miejscu zarzgdzamy stownikiem zaswiadczen unijnych. Stownik pozwala na dodawanie,
usuwanie, modyfikacje listy zaswiadczen.

32.32 Stanowiska stuzbowe

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem stanowisk stuzbowych. Stownik pozwala na dodawanie,
usuwanie, modyfikacje stanowisk.
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32.33 Substancje farmaceutyczne

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem substancji farmaceutycznych. Stownik jest domysinie
uzupetniony, ale pozwala na dodawanie, usuwanie, modyfikacje listy listy substancji.

32.34 Symbole swiadczen

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem symboli swiadczen. Stownik pozwala na dodawanie,
usuwanie, modyfikacje symboli.

32.35 Szablony lekéw recepturowych

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem lekdw recepturowych. Stownik pozwala na dodawanie,
usuwanie, modyfikacje listy lekow.

32.36 Szczepienia

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem szczepien. Stownik pozwala na dodawanie, usuwanie,
modyfikacje listy szczepien.

32.37 Szczepionki

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem szczepionek. Stownik pozwala na dodawanie, usuwanie,
modyfikacje listy szczepionek.

32.38 Swiadczone ustugi

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem swiadczonych ustug. Stownik pozwala na dodawanie,
usuwanie, modyfikacje listy ustug.

32.39 Typy dokumentow

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem Typow dokumentdw. Stownik pozwala na dodawanie,
usuwanie, modyfikacje listy typow.

32.40 Typy dokumentow tozsamosci

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem Typow dokumentow tozsamosci. Stownik pozwala na
dodawanie, usuwanie, modyfikacje listy typdw.

32.41 Typy drukéw

W tym migjscu zarzadzamy stownikiem Typow drukow. Stownik pozwala na dodawanie,
usuwanie, modyfikacje listy typow. Po wybraniu opcji pojawi sie howa zaktadka:
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com

[ Paner stanowy % | Typy

5o % | Typy arukiw %

Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Namedzia Pomoc

- o x
af €9

Nazwa [karta badania spartowea

Sciezka do druku badania

badania_sportowca jasper

|| Pregiadaj

Tresc

Dane przedsigbiorstwa

# oo | [ 2200
Nazwa $ciezka do druku Dane

DOCTOR'S REPORT _10\mar_10.jasper v -
Global Senices X _seni ] _senices1 jasper ¥l

(GOVERNMENT OF ANTIGUA AND BARBUDA _01\mar_01 jasper ¥l

Health Cerificate cerificate jasper v _
karta badania osoby sig lub na brofi _badania_na_bron\karta_badania_na_bron jasper ¥l

Karta badania _badania i _badania jasper vl

karta badania sportowca badania, badania_sportowca jasper vl |1
KARTA BADA _0d\mar_04 jasper vl

Maritime and port authority of Singapore ime_and_port_authority_of_ and_port_authority. O

Medical certificate for senvice at sea certificate_for_service_at_ cerificate_for_service_a vl

Medical centyficate for personel certyficate_for certyficate_for_persanel jasper vl

Medical for seafarer for, for_seafarers. W

Medical report report jasper [v]

Medical fitness certificate fitness fitness_certificate jasper vl

Medical report s |_report jasper [v]

MINIMALNE WYMAGANIA DOTYGZACE BADAN LEKARSKICH MARYNARZY ynarze\mar_05\mar_05 jasper vl ~
Fillr | Liczba pozycii 38138

llustracja 271: Stownik Typow drukow.

Aby dodac¢ typ do stownika nalezy wpisa¢ nazwe typu w pole ,Nazwa" i Sciezke do druku w polu
,Sciezka do druku”, mozemy tez jg wskazaé za pomoca przycisku przegladaj, opcjonalnie
mozemy rowniez dodac opis i klikng¢ przycisk ,Dodaj". Typ zostanie dodany do listy.

{0 Otwérz

Szukaj w:

] SoftMedica

ot

4 ][ @[] [z=]=]

3 backup
3 bin

3 config
] devices

CJicons

3 kopie_bazy_danych

3 lib

3 ods

3 plugins
3 podrecznik

3 dokumentacja_elekironiczna—] rejestry

3 reports
] src

3] updates

T elsx

‘]

Mazwa pliku: |

Pliki typu:

Jasper Reports

32.42 Typy objetych opieka

Otwdrz

Anuluj

llustracja 272: Wyszukiwanie sciezki za pomocq przycisku.

To stownik oséb dostepnych do wybrania w polach ,Objety opieka jako” np. w karcie badan
profilaktycznych. Stownik pozwala na dodawanie, usuwanie, modyfikacje listy typow.
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W tym miejscu zarzadzamy stownikiem Typow umow. Stownik pozwala na dodawanie,

usuwanie, modyfikacje listy typow.

32.44 Typy wiadomosci

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem Typow wiadomosci. Stownik pozwala na dodawanie,
usuwanie, modyfikacje listy typow. Typy wiadomosci sg wykorzystywane jako pojemniki na
szablony potrzebne przy wysytaniu wiadomosci e-mail.

32.45 Wartosci domysine

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem Wartosci domysinych. Stownik pozwala tylko na

modyfikacje listy wartosci domysinych.

Opis

Wartos¢

Informacja o czynnikach szkodliwych na stanowisku pracy/inauki

TEST

Informacja o czynnikach uciazliwych na stanowisku pracy/nauki

ITEST

Oko lewe

Oko prawe

Orientacyjne pole widzenia

Romberg

Rozpoznawanie barw

Skargi badanego(ej)

Skierowanie od pracodawcy/placdwki dydaktycznej

ITEST

Subiektywna ocena stanu zdrowia

ITEST

Szept UL

Szept UP

Wyniki pomiardw czynnikéw szkodliwych

TEST

llustracja 273: Stownik Wartosci domysinych.

32.46

Wartosci domysine - Karta kierowcy

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem Wartosci domysinych dla karty kierowcy. Stownik
pozwala tylko na modyfikacje listy wartosci domysinych.

O SoftMedica

Widok ZnajdZz Raporty Raportywiasne Wizty Poradnie Skierowanie.com Zaswiadczenia Skierowania Druki

Panel startowy 3 | Wartosci domyéine - Karta kie... 3

Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzgdzia Pomoc

ef €9

Opis Ostros¢ wzroku bez korekcji oko prawe

Warto$¢ \

-_/ Zmien

Opis

Warto&¢

Obuoczna ostros ¢ wzroku po korekcji

Odlegocez ucho lewe - badanie akumetryczne

Odleg*oceae ucho prawe - badanie akumetryczne

Ostroé¢ wzroku bez korekcji oko lewe

Ostros¢ wzroku bez korekcji oko prawe

Ostrosc wzroku z korekcja oko lewe

Ostros¢ wzroku z korekcja oko prawe

Pale widzenia oko lewe

Pole widzenia oko prawe

Rozpoznawanie barw

Test dynamicznej ostrosci wzroku

\Widzenie obuoczne

\Widzenie zmierzchowe

Wrazliwo¢ na kontrast

Wrazliwos€ na olénienie

llustracja 274: Stownik Wartosci domysinych — karta kierowcy.

32.47

Wykaz choréb zawodowych

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem Wykazdow choréb zawodowych. Stownik pozwala na
dodawanie, usuwanie, modyfikacje listy wykazow.
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32.48 Zakres badania RTG

W tym miejscu zarzadzamy stownikiem Zakreséw badan RTG. Stownik pozwala na dodawanie,
usuwanie, modyfikacje listy zakresow.

32.49 Zakres karty obiegowej

W tym migjscu zarzadzamy stownikiem Zakresoéw karty obiegowej. Stownik pozwala na
dodawanie, usuwanie, modyfikacje listy zakresow.
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33.Uprawnienia

33.1 Informacje ogdlne

Uprawnienia pozwalaja w doktadny sposob okresli¢ do jakich tresci i funkcji bedzie miat dostep
okreslony uzytkownik. Uprawnienia sg dostepne pod przyciskiem "Uprawnienia" na panelu
"Personel". Informacje dotyczace panelu zarzadzajacego personelem zostaty opisane w innej
czesci instrukcji.

W systemie SoftMedica uprawnienia dzielg sie na proste i ztozone. Proste okreslajg czy
uzytkownik bedzie miato dostep do danej funkcjonalnosci. Uprawnienia ztozone okreslaja jakie
operacje beda mozliwe do wykonania w obrebie tej funkcjonalnosci. Zakres uprawnien moze sie
roznic ze wzgledu na réznice wynikajace z zakresu licencji.

Uprawnienia mozna nadawac recznie (poprzez zaznaczanie odpowiednich opcji) lub poprzez
skorzystanie z wczesniej utworzonych szablondw uprawnien. Szablony uprawnien pozwalaja w
szybki sposéb nadac okreslony zbidr uprawnien dla konkretnej osoby. Szablon mozna utworzyc¢
podczas nadawania zestawu uprawnien dla uzytkownika lub przez skorzystanie z opcji
"Szablony uprawnien" [1] dostepnej na gornej belce programu pod opcja "Narzedzia":

liczenia Sprawozdania | Marzedzia | Pomoc

Listawienia

Zmiana hasta
Listawienia uzytkownika

Badania Personel .

Szablony uprawnien

=kujgce karty badan Licencja

zkujgce karty badan 1 autonzacja zatacznikéw
:czone karty badan | Certyfikaty
¥ nieuwzgledniane w| Faktury SoftMedica

Archiwizacja

Przegladarka logow

Stomatologia

llustracja 275: Opcja szablony uprawnien.

Po wybraniu opcji otworzy sie okno w ktérym bedziemy mieli mozliwos¢ dodawania oraz
zarzadzania istniejgcymi szablonami uprawnien.

Nalezy zwroci¢ uwage na fakt, ze po zmianie szablonu uprawnien, nie zmieniaja sie uprawnienia
0s0b, ktére miaty nadane uprawnienia wedtug danego szablonu. W przypadku zmiany szablonu
system usunie informacje na panelu personelu informacje, otym na podstawie ktéorego
szablonu byty ustawione uprawnienia danemu uzytkownikowi. Wynika to z faktu, iz uprawnienia
uzytkownika roznig sie od uprawnien zapisanych w zmienionym szablonie. Po zmianie szablonu
nalezy ponownie ustawi¢ osobom uprawnienia na podstawie zmienionego szablonu.
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33.2 Uprawnienia proste

{ SoftMedica - Uprawnienia *

Imie i nazwisko admin

Szablon uprawnier %] Ustaw wg szablonu [Z Utwirz szablon

l/ Uprawnienia proste |/ Uprawnienia Ztozone

Obszar uprawnien Uprawnienie

4

Ankiety

Archiwizacja

Archiwizacja przedsiebiorstw
Czynne poradnictwo

Badania niezwigzane

Badania ogdlnolekarskie
Cenniki

Drukarka fiskalna

Druki skierowan

Drukowanie rejestru innego orzecznika
Edycja zablokowanych kart i wizyt
E-mail

Eaktury SoftMedica

Filtr | Liczba pozycji a81/81

1

R EEEEEEEEEREEE]

D; Zapisz £) Anuluj

llustracja 276: Panel uprawnien prostych.

Przyciski widoczne na widoku:

Ustaw wedtug szablonu - przycisk pozwala ustawi¢ uprawnienia proste i ztozone wedtug
przygotowanego wczesniej szablonu.

Utworz szablon - pozwala na utworzenie nowego szablonu na podstawie aktualnie
ustawionych uprawnien.

Zapisz - zapisuje ustawione uprawnienia dla uzytkownika.
Anuluj - zamyka okno edycji uprawnien bez zapisywania zmian.

Pole szablon uprawnien zawiera informacje na temat aktualnie przypisanego szablonu
uprawnien. Pole filtr pozwala na szybkie wyszukanie konkretnej nazwy uprawnienia, ktore
chcemy ustawic.

Objasnienie uprawnien.

Ankiety - daje uzytkownikowi prawo do drukowania ankiet (np. ankieta kierowcy),
Archiwizacja — daje uzytkownikowi dostep do funkcji wykonywania kopii bazy danych,
Archiwizacja przedsiebiorstw — uzytkownik z tym uprawnieniem moze archiwizowac firmy tak,

aby nie byty one widoczne na liscie przedsiebiorstw (np. z powodu zakonczenia wspotpracy),
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Czynne poradnictwo — daje dostep do panelu czynnego poradnictwa,

Badania niezwigzane — umozliwia zlecanie badan niezwigzanych z zadna karta badan,
Badania ogélnolekarskie - daje dostep do badan ogdlnolekarskich w gabinecie POZ,
Cenniki - umozliwia przegladanie cennikéw firm,

Drukarka fiskalna - udostepnia panel kasjera oraz mozliwos¢ korzystania z drukarki fiskalnej,
Druki skierowan — umozliwia drukowanie skierowan w systemie,

Drukowanie rejestru innego orzecznika - daje prawo do wydruku rejestru innego orzecznika.
Brak tego uprawnienia umozliwia wydruk rejestru tylko osoby aktualnie zalogowanej,

Edycja zablokowanych kart i wizyt - nadaje uzytkownikowi prawo do edytowania
zablokowanych juz kart badan,

E-mail - umozliwia wystanie raportu o wygasajacych badaniach poprzez e-mail,
Faktury SoftMedica - daje dostep do panelu faktur w postaci PDF dostepnych dla klientéw,
Hasto e-faktura — umozliwia dostep do nadawania hasta e-faktury w opcjach przedsiebiorstwa,

Karty badan do celéw sanitarno-epidemiologicznych - zezwala na przegladanie listy kart
badan sanitarno-epidemiologicznych,

Karty badan do rozliczenia - umozliwia przegladanie listy kart badan i badan niezwigzanych do
rozliczenia oraz wykonywanie operacji ha kartach rozliczeniowych,

Karty badan kierowcoéw - zezwala na przegladanie listy kart badan kierowcdow,

Karty badan kierowcéw transportu drogowego - zezwala na przegladanie listy kart badan
kierowcow transportu drogowego,

Karty badan laboratoryjnych - zezwala na przegladanie listy kart badan laboratoryjnych,
Karty badan marynarzy - zezwala na przegladanie listy kart badan marynarzy,

Karty badan nauczyciela - zezwala na przegladanie listy kart badan nauczycieli,

Karty badan PISMP - zezwala na przegladanie listy kart badan PISMP,

Karty badan profilaktycznych - zezwala na przegladanie listy kart badan profilaktycznych,
Karty badan stomatologicznych - zezwala na przegladanie listy kart badan stomatologicznych,

Karty badan bron - zezwala na przegladanie listy kart badan oséb ubiegajacych sie lub
posiadajacych pozwolenie na bron,

Karty badan - licencja - zezwala na przegladanie listy kart badan oséb ubiegajacych sie lub
posiadajacych licencje pracownika ochrony,
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Karta badania komisja lekarska — zezwala na przegladanie listy kart badan komisji lekarskiej,

Karty choréb zawodowych - zezwala na przegladanie listy postepowan w sprawie choroby
zawodowej skierowan i kart badan chordb zawodowych,

Karty historii choroby - zezwala na przegladanie kart historii choroby,

Karty kwalifikacji do szczepienia - zezwala na przegladanie listy kart badan kwalifikacji do
szczepienia,

Szczepienia - Daje dostep do dodawania szczepien dla wybranego pacjenta w poradni
szczepien,

Karty uodpornienia - zezwala na przegladanie listy kart uodpornienia,

Karty nieuwzgledniane w rozliczeniu - umozliwia przegladanie listy kart nieuwzglednianych
w rozliczeniu,

Karty rehabilitacyjne - zezwala na przegladanie listy kart rehabilitacyjnych,
Kierowcy — udziela dostepu do listy kierowcodw z ich danymi,
Ksiega badan laboratoryjnych - zezwala na wglad do ksiegi badan laboratoryjnych,

Ksiega gtéwna - nadaje prawa do przegladania oraz usuwania wybranych pozycji ksiegi
gtdéwnej,

Ksiega zabiegéw leczniczych - umozliwia przegladanie ksiegi zabiegéw leczniczych
(rehabilitacja),

Ksiegowos¢ - potwierdzenia ksiegowe — daje dostep do rejestru dokumentdow KP i KW,

Ksiegowos¢ - rejestr raportow kasowych - umozliwia przegladanie rejestru raportow
kasowych,

Laboratorium - udziela dostepu do listy oséb zarejestrowanych w laboratorium,

Laboratorium - wykonywanie badan laboratoryjnych — dane osoby z takim uprawnieniem
mMoga zostac¢ wdrukowane w wyniki badan laboratoryjnych w postaci plikéw PDF,

Laboratorium - autoryzacja wynikéw badan laboratoryjnych - umozliwia autoryzacje
wynikéw badan laboratoryjnych przez podpisywanie plikow PDF,

Lecznictwo — zezwala na dostep do listy badanych w ramach ,lecznictwa”,

Dokumentacja elektroniczna - modyfikacja ustawien wytwarzania — daje dostep do opcji
drukow w ustawieniach uzytkownika,

Przegladarka dokumentacji elektronicznej - umozliwia wyszukiwanie dokumentacji
elektronicznej za pomoca opcji ,Znajdz" z gornej belki,
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Przegladarka dokumentacji elektronicznej — import — zezwala na import dokumentacji
elektronicznej,

Przegladarka dokumentacji elektronicznej — eksport - zezwala na eksport dokumentacji
elektronicznej,

Przegladarka dokumentacji elektronicznej — wydruk - zezwala na wydruk dokumentacji
elektronicznej,

Licencja — umozliwia wczytywanie plikow licencji (tylko dla administratoréw systemu),

Nadawanie numeru orzeczenia - daje prawo do nadawania numerdw orzeczen (Uprawnienie
tylko dla orzecznikow),

Niepetnosprawnosci - umozliwia przegladanie danych o orzeczonych niepetnosprawnosciach
pacjentow,

Oczekujace karty badan — udziela dostepu do panelu z kartami badan, ktére jeszcze nie zostaty
orzeczone,

Oczekujace karty badan dla lekarza- udziela dostepu do panelu z kartami badan dla
zalogowanego uzytkownika bedacego lekarzem, ktdre jeszcze nie zostaty orzeczone,

Orzeczone karty badan — udziela dostepu do panelu z kartami badan, ktdre zostaty orzeczone,
czyli posiadaja numer orzeczenia,

Pakiety badan - umozliwia przegladanie listy i korzystanie z pakietdw przypisanych do umowy,
Patologia zawodowa - udziela dostepu do zaktadki patologii zawodowych,

Personel — udziela dostepu do listy uzytkownikoéw systemu SoftMedica,

Pracownicy — udziela dostepu do listy pracownikdéw oraz ich danych,

Przedsiebiorstwa - udziela dostepu do listy przedsiebiorstw oraz ich danych,

Przenoszenie przedsiebiorstw zwigzanych (nadrzednych i podrzednych) - umozliwia
przenoszenie przedsiebiorstw z nadrzednych do podrzednych i odwrotnie.

Punkt pobran - udziela dostepu do aplikacji SoftMedica — Punkt Pobran,
Rachunki — udziela dostepu do panelu rachunkdw,
Raporty — pozwala na tworzenie raportow,

Rejestracja dostepu do lecznictwa - udziela dostepu do funkcjonalnosci rejestracji oséb
uprawnionych do swiadczen w ramach ,lecznictwa”,

Rejestr wydanych orzeczen - daje prawo do wyswietlania pliku rejestru oraz wprowadzania do
niego wpisdw — odreczny podpis elektroniczny wykonany za pomoca specjalnego tabletu,

Rejestr wydanych orzeczen (odblokowywanie) — daje mozliwos¢ odblokowania pliku rejestru,
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Rejestry — udziela dostepu do rejestrow na gérnej belce programu,

Recepty — udziela dostepu do recept,

Rehabilitacja — udziela dostepu do listy pacjentéw zarejestrowanych w komaorce rehabilitacji,
Finanse/Rozliczenia - pozwala tworzy¢ raporty dotyczace finanséw i rozliczen,

Skierowania - udziela dostepu do skierowan na gérnej belce programu (skierowanie.com),
Stowniki — udziela dostepu do wszystkich stownikéw w systemie (Widok/stowniki),

Stanowiska — umozliwia przegladanie listy i korzystanie z definicji stanowisk przypietych do
umowy,

Terminarz — udziela dostepu do aplikacji SoftMedica — Terminarz,

Terminarz - tworzenie grafikéw dla uprawnionego - dla osoby z tym uprawnieniemn moga
by¢ tworzone grafiki w aplikacji terminarza w celu umawiania pacjentéw na wizyty,

Umowy — udziela dostepu do umow przedsiebiorstw,
Uprawnienia - pozwala modyfikowacé uprawnienia innych uzytkownikow,

Ustawienia - udziela dostepu do panelu ustawien aplikacji (Uwaga! Niektdre ustawienia maja
Wplyw na dziatanie catego systemu. Uprawnienie zalecane tylko dla administratorow systemu),

Szablony wizyt — udziela dostepu do szablondéw wizyt lekarzy specjalistéw,

Wizyty — daje dostep do listy wizyt dostepnej w opcji ,Wizyty” na panelu startowym i w widoku
na goérnej belce,

Wizyty autoryzacja wynikéw wizyt specjalistycznych — umozliwia autoryzowanie wynikéw
wizyt lekarzy specjalistow - przez podpisywanie plikow PDF,

Wybér ustug spoza listy zdefiniowanej w umowie - umozliwia zlecanie badan/konsultacji,
ktdre nie s wycenione w umowie,

Wyniki Online - Drukowanie kart kodéw - pozwala drukowac karty kodéw dostepu do serwisu
Wyniki Onling,

Wyniki Online - Przypisywanie kart kodéw do badanego — umozliwia przypisywanie kart kodéw
badanemu (recznie lub za pomoca czytnika kodow kreskowych),

Wysylanie SMS - umozliwia wystanie raportu o wygasajacych badaniach poprzez SMS,
Zalaczniki — udziela dostepu do zatacznikdw, ale pozwala tylko na ich przegladanie,

Zalaczniki - Autoryzacja zatacznikéw - udziela dostepu do opcji autoryzacji zatgcznikéw w
.Narzedziach”,

Zaswiadczenia - pozwala drukowac zaswiadczenia,
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Zatrudnienie - pozwala przegladac¢ dane o zatrudnieniu w przedsiebiorstwach,

Zatwierdzanie pracownikéw - umozliwia potwierdzanie poprawnosci danych osobowych
pracownikow wprowadzonych do systemu za pomoca modutu zewnetrznego,

Zatwierdzanie skierowan - umozliwia potwierdzanie poprawnosci skierowan wprowadzonych
do systemu za

pomoca modutu zewnetrznego,

Zdarzenia medyczne - daje dostep do listy zdarzen medycznych dostepnej w ,Widok” -
.Zdarzenia medyczne”,

Zmiana hasta - pozwala uzytkownikowi zmienic¢ sobie hasto,
Kontrole — udostepnia liste kontroli (uprawnienie wystepuje tylko w module WOMP),

Modut WOMP - daje mozliwos¢ zalogowania sie do modutu WOMP (uprawnienie wystepuje
tylko w module WOMP),

Rejestr jednostek - udziela dostepu do rejestru jednostek (uprawnienie wystepuje tylko w
module WOMP),

Rejestr specjalizantéw — udziela dostepu do rejestru specjalizantéw (uprawnienie wystepuje
tylko w module WOMP),

Rejestr uprawnionych - udziela dostepu do rejestru oséb uprawnionych do wykonywania
badan,

profilaktycznych (uprawnienie wystepuje tylko w module WOMP),
Szkolenia - udziela dostepu do listy szkolen,

Zmiana powigzana z rejestrem przyje¢ - pozwala na modyfikacje rejestru przyje¢ dla
zalogowanego uzytkownika,

POZ/Gabinet (poradnia) - daje dostep do poradni POZ/Gabinet,
Poradnia Choréb Zawodowych (poradnia) - daje dostep do poradni choréb zawodowych,

Poradnia Konsultacyjno-Diagnostyczna - daje dostep do poradni Konsultacyjno-
Diagnostycznej,

Poradnia PISMP (poradnia) - daje dostep do poradni PISMP,

Szczepienia - daje dostep do poradni Szczepien,
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33.3 Uprawnienia ztozone

Cr SoftMedica - Uprawnienia X
Imie i nazwisko admin
Szablon uprawnier 2] Ustaw wg szablonu [3 Utwérz szablon
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llustracja 277: Uprawnienia ztozone.

W uprawnieniach ztozonych mamy mozliwos¢ doprecyzowania uprawnienia prostego
okreslajac dostep do dodawania, usuwania i zmiany danych.

Objasnienie uprawnien.

Badania niezwigzane - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja badan nie zwigzanych z kartami
badan profilaktycznych, do celdéw sanitarno-epidemiologicznych i kierowcow.

Badania ogdlnolekarskie - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja badarn ogdlnolekarskich w
gabinecie POZ.

Cenniki - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja pozycji w cennikach.

Czynne poradnictwo - Dodawanie usuwanie i modyfikacja badan w ramach czynnego
poradnictwa.

Karty badan do celéw sanitarno-epidemiologicznych - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja
kart badan do celéw sanitarno-epidemiologicznych.

Karty badan do celéw san.-epi. - bad. pom. i kons. Spec. - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja
badan i konsultacji w kartach badan do celéw sanitarno-epidemiologicznych.

Karty badan kierowcoéw - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kart badan kierowcow.
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Karty badan kierowcéw - badania pomocnicze - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja badan
pomocniczych w kartach badan kierowcow.

Karty badan kierowcéw - konsultacje specjalistyczne - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja
konsultacji specjalistycznych w kartach badan kierowcow.

Karty badan kierowcéw transportu drogowego - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kart
badan profilaktycznych kierowcow w transporcie drogowym.

Karty badan kierowcéw transportu drogowego - badania pomocnicze - Dodawanie,
usuwanie i modyfikacja badan pomocniczych w kartach badan kierowcdéw transportu
drogowego.

Karty badan kierowcéw transportu drogowego - konsultacje specjalistyczne - Dodawanie,
usuwanie i modyfikacja konsultacji specjalistycznych w kartach badan kierowcoéw transportu
drogowego.

Karty badan kierowcéw transportu drogowego - badania poszerzone - Dodawanie, usuwanie
i modyfikacja badan poszerzonych w kartach badan kierowcdw transportu drogowego.

Karty badan laboratoryjnych - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kart badan laboratoryjnych.
Karty badan marynarzy - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kart badan marynarzy.

Karty badan marynarzy - badania dodatkowe - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja badan
dodatkowych w kartach badan marynarzy.

Karty badan nauczyciela - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kart badan nauczyciela.

Karty badan nauczyciela - badania pomocnicze - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja badan
pomocniczych w kartach badan nauczyciela.

Karty badan nauczyciela - konsultacje specjalistyczne - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja
konsultacji specjalistycznych w kartach badan nauczyciela.

Karty badan nauczyciela - badania poszerzone - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja badan
poszerzonych w kartach badan nauczyciela.

Karty badan PISMP - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kart badan PISMP.

Karty badan PJSMP - badania pomocnicze - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja badan
pomocniczych w kartach badan PISMP.

Karty badan PJSMP - konsultacje specjalistyczne - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja
konsultacji specjalistycznych w kartach badan PISMP.

Karty badan PJSMP - badania poszerzone - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja badan
poszerzonych w kartach badan PIJSMP.

Karty badan profilaktycznych - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kart badan
profilaktycznych.
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Karty badan profilaktycznych - badania pomocnicze - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja
badan pomocniczych w kartach badan profilaktycznych.

Karty badan profilaktycznych - konsultacje specjalistyczne - Dodawanie, usuwanie i
modyfikacja konsultacji specjalistycznych w kartach badan profilaktycznych.

Karty badan profilaktycznych - badania poszerzone - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja
badan poszerzonych w kartach badan profilaktycznych.

Karty badan stomatologicznych - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kart badan
stomatologicznych.

Karty badan - bron - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kart badan dla ubiegajacych sie lub
posiadajacych bron.

Karty badan - bron - badania pomocnicze - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja badan
pomocniczych w kartach badan — bron.

Karty badan - komisja lekarska - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja badan pomocniczych w
kartach badan - bron.

Karty badan - licencja - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kart badan dla oséb ubiegajacych
sie lub posiadajacych licencje pracownika ochrony.

Karty badan - licencja - badania pomocnicze - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja badan
pomocniczych w kartach badan - licencja.

Karty badan - licencja - konsultacje specjalistyczne - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja
konsultacji specjalistycznych w kartach badan - licencja.

Karty badan - licencja - badania poszerzone - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja badan
poszerzonych w kartach badan - licencja.

Karty choroby zawodowej - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kart choréb zawodowych.
Karty historii choroby - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kart historii choroby.

Karty kwalifikacji do szczepienia - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kart kwalifikacji do
szczepienia.

Szczepienia - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja szczepien.

Karta uodpornienia - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kart uodpornienia.
Karty rehabilitacyjne - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kart rehabilitacyjnych.
Kierowcy - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych osobowych kierowcoéw.

Ksiega badan laboratoryjnych - Usuwanie i modyfikacja danych w ksiedze badan
laboratoryjnych.

Ksiega gtéwna - Dodawanie i usuwanie wpisdw w ksiedze gtdwnej.
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Ksiega zabiegow leczniczych - Usuwanie wpisdw w ksiedze zabiegdédw leczniczych
(rehabilitacja).

Ksiegowos¢ — potwierdzenia ksieggowe - Dodawanie i usuwanie dokumentdéw KP i KW.

Ksiegowos¢ - rejestr raportow kasowych - Dodawanie i usuwanie wpisdw w rejestrze
raportéw kasowych.

Laboratorium - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych oséb zarejestrowanych w
laboratorium (kierowanych bezposrednio do laboratorium, wykonujacych badania prywatnie).
Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kart badan laboratoryjnych.

Lecznictwo - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja badanych w ramach ,lecznictwa”.

Niepetnosprawnosci - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych o orzeczonych
niepetnosprawnosciach pacjentow.

Pakiety badan - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja definicji pakietéw badarh w ramach umow.

Patologia zawodowa - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja badarh w ramach ,patologii
zawodowej".

Pracownicy - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych osobowych pracownikdw.
Przedsiebiorstwa - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych przedsiebiorstw.

Punkt pobran - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja wpiséw w SoftMedica — Punkt Pobran.
Rachunki - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja rachunkdw.

Recepty - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja recept.

Rejestr wydanych zaswiadczen - Zarzadzanie plikami zwigzanymi z rejestrem wydanych
zaswiadczen - konfiguracja funkcjonalnosci podpisywania rejestru odrecznym podpisem
elektronicznym.

Rehabilitacja - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych oséb zarejestrowanych w komodrce
rehabilitacji (kierowanych bezposrednio do komorki rehabilitacji).

Skierowania - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja skierowan.

Stowniki - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych stownikowych (typéw badan, typéow
umow, etc).

Stanowiska - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja definicji stanowisk w ramach umow.

Terminarz - grafiki - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja grafika dostepnych wizyt w
SoftMedica - Terminarz.

Terminarz - wizyty - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych o wizytach w SoftMedica -
Terminarz.
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Umowy - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja umow.

Wyniki Online - Kody - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja kodéw dostepu do serwisu Wynik
Online.

Wizyty - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja wizyt.
Zalaczniki - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja zatgcznikéw do badan i konsultacji oraz umow.

Zatrudnienie - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja informacji o zatrudnieniu w
przedsiebiorstwie.

Kontrole - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja informacji o kontrolach w jednostkach.
(uprawnienie wystepuje tylko w module WOMP)

Rejestr jednostek - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych w rejestrze jednostek
podlegtych WOMP. (uprawnienie wystepuje tylko w module WOMP)

Rejestr specjalizantéw - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych w rejestrze
specjalizantow. (uprawnienie wystepuje tylko w module WOMP)

Rejestr uprawnionych - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych w rejestrze osdéb
uprawnionych do wykonywania badan profilaktycznych. (uprawnienie wystepuje tylko w
module WOMP)

Szkolenia - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych o szkoleniach. (uprawnienie wystepuje
tylko w module WOMP)

Zdarzenia medyczne - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych o zdarzeniach medycznych.
POZ/Gabinet - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych w poradni POZ/Gabinet.

Poradnia Choréb Zawodowych (poradnia) - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych w
poradni choréb zawodowych.

Poradnia Konsultacyjno-Diagnostyczna - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych w
poradni Konsultacyjno-Diagnostycznej.

Poradnia PJSMP - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych w poradni PISMP.

Szczepienia - Dodawanie, usuwanie i modyfikacja danych w poradni Szczepien.
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34. Umowy

34.1 Informacje ogdlne

System umozliwia ewidencje umdow zawieranych z pracodawcami na badania profilaktyczne
pracownikow. Uzytkownik z odpowiednimi uprawnieniami ma mozliwos¢ tworzenia umaow oraz
aneksow. Istnieje rowniez mozliwosc¢ tworzenia umowy do poradni np. ,Kierowcy”. W ramach
umowy mamy mozliwos¢ wprowadzenia takich informacji jak daty zawarcia i obowigzywania,
osoby reprezentujace, rabaty formy ptatnosci, uwagi. Oprocz tego mamy mozliwosc
zdefiniowania cennikdow, pakietéw i stanowisk. W ramach jednej umowy mozliwe jest
wycenienie kilku cennikdw np. cennika szczegdtowego oraz stanowisk lub pakietow. W takim
przypadku podczas rozliczenia system najpierw rozliczy stanowisko lub pakiet, a nastepnie
doliczy kwote za pozostate badania i konsultacje (ktére nie wchodza w sktad stanowiska lub
pakietu) na podstawie cennika szczegdtowego. Do umow mozna rowniez zatgczac zataczniki np.
skany papierowych umow i dokumentow.

34.2Szablony umow

Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia wielu szablondw umaow, ktdre nastepnie moga zostac
zaimportowane pod konkretne przedsiebiorstwa. W systemie istnieje jeden gtdwny szablon
umowy. Jest on wyrdzniony kolorem zielonym na widoku szablondw umow. Aplikacja
wykorzystuje go jako umowe ,awaryjng” do rozliczenia w przypadku, gdy nie znajdzie wyceny
badania w umowie rozliczanej firmy lub firma nie ma aktywnej (obowigzujacej) umowy. Tej
umowy nie mozna usunac. W przypadku, gdy nie chcemy z niej korzystac nie wyceniamy.

Aby otworzy¢ zaktadke z szablonami umow nalezy klikna¢ opcje ,Widok” na belce programu i
wybrac opcje ,Umowy/Kasa” » ,Szablony umow”.

34.3Dodawanie umowy

Aby dodac¢ umowe nalezy wejs¢ w umowy przedsiebiorstwa lub szablony umow i kliknac
przycisk ,Dodaj nowa umowe". Otworzy sie okno dodawania nowej umowy.
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34.4 Zakiadka dane ogdlne

G SoftMedica - Umowa x
Dane ogdlne | Cennik ogdiny | Cennik szczeglowy | Stanowiska | Pakiety | Zataceniki

Przedsigbiorstwo Kajak

Typ umowy |Pratne za badanie - szablon [+][ zamateai |
Data zawarcia [2023-03-01 |E] Dataumowyod [2023-03-30 || Dataumowydo [2023-04-30 [=]
Nr umowy [12 ] Rapat [ ] %

Osoba reprez 1 [ | Osobareprez2 | ]

Telefan [ | Eman [ |

Forma platnosci [ootiwea "H Zarzadza) |

Uwagi

Domyéiny termin platnosci [14 dniod daty | -

[[] Umowa abonamentowa

llustracja 278: Umowa - zaktadka dane ogdine.

Na zaktadce danych ogdlnych mozemy wprowadzi¢ ,Typ umowy”. Okreslenie typu umowy
pomaga podczas korzystania z funkcji automatycznego aneksowania umow wybranego typu.
Dzieki prawidtowemu okresleniu typu mozna w pdzniejszym czasie w szybki sposdb aneksowac
wszystkie umowy wybranego typu. Za pomoca przycisku ,Zarzadza)” mamy mozliwosc
definiowania nowych typoéw umow. Po nacisnieciu przycisku otworzy sie nowe okno:

Wiecej o typach umow w wczesniejsze] czesci instrukcji. Oprocz typu umowy mozemy
wprowadzi¢ takie informacje jak data zawarcia, daty obowigzywania (data umowy od i data
umowy do. W przypadku umowy bezterminowej data umowy do zostaje pusta.), numer umowy,
osoby reprezentujace, forma ptatnosci, uwagi oraz domysiny termin ptatnosci (Podaje sie liczbe
dni od daty wystawienia. Termin jest brany pod uwage tylko dla faktur przelewowych).

34.5Cennik ogdélny

& SoftMedica - Umowa x
Dane ogdlne | Cennik ogélny r Cennik szczegdtowy r Stanowiska r Pakiety rZa#a_[zniki

Rodzaj badania |Eladame na brof ‘v| | Zarzadzaj ‘

Cena 400,00 Cena stownie czterysta z 00100 gr
Cena wewngtrzna 0,00 Cena stownie  zero 2 00/100 gr

‘ #] Import | ‘ (o] | ‘ % Dodaj H *® Usun H 2 Zmier

Rodzaj badania Cena Cena wewnetrzna
Badanie kierowcy 200,00 0,00
Badanie do celdw sanitarno-epidemiologicznych 120,00 0,00,
Badanie na bror 400,00/ 0,00

llustracja 279: Umowa - zaktadka cennik szczegdtowy.

Na tej zaktadce mamy mozliwos¢ wyceny badania wstepnego, okresowego, kontrolnego, do
celéw sanitarno-epidemiologicznych, badanie kierowcy itp. Wycena badania np. wstepnego
spowoduje doliczenie do rachunku okreslonej kwoty bez wzgledu na to ile zostanie zleconych
badan i konsultacji. Kwota zostanie naliczona po zatozeniu karty badania wstepnego.

Przyciski widoczne na zaktadce:

Przycisk z lupka - stuzy do szybkiego wyszukania badania,
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Zarzadzaj - stuzy do zarzadzania stownikiem rodzajéw badania profilaktycznego,
Wyczysé€ - przycisk czysci pola edycyjne,

Import - przycisk stuzy do importu cennika z innej umowy. W przypadku gdy importujemy
cennik zinnej umowy, majac juz wycenione kilka pozycji, to system zaimportuje tylko te badania
ktérych nie mamy jeszcze wycenione.

Przycisk z aparatem - Stuzy do wydruku wprowadzonego cennika,
Dodaj - Dodaje nowe badanie do cennika,

Usun - Usuwa wskazane badanie z cennika,

Zmien - Zmienia wskazane badanie.

Zapisz - zapisuje umowe z wprowadzonymi zmianami. Po wprowadzeniu lub zmianie cennika
nalezy zapisa¢ umowe aby zmiany w jej cennikach zostaty zapisane.

Anuluj - anuluje wprowadzone zmiany w umowie i jej cennikach.

W celu wyceny badania nalezy wybrac je z listy ,Rodzaj badania”, wprowadzi¢ ceng, opcjonalnie
cene wewnetrzng (cena wewnetrzna stuzy do wyliczania kosztow wewnetrznych. Jest to kwota,
ktora ptacimy podwykonawcy za wykonanie badania) i klikna¢ przycisk ,Dodaj”. Badanie
zostanie dodane do cennika.

Aby zmieni¢ cene badania zaznaczamy je na liscie, zmieniamy cene klikamy przycisk ,Zmien”.
W celu usuniecia badania z cennika nalezy zaznaczyc¢ je na liscie i klikna¢ przycisk ,Usun”.
System poprosi o potwierdzenie usuniecia badania z cennika:

Potwierdzenie pod

9 Czy na pewno choesz usunad wskazana pozycje cennika?

Tak [ig

llustracja 280: Potwierdzenie usuniecia badania z cennika ogdlnego.

Po kliknieciu przycisku ,Tak” badanie zostanie usuniete.
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34.6 Cennik szczegétowy

O SoftMedica - Umowa X
Dane ogéine | Cennik agdiny | Cennik szczegétowy | Stanowiska | Pakiety | Zataczniki
Rodzaj badania |Chu|eslem| |v‘ ‘ Zarzadzaj
Cena 25,00 Cena stownie  dwadzie&cia pigd z 00100 gr

Cena wewnetrzna 0,00 Cena stownie  zero zf 001100 gr

[] Nie uwzgledniaj rabatu

| ¥] Import | ‘ (o] | ‘ * Dodaj H ® Usuri || # Zmied

Rodzaj badania Cena Cena wewnetrzna Nie uwzgledniaj rabatu =
Badanie alergolagiczne 120,00 0,00 O
Badanie laryngaologiczne 100,00, 0,00
Badanie okulistyczne 140,00 0,00
Glukoza 20,00/ 0,00
Cholesterol 25,00 0,00

llustracja 281: Umowa - zaktadka cennik szczegotowy.

Na tej zaktadce mamy mozliwos¢ wyceny zlecanych badan pomocniczych i konsultacji
specjalistycznych. Kwota bedzie naliczana za kazde zlecone badanie i konsultacje, ktéra bedzie
miata wprowadzong date wykonania. Wyjatkiem s3 badania, ktdére pacjent zrealizuje we
witasnym zakresie. W takim przypadku nalezy wprowadzi¢ date wykonania wczesniejsza niz date
Zlecenia (pacjent wykonat badanie przed zleceniem wiec data wykonania jest wczesniejsza niz
data zlecenia). Takie badania nie zostang policzone mimo wyceny w cenniku.

Przyciski widoczne na zaktadce:

Przycisk z lupka - stuzy do szybkiego wyszukania badania,
Zarzadzaj - stuzy do zarzadzania stownikiem rodzajéw badania,
Wyczys¢€ - przycisk czysci pola edycyjne,

Import - przycisk stuzy do importu cennika z innej umowy. W przypadku gdy importujemy
cennik z innej umowy, Majac juz wycenione kilka pozycji, to system zaimportuje tylko te
badania, ktdérych nie mamy jeszcze wycenione.

Przycisk z aparatem - Stuzy do wydruku wprowadzonego cennika,
Dodaj - Dodaje nowe badanie do cennika,

Usun - Usuwa wskazane badanie z cennika,

Zmien - Zmienia wskazane badanie,

Zapisz - zapisuje umowe z wprowadzonymi zmianami. Po wprowadzeniu lub zmianie cennika
nalezy zapisa¢ umowe aby zmiany w jej cennikach zostaty zapisane,

Anuluj - anuluje wprowadzone zmiany w umowie i jej cennikach.

W celu wyceny badania nalezy wybrac je z listy ,Rodzaj badania”, wprowadzi¢ cene, opcjonalnie
cene wewnetrzng (cena wewnetrzna stuzy do wyliczania kosztow wewnetrznych. Jest to kwota
ktora ptacimy podwykonawcy np. zewnetrznemu laboratorium za wykonanie badania) i kliknac
przycisk ,Dodaj". Badanie zostanie dodane do cennika.

Aby zmieni¢ cene badania zaznaczamy je na liscie, zmieniamy cene klikamy przycisk ,Zmien”.
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W celu usuniecia badania z cennika nalezy zaznaczy¢ je na liscie i klikng¢ przycisk ,,Usun”.
System poprosi o potwierdzenie usuniecia badania z cennika:

Potwierdzenie =

9 Czy na pewno chcesz usunac wskazang pozycje cennika?

Tak Mig

llustracja 282: Potwierdzenie usuniecia badania z cennika szczegofowego.

Po kliknieciu przycisku ,Tak” badanie zostanie usuniete.

34.7 Stanowiska

( SoftMedica - Umowa X

Dane ogéine | Cennikogélny | Cennik szczegétowy | Stanowiska | Pakiey | Zataczniki

| ‘ [o] ‘ | % Dodaj H *® Usui H Z Zmien

Kod Stanowisko Cena Cena wewnetrzna PKWIU VAT Opis Opis skrdcony
Lekarz 120,00 0,00 7N
Informatyk 140,00 0,00 ZW
testowe stanowisko 140,00 0,00 ZW

llustracja 283:Umowa - zaktadka stanowiska.

Na tej zaktadce uzytkownik ma mozliwos¢ zdefiniowania cennika za stanowiska pracy.

O SoftMedica - Stanowisko X
Stanowisko |Lekarz_ |v| Kod | | | Zarzadzaj |
Cena W Cena stownie zero zt 00100 gr

Cena wewnetrzna ’0007 Cena stownie zeroz 00100 gr

PKWiIU | | vaT [zw |v| o
Opis skrdcony |Lek |
Opis Testowe stanowisko lekarza

Badania i konsultacje

| + 0K || ) Anuluj |

llustracja 284:Umowa - zaktadka stanowiska — dodawanie stanowiska.

Przed rozpoczeciem pracy nhalezy zdefiniowac stownik stanowisk. Do stownika mozna wejs¢
poprzez przycisk ,Zarzadzaj" [1]. Wiecej o stowniku stanowisk pracy w dalszej czesci instrukcji.

Istnieja dwa sposoby wyceny stanowisk.
34.7.1 Wpycena stanowiska ,,za catos¢”

Z tego sposobu wyceny korzystamy jezeli cena za stanowisko jest stata i nie zmniegjsza sie nawet
w przypadku gdy czes¢ badan pacjent wykonat we wiasnym zakresie lub lekarz usunie ktores z
badan z karty badania.
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Aby dodac stanowisko pracy do umowy z taka forma wyceny nalezy wybrac je z listy, wprowadzi¢
cene za stanowisko i kliknac¢ przycisk ,Dodaj”. Nastepnie wybieramy przycisk ,Badania i
konsultacje”. Otworzy sie nowe okno:

5 SoftMedica - Badania i kensultacje stanowiska X
Stanowisko , Kajak, Platne za badanie - szablon, od 2023-03-15
Rodzaj badania |G|u><uza ‘v| | Zarzadzaj |
Tyvp |Eadame pomocnicze "|
Uwagi
Osoba wykonujaca | ‘V|
Wiek - | Limit
Czestotiiwo$é badania | \
Pled @ Obie ) Kobieta () Mezczyzna
Cena M Cena stownie zero z00/100 gr
Cena wewngtrzna 0,00 Cena stownie zero z 00/100 gr

Rodzaj badania | Typ | Uwagi Osoba wykonujaca Wiek Czestotliwosc badania Plec Cena | Cena wewnetrzna | Limit
Filtr | Liczba pozycii 0/0

v OK ) Anuluj

llustracja 285: Stanowisko ,wycenione za catos¢” - badania i konsultacje.

Aby dodac badanie wchodzace w sktad stanowiska nalezy:

- wybrac je z listy ,Rodzaj badania” (w celu szybkiego wyszukania badania mozna skorzystac z
przycisku z lupka),

- okresli¢ typ badania (typ badania okresla, na ktdrej zaktadce karty badania zostanie zlecone
badanie podczas zaktadania karty badania powigzanej ze stanowiskiem),

- Wprowadzi¢ cene badania (Nalezy pozostawic¢ kwote O zt),

- opcjonalnie mozna okresli¢ limit badan, czestotliwos¢ badania, pte¢ oraz wiek dla ktérych
badanie ma byc¢ zlecane,

- klikna¢ przycisk ,Dodaj".

Zn

W przypadku checi dodania kolejnego badania klikamy przycisk ,Wyczys¢” i dodajemy kolejne
badanie w ten sam sposdb.

34.7.2 Wycena stanowiska ,,za sktadowe badania”

Z tego sposobu wyceny korzystamy wtedy, gdy cena za stanowisko ma sie zmnigjsza¢ w
przypadku nie wykonania ktéregos badania wchodzacego w jego skiad.

Aby dodac stanowisko pracy do umowy z taka forma wyceny nalezy wybrac je z listy, wprowadzi¢
cene za stanowisko O zt i klikng¢ przycisk ,Dodaj”. Nastepnie wybieramy przycisk ,Badania i
konsultacje”. Otworzy sie nowe okno:
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x
Stanowisko , Kajak, Ptatne za badanie - szablon, od 2023-03-15
Rodzaj badania |Eladame okulistyczne ‘v‘ ‘ Zarzadzaj |
Tvp |Eladame pomocnicze |V|
Uwagi
Osoba wykonujaca | |v|
Wiek | [~ Limit
Czestotliwosc badania | |
Placd (@ Obie () Kobieta () MeZczyzna
Cena 300,00 Cena stownie trzysta zt 00/100 gr
Cena wewnetrzna 0,00 Cena stownie zero zt 00/100 gr
» oo || % g || 2 2o

Rodzaj badania Typ Uwagi Osoba wykonujaca Wiek Czestotiwoéc badania Pled Cena Cenawewngtrzna Limit
\ALA Badanie pomocnicze Obie 44,00 0,00
Badanie audiometryc... |Badanie pomocnicze Obig 22,00 0,00
Badanie psychiatryczne |[Badanie pomocnicze Obie 400,00 0,00
Worfologia krwi Badanie pomocnicze Obie 20,00 0,00
Badanie okulistyczne  |Badanie pomocnicze Obie 300,00 0,00
Filtr | Liczba pozycii 55
L ¥ = |

TSoanu

llustracja 286: Stanowisko wycenione ,.za sktadowe” - badania i konsultacje.

Aby dodac badanie wchodzace w sktad stanowiska nalezy:

- wybrac je z listy ,Rodzaj badania” (w celu szybkiego wyszukania badania mozna skorzystac z
przycisku z lupka),

- okresli¢ typ badania (typ badania okresla, na ktérej zaktadce karty badania zostanie zlecone
badanie podczas zaktadania karty badania powigzanej ze stanowiskiem),

- Wprowadzi¢ cene badania (Nalezy podac¢ kwote na jaka jest wycenione badanie w ramach
stanowiska. W razie nie wykonania tego badania cena za stanowisko zostanie pomniejszona o
ta kwote.),

- opcjonalnie mozna okresli¢ limit badan, czestotliwos¢ badania, pte¢ oraz wiek dla ktérych
badanie ma byc¢ zlecane,

- klikna¢ przycisk ,Dodaj".

W przypadku checi dodania kolejnego badania klikamy przycisk ,Wyczys¢" i dodajemy kolejne
badanie w ten sam sposdb.

34.8 Pakiety

llustracja 287: Umowa - zaktadka pakiety.

1
Na tej zaktadce uzytkownik ma mozliwos¢ zdefiniowania cennika pakietéw. Przed rgzpoczeciem

pracy nalezy zdefiniowac stownik pakietow. Do stownika mozna wejs¢ poprzez_przycisk
»Zarzadzaj" [1]. Wiecej o stowniku pakietodw w dalszej czesci instrukcji.

Istniejg dwa sposoby wyceny pakietow.
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34.9 Wycena pakietu ,,za catos¢”

Z tego sposobu wyceny korzystamy jezeli cena za pakiet jest stata i nie zmniejsza sie nawet w
przypadku gdy czes¢ badan pacjent wykonat we wiasnym zakresie lub lekarz usunie ktores
badanie z pakietu.

Aby dodac pakiet do umowy z taka forma wyceny nalezy wybrac go z listy, wprowadzi¢ cene za
pakieti klikna¢ przycisk ,Dodaj". Nastepnie wybieramy przycisk ,Badania i konsultacje”. Otworzy
sie nowe okno:

i SoftMedica - Badania i konsultacje pakietu X

Stanowisko Pakiet testowy, Kajak, Platne za badanie - szablon, od 2023-03-30

Rodzaj badania |Badame alergologiczne |v| | Zarzadzaj ‘

Typ |Badame pomaocnicze |V‘

Uwagi

Osoba wykonujaca | |V‘

Wiek | [~]I Limit

Czestotliwos ¢ badania | |

Piec ® Obie ) Kobieta ) MeZczyzna

Cena 0,00 Cena stownie zero zt 00/100 gr

Cena wewnetrzna 0,00 Cena stownie zero zt 00/100 gr

* goon |[_# o || 22
Rodzaj badania Typ Uwagi Osoba wykonujaca Wiek Czestotliwosd badania Plet Cena Cena wewnetrzna Limit

Badanie alergologiczne Badanie pomocnicze Obie 0,00 0,00

Badanie laryngologicz.. Badanie pomocnicze Kobieta 0,00 0,00

Badanie okulistyczne | Badanie pomocnicze Mezczyzna 0,00 0,00

Badanie psychiatryczne Badanie pomocnicze Obie 0,00 0,00

Filir | Liczba pozycji 4id

o OK £) Anuluj

llustracja 288: Pakiet ,wyceniony za catos¢” - badania i konsultacje.

Aby dodac badanie wchodzace w sktad pakiet nalezy:

- wybrac je z listy ,Rodzaj badania” (w celu szybkiego wyszukania badania mozna skorzystac z
przycisku z lupka),

- okresli¢ typ badania (typ badania okresla, na ktorej zaktadce karty badania zostanie zlecone
badanie podczas zaktadania karty badania powigzanej z pakietem),

- Wprowadzi¢ cene badania (Nalezy pozostawic¢ kwote O zt),

- opcjonalnie mozna okresli¢ limit badan, czestotliwos¢ badania, pte¢ oraz wiek dla ktérych
badanie ma byc¢ zlecane,

- klikna¢ przycisk ,Dodaj".

L o

W przypadku checi dodania kolejnego badania klikamy przycisk ,Wyczysc¢” i dodajemy kolejne
badanie w ten sam sposob.
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34.9.1 Wycena pakietu za ,,sktadowe badania”

Z tego sposobu wyceny korzystamy wtedy, gdy cena za pakiet ma sie zmniejsza¢ w przypadku
nie wykonania ktéregos badania wchodzgacego w jego sktad.

Aby dodac pakiet do umowy z taka forma wyceny nalezy wybrac go z listy, wprowadzi¢ cene za
pakiet O zt i kliknac przycisk ,Dodaj”. Nastepnie wybieramy przycisk ,Badania i konsultacje”.
Otworzy sie nowe okno:

& SoftMedica - Badania i konsultacje pakietu P4

Stanowisko Pakiet testowy, Kajak, Platne za badanie - szablon, od 2023-03-30

Rodzaj badania |Eladanie psychiatryczne ‘v‘ | Zarzadzaj ‘

Tvp |Badan|e pomaocnicze |V‘

Uwagi

Osoba wykonujaca | |V‘

Wiek - Limit

Czestolliwosc badania | |

Pted @ Obie ) Kobieta ) Mezezyzna

Cena 0 Cena stownie  dwiescie zt 00/100 gr

Cena wewnetrzna 0,00 Cena stownie  zero zt 00/100 gr

» oo ][ wen ][ £ 2
Rodzaj badania Typ Uwagi Osoba wykonujaca Wiek Czestotliwos € badania Plec Cena Cena wewnetrzna Limit

Badanie alergologiczne|Badanie pomocnicze Obie 140,00 0,00

Badanie laryngologicz . |Badanie pomocnicze Kobieta 120,00 0,00

Badanie okulistyczne  |Badanie pomocnicze Mezczyzna 160,00 0,00

Badanie psychiatryczne |Badanie pomocnicze Obie 200,00 0,00

Filtr | Liczba pozycji 414

llustracja 289: Pakiet wyceniony za ,sktadowe badania” - badania i konsultacje.
Aby dodac badanie wchodzace w sktad pakietu nalezy:

- wybrac je z listy ,Rodzaj badania” (w celu szybkiego wyszukania badania mozna skorzystac z
przycisku z lupka),

- okresli¢ typ badania (typ badania okresla, na ktérej zaktadce karty badania zostanie zlecone
badanie podczas zaktadania karty badania powigzanej z pakietem),

- Wprowadzi¢ cene badania (Nalezy podac¢ kwote na jaka jest wycenione badanie w ramach
pakietu. W razie nie wykonania tego badania cena za stanowisko zostanie pomnigjszona o tg
kwote.),

- opcjonalnie mozna okresli¢ limit badan, czestotliwos¢ badania, pte¢ oraz wiek dla ktérych
badanie ma byc¢ zlecane,

- kliknac¢ przycisk ,Dodaj".

W przypadku checi dodania kolejnego badania klikamy przycisk ,Wyczys¢” i dodajemy kolejne
badanie w ten sam sposdb.
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34.9.2 Zalaczniki

i SoftMedica - Umowa x

Dane ogdlne | Cennikogélny | Cennik szczegélowy | Stanowiska | Pakiety | Zatacaniki

% Dodajzszablonu ‘ | ] Importuj skan || & Dodaj

Opis I Nazwa pliku I Typ pliku

llustracja 290: Umowa - zaktadka zatgczniki.

Na tej zaktadce mamy mozliwosc¢ dodania zatgcznikdw do wybranej umowy. Zataczniki moga
by¢ zatgczane w réznych formatach, np. pdf, docx, odt, png, jpeg itp. Isthieje mozliwosc
zataczenia pliku bezposrednio ze skanera lub dodania plikow z szablondw.

Aby dodac zatacznik z pliku nalezy klikna¢ w przycisk ,Dodaj". Otworzy sie okno wyszukiwania
pliku zatacznika:

Wybierz zatacznik do dodania

= = v ! * Ten komputer > Dokumnenty

Organizuj = Mowy folder

~ B Ten komputer
! Dokumenty
_@ Muzyka
Obrazy ekranu
++ Pobrane
B Pulpit
¥ Wideo

= Dhysk lokalny (C

MNazwa pliku: | Zrzut ekranu 2023-0 (194949 ~ | | Obrazy (jpeg, png, bmp, gif)

Anuluj

llustracja 291: Okno wyszukiwania zatgcznika.

Wskazujemy plik zatgcznika i klikamy przycisk ,Otworz”. Plik zatgcznika zostanie dodany do listy
zatgcznikdw umowy:

 SoftMedica - Umowa X

Dane ogéine r Cennik ogdiny r Cennik szcze gétowy r Stanowiska r Pakiety rZala_uniki

# Dodajz szablonu || #] Importuj skan ‘ ‘ + Dodaj ‘ ‘ ® Usun ‘ ‘ # Zmien
Opis ‘ Nazwa pliku | Typ pliku
Testowy zrzut ekranu \Testuwymtekranu hpg

llustracja 292: Lista zatgcznikow umowy.

Po dodaniu zatgcznika w polu opis pojawi sie nazwa pliku zatgcznika. Mamy mozliwos¢ zmiany
opisu.
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Aby zmieni¢ opis wskazanego na liscie zatgcznika, klikamy na przycisk ,Zmien”. System otworzy
okno zmiany opisu pliku zatgcznika:

{ SoftMedica - Zalacznik >
Opis Testowy zrzut ekranu - umowsa |
Mazwa pliku  Testowy zrzut ekranu Typ pliku  jpg

‘ W 0K || ) Anuluj |

llustracja 293: Okno zmiany opisu zatgcznika.
W polu ,Opis” wprowadzamy nowy opis zatacznika i klikamy na przycisk ,OK". Opis zostanie

zaktualizowany.

Po zakonczeniu wprowadzania zmian w umowie nalezy klikna¢ przycisk ,Zapisz” w celu zapisu
wprowadzonych zmian. System zapisze zmiany wprowadzone na zaktadkach umowy i zamknie
okno edycji umowy.
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35.Rachunki

35.1 Widok ogélny

Widok rachunkow prezentuje liste wystawionych faktur i paragonow. W widok rachunkoéw
wchodzimy poprzez klikniecie opcji "Rachunki' na panelu startowym. Widok moze byc¢
dostosowany do preferencji uzytkownika. Aplikacja pozwala na zmiane szerokosci
poszczegolnych kolumn, zmiane kolejnosci oraz ich ukrywanie. Aby zmienic szerokos¢ kolumny
"chwytamy" kursorem za prawa krawedz nagtowka kolumny i przesuwamy kursor dostosowujac
szerokosc¢ do wiasnych potrzeb. Aby zmieni¢ kolejnos¢ kolumn "chwytamy" kursorem myszy za
nagtodwek kolumny i przeciggamy kolumne w zgdane miejsce. Aby ukry¢ jedna z kolumn nalezy
klikna¢ prawym przyciskiemn myszy na wiersz nagtowkowy tabeli i odznaczy¢ ukrywana
kolumne na rozwinietej liscie.

© sotiesia - o x

Widok Znajdz Raporly Raporiywiasne Wizvly Poradnie Skierowanie.com ZaSwiadczenia Skierowania Druki Rejesty Ankiely Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzedzia Pomoc ef §9

Panel startowy || Rachunki ¥

) Odéwiez ‘ ‘ & Drukuj ‘ | & Diukowanie zaawansowane ‘ ‘ & Wydruk kopert | ‘ [ Generuj JPK ‘ | E wyslij email ‘ | 10 Wystaw rachunki za olres ‘ | L] Wystaw rachunek | ‘ = Eksport | ‘ ® Usuri ‘ | # Zmiert ‘
Zamaczenie | Nrrachunku Odbiorca Data wystawienia| Kwota rachunku Zaokres | Dataplamosc | Forma piatnosc |Dokument sprze Zaptacono Uwagi Notatki Zatacznik Wystano Nip |Czas utwor

O InMimmllysyy]  |Abdon A (MARY... |2023-03-18 0,00 2023-03-19 gatéwka faktura TAK NIE 2023-03-1
O [NVl Kajak 2023-03-16 0,00 2023-03-16 gotowka fakiura TAK O NIE 123456... [2023-03-1
O nVmmllyyy]  |Carl Johnson (B... |2023-03-16 0,00 2023-03-16 gatowka faktura ITAK NIE 2023-03-1
O 0rarwg 2023-03-20 4,00 2023-03-20 gotowka paragon TAK O NIE 12023-03-2
] 1i03/2023 2023-03-14 0,00 12023-03-14 gotdwka faktura TAK NIE 12023-03-1
O 10/03/4344 Kajak 2023-03-22 4,00 12023-04-05 przelew faktura NIE O NIE 123456 |2023-03-2
] 11/03/4344 Ciri E (Soft) 2023-03-22 10,00 12023-03-22 gotdwka faktura fiskalna  |TAK NIE 12023-03-2
O 12/02/4344 Carl Johnson (B... |2023-02-04 100,00 12023-02-18 przelew faktura ITAK O NIE |2023-02-0
] 12/03/4344 Kajak 2023-03-22 0,00 12023-04-05 przelew faktura NIE NIE 123456.. |2023-03-2
O 131034344 Kajak 2023-03-22 0,00 12023-04-05 ’ﬁew faktura NIE O NIE 123456 |2023-03-2
] 14/03/4344 Kajak 2023-03-22 0,00 12023-04-05 przelew faktura TAK NIE 123456.. |2023-03-2
O 15/03/4344 Tobiasz Felix (B... |2023-03-29 2182,00 12023-04-12 przelew faktura NIE O NIE |2023-03-2
] 16/03/4344 Tobiasz Felix (KI... 2023-03-29 245200 12023-04-12 }ere\ew faktura NIE NIE

O 1710314344 Soft 2023-03-29 177776 od 2023-03-29 d_|2023-03-29 gotiwka faktura TAK O NIE 123458

] 2023-03-22/34  [Soft 2023-03-22 44,44 karta platnicza paragon TAK NIE 123456,

O 2023-03-22/35 _ |Aq Ua (Soft 2023-03-22 44,44 przelew paragon ITAK O NIE

] 2023-03-22/36  [Soft 2023-03-22 1971,52 karta platnicza paragon TAK NIE 123456,

O 1413414324 2023-03-16 4,00 gotiwka faktura TAK O NIE

] 44,44 Kajak 2023-03-22 44,44 NIE NIE 123456,

] 5/03/4324 Carl Johnson (K. |2023-03-18 0,00 o TAK O NIE

] 51034344 Soft 2023-03-20 0,00 TAK NIE 123456,

] 5/07/2060 Kajak 2023-03-22 4,00 TAK brak O NIE 123458

] 5i3/4344 Soft 2023-03-16 44,44 NIE NIE 123456,

O '5314434 |Alfons Polski (S... [2023-03-17 44,44 NIE O NIE

] 6i03/4344 Dzbany 2023-03-20 0,00 12023-03-20 TAK NIE

] 7/03/4344 [fus 2023-03-22 4,00 FDZH—UE—ZE TAK KOREKTA FAKT. O NIE }@23—03—2
] 8i03/4344 Carl Johnson (K...|2023-03-22 4,00 12023-03-20 TAK Wystawionona ... NIE 12023-03-2
] 0/03/4344 Kajak 2023-03-22 100,00 FDZH—UE—ZE TAK O NIE 123458 }@23—03—2
] a Soft 2023-03-20 0,00 12023-03-20 TAK ‘ NIE 123456.. |2023-03-2
O b 2023-03-20 0,00 |2023-03-20 karta platnicza__|paragon TAK | O NIE 2023032

Wi i | @ Jumsesoner om0

Dodatkowe informacje
Suma widocznych rachunkdw: 8839 48 7t

llustracja 294: Panel rachunkow.

Przyciski widoczne na widoku:
Odswiez - przycisk "Odswiez” stuzy do odswiezania listy wyswietlanych rachunkow.
Drukuj - stuzy do wydruku pojedynczej faktury wskazanej na liscie.

Drukowanie zaawansowane - stuzy do wydruku wielu zaznaczonych faktur lub zestawienia
widoku tabeli z widocznymi rachunkami.

Wydruk kopert - stuzy do wydruku kopert na rachunki.
Generuj JPK - stuzy do wygenerowania plikow JPK FA lub JPK VAT(3) za wskazany okres.

Wyslij e-mail - pozwala wysta¢ rachunek w formie e-mail.
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Wystaw rachunki za okres - przycisk stuzy do uruchomienia automatycznego wystawienia
rachunkow za okres. (Opcja pozwala wystawic fakture zbiorcza na jedna pozycje oraz zatacznik
z listg rozliczanych osob.)

Wystaw rachunek - przycisk stuzy do wystawienia pojedynczej faktury lub paragonu.

Eksport - eksportuje wskazang fakture do plikuxml. Plik jest kompatybilny z systemami
ksiegowymi CDN OPTIMA, ERP Optima, WAPRO Fakir, PCBIZNES Prestiz, ERP ENOWA, Insert
EDI++, CGM. Do uruchomienia eksportu wymagane sg dodatkowe moduty. Wiecej informacji
dostepne na stronie WWW:

http://softmedica.pl/cennik/#info

Usun - usuwa zaznaczone rachunki.
Zmien - otwiera do edycji zaznaczony rachunek.

Przycisk z aparatem - stuzy do wydruku listy faktur ktéra wyswietla sie na ekranie. Przed
wydrukiem mozna widok odfiltrowac lub posortowac wiersze wedtug wybranych kolumn.

35.2 Dodawanie rachunku.

W przypadku rozliczania wykonanych badan zalecamy wystawianie rachunku z poziomu kart
badan do rozliczenia, pozwala to na automatyczne wypetnienie pozycji rachunku oraz danych
odbiorcy (przedsiebiorstwa lub pracownika).

W przypadku, gdy mimo wszystko chcemy dodac¢ rachunek (fakture lub paragon) recznie,
nalezy kliknac¢ przycisk "Wystaw rachunek". Otworzy sie okno dodawania nowego rachunku:
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{0 SoftMedica - Rachunek

Dane ogdine | Pozycje rachunku |
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Status

Rachunek niezwiazany z karta lub badaniem

Odbiorca ({ [] zagraniczny) || Przedsigbiorstwo

Typ karty badania

Podstawa rachunku
Mrrachunku

Kwota rachunku
Forma ptatnosci
Kwota stownie
Rodzaj ustugi

Uwagi

Opis

MNotatki
{Niewidoczne na drukach)

Wystawiajacy

1D Umowy

[18/03/4344

0,00

| gotdwka

|v|

Zzero z 00100 gr

3
|'|| Q, Znajd? I

Dokument sprzedazy |‘faktura

Nr orzeczenia

Datawystawienia  2023-03-30 =]
Data sprzedazy 2023-03-30 =]
Data platnoci 12023-03-30 @]

|Badanie medycyny pracy

Ustuga zwolniona na podstawie Art. 43 ust. 1 pkt 18 ustawy o VAT - PKWIU 86

| & Drukuj ||

[3 Eksport |

Utwdrz potwierdzenie ksiegowe [ | Ptatnosc karta przyjeta [v] Zaptacono

| O; 7apisz || € Anuluj |

llustracja 295: Okno wystawiania rachunku - zaktadka dane ogdline.

Na zaktadce dane ogdlne nalezy wybra¢ dokument sprzedazy [1] (faktura lub paragon),
nastepnie wybieramy z listy [2] opcje przedsiebiorstwo lub pracownik i klikamy przycisk ,Znajdz”

[3]. Otworzy sie okno wyszukiwania przedsiebiorstwa lub pracownika:

& SoftMedica - Wyszukiwanie przedsigbiorstwa *
MNazwa |kaj| |
NIP | | recon | | krs | |
Branza Ulica (wie§) | |
Nr domu Nr lokalu | |
Miasto (poczta) | |V|

|

Osoba kontaktowa

|
|
Kod pocztowy |
|
|

E-mail

Uwagi

Stowa kluczowe |

Kod kontrahenta |

Telefon

_ -zastepuje dowolny znak

%

-zastepuje grupe znakdow

1

llustracja 296: Okno wyszukiwania przedsiebiorstwa.

i Q, Szukaj || 9 Anuluj |

Okno pozwala wyszukiwac¢ po dowolnym polu np. fragment nazwy, nr NIP, nr PESEL, nazwisko
itp. Po wprowadzeniu wyszukiwanej frazy wybieramy przycisk ,Szukaj" [1].

System wyswietli wyniki wyszukiwania w nowym oknie:

239



Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

(& SoftMedica - Firmy

*

MNazwa Kajak
MNIP 1234567890 REGOMN KRS
Ulica (wies) Poznan
MNr domu 9 Mrlokalu 34
Kod pocztowy hh-h24 Miasto (poczta) Poznan

MNazwa MIP REGOMN Adres
Kajak 1234567890 Poznan 9/3/4, 55-524 Poznan

Filtr | Liczba pozyci 1M

| v OK || £ Anuluj |

llustracja 297: Okno z wynikami wyszukiwania przedsiebiorstwa.

Wybieramy firme z listy poprzez dwukrotne klikniecie lub wskazanie i wybranie przycisku ,,OK".
System zapyta, czy wykonac automatyczne rozliczenie przedsiebiorstwa:

Uwaga! >

9 Czy chcesz wykonad automatyczne rozliczenie?

Tak [Hig

llustracja 298: Pytanie o automatyczne rozliczenie.
Wybieramy opcje ,Nie". Przedsiebiorstwo zostanie wstawione w pole rachunku ,odbiorca”.

Nastepnie klikamy przycisk ,Umowy". Otworzy sie okno wyboru umowy.

W oknie pojawig sie wszystkie umowy ktére sa przypisane do firmy (oznaczone czarnym
kolorem czcionki), gtdbwna umowa szablonowa (zielony kolor czcionki) oraz dodatkowe umowy
szablonowe (oznaczone niebieskim kolorem czcionki).
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Przedsiebiorstwo  Kajak
Typ umaowy Ptatne za badanie
Data umowy od 2010-04-05 Data umowy do  2023-03-31
Uwadgi

Typ umowy |Data zawar..| Datau... = | Data umo... | MNrumowy Rabat Csobarep.. | Osobarep. |Forma piat... Uwagi
Ptatne za b...|2023-03-01 |2010-04-05 |2023-03-31 przelew

Ptatne za b... 2023-03-15

Ptatne za b... 2023-03-24
Filtr Liczba pozycji 33

" Wybdr # Brakwyboru €3 Anuluj

llustracja 299: Okno wyboru umowy.

Wskazujemy umowe i klikamy w przycisk ,Wybdr". Umowa zostanie wstawiona w pole
,Podstawa rachunku”.

Nastepnie wprowadzamy informacje dotyczace formy ptatnosci oraz dat wystawienia,
sprzedazy i ptatnosci. Data wystawienia i sprzedazy domyslnie wypetni sie aktualng data. Data
ptatnosci zostanie wyliczona zgodnie z ustawieniem systemu. W pierwszej kolejnosci
sprawdzany jest termin w umowie, ktéra jest powigzana z rachunkiem. Jezeli umowa nie ma
okreslonego domysinego terminu ptatnosci (ilos¢ dni od wystawienia), to data ptatnosci zostanie
okreslona na podstawie globalnego ustawienia systemu (ustawienie dostepne w menu
.Narzedzia” » "Ustawienia” » zaktadka ,Rozliczenia” » pole ,Domysiny termin ptatnosci”).
Dodatkowo na zaktadce mamy mozliwos¢ wpisania uwag oraz opisu. Informacje sg widoczne
na wydruku faktury. Dla pola ,Opis” dostepny jest stownik, w ktérym mozna stworzy¢ gotowe
podpowiedzi np. ,Ustuga zwolniona na podstawie Art. 43 ust. 1 pkt 18 ustawy o VAT - PKWiU 86".
Nowe podpowiedzi mozna utworzy¢ z poziomu stownikow (,Widok” -» "Stowniki” » ,Opisy
rachunkow”).

Po wprowadzeniu wszystkich informacji na zaktadce dane ogodlne (oprécz kwoty rachunku)
przechodzimy na zaktadke ,Pozycje rachunku”. Na tej zaktadce dodajemy pozycje za pomoca
przycisku ,Dodaj". Po kliknieciu w przycisk, otworzy sie okno dodawania nowej pozycji:
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{r SoftMedica >
Opis |Eladanie alergolngiczne| |v| PREWVIU |
Opis skrocony | |
Cenabrutio  |140,00 | =z
llosé E | szt
VAT NP ~| %
Wartos¢ brutto 140,00 zt

| vok || ©au |

llustracja 300: Okno dodawania pozycji rachunku.

Wybieramy pozycje z listy, system wprowadzi cene wedtug wybranej umowy. Podajemy ilosC i
klikamy ,,OK".

Pozycja zostanie dodana do rachunku. W celu dodania kolejnych pozycji ponownie klikamy
przycisk ,Dodaj".

Po dodaniu pozycji przechodzimy do zaktadki ,Dane ogdlne” i wybieramy opcje ,Drukuj” dla
paragonu lub ,Drukuj” » "Rachunek szczegodtowy” w przypadku faktur. System wydrukuje
fakture lub paragon w zaleznosci od wybranego dokumentu sprzedazy.

W przypadku gdy bedzie zaznaczona opcja ,Utworz potwierdzenie ksiegowe” system
automatycznie podczas wydruku utworzy potwierdzenie KP.

35.3 Usuwanie rachunku.

Aby usunac wystawiony rachunek, nalezy przejs¢ na panelu startowym do opcji ,Rachunki”.

Nastepnie zaznaczamy wybrang fakture i klikamy przycisk ,Usun”. System poprosi o
potwierdzenie usuniecia rachunku. Po kliknieciu ,Tak” Faktura zostanie usunieta.

System nie pozwoli na usuniecie paragonu, poniewaz wszystkie paragony s3 zapisywane w
pamieci drukarki fiskalnej.

35.4Edycja rachunku.

Aby edytowac fakture, nalezy przejs¢ na panelu startowym do opcji ,Rachunki”.

Nastepnie zaznaczamy wybrang fakture i klikamy przycisk ,Zmien”. System otworzy okno z
faktura. W oknie mozna wprowadzi¢ zmiany (np. dane odbiorcy lub pozycje faktury). Po
wprowadzeniu zmian klikamy przycisk ,,Zapisz".

35.5 Faktury korygujace.

W tabeli faktur nalezy wskazac¢ fakture, ktoéra bedzie korygowana. Z menu kontekstowego
aktywowanego prawym przyciskiem myszy, wybiera sie pozycje ,Skoryguj fakture”.
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0 2023-03-16 gotdwka fi
] 2023-03-16 gotdwka fi
] 2023-03-20 gotdwka E
] 2023-03-14 gotdwka fi
0 2023-04-05 przelew H
i Usuri gotdwka fi
1,00 Zmieri przelew fi
0 ; przelew fi
] Skoryguj fakiure przelew fi
] Moty korygujace przelew fi
2,00 Pokai wystane wiadomosci email  [przelew fi
32,00 Zataczniki prze, |ew fi
76 T gotowka fi
44 2023-03-22 karta ptatnicza £
44 2023-04-05 przelew £
.62 2023-03-22 karta ptatnicza £
0 2023-03-16 gotdwka fi
44 2023-03-22 karta ptatnicza L

llustracja 301: Wskazanie faktury do korekty.

Otworzone zostanie nowe okno z danymi faktury. Numer faktury korygujacej ustalony zostanie
automatycznie zgodnie z ustawieniami systemu. Nalezy przejs¢ do zaktadki ,,Pozycje rachunku”.
Pozostawic tylko pozycje ,ktore beda korygowane. Pozycje, ktore nie ulegaja zmianom nalezy
usunac.

(& SoftMedica - Rachunek *
Dane ogdine Pozycje rachunku r Przyczyna korekty |
* Dodaj || ® Usuri || # Zmien
Nr pozycji Opis Opis skrdcony PRWiIL VAT Cena brutto llosé Wartos¢ brutto Korekta

1 nullBadanie audiom NP 4,00 1 4,00

2 Badanie audiometryc... NP 170,00 1 170,00

3 Badanie dermatologi... L 120,00 1 120,00

4 Badanie neurologicz. Zmien 110,00 1 110,00

5 Badanie foniatryczne Usun 110,00 1 110,00

Skoryguj pozycie

llustracja 302: Usuwanie pozycji niekorygowanych.

Pozycje korygowang zaznacza sie w tabeli pozycji i z menu kontekstowego wybiera opcje
~SKkoryguj pozycje”.

(& SoftMedica - Rachunek

Dane ogdine | Pozycje rachunku rF'lzytzyna korekty |

llustracja 303: Wskazanie pozycji rachunku do korekty.

* Dodaj || ® Usuri || # Zmien
Nr pozycji Opis Opis skrocony PRWIL VAT Cena brutto llo&é Wartos¢ brutto Korekta

1 nullBadanie audiom... MP 400 1 400

2 Badanie audiometryc. MNP 170,00 1 170,00
3 Badanie dermatologi... MNP 120,00 1 120,00
4 Badanie neurologicz. Zmien MP 110,00 1 110,00
5 Badanie foniatryczne Usui MNP 110,00 1 110,00

Skoryguj pozycie

Wyswietlone zostanie nowe okno w ktérym mozna zmienic¢ cene, liczbe badan i stawke VAT
ustugi. W oknie wprowadzamy wartosci takie jakie powinny widnie¢ ,po korekcie”.
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{ SoftMedica >
Opis Badanie dermatologiczne PEWIL

Przed korekta Korekta Po korekcie
Cena brutto 120,00 -20,00 |1I:|IZI.IZ|I:| |
llogé 1 0 1 |
VAT MP MP -
Wartosc brutto 120,00 -20,00 100,00

W OK 3 Anuluj

llustracja 304: Korekta pozycji faktury.

Po wykonaniu korekt pozycji, tabela pozycji zostanie pokolorowana. Kolorem czerwonym
oznaczone beda pozycje przed korekty, zielonym pozycje po korekcie.

(& SoftMedica - Rachunek

Dane ogdlne Pozycje rachunku r Przyczyna korekty |

& Dodaj | | *® Usun | | & Zmieri
Nr pozycji Opis Opis skrdcony PKWiIL VAT Cena brutto = llosé Warto&¢ brutto Korekta
3 Badanie dermatoloqi... MNP 100,00 1 100,00 FPo korekcie
4 Badanie neurologicz... MNP 110,00 1 110,00
5 Badanie foniatryczne MNP 110,00 1 110,00
3 Badanie dermatoloqi... MNP 120,00 1 120,00 Przed korekia
2 Badanie audiometryc... MNP 170,00 1 170,00
1 nullBadanie audiom... MNP 00 1 4,00

llustracja 305: Pozycje przed i po korekcie oznaczone kolorami.

Aby zapisa¢ korekte nalezy obowigzkowo wypetni¢ pole tekstowe ,Przyczyna korekty". Pole
znajduje sie w trzeciej zaktadce okna edycji faktury. W przypadku korekty niezmieniajacej
rozliczenia podstawy opodatkowania VAT, tj. faktur, w ktérych zmieniono informacje w danych
ogodlnych, w zaktadce ,Przyczyny korekty”, po zaznaczeniu odpowiedniego pola wyboru, nalezy
wypetni¢ dolne pole tekstowe. W polu tym wprowadza sie informacje co zostato zmienione.
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( SoftMedica - Rachunek

X
Dane ogdine r Pozycje rachunku ﬁ' Przyczyna korekty \
Przyczyna korekty
Bledna cena
[[] Prawidtowa wartos¢ (Wypetniac w przypadku gdy faktura nie powoduje zmiany rozliczenia podstawy opodatkowania i VAT)

llustracja 306: Informacje o przyczynie korekty.

W danych ogodlnych faktury, w polu ,Uwagi”, automatycznie zostanie umieszczony tekst -
JKOREKTA FAKTURY 1/11/PN/S/2018", gdzie 1/11/PN/S/2018 jest przyktadowym numerem faktury
korygowanej. Tak przygotowana korekte nalezy zapisa¢ w bazie danych.

35.6 Praca kasjerow na kilku lokalizacjach

W  przypadku gdy jednostka posiada modut lokalizacji, system kasowy musi zostac
skonfigurowany przed rozpoczeciem pracy.

Rozpoczynamy od skonfigurowania lokalizacji. W tym celu wchodzimy w opcje ,Narzedzia” »
"Ustawienia” i wciskamy skrot klawiaturowy ,Ctrl + |". Otworzy sie okno, w ktorym nalezy
wprowadzi¢ wszystkie lokalizacje.

C SoftMedica

X

[] Wiacz ograniczenia lokalizacji [_] Oddzielna numeracja rachunkéw dla lokalizacji ‘ (o] | | & Dodaj | ‘ #®¥ Usui | | # Zmiefi
Nazwa | Kod | Magtdwek 1 | Magtiwek 2 | Magtiwek 3 | Magtowek 4 | Magtiwek 5 | Maghiwek 6 | Maghiwek 7 | WiejscowasE ‘ REGON
Softmedica |555 |Te stowy nagtéwekhe stowy nagm’wek|Te stowy nagm’wek|Te stowy nagm’wek|Te stowy nagm’wek|Tesmwy nagtowek |Tesmwy nagm’wek|Czersk \22052571 3
Filtr Liczba pozycji 1
Dostepne lokalizacje |V‘
Nazwa Kod MiejscowosC REGON

Filtr \ Liczba pozycji 0/0

0; Zapisz ) Anuluj

llustracja 307: Dodawanie lokalizacji do systemu.
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Nastepnie klikamy na menu ,Widok” » ,Umowy/Kasa"-,Kasy".

O SoftMedica

Panel startowy

Przedsiebiorstwa

Rachunki

Kierowcy

Rehabilitacja

Karty rehabilitacyjne

Ksigga zabiegdw leczniczych
BrofiLicencja

Marynarze

Wizyty F5
Wizyly dla lekarza

Szablony wizyt

Szablony wizyt komercyjnych
Oczekujace karty badan F4

Widok|Znajdi Raporty Raporty wtasne Wizyty Poradnie Skierowanie.com Zaswiadczeni

mer | KP miesiac KP rok KP

s 2014 KP

Przegladanie historycznych e-Recept
e-Zwolnienia
Zdarzenia Medyczne

Umowy/kKasa

-

Stowniki
Szablony dokumentéw

-

Szablony umadw
Szablony dokumentdw umadw

® Zamknij karte Crl-w
® Zamknij pozostate karty Ctrl-P
® Zamknij wszystkie karty Ctrl+Shift-W

Potwierdzenia ksiegowe (KP/KW)
Rejestr raportdw kasowych (RK)

Kasy

) Uruchom ponownie
O Zakoricz Ctrl-Q

Moty korygujace

Drukarka fiskalna
Rejestr raportdw dobowych

llustracja 308: Zmiana ustawien kasy.

Wybierajgc pozycje Kasy mozna zdefiniowaé kasy, okresli¢ schematy numeracji KP/KW/RK,
numery ostatnich dokumentéw kasowych i przypisac kase do lokalizacji.

) SoftMedica - Kasa *
Opis |Ka5a fiskalna | Kod | |
KP format KPNMynniKASA KP numer |0 KP miesiac |8 KProk |2014 KP symbol |KP

KW format KW} yyyylKASA KW numer |0 KW miesiac (8 KWrok (2014 KW symbol |KP
RK format REBANMyyyylIKASA RK numer |0 RK miesiac |8 RKrok |2014 RK symbol |RKB

Domysinie twdrz potwierdzenia ksiegowe
[] Potwierd? tworzenie potwierdzenia ksiegowego

Kaonta
(& | [[#oom [ s ][ 22
Opis Kod KP Wn/Ma Kod KW WniMa Lokalizacja
Test i I Softmedica (Czersk) [555]
Filtr | Liczba pozycji 1M
| O zapisz || ) Anuluj

llustracja 309: Definiowanie kasy.
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W przypadku zaznaczenia opcji ,Domyslnie tworz potwierdzenia ksiegowe” system podczas

wystawiania rachunku, domysinie bedzie zaznaczat opcje generowania potwierdzen
ksiegowych KP.

Istnieje mozliwos¢ przypisania uzytkownika (kasjera) do kilku lokalizacji, w ktérych pracuje. W
tym celu nalezy wybrac opcje ,Narzedzia” » ,Personel” » ,Zmien"/,Dodaj" » ,Lokalizacje":

C SoftMedica - Tomasz Testowy

[ Dane ogéine | Specjalizacie | Pieczatki | Konfiguracia eWUS | Lokalizace | Kasy | Powiazane druki

Lokalizacje ‘Snﬂmedlca (Czersk) [555]

|'|

Nazwa ‘ Kod Wigjscowosé ‘ REGON | Domysina
Softmedica 555 |czersk |22058712 |

llustracja 310: Przypisanie lokalizacji do kasjera.
W przypadku, gdy osoba pracuje w kilku lokalizacjach, nalezy jedna z nich oznaczy¢ jako
domysina.
Z poziomu okna danych uzytkownika (kasjera) przypisuje sie go do kasy. W tym celu nalezy

wybrac opcje ,Narzedzia” » ,Personel” » ,Zmien"/,Dodaj” » ,Kasy":

O SoftMedica - Tomasz Testowy

Dane ogdlne r Specjalizacje rP\eczatki r Konfiguracja eWus r Lokalizacje Kasy | Powiazane druki

Kasy ‘Kasa

[~]

Opis ‘ Kod | Domysina
Kasa |

[

llustracja 311: Przypisanie kasy do kasjera.

Po zakonczeniu konfiguracji, uzytkownik moze wybrac lokalizacje i kase na ktérej pracuje. Aby
wybrac lokalizacje i kase, nalezy klikng¢ w nazwe uzytkownika w gornym prawym rogu okienka
programu i nastepnie wskazac kase i lokalizacje.

— ] >
Tomasz Testowy |

Tomasz Testowy

Zaloguj jako

Lokalizacja: Softmedica

Kasa: Kasa

llustracja 312: Wybor lokalizacji i kasy.

Odpowiedni wpis w pliku konfiguracyjnym pozwala jednak na odcigzenie uzytkownika od tego
wyboru. Po wprowadzeniu odpowiedniej konfiguracji, lokalizacja i kasa zostang wybrane
automatycznie w zaleznosci od komputera na ktérym pracuje.

247



Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

Dokumenty KP tworzone sg automatycznie w chwili zapisu rachunku, gdy w oknie danych
rachunku zaznaczona jest opcja ,,Utworz potwierdzenie ksiegowe”.

Utwédrz potwierdzenie ksiegowe [ ] Platnosc karia prayjeta [w] Zaptacono

0; zapisz ) Anuluj

llustracja 313: Opcja tworzenia dokumentu KP w momencie wystawiania rachunku.

Dla kazdego paragonu tworzony bedzie oddzielny dokument KP. Eliminuje to koniecznosc
dodatkowego weczytywania informacji o wydanych paragonach do raportu kasowego.
Informacje te beda zbierane automatycznie. Administrator moze uaktywni¢ opcje nie
drukowania dokumentéw KP dla paragonéw. W takim przypadku, dokument KP dla paragonu
zostanie utworzony lecz nie bedzie drukowany, nie pojawi sie okno podgladu jego wydruku.

Lista dokumentéow KP/KW widoczna jest w panelu dostepnym w menu ,Widok” -
,Umowy/Kasa" » ,Potwierdzenie ksiegowe (KP/KW). W panelu tym mozna przejrze¢ dokumenty
KP/KW lub w razie potrzeby utworzy¢ je ,recznie”. Na podstawie lokalizacji i danych o kasie
uzytkownika do dokumentu KP/KW przypisywany jest automatycznie numer rachunku.

 SoftMedica - Potwierdzenie ksiegowe x

Kasa Kasa

Typ dokumentu @ KP O KW

Data [2023-04-18 [3] nr [kprrzozamasa |

0Od kogo ‘Tester \

(® Kontrahent () Pracownik

Opis Praba testowa

Forma ptatnosci ‘gméwka |V|

Konto [144-44-2444 1 444002044 [~]
| o] | | + Dodaj H ® Usuri H # Zmier |

Zaco Kwota

Test 44,44

Test2 144,00

Filtr | Liczba pozygji 242

Kwota 8844

Stownie osiemdziesiat osiem zt 44/100 ar

Wystawiajacy

llustracja 314: Automatyczne przypisanie numeru KP.

Utworzenie pierwszego dokumentu KP/KW dla danej kasy w dniu powoduje automatyczne
utworzenie raportu kasowego. Raporty kasowe widoczne sg w panelu dostepnym w menu
2Widok” » ,Umowy/Kasa" » ,Rejestr raportow kasowych (RK). Mozliwe jest reczne utworzenie
raportu kasowego, przed zarejestrowaniem pierwszego dokumentu KP/KW. Mozliwe jest wtedy
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.feczne” wprowadzenie stanu kasy. Raporty utworzone automatycznie pobierajg informacje o
stanie kasy z raportu poprzedniego.

O SoftMedica - a x
Widok Znajdz Rapory Raportywiasne Wizdy Poradnie com Z Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzedzia Pomoc Tomasz Testowy €9
fpanel starlowy % || Rejestr raportéw kasowych (RK) % |

‘ [3 Export H & Drukuj ‘ ‘ % Dodaj H 3 Usuri H # Zmied

Kasa ‘ N | Za okres ‘ suma ‘ Stan poprzedni ‘ Stan obacny ‘ Data utworzenia L
Kasa |RKBHIZ023KASA [2023-04-18 - 2023-04-18 a8 442t 0,002t 8,442t [2023-04-18 12:22:30 [Tomasz Testowy

llustracja 315: Okno raportow kasowych.

Z poziomu panelu raportodw kasowych mozliwy jest eksport raportu do systemu ksiegowego w
postaci pliku XML.
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36.SoftMedica eFaktura

Modut ten pozwala nam na wysytanie faktur i rachunkéw w formie wiadomosci e-mail. Aby z
niego korzysta¢ musimy posiadac typ wiadomosci z przygotowanym szablonem w stowniku. W
celu stworzenia szablonu wchodzimy w ,Narzedzia” » ,Ustawienia”. Pole rodzaj wiadomosci
wykorzystuje szablony z dodanych typdw wiadomosci (do ustawienia w stowniku typow
wiadomosci tj. powiadomienie, upomnienie, wysytka orzeczenia, wysytka raportu). W
szablonach mozemy skorzystac z pomocy nastepujacych znacznikow:

[rachunek_nr_rachunku] - wstawia do wiadomos$ci numer wysytanych rachunkow.
[rachunek_data_platnosci] - wstawia do wiadomosci date ptatnosci wysytanych rachunkdow.
[rachunek_odbiorca] - wstawia do wiadomosci odbiorce wysytanych rachunkow.
[rachunek_kwota] - wstawia do wiadomosci kwote wysytanych rachunkow.

[miesiac] - wstawia do wiadomosci nazwe miesigca w ktdrym wysytana jest wiadomose.

[poprzedni_miesiac] - wstawia do wiadomosci nazwe miesigca poprzedzajgcego date wysytania
wiadomosci.

[rok] - wstawia do wiadomosci rok w ktérym wysytana jest wiadomosé.

[wiadomosc_zbiorowa] — wstawia do wiadomosci informacje o wszystkich wysytanych rachunkach w
formie listu.

{_ SoftMedica - Szablen email b e
Rodzajwiadomosci  |Rachunek - Zarzadzaj
Tytut wiadomosci Rachunek za badanie [rachunek_odbiorcal |

Trescwiadomosci  |Nrrachunku [rachunek_nr_rachunku], naleznosé [rachunek_kwota],
data ptatnosci: [rachunek_data_platnosci]

v OK ) Anuluj

llustracja 316: Tworzenie szablonu e-mail.

Mozemy to zrobi¢ w panelu rachunki, poprzez wybranie rachunku lub zaznaczenie Kkilku i
klikniecie przycisku ,Wyslij email”.
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(5 SoftMedica - a X
Widok Znajdf Raporty Raportywiasne Wizity Poradnie com 1ia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Nargdza Pomoc admin €
1
‘ ) Odéwiez H & Drukuj H & Drukowanie zaawansowane H & Wydruk kopert H [Z Generuj JPK ‘|| [ wyslij email | 10 wystaw rachunki za okres H 11 wystaw rachunek H [3 Eksport H ® Usur H 2 Zmied ‘
~ | nNrrachunku | Odbioca | Data Kwota rachunku Zaokes | Dataplamosci | Forma ptatnosei | Dakument sprze. Zaplacono Uwagi Notatki Zatacznik Wystano Nip _|Czas utwor.
[ mYmmVyyy]l | MARYNARZE  [2023-03-19 0,00 ITAK O NIE
[H Kajak [2023-03-16 0,00 ITAK O MIE
O Carl Johnson (B. 0,00 TAK O MIE
[ 4,00 TAK NIE
B 1/03/2023 0,00 TAK O NIE
B 1010314344 Kajak 4,00 NIE O NIE
B 1110314344 Ciri E (Soft) 10,00 TAK NIE
B 121034344 Kajak 0,00 MIE O MIE
O 131034344 Kajak 0,00 MIE O MIE
= 141034344 Kajak 0,00 TAK NIE
3 151034344 Tobiasz Felix (B 2182,00 NIE O NIE
B 16/03/14344 Tobiasz Felix (KI. 2452,00 NIE O NIE
B 1710314344 soft 1777,76 00 2023-03-29 4 TAK NIE 123456...
B 181034344 Kajak 12820,00 MIE O MIE 123456,
O 1910314344 Kajak 2023-04-18 240,00 TAK O MIE 123456
[ 20/03/4344 Piotr Kwiatkows 2400,00 MIE NIE
= rz—nzarna—zzm Soft 20230322 44,44 karta platnicza__|paragon ITAK O NIE 123456
[ [2023-03-22135  |AqUa (Softy przelew paragon ITAK L NIE
B 202 2036 |soft ITAK NIE 123456...
B 210314344 Piotr Kwiatkows ITAK O MIE
[m |22/0314344 Kajak ITAK O MIE 123456
[ 4134/4324 TAK NIE
= 4444 Kajak karta platnicza NIE O NIE 123456,
B 5/03/4324 Carl Johnson (K... |2023-03-18 0,00 gotdwka TAK O NIE
B 5/03/4344 0,00 ¢ TAK NIE 123456...
B 5/07/2060 4,00 przslew TAK brak O NIE 123456
[m 5/314344 44,44 przelew MIE O MIE 123456,
[ Iiamsa 44,44 karta platnicza MIE NIE
= 5/03/4344 0,00 karta platnicza TAK O NIE
71034344 4,00 gotdwka TAK KOREKTA FAKT... O NIE
810214344 4,00 [TAK Wystawiono na ... 0 NIE
9/03/4344 100,00 ITAK O NIE 123456
[m a 0,00 ITAK | O MIE 123456
O b 0,00 [paragon TAK [ NIE

Dodatkowe informacje

Suma widocznych rachunkdw: 27811,48 24

| E Liczba pozycji

34/34

Program zapyta nas o typ wiadomosci oraz opcje wysytki kopii, duplikatu i zatgcznika.

llustracja 317: Wysytanie e-mail.

{ SoftMedica - Wyhierz typ wiadomoéci

Pt

Typ wiadomosci |th'u.l1el: | - |

Rachunki
Cryginat
|:| Kopia

[ ] ouplikat

Wiyslij zatacznik

W DK ) Anuluj

llustracja 318: Wysytanie eFaktury.

Nastepnie program poprosi nas o potwierdzenie wysytanych danych. Po wybraniu opcji ,OK"
program zbierze oraz wysle dane.
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37. Jednorodne Pliki Kontrolne (JPK)

37.1 Konfiguracja programu

Przed wygenerowaniem pliku JPK_FA jak i JIPK_VAT(3) nalezy uzupetni¢ dane wymagane do
wygenerowania w/w plikdw. W tym celu niezbedny jest kontakt z serwisem.

Dane uzupetnia sie przy pomocy okna w ktérym ustawiane sg nagtowki (Menu ,Narzedzia” »
L,Ustawienia” nastepnie kombinacja klawiszy ctrl+t).

System poprosi o wprowadzenie odpowiedzi do tokena.

& SoftMedica - Token x

[m] 3 [m]

Pytanie cb1ef307

Cdpowied? || |

|

|| Anuluj |

llustracja 319: Generowanie odpowiedzi do tokena przy pomocy serwisu SoftMedica.

Ciag znakow z pola ,Pytanie”, nalezy podac serwisantowi, na jej podstawie otrzymamy ciag
znakow, ktére nalezy wprowadzi¢ w pole ,Odpowiedz”. Po wprowadzeniu odpowiedzi klikamy

przycisk ,,OK”".

Otworzy sie okno ustawien.

O SoftMedica X
Nagiowek [sommedica opragramowanie meayczne | B
[Tomasz Kaszubowski |
|u\.Adama Mickiewicza 2a 88-650 Czersk |
[riP: 555-160-32-28 |
[ |
[ |
[ J
Stopka | |
| Waksymalna liczba znakéw: 150 |
[ 1 I [7
Konta bankowe |BankSpn'4dzie\ayw Skérezu |
|25 8342 0240 7400 8570 2880 0023 ‘
WMiejscowoié [.czersk |
Wojewddziwo |pomorskie |V|
Powiat [choinicki |
Gmina [czersk |
Ulica |Adama Mickiewicza |
Nr domu [oa | Nriokalu | | Bl
Kod pocztowy [85-650 | Pocsta  [Czersk |
Petna nazwa [softmedicza Oprogramowanie Medyczne |
Skrécona nazwa jednostii | |
Urzad skarbowy |uRz4p skarBOWY W CHONICACH [~]
P [555-160-32-28 |
REGON [220528713 |
REGON 14 znakewy | |
Telefon [s23053317 |
Email [semis@sofimedica p| |1

llustracja 320: Okno konfiguracji systemu pod tworzenie plikéw JPK.
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W oknie nalezy uzupetni¢ wymagane informacje [1]: konto bankowe, miejscowosc,
wojewddztwo, powiat, gmina, ulica, nr domu, nr lokalu (jezeli istnieje), kod pocztowy, poczta,
petna nazwa, urzad skarbowy, nip, region, telefon, email.

W przypadku gdy dane te nie sg uzupetnione, uzytkownikowi ukaze sie komunikat z taka
informacja.

37.2 Generowanie pliku JPK_FA

Na panelu startowym wybieramy opcje ,Rachunki”.

G SoftMedica - a X
Widok Znajdi Raporty Raportywiasne Wizty Poradnie com i lia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc admin &9
Panel startowy % | Rachunki %
‘ ) Odéwiez H B Drukuj H & Drukowanie zaawansowane H & Wydruk kopert ‘ = . -T\Jyslu email ‘ 10 wystaw rachunki za okres H 11 wystaw rachunek H [3 Eksport H 2® Usur H # Zmied
JPK FA
‘ Nr rachunku ‘ Qdbiorca | Data Kwaota rachunku Zaokres | JpKV7K (2) FO | Forma pratnosci ‘anumemspme Zaptacono Uwagi Notatki Zakacznik Wystano Nip ‘Czas utwor.
] Mmmlyyyl  |MARYNARZE  |2023-03-19 0,00 JPKVTH 2) faktura TAK 0 NIE
] nVmmiyyy]l  [Kajak 2023-03-16 0,00 faktura ITAK 0 NIE 123456...
= mYmmYyyy]  |Can Johnson (B.. [2023-03-16 0,00 JPK VAT (3) faktura TaK O NIE
] 0rarwog 4,00 [2023-03-20 paragon ITAK O NIE
] 1/03/2023 0,00 [2023-03-14 faktura [TAK O NIE
O 10/03/4344 Kajak 4,00 [2023-04-05 faktura NIE NIE 123456
] 11/03i4344 Ciri E (Soft) [2023-03-22 10,00 [2023-03-22 fakturafiskalna  |TAK O NIE
] 12/03/4344 Kajak |2023-03-22 0,00 |2023-04-05 fakura NIE 0 NIE 123456... [2023-03-2
] 1310314344 Kajak 2023-03-22 0,00 2023-04-05 faktura NIE NIE 123456... |2023-03-2.
] 14/03/4344 Kajak [2023-03-22 0,00 [2023-04-05 faktura [TAK O NIE 123456... [2023-03-2

llustracja 321: Generowanie pliku JPK.

Wybieramy przycisk ,Generuj JPK", nastepnie z menu kontekstowego wybieramy opcje JPK FA
11

Wybrac¢ miesigc oraz rok za ktéry ma zosta¢ wygenerowany plik.

{r SofthMedica - IPK FA =
Miesigc |Maj w | Rok gugg‘T
o OK ) Anuluj

llustracja 322: Wybdr miesigca do wygenerowania pliku JPK.

Nastepnie nalezy wskaza¢ miejsce w ktorym system ma zapisa¢ wygenerowany plik. Po
wygenerowaniu system wyswietli komunikat o wygenerowaniu pliku.

| Informacja >

Plik JPK FA zostat wygenerowany!

Ok

llustracja 323: Potwierdzenie wygenerowania pliku JPK FA..
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37.3 Generowanie pliku JPK VAT (3)

Na panelu startowym wybieramy opcje ,Rachunki”.

C SoftMedica - (=] X
Widok Znaj¢Z Raporty Raportywtasne Wizyty Poradnie com lia Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzgdzia Pomoc admin
Panel startowy # | Rachunki ¥
‘ ) Odéwiez | ‘ & Drukuj | ‘ & Drukowanie zaawansowane | ‘ 8 Wydruk kopert ‘ | [3 Gen e 13 Wyslij email ‘ 10 Wystaw rachunki za okres ‘ | L] wystaw rachunek ‘ ‘ [3 Eksport ‘ ‘ *® Usuri | ‘ # Zmiedi
JPKFA
‘ Nr rachunku ‘ Odbiorca | Data Kwaota rachunku Zaokies | jpcyyK () POl | Forma ptainoéci ‘Dukumemsnri.e.. Zaptacono Uwagi Notatki Zatacznik Wystano Nip ‘Czas utwor...
0 Y Myl MARYNARZE 0,00 PRV @) i fakiura TAK O NIE
O [nM[mmyyyyl Kajak 2023-03-16 0,00 fakiura TAK NIE 123456
O Y mmIyyyl Carl Johnson (B 0,00 JPKVAT () | faktura TAK NIE
] 0ranwi9 -03- 4,00 12023-03-20 paragon TAK L NIE
] 1/03/2023 -03- 0,00 12023-03-14 TAK L NIE
] 10/03/4344 Kajak 4,00 12023-04-05 NIE O NIE 123456
] 11/03/4344 Ciri E (Soft) 12023-03-22 10,00 |2023-03-22 ITAK O MIE
] 12/03/4344 Kajak 0,00 12023-04-05 MNIE MIE 123456... | 2023-03-2.
] 1310314344 Kajak 0,00 12023-04-05 NIE NIE 123456 2023-03-2
] 1410314344 Kajak 12023-03-22 0,00 12023-04-05 TAK L NIE 123456... |2023-03-2

llustracja 324: Generowanie pliku JPK VAT(3).

Wybieramy przycisk ,Generuj JPK", nastepnie z menu kontekstowego wybieramy opcje JPK
VAT(3) [1].

Wybra¢ miesigc oraz rok za ktéry ma zosta¢ wygenerowany plik.

C SoftMedica - JPK_VAT (3) ¥

Miesiac |Maj | Rok 2023

+ 0K £ Anuluj

llustracja 325: Wybdr miesigca do wygenerowania pliku JPK.

Nastepnie nalezy wskaza¢ miejsce, w ktérym system ma zapisa¢ wygenerowany plik. Po
wygenerowaniu system wyswietli komunikat o wygenerowaniu pliku.

Infermacja >

o Plik JPK_WVAT (3) zostat wygenerowany!

Ok

llustracja 326: Potwierdzenie wygenerowania pliku JPk VAT(3).
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38.Karty badan do rozliczenia

38.1 Widok ogélny

Karty badan do rozliczenia tworzone sg automatycznie na podstawie zleconych ustug w kartach
badan ibadaniach niezwigzanych. Karta rozliczeniowa korzysta z tych samych kryteriow
podczas uwzgledniania badan co podstawowy modut wystawiania rachunkow (Do rozliczenia
ida jedynie te ustugi, ktorych data wykonania jest rowna lub pdzniejsza niz data skierowania.
Badania, ktdre nie posiadajg daty wykonania lub data wykonania jest wczesniejsza niz data
skierowania - badania zrealizowane we wiasnym zakresie nie beda rozliczane).

Karty badan do rozliczenia mozna wykorzystywac¢ zardwno przy wystawianiu faktur
gotowkowych jak i faktur przelewowych wystawianych pod koniec miesigca.

38.2 Wyszukiwanie kart badan do rozliczenia

Aby wyszukac karty nalezy na panelu startowym wybrac opcje "Karty badan do rozliczenia". W
nowej zaktadce otworzy sie widok wszystkich kart rozliczeniowych z aktualnego dnia.

Panel startowy ¥ | Karty badan do rozliczenia ¥ ‘ 3z

4 c
- -
|Da|a od [2023-0426 || Datade [2023-0425 @3] Il | Liczba pozyeii 8 [¥] Dynamiczny [¥] Stronicowanie 1M I ) Odéwiez I
Widok [Wszystio [ | Tvp piatnosei | | x| [IReozicz wediug daty wykonania badaniakonsutacy ‘ 11 iystaw rachunek H 4 Poka karte rozliczeniowa H 4 Pokaz karte badania ‘
>
2

Imig Nazwisko | PESEL |Adres zami.| Rodzaj karty [wieisce pra.|NIP przeds [ Data bada Mrorzeczen.| Orecznik | Nrielefonu | Rodzajbad...| Jednostk Wystano | L Odebrana
Badanie lic... NIE ]

Natan Czarmy \ ul. Jana Pa.. Karta bada. BRON |2023-D4—26
Piotr Kwiatkowsk |62111529... [ul. Stonecz... [Karta bada BRON 2023-04-26 Badanie na . NIE
Piotr Kwiatkowski 62111529 _ Ul Stonecz _ |Karta bada BRON 2023-04-26
Piatr Kwiatkowski |62111529 _ |ul_ Stonecz _|Karta bada |MARYNAR 2023-04-26
Piotr Kwiatkowski 62111529 [ul. Stonecz _[Karta reha REHABILIT. 2023-04-26
Piotr Kwiatkowski 62111529 [ul. Stonecz _ [Karta labor |kajak 1234567890 2023-04-26 Badanie lab._[Gmina Czer_ |NIE

llustracja 327: Widok zaktadki karty badan do rozliczenia.

Rehabilitacja NIE

5363 I8

Zakres dat mozna poszerzy¢ za pomoca pol "Data od" i "Data do" [1].

Karty moga kwalifikowac¢ badania do rozliczenia wedtug daty badania z karty badania, lub
wedtug daty wykonania poszczegdlnych badan i konsultacji zleconych w karcie badania. Sposob
okreslamy zaznaczajac lub odznaczajac opcje "Rozlicz wedtug daty wykonania
badania/konsultacji" [2].

W przypadku zaznaczenia opcji "Rozlicz wedtug daty wykonania badania/konsultacji" system
rozliczy te badania i konsultacje, ktérych data wykonania bedzie sie miesci¢ w zakresie
ustawionych dat, bez uwzglednienia daty badania z kart badan. (Pozwala to na rozliczenie tylko
tych badan ktdére byty faktycznie wykonane w zadanym okresie czasu)

W przypadku odznaczenia opcji ,Rozlicz wedtug daty wykonania badania/konsultacji" system
rozliczy te badania i konsultacje, ktére posiadajg date wykonania i sg zlecone w kartach badan z
datg badania zawierajaca sie w ustawionym zakresie dat. (pozwoli to na rozliczenie wszystkich
badan i konsultacji z kart badan nawet, jezeli czes¢ z nich bedzie wykonana poza zadanym
okresem)

Pole filtru [3] stuzy do zawezenia kart dla konkretnej osoby, firmy lub firmy nadrzednej.
W polu filtru mozna wyszukac karty rozliczeniowe po nastepujacych kryteriach:

e Imie pracownika,
e Nazwisko pracownika,

255



Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika

e PESEL pracownika,

e Miegjsce pracy (firma),

e NIP przedsiebiorstwa,

¢ Nazwa przedsiebiorstwa nadrzednego.
W przypadku wiekszej ilosci kart rozliczeniowych system domyslnie wykorzystuje stronicowanie
(dzieli liste kart badan do rozliczenia na strony). W przypadku gdy chcemy wystawic¢ fakture
zbiorczg za karty rozliczeniowe z kilku stron, mozemy odznaczy¢ opcje stronicowania [4]. Dzieki
temu bedziemy mogli zaznaczy¢ wszystkie karty rozliczeniowe na jednej liscie. Widok kart
badan do rozliczenia nie odswieza sie automatycznie, osoba wystawiajgca faktury sama
decyduje kiedy wczyta¢ nowe informacje rozliczeniowe. W celu ponownego zatadowania
widoku nalezy skorzystac z przycisku odswiez [5].

38.3Lt3czenie kilku kart badan do rozliczenia w jedna fakture

System pozwala na tgczenie kilku kart badan do rozliczenia w jedna fakture. Aby wystawic jeden
rachunek za kilka kart rozliczeniowych, nalezy zaznaczyC je na liscie, nastepnie wybieramy
przycisk "Wystaw rachunek".

Zaznaczenie mozna wykonac na jeden z trzech sposobow:

1. Skorzysta¢ z kolumny zaznaczenie - nalezy zaznaczy¢ budke przy wybranych kartach
rozliczeniowych,

2. Poprzez przeciggniecie myszka z przycisnietym lewym klawiszem myszki - wskazujemy
kursorem pierwsza karte rozliczeniowa, nastepnie trzymajac wecisniety lewy klawisz myszki
przeciggamy kursor przez karty ktére chcemy zaznaczyc,

3. Poprzez klikanie na wybrane wiersze tabelki z kartami badan do rozliczenia z rownoczesnie
przycisnietym klawiszem "Ctrl" na klawiaturze.

Po zaznaczeniu kilku kart rozliczeniowych i wybraniu przycisku "Wystaw rachunek" (lub opcji
pod prawym klawiszem myszki "Rachunek") system potaczy badania i konsultacje z tych kart w
jeden dokument rozliczeniowy (faktura lub paragon.)

38.4 Wystawiania faktury gotéwkowej z kart badan do rozliczenia

Aby wystawi¢ fakture gotodwkowa nalezy w polu filtr wyszukac¢ osobe, dla ktérej chcemy
wystawic fakture.

Nastepnie zaznaczamy karte rozliczeniowa (lub kilka kart), ktérg chcemy rozliczy¢ i klikajac na
nig prawym klawiszem myszki wybieramy opcje "Rachunek" [1].
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Adres zami..| Rodzaj karty

Stanowisk...

Miejsce pra..

MIF przeds...| Przed

ul. Jana Pa...|Karta badj

BROM

ul. Stonecz...
ul. Stonecz...

Karta bads

Karta bads Pokaz karte badania

Pokaz karte rozliczeniows

Karta bad
Kartareha

ul. Stonecz...
ul. Stonecz...

Rachunek

ul. Stonecz... |Karta labo

Generuj rachunki

1234567890

ul. Testow...
ul. Wilcza 1...|Karta bads

Karta bads 7o7n307

Odznacz
Zaznacz wszystko

Usun zanaczenia
Odwrac zaznaczenia

1234567390

llustracja 328: Wystawianie faktury gotowkowej z kart badan do rozliczenia.

Otworzy sie okno wystawiania rachunku:

{0 SoftMedica - Rachunek

Dane ogdlne rPozycje rachunku |

Status

Typ karty badania

FPodstawa rachunku
Mrrachunku

Kwaota rachunku

*
Rachunek zwigzany z karta lub badaniem Dokument sprzedaiy |faktura |V|
Odbiorca { [] zagraniczny) |Prac0wnik |V| | Q, Znajdz | Abdon A (MARYNARZE) El
Karta badania marynarza Mr orzeczenia
Ptatne za badanie, od 2010-04-05 do 2023-03-31 Data wystawienia |2023—0 318 |@
[nyIrmmTyym | Data sprzedazy [2023-03-19 =]
0,00 | Data ptatnosci [2023-03-19 =]
|g0téwka | h |

Forma ptatnosci
Kwota stownie
Rodzaj ustugi

Uwagi

Opis

Motatki
{Niewidoczne na drukach)

Wystawiajacy

zero zt 00/100 gr

|Baclalie medycyny pracy

Ustuga zwolniona na podstawie Art. 43 ust. 1 pkt 18 ustawy o VAT - PKWiIL 86

admin

| & Drukuj || = Eksport |

Utwdrz potwierdzenie ksiegowe [ ] Ptatnosc karta przyjeta [v] Zaptacono

llustracja 329: Okno wystawiania faktury gotowkowe.

Na zaktadce "Dane ogdlne" mamy informacje o:

e rodzaju dokumentu sprzedazy (faktura, paragon, faktura fiskalna),

e odbiorcy rachunku (moze by¢ pracownik lub firma),

e rodzaj umowy na podstawie ktorej system wycenit badania,

e numerze rachunku,

O; 7apisz || ) Anuluj

257



Medycyna Pracy - podrecznik uzytkownika
e kwocie catkowitej,
e formie ptatnosci,
e uwagach (tresc zostaje wyswietlona na wydruku faktury),

e opisie (pole wykorzystywane na wprowadzenie informacji np. o zwolnieniu z podatku
VAT).

Na zaktadce "Pozycje rachunku" znajduje sie lista ustug ktére zostaty uwzglednione podczas
rozliczenia:

(& SoftMedica - Rachunek had

Dane ogdlne | Pozycie rachunku

+ Dodaj H ® Usui H # Zmien
Nr pozycji Opis Opis skrdcony PEWIU VAT Cena brutto llosc Warto&¢ brutto Korekta
1 Badanie alergologicz.. ZW 140,00 1 140,00
2 Cholesteral ZW 25,00 1 125,00

llustracja 330: Pozycje rachunku.

Po zweryfikowaniu pozycji mozemy wrdci¢ do zaktadki "Dane ogdlne" i wydrukowac fakture
korzystajac z przycisku "Drukuj" opcja "rachunek szczegotowy".

38.5 Wystawianie faktury przelewowej dla przedsiebiorstwa

Aby wystawic fakture przelewowa nalezy wybrac zakres dat [1] np. (od pierwszego do ostatniego
dnia miesigca), nastepnie za pomocag pola filtr [2] wyszukac przedsiebiorstwo (lub
przedsiebiorstwo nadrzedne), dla ktérego chcemy wystawic fakture. Po wpisaniu fragmentu
nazwy lub NIP-u i przycisnieciu klawisza "Enter" pojawig sie karty badan do rozliczenia z
wybranej firmy.

Nastepnie zaznaczamy karty rozliczeniowe klikajac na nie prawym klawiszem myszki i
wybierajac opcje "Zaznacz wszystko" [4]. Po zaznaczeniu wszystkich kart klikamy ponownie
prawym klawiszem myszki i wybieramy opcje "Rachunek" [5].

O SoftMedica - a X
Widek Znaj Raporty Raportywiasne Wizdy Poradnie com § Druki Rejestry Ankiety Finanse/Roziiczenia Sprawozdania Narzedzia Pomoc ef g9
Panel startowy % | Karty badar do roziczenia % |
Data od [2023-05-01 [(A] Data do_|2023-03-30 ||kajak | Liczba pozycji 40 Dynamiczny Stronicowanie l:l l:l 11 l:l l:l
Widok |Wszystko ~ | Typ ptatnosci ~ | [TReziz wediug daty wykonania badaniakonsutag] 3 | L] Wystaw rachunek H 4 Pokaz karte rozliczeniowa H 4 Pokaz karte badania |
Imie Nazwisko | PESEL | Adres zami..| Rodzj karty Migjsce prac{ NIP preedsi..|Przedsiebio..| Data badanid_Rozliczona | Rozliczono . [Nr orzeczenial _Orzecznik | Nrtelefonu | Rodzaj bada.|Jednostkam.| Wystano | Lokalizaca
O Carl Jahnson  [121212121 |ul. Grove St.. |Karta bada... |testowe sta... Kajak 1234567890 [l [1  [3/2023, 172... [admin, ad Badanie wst.. Gmina Czersk|NIE =
O Carl Johnson  [121212121 |ul. Grove St.. |Karta bada... [testowe sta... Kajak 1234567890 O lv] 6/2023 admin Badanie wst.. |Gmina Czersk|NIE
] Carl Jann: . L. |Karta bada... [testowe sta... Kajak 1234567890 L] L] 112023 admin Badanie do ... [Gmina Czersk|NIE u
O carl lJohnsoy PokaZ karte badania Karta bada... [Wiedimin _ |Kajak 1234567890 ] ] Karta uodpo... |Gmina Czsrsk|NIE
O Carl lUennsol Pokaz karte roziczeniow) [st.. [Karta bada... [wiegimin _[Kajak 1234567890 B [v] Badanie do ... [Gmina Czersk|NIE
O Carl Johnsol Karta bada Kajak 1234567390 lv] lv] Badanie ma... |Gmina Czersk|NIE
O |can Honnso L. |ALAGU) Kajak 1234567890 0 Ll Badanie nie NIE
O Carl Johnso Karta bada Kajak 1234567390 O lv] Badanie na ... |Gmina Czersk|NIE
] Carl WJohngo) Zaznacz ... |Karta bada... Kajak 1234567890 [v] [v] Badanie lice... |Gmina Czersk|NIE
O Carl Johnsol odznacz 4 Karta bada Kajak 1234567390 O O Badanie lice... |Gmina Czersk | NIE
O Carl Jahnsa p.. [Karta bada... Kajak 1234567890 O 0 Badanie na ... [Gmina Czersk|NIE
O Aijax Cail-R... [Kohari | = Karta bada... | ekarz Kajak 1234567390 O O Badanie wst.. |Gmina Czersk|NIE
[ |Ajax CailR...[Kohan { Usufizanaczenia i..|Karta baga... Kalak 1234567890 B [l Badanie ma... [Gmina Czersk|NIE
O Aijax Cail-R... [Kohari If Odwréé i._|Karta bada Kajak 1234567390 O O Badanie lice... |Gmina Czersk | NIE
A Aiiax Cail-R  lKohari icath [09RTR5421 il Padrdzni [Karta hada Kaiak 17345R7R90 7093-03-23 B B Radanie na  Gmina CrarskINIF

llustracja 331: Wystawianie faktury przelewowej.

Otworzy sie okno wystawiania rachunku:
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Dane ogdlne | Pozycje rachunku

Stalus

wigzany karig lub Dokument sprzedazy |fakiura

Odbiorca ([ zagraniczny) ~[Pracownik =l Q, znajdi | Piotr Kwiathowski (Kajak)

Typ karty badania

Podstawa rachunku

Nrrachunku

Kwota rachunku

Forma ptatno&ci

Kwota stownie

Rodzaj ustugi

Uwagi

QOpis

Motatki

(Niewidoczne na drul

Wystawiajacy

5 rsoon

jcach)

Karta rehabilitacyjna [0 Karta badania Nr orzeczenia

Pratne za badanie, 0d 2010-04-05 do 2023-03-31 Data [2023-0428 =1
[20/0314344 | Data sprzedazy [2023-04-25 (=]
[2400,00 | Data plamosci [2023-05-10 (=]
‘pmelew |' ‘

dwa tysiace czterysta 2+ 00/100 gr

‘Testowa ustuga

ol e

Ustuga zwolniona na podstawie Art. 43 Ust. 1 pkt 18 ustawy o VAT - PKWIU 86

admin

Utwdrz potwierdzenie ksiegowe [[] Phatnosé karta przyieta [[] Zaptacono

llustracja 332: Okno wystawiania faktury przelewowey.

Na zaktadce "Dane ogdlne" mamy informacje o:

rodzaju dokumentu sprzedazy (faktura, paragon, faktura fiskalna),

odbiorcy rachunku (moze by¢ pracownik lub firma),

rodzaj umowy na podstawie ktdrej system wycenit badania,

numerze rachunku,

kwocie catkowitej,

formie ptatnosci,

uwagach (tres¢ zostaje wyswietlona na wydruku faktury),

opisie (pole wykorzystywane na wprowadzenie informacji np. o zwolnieniu z podatku

VAT).

Na zaktadce "Pozycje rachunku" znajduje sie lista ustug ktdre zostaty uwzglednione podczas
rozliczenia:
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( SoftMedica - Rachunek x

Dane ogéine | Pozycje rachunku |

+ Dodaj ‘ | ® Usuni | | # Zmieri
Mr pozycji Opis Opis skrécony PRWIL VAT Cena brutto llo&é Wartos¢ brutto Korekta
1 ALA(U) NP 10,00 19 190,00 -
2 ALAT NP 12,00 18 216,00
3 Badanie alergologic. NP 140,00 22 3080,00
4 Badanie alergologic. NP 44,00 1 44,00
5 Badanie audiometry. NP 170,00 20 3400,00
6 Badanie audiometry. NP 44,00 1 44,00
7 Badanie dermatolog... NP 120,00 21 2520,00
8 Badanie dermatolog... NP 44,00 1 44,00 8
9 Badanie di i NP 150,00 20 3000,00 T
10 Badanie elekironyst... NP 110,00 20 2200,00
11 Badanie foniatryczne NP 110,00 20 2200,00
12 Badanie katu z posie... NP 110,00 18 1980,00
13 Badanie katu z posie... NP 44,00 1 44,00
14 Badanie laryngologi... NP 110,00 22 242000
15 Badanie laryngologi... NP 44,00 1 44,00
16 Badanie |ekarza me... MNP 110,00 18 1980,00 B
17 Badanie logopedycz. NP 110,00 19 2090,00
18 Badanie logopedycz. NP 44,00 1 44,00
19 Badanie neurologicz.. NP 110,00 21 2310,00
20 Badanie neurologicz.. NP 44,00 1 44,00
21 Badanie ogdlne moc... NP 110,00 19 2090,00
22 Badanie ogdlne moc... NP 44,00 1 44,00
23 Badanie okulistyczne NP 110,00 24 2640,00
24 Badanie okulistyczn NP 4400 1 44,00
25 Badanie ortopedyczne MNP 110,00 18 1980,00
26 Badanie ortopedyczn MNP 4400 1 44 00
27 Badanie palesiezjo MNP 0,00 18 0,00
28 Badanie psychiatrycz. MNP 0,00 28 0,00
29 Badanie psychologic. MNP 0,00 23 0,00
30 Badanie psychologic. MNP 44,00 1 4400 -

llustracja 333: Pozycje faktury przelewowey.
Po zweryfikowaniu pozycji mozemy wréci¢ do zaktadki "Dane ogolne" i wydrukowac fakture
korzystajac z przycisku "Drukuj" opcja rachunek uproszczony [1] opcja "rachunek szczegdtowy"
[2] oraz zatacznik do faktury korzystajac z opcji "Zatacznik do faktury" [3] dostepnej pod
przyciskiem "Drukuj":

Wystawiajacy
Bl estes | e— J
Rachunekuprnsmnﬂ

[ Rachunek szczegdtowy| 2

[ Zatacznikdofakdury | 3

Lase rma oAr oo e oo

llustracja 334: Opcje wydruku faktury i zatgcznika.

38.6 Automatyczne generowanie rachunkéw z kart badan do rozliczenia

Mechanizm kart badan do rozliczenia pozwala na automatyczne wygenerowanie rachunkoéw w
zadanym okresie. Aby skorzysta¢ z automatycznego generowania rachunkéw musimy
prawidtowo skonfigurowac system. Wazna kwestig jest wskazanie ktére z przedsiebiorstw maja
by¢ pomijane podczas takiego rozliczenia. Dotyczy to np. przedsiebiorstw fikcyjnych takich jak
Badanie na wiasny wniosek. Edytujac dane przedsiebiorstwa nalezy zaznaczy¢ opcje "Dla
podmiotu nie beda automatycznie generowane rachunki" [1]:
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Karty badan do rozliczenia ¥ ’/ Przedsiebiorstwa

& SoftMedica - Przedsigbiorstwo Kajak

Dane ogdine r[mTrZalqamkl ‘

Nazwa [Kajak |
NIP [1234567300 | REGON | | krs | |
Branza ‘ | ulica (wies) ‘F’nznaﬁ |
Nr domu la | nriokalu [3/a |
Kod poczdowy 55524 | Miasto (noczta) |Poznari [~]
Osoba kontaktowa ‘ | Telefon ‘ \
E-mail ‘ | Okres m. bad. ‘ \
E-mail do faktur ‘ | Hasto e-Faktura | \
Uwagi

Stowa kluczowe ‘ \
Kod kontrahenta [ |
Identyfikator PaNIP | |
Mr konta ‘ ‘V‘ *

Przedsiebiorstwo zagraniczne
Jednostka macierzysta Gmina Czersk, 27, 89-650 Czersk
["] DIa podmiotu nie beda generowane dokumenty rozliczeniowe
|/ Diz podmiotu nie beda automatycznie generowane rachunki | 1

Ha Pracownicy || I‘Zatrudmeme H |_|:|Umnwy || ‘:Przgnslgbmrstwapnnmedne |

Q, Saukaj

llustracja 335: Wytqczenie przedsiebiorstwa z automatycznego generowania faktur.

Po skonfigurowaniu systemu mozemy wykonac¢ automatyczne generowanie rachunkow za

okres.

Na widoku kart badan do rozliczenia wybieramy zakres dat [1] np. (od pierwszego do ostatniego
dnia miesigca) i zaznaczamy karty rozliczeniowe klikajagc na nie prawym klawiszem myszkKi i
wybierajac opcje "Zaznacz wszystko" [2]. Po zaznaczeniu wszystkich kart klikamy ponownie

prawym klawiszem myszki i wybieramy opcje "Generuj rachunki" [3]:

Panel startowy % | Kary badan do rozliczenia % |

llustracja 336: Automatyczne generowanie rachunkow z kart badan do rozliczenia.

System poprosi o potwierdzenie uruchomienia automatu:

1
Dataod [2023-03-01 || Datado [202303-30  [@ [kajak | Liczba pozycii 40
Widok |Wszystk0 |v | Typ ptatnoéci | |V| [[] Rozlicz wedtug daty wykonania badania/kons ultacji
Zaznaczenie Imig Nazwisko PESEL | Adres zami...| Rodzaj karty | Stanowisko..|Miejsce pracy NIP przedsi..|Przedsiebio..|Data badanig Ro
— | T
Carl Johnson 121212121 |ul. Grove St |Karta bada... |testowe sta... |Kajak 1234567890 2023-03-15
[v] Carl Johnson 121212121 |ul. Grove St.. |Karta bada... |test0we sta...|Kajak 1234567890 2023-03-15
5 Carl Johnson 121212421 |u PokaZ karte badania towe.sta... Kaj.ak 1234567890 2023-03-16
4 Carl Johnson 121212121 |u . ) . pdimin_ |Kajak 1234567890 2023-03-20
v |car Johnson 121212121 |y PokaZkarte rodiczeniows [pmin ™ |kajak 1234567890 2023-03-20
[v] Carl Johnson 121212121 |u| Rachunek 3 Kajak 1234567890 2023-03-20
v Carl Johnson 121212121 |u[Gener) rachunki | Kajak 1234567890 2023-03-20
¥ Carl Johnson 121212121 |u Kajak 1234567890 2023-03-20
v Carl Johnson  [121212121 |y ZAZMACZ Kajak 1234567890 2023-03-20
v Carl Johnson 121212121 |u| Odznacz Kajak 1234567890 2023-03-23
Carl Johnson 121212121 ||| Zaznacz wszystko | Kajak 1234567890 2023-03-23
Aijax Cail-R... |Kohari Icath...|098765421... U s 1A zanaczenia arz Kajak 1234567890 2023-03-17
¥ Aijax Cail-R... |Kohari Icath...|098765421... |u Odwréézaznaczeniza Kajak 1234567890 2023-03-22
v Aijax Cail-R... |Kohari Icath... (098765421, |u ; : Kajak 1234567890 2023-03-23
¥ Aijax Cail-R... |Kohari Icath...|098765421... {ul. F'odré'zni...|Karta bada... | Kajak 1234567890 2023-03-23
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Potwierdzenie >

9 Czy automatycznie wygenerowacd rachunki dla zaznaczonych kart rozliczeniowych?

l/ustrdéfd 337: Potwierdzenie outoﬁ’;_ci_tj}_é_zﬁégo g_enerbvvcrﬁio rachunkéw.

Po zaakceptowaniu przyciskiem "Tak" rozpocznie sie generowanie rachunkow, a na ekranie
pojawi sie informacja:

SoftMedica *

Q

Generowanie rachunkdw. Prosze czekac...

llustracja 338: Informacja o automatycznym tworzeniu rachunkow.

Po zakonczeniu generowania Wyswietli sie informacja o tym jakie rachunki wygenerowano i
jakie firmy pominieto podczas generowania rachunkow:

O Informacja X

-RTGKL.P

- RTG dioni i tokci

- Spirometria

- USG jamy brzusznej

-ZPP (B)

- wizyta chirurgiczna

- wizyta promocja zdrowia

-4

- Badanie palestezjometryczne
- Badanie psychologiczne

- badanie poza stownika_onkolog -
- Cholesterol

[v]

Nie wygenerowano rachunkdw dla przedsigbiorstw:

1) Szczepienia
2) POZ/ Gabinet
3) KIEROWCY
4)BRON ||
5) MARYNARZE i

v OK

llustracja 339: Informacja o wygenerowanych rachunkach i firmach pominietych podczas rozliczenia.
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39.Dokumentacja elektroniczna

39.1 Informacje ogdlne

Dokumentacja elektroniczna pozwala wytwarzac oraz przechowywac dokumentacje medyczna
w postaci elektronicznej. Dokumenty zostaja przechowywane w postaci odpowiednio
oznaczonych i zabezpieczonych plikéw PDF.

39.2 Konfiguracja

Modut dokumentacji wiacza sie dla kazdego uzytkownika wytwarzajagcego dokumentacje
osobno. Aby witaczy¢ modut wskazanej osobie na liscie personelu nalezy klikng¢ w przycisk
.Ustawienia uzytkownika” i na zaktadce ,Druki” zaznaczamy co najmniej jedna metode
przechowywania plikéw EDM.

- opcja ,2W bazie danych” - pozwala na przechowywanie dokumentacji bezposrednio w
strukturze bazy danych.

- opcja ,Na dysku” - pozwala na przechowywanie dokumentacji w okreslonym folderze na dysku
(mozna wskazac sciezke do udziatu sieciowego), przy czym istnieje mozliwos¢ wprowadzenia
dwodch sciezek:

a) globalnie - mozna wskazac lokalizacje gtéwng,

b) lokalnie - mozna wskazac lokalizacje awaryjna (dokumentacja zostanie zapisywana w folderze
tylko w przypadku, gdy lokalizacja globalna bedzie niedostepna).

W przypadku wigczania opcji dokumentacji elektronicznej nalezy uzupetni¢ dane personelu
wypetniajac nastepujace pola:

a) ,Numer prawa" - numer prawa wykonywania zawodu,

b) ,Pieczatka” - tres¢ pieczatki pojawiajacej sie w miejscu gdzie jest wymagana pieczec osoby
przeprowadzajacej badanie,

c) ,Specjalizacja” na zaktadce ,Specjalizacje” - nalezy wskazac specjalizacje osoby,

d) W przypadku gdy do wybranego druku karty badania chcemy wykorzystac inng pieczatke,
nalezy wprowadzi¢ jg na zaktadce ,Pieczatki” podajac sciezke do wybranego druku. W celu
uzyskania informacji odnosnie sciezki do druku zalecamy kontakt z serwisem.

39.3 Wytwarzanie dokumentacji

Po prawidtowym skonfigurowaniu mozliwe jest wytwarzanie elektronicznej dokumentacji
medycznej. System generuje wersje elektroniczng dokumentacji w momencie wygenerowania
podgladu wydruku (Oznacza to, ze modut nie naktada na uzytkownika podczas pracy zadnych
dodatkowych czynnosci). Dokumentoéw nie trzeba drukowac, mozna zamknac¢ okno podgladu
wydruku. W przypadku kilkukrotnego wygenerowania podgladu system wytworzy kilka wersji
dokumentu.
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39.4Wyszukiwanie oraz wydruk dokumentacji

System posiada mechanizm pozwalajacy na wyszukiwanie wytworzonej dokumentacji
elektronicznej. Stuzy do tego celu wyszukiwarka dokumentacji elektronicznej. Aby uruchomic
wyszukiwarke, nalezy wybrac opcje ,Znajdz" » ,Dokumentacje elektroniczna™

{ SoftMedica
Widok m Raporty Raporywitasne Wizyty Poradnie Skierov
Panel| Przedsiebiorstwo Cirl+Shifi-F
Pracownika Cirl-F

Ciokumentacje elektroniczna
H Zataczniki pacjenta

L T

acownhicy

Przedsiebiorstwa
llustracja 340: Wyszukiwarka dokumentacji elektronicznej.

Wyszukiwarka uruchomi sie w nowym oknie:

G SoftMedica - ] X
Widok Znajd Raporty Raporywiasne Wizyty Poradnie Skierowanie.com Zawiadczenia Skierowania Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc cf 6D
Panel startowy ¥ | Dokumentacja elektroniczna % |

| mport || = Export ‘ ‘ = Pokaz wszystkie H Q, Wyszukaj | | (o] | | Szczegs || yéwietl dokument |
Imieinazwis.] PESEL |Przedsiebior.| Ormecmik |Specjalizacje.[Nrprawa.. »| Drukujaey |znacanik cza. [Suma kontro.|Dokum. elekt.| wydrukowano| opis anuku [Pochodzenie.| Specjalizacja[Sciezka .| zamacz |
Filtr Liczba pozycji 0/0

SCFTMEDICA

OPROGRAMOWANIE MEDYCZNE

[e][m][e][o][ a2 [x][w][«] o [+ ][] [Dopasu as szerovosa ||

llustracja 341: Okno wyszukiwarki dokumentacji elektronicznej.

W celu wyszukania dokumentacji wybieramy przycisk ,Wyszukaj" i wprowadzamy informacje,

po ktérych system odfiltruje dokumenty. Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukania dokumentacji

wedtug wielu kryteridow, np.: wybranego pracownika, orzecznika, czasu wytworzenia lub osoby
wytwarzajacej:
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*

Badany

Imig | nazwisko |

PESEL |

Przedsigbiorstwo |

Orzecznik

Imig i nazwisko

Specjalizacje

Nr prawa wyk. zaw.

Mr orzeczenia

Whydruk

Drukujacy

Specjalizacja

Znacznik czasu

Data od - do

=y

Sciezka do wydruku

Szablon wydruku

Opis druku

Zrddto danych

|
|
|
|
Suma kontralna |
|
|
|
|
MNazwa pliku |

Wydrukowano I:B Dokumentacja elektroniczna I:B

Q, Szukaj H ) Anuluj ‘

llustracja 342: Okno wyszukiwania dokumentacji.

Wyszukana dokumentacja pojawi sie na zaktadce:

O SoftMedica - a X
Widok ZnajdZ Raporty Raportywiasne Wizyty Poradnie Skierowanie.com Zaswiadczenia Skierowania Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzgdzia Pomoc ef @
Panel startowy 3 | Dokumentacja elekironiczna ¥ 1
= +
Impart ‘ I [ Export ‘ I | = Pokaz wszystkie ‘ | Q, Wyszukaj | | (o] | | Szezegoly ‘” [ wyswietl dokument ”
Imig i nazwis.. PESEL |Przedsigbior.| Orzecznik | Specjalizacj..|Nrprawa.. | Drukujacy |Znacznik cza..|Suma kontro..| Dokum. elek..| Wydrukowano| Opis druku Pochodzenie..] Specjalizacja |Sciezka .| Zaznacz.
Emilia Nowak 80082411727 |Firma produ ef 12023-03-15 ... |p3ddB62aea v] [v] Orzeczeniel... [softmedica  [Medycyna Pr... Ll =
[Emilia Nowak (80082411727 |[Firma produ... ef 3-15 ... |bcadd2e2e... [v] v Orzeczenig .. Pr.. ES
Emilia Nowak (80082411727 |Firma produ ef |2023-03-15 ... [cc2ecdedd3f. v [v] Skierowanie ...|softmedica Medycyna Pr. L]
Emilia Nowak 80082411727 |Firma produ ef 12023-03-15 ... |60f69dag9s... v v] Skierowanie ...[softmedica  [Medycyna Pr... [ =
Filtr Liczba pozycji 2231223
WERSJA DEMONSTRACY JNA Rodzaj badania lekarskiego WERS.JA DEMONSTRACYJNA Rodzaj badania lekarskiego LS
SoftMedica Oprogramawania Medyszne SofiMedica Oprogramowanis Medyczne
wsigpne /ekresewe/kentreire *) wsigpne /ekresewe/kentretre *)

;Pangi :\}ll

" ORZECZENIE LEKARSKIE nr

wydane na

anaé

i

ia na badania

z dnia

6

W wyniku badania lekarskiego i oceny narazen wystepujacych na stanowisku pracy, stosownie do art. 43
pkt 2 i art. 229 § 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510) oraz art 39
J ustawy z dnia 6.09.2001 o transporcie dragowym Dz.U. z 2022 poz. 2201, orzeka sie, ze:

TR BT s LA ey i Iskaraie)

ORZECZENIE LEKARSKIE nr

wydane na podstawie skierowania na badania lekarskie z dnia

W owyniku badania lekarskiego i oceny narazen wystepujacych na stanowisku pracy, stosownie do art, 43
pkt 2 i art. 229 § 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510) oraz art 39

J ustawy z dnia 6.09.2001 o transporcie drogowym Dz.U. z 2022 poz. 2201, orzeka sie, ze:

Pan(i} Emilia Nowak

-

|lxa] [ |

‘ "

Dopasuj do szerokosci :

llustracja 343: Lista wyszukanych dokumentow wytworzonych w postaci elektroniczney.
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Wyszukang dokumentacje mozna podejrzec za pomoca przycisku ,Wyswietl dokument” [1].
Podglad pojawi sie w oknie systemu SoftMedica. Wyswietlony dokument mozna otworzy¢ w
zewnetrznej przegladarce (domysina systemowa przegladarka plikow PDF np. Adobe Reader)
Za pomoca przycisku [4].

Aby wydrukowac wybrany dokument klikamy w przycisk [2].
Aby zapisa¢ wybrany dokument na dysku komputera, klikamy w przycisk [3].

Wyszukiwarka posiada rowniez funkcje eksportu dokumentacji jako jeden lub wiele plikow
pdf.

Do tego celu stuzy przycisk ,Eksport” [5]. W przypadku, gdy chcemy wydrukowac wiele
dokumentow na raz (np. catg dokumentacje pracownika), musimy zaznaczy¢ dokumenty w
kolumnie zaznaczenie i wybrac opcje ,Eksport” - ,jako jeden plik”. Nastepnie wskazujemy
gdzie zapisac plik i wprowadzamy nazwe pliku. Po kliknieciu ,Zapisz” system wyswietli
komunikat potwierdzajacy zapis:

Podsumeowanie eksportu >

Liczha wyeksportowanych plikdw: 1.
Plik eksportu: Cllsers\SoftMedica\Desktopitest. pdf

Ok

llustracja 344: Potwierdzenie eksportu dokumentacji.

Nastepnie otwieramy plik i drukujemy catg dokumentacje w nim zawarta. Osoba drukujaca
przed wydaniem wydruku, powinna go podpisac za zgodnosc¢ z oryginatem.

W przypadku, gdy chcemy udostepni¢ dokumentacje w formie elektronicznej, zalecamy
zapisywac jg za pomoca opcji ,jako oddzielne pliki”. Dzieki temu w plikach zostanie zachowana
mozliwos¢ weryfikacji podpisow.

Za pomoca przycisku nr [6] uzytkownik ma mozliwos¢ podejrzenia informacji o pliku takich jak
metadane, podpisy zawarte w dokumencie, certyfikaty, informacje o wystawcy certyfikatu oraz
weryfikacji certyfikatu.
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