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1. Dokumentacja elektroniczna
1.1 Informacje ogélne

Dokumentacja elektroniczna pozwala wytwarzaé oraz przechowywaé dokumentacje medyczng w postaci
elektronicznej. Dokumenty zostaja przechowywane w postaci odpowiednio oznaczonych i zabezpieczonych
plikow PDF.

1.2 Konfiguracja

Modut dokumentacji wiacza sie dla kazdego uzytkownika wytwarzajacego dokumentacje osobno. Aby wlaczy¢
modut wskazanej osobie na liscie personelu nalezy klikng¢ w przycisk ,Ustawienia uzytkownika” i na zaktadce
,Druki” zaznaczamy co najmniej jedng metode przechowywania plikow EDM.

- opcja ,W bazie danych” - pozwala na przechowywanie dokumentacji bezposrednio w strukturze bazy danych.

- opcja ,Na dysku” - pozwala na przechowywanie dokumentacji w okreslonym folderze na dysku (mozna wskaza¢
$ciezke do udziatu sieciowego), przy czym istnieje mozliwo$¢é wprowadzenia dwéch Sciezek:

a) globalnie - mozna wskaza¢ lokalizacje gtéwna,

b) lokalnie - mozna wskaza¢ lokalizacje awaryjna (dokumentacja zostanie zapisywana w folderze tylko w
przypadku, gdy lokalizacja globalna bedzie niedostepna).

W przypadku witaczania opcji dokumentacji elektronicznej nalezy uzupemi¢ dane personelu wypetniajgc
nastepujace pola:

a) ,Numer prawa” - numer prawa wykonywania zawodu,

b) , Pieczatka” - tre$¢ pieczatki pojawiajacej sie w miejscu gdzie jest wymagana piecze¢ osoby przeprowadzajgcej
badanie,

c) ,Specjalizacja” na zaktadce ,Specjalizacje” - nalezy wskazac¢ specjalizacje osoby,

d) W przypadku gdy do wybranego druku karty badania chcemy wykorzysta¢ inng pieczatke, nalezy wprowadzié¢
ja na zaktadce ,Pieczatki” podajac sciezke do wybranego druku. W celu uzyskania informacji odnosnie $ciezki do
druku zalecamy kontakt z serwisem.

1.3 Wytwarzanie dokumentacji

Po prawidtowym skonfigurowaniu mozliwe jest wytwarzanie elektronicznej dokumentacji medyczne;j. System
generuje wersje elektroniczng dokumentacji w momencie wygenerowania podgladu wydruku (Oznacza to, ze
modut nie naktada na uzytkownika podczas pracy zadnych dodatkowych czynnosci). Dokumentéw nie trzeba
drukowaé, mozna zamkngé¢ okno podgladu wydruku. W przypadku kilkukrotnego wygenerowania podgladu
system wytworzy kilka wersji dokumentu.
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1.4 Wyszukiwanie oraz wydruk dokumentacji

System posiada mechanizm pozwalajacy na wyszukiwanie wytworzonej dokumentacji elektronicznej. Stuzy do
tego celu wyszukiwarka dokumentacji elektronicznej. Aby uruchomié¢ wyszukiwarke, nalezy wybra¢ opcje
»Znajdz” -> ,Dokumentacje elektroniczng”:

@ softMedica
Widok Znajdi| Raporty Raporty wiasne Wizyty

[ Panel| Przedsigbiorstwo Ctrl+Shift-F
Pracownika Ctri-F

Dokumentacje elektroniczng

B8 Przedsiebiorstwa i pracownicy

Przedsiebiorstwa
Znajdz przedsigbiorstwo
Znajdz pracownika

llustracja 1: Wyszukiwarka dokumentacji elektronicznej.

Wyszukiwarka uruchomi sie w nowym oknie:

@ SoftMedica — O X
Widok Znajdz Raporty Raportywiasne Wizyty Poradnie Skierowaniecom Zaswiadczenia Skierowania HL7CDA Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Marzedzia Pomoc — admin @

Panel startowy % | Przedsiebiorstwa % | Dokumentacja elektroniczna % |

‘ 21 Import H Export ‘ | = Pokaz wszystkig H Q, Wyszukaj | | [c] | ‘ Szczegoly H Wyswietl dokument

Imig i nazwis_| PESEL _|Przedsiebio..| Orzecznik |Specjalizac) |Nrprawawy. | Drukujacy |Znacznik cz.[Suma kontr.| Sciezka do .| Dokum. ele . [Wydrukowand Opis druku [ Specjalizacja| Zaznaczenie

Filtr | Liczba pozyciji 0/0

SeftMedica

[ef[m[e][o]a][s][x][w][«] w [+ ] ] e |

llustracja 2: Okno wyszukiwarki dokumentacji elektronicznej.
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W celu wyszukania dokumentacji wybieramy przycisk ,, Wyszukaj” i wprowadzamy informacje, po ktérych system
odfiltruje dokumenty. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukania dokumentacji wedtug wielu kryteridw, np.: wybranego
pracownika, orzecznika, czasu wytworzenia lub osoby wytwarzajacej:

@ SoftMedica >

Badany

Imig i nazwisko | | |
PESEL | |
Przedsigbiorstwo | |
Orzecznik

Imie | nazwisko

Specjalizacje

Nr prawa wyk. zaw.

Nr orzeczenia

Wydruk
Drukujacy

Specjalizacja

Znacznik czasu

Suma kontrolna

Sciezka do wydruku

Szablon wydruku

Opis druku

Zrodio danych

Wydrukowano I:E Dokumentacja elektroniczna I:E

Q, Szukaj || £ Anulyj |

Nazwa pliku

llustracja 3: Okno wyszukiwania dokumentacji.

Wyszukana dokumentacja pojawi sie na zaktadce:
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@ SoftMedica - O X
Widok Znajdz Raporty Raporly wiasne Wizyty Poradnie Skierowanie.com Zaswiadczenia Skierowania HL7CDA Druki Rejestry Ankiety Finanse/Rozliczenia Sprawozdania Narzedzia Pomoc — admin 43
Panel startowy % rPlZedSiQD\OrStWa ® rDokumentaqa elektroniczna % rPracowmcy - BIOLAND SPOEKA Z .. % I’Pracowmcy - Firma produkeyjn... % I’Kana badania - Jan Przykiado... % | 3

5 1
| 3] Import m 2 Export | ‘ = Pokaz wszystkie | | Q, Wyszukaj | ‘ (o] | | Szczegoly |I| 3 wyswietl dokument ||
Imie i nazwis..| PESEL |Przedsiebio...| Orzecznik |Specjalizacj...|Nrprawawy..| Drukujacy |Znacznik cz..|Suma kontr...|Sciezka do ...| Dokum. ele...|Wydrukowang Opis druku | Specjalizacja| Zaznaczenie
Emilia Nowak |80082411727|Firma prod... test test 2020-09-24...|cT94143b51.._ ] Potwierdze... ]
Jan Przykia... |85110208676|Firma prod... |admin admin 12020-09-28... |f8add90cle... Karta bada... Medycyna ...
Jan Przykia. . |85110208676|Firma prod.. |admin admin 2020-09-28.|d416b3790. . Orzeczenie . |Medycyna
Filtr | | Liczba pozycji 313
| CUDIRTY OpIekE JAKO pobierajacy nauke (U); na wiasny wniosek (W) | F =
|. Dane identyfikacyjne osoby objetej badaniami =
Imig i nazwisko Jan Przykiadowy
Identyfikator (numer PESEL, o ile zostat .
nadany, a w przypadku jego braku - nazwa Ptoc
i’ 3 " 3 ' M/K
numer dokumentu potwierdzajgcego 85110208676 / m
tozsamosé i data urodzenia)
Adres zamieszkania kod pocztow
2 ’ y . ‘ Testowa 1, Czersk p ¥ 8/9|-|/6|5]|0 <
s [=]e][e] @ [~ =]l [<] w [s]ls] [opas ook o

llustracja 4: Lista wyszukanych dokumentdow wytworzonych w postaci elektroniczne;.

Wyszukang dokumentacje mozna podejrze¢ za pomocg przycisku ,Wyswietl dokument” [1]. Podglad pojawi sie w
oknie systemu SoftMedica. Wyswietlony dokument mozna otworzyé w zewnetrznej przegladarce (domysina
systemowa przegladarka plikéw PDF np. Adobe Reader) za pomoca przycisku [4].

Aby wydrukowa¢ wybrany dokument klikamy w przycisk [2].
Aby zapisa¢ wybrany dokument na dysku komputera, klikamy w przycisk [3].

Wyszukiwarka posiada réwniez funkcje eksportu dokumentacji jako jeden lub wiele plikow pdf.
Do tego celu stuzy przycisk ,,Eksport” [5]. W przypadku, gdy chcemy wydrukowa¢ wiele dokumentéw na raz (np. catg
dokumentacje pracownika), musimy zaznaczy¢ dokumenty w kolumnie zaznaczenie i wybraé opcje ,,Eksport” -> , jako

jeden plik”. Nastepnie wskazujemy gdzie zapisac plik i wprowadzamy nazwe pliku. Po kliknieciu ,Zapisz” system
wyswietli komunikat potwierdzajgcy zapis:

Podsumowanie eksportu X

Liczba wyeksportowanych plikdw: 2.
Plik eksportu: C\Users\serwis3\Desktopitest123.pdf

llustracja 5: Potwierdzenie eksportu dokumentacji.

Nastepnie otwieramy plik i drukujemy catg dokumentacje w nim zawartg. Osoba drukujaca przed wydaniem
wydruku, powinna go podpisaé za zgodnosc¢ z oryginatem.

W przypadku, gdy chcemy udostepni¢ dokumentacje w formie elektronicznej, zalecamy zapisywac jg za pomoca opcji
»jako oddzielne pliki”. Dzieki temu w plikach zostanie zachowana mozliwos¢ weryfikacji podpisow.
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Za pomocg przycisku nr [6] uzytkownik ma mozliwosé podejrzenia informacji o pliku takich jak metadane, podpisy
zawarte w dokumencie, certyfikaty, informacje o wystawcy certyfikatu oraz weryfikacji certyfikatu.



